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 Bejelentkezés

Tapidégydrgye Polgarmesteri Hivatal

a kézszolgalati tisztviselbkrél szétd 2011, évi CXCIX. térvény 45. « (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Téapidgyodrgye Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi referens
munkakdr beibltésére.
A koézszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozatlan idejll kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2767 Tapidgyodrgye, Szent Istvan tér 1.
A munkakdrhéz tartozé fobb tevékenységi kirok:

A Polgarmesteri Hivatal fékényvi kényvelésének vezetése a Polisz Kényvelsi rendszerben A Polgarmesteri Hivatal elemi
koltségvetésének elkészitése Fékényvi nyitas, kontirozas. Havi pénzforgalmi zarasok egyezietése, havi kdltségvetési jelentések és
negyedéves mériegjelentésének elkészitése és a Kincstar felé hataridében térténd feladdsa a KGR-K11 adatszolgéltatd
modulban.Gyorsmérleq elkészitése, év végi zdrasi feladatok elvégzeése, fokonyvi kényvelése, a Polgarmesteri Hivatal éves
beszamoldjanak elkészitése egyezietések, allomanyvaltozdsok fokonyvi konyvelése és a Kincstar felé hataridében térténé feladasa
a KGR-K11 adatszolgéltaté modulban.Bérkdnyvelés ellendrzése AFA bevallasok készitése, éves bevallasok készitése.Ebr.42-
rendszerben elszamolasok (normativa,jelentések)

Jogallas, illetmeény és juttatisok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsckra a kozszolgalati tisztviseltkrdl szdld 2011. évi CXCIX. tdrvény
rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

«  Magyar allampolgarsag,

»  Cselekviképesség,

+  Bintetlen eléélet,

+  Foiskola, Kozgazdaszf pénzigyi végzetiség, mérlegképes kéinyveldi végzettség.,
+  Kézigazgatasban szerzett - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,

+  Koltségvetésben szerzett - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,

«  Gyakorlott szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

«  Kozigazgatasi szakvizsga,

»  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

+  Konywiteli szolgaltatast végzék nyilvantartasba vétele az NGM.ben.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
- Foiskola, Kézgazdasz/pénzigyi végzettség,
*  KGR-K11 ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
+  ASP rendszer ismerete - L.egalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
»  Polisz Kbnyvelsi rendszer ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
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A pélyazat részeként benytjtandé iratok, igazolasok:

. 45f2012.(111.20) Korm.rendelet 8§-é-ban foglaltak alapjan a Korm.rendelet: 1.sz.melléklete szerinti formaban
meghatérozott &néletrajz.Végzetiségeket igazold dokumentumok masolata. -3 hénapndl nem régebbi erkdlcsi
bizonyitvény. Nyilatkozat arrél, hogy a benyUjtott palyazatot a palyazati eljarasban résztvevik megismerhetik.

A munkakér betélthetdségének idépontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbirdlasat kévetden azonnal bettithetd.

A pdlyazat benydjtasanak hatarideje: 2016. oktdber 15.

A palyazati kilréssal kapcsolatosan tovabbi informacidt Turdezi Istvan Zoltanné nydijt, a 06-53-383-001/104 -os telefonszamon.

A palyazatok benyQgjtasanak médja:

»  Postai Oton, a palyazatnak a Tapiégydrgye Polgarmesteri Hivatal cimeére triénd megkilldésével (2767 Tapiégydrgye,

Szent Istvan tér 1. ). Kérjik a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot;
2377IKGT/2016 , valamint a munkakdr megnevezését: Koltségvetési és Pénziigyi referens.

»  Elektronikus Oton Turdezi lstvan Zoltanné részére a turoczine, erika@gmail.com E-mail cimen keresztiil
«  Szemelyesen: Turoczi Istvan Zoltanné, Pest megye, 2767 Tapidgydraye, Szent Istvan tér 1. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Az érvényes palyazatot benyljtokat szakmai bizottsag hallgatia meg a Métv.81§(4)bek.alapjan a polgarmester a jegyzével
egyezietve kzosen dont. A palyazat elbirélasat kévetden a palyazok irasbeli értesitést kapnak.A hataridon til beadott palyazatokat
érvénytelennek mindsitiik.A palyazat csak akkor érvényes, ha a palydzati felhivas valamennyi feltételének megfelel. A
tapidgydrgyei Polgarmesteri Hivatal fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak a jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. oktéber 31.
A palyazati kiirds tovabbi kézzétételének helye, ideje:
+  www.tapiogyorgye.hu - 2016. szeptember 22,

A munkéltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.tapiogyorgye.hu honlapon szerezhet,
A KOZIGALLAS publikalasi idGpontja: 2016. szeptember 25.

A palyazati kiirds kozzétevdje a Kézszolgdlati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag (KSZF), A palyazati kiiras a kézigazgatasi szerv
altal a KSZF részére megkiildott adatokat tartaimazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kilro szerv felel.
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