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ALLASPALYAZAT
TAPIOGYORGYE KOZSEG POLGARMESTERI HIVATALA

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
anyakonyvvezeto és hagyatéki iigyintézo

Munkakér/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - osztott munkakdrben , a hagyatéki eljarasrol sz6lo
2010.6vi XXXVIIL.torvényben rogzitett, jegyz6 hataskorébe tartozé hagyatéki eljarassal
kapcsolatos feladatok ellatasa, illetve ASP hagyatéki leltarszakrendszer kezelése, - osztott
munkakérben az anyakdnyvi eljarasrol szo6lé 2010.évi Ltorvényben foglalt teljes kori
anyakonyvvezetdi feladatok ellatdsa, hazassagkotések munka és pihené napokon, - iigyirat -
kezelési feladatok 6nallo ellatasa, illetve az ASP iratkezel6 szakrendszer hasznalata.

Betoltendd allas szakmacsoportja: szocialis és gyamiigy
Betdltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatosagi jogalkalmazasi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formadja: Hatarozatlan, teljes
munkaidé (heti 40 6ra)

Munkavégzés helye: Tapiogyorgye

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a koztisztvisel6k
jogallasarol szolé 2011. évi CXCIX. torvény, Tapiogyorgye Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati
szabalyzata valamint az Anyakényvvi eljaras helyi szabalyozasarél sz616 7/2017 ( VIILO1) OR és
a7/ 2022(X.17) OR 4. melléklete az irAnyaddk.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
= Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfokd részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfokua
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szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi vagy kozépfoku szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 1
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- kozigazgatas teriiletén, helyi 6nkormanyzatnal szerzett - legalabb 1-3 év -
szakmai tapasztalat

Jarmiivezet6i engedély kategdria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelentd végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Gyermek- és ifjisdgvédelem, Gyermek és Ifjusagvédelem, Szocialis teriileten szerzett
fels6foku végzettség ( Ba/ Bsc)

A palyazat elbirdlasa soran elonyt jelentd - okmannyal igazolt - nyelvtudas
(idegennyelv megnevezése):

- angol, B2 (k6zépfok), Komplex vizsga (C)
- francia, B2 (k6zépfok), Komplex vizsga (C)
= német, B2 (kozépfok), Komplex vizsga (C)

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetoi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelentd jarmiivezetdi engedély kategoria: B
Egyéb palyazati elonyok:
= kozigazgatasi alapvizsga / szakvizsga megléte
- anyakodnyvvi szakvizsga
- legalabb 1-3 év kozigazgatasi gyakorlat
- ASP szakrendszer ismerete

- EAK rendszerek ismerete
A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Dokumentumkezeld-iktatd - K6zépszint

- Szovegszerkesztd (pl. Word) - Kozépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
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- [rodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)

A palyazat részeként benytijtandé igazolasok, aldtimaszté dokumentumok:
- fényképes 6néletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok méasolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.10.13. 00:00

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.10.19. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tapiogyorgye.hu
All4s tervezett betoltésének idpontja: 2024.01.01.

Publikilas tervezett idépontja: 2023.09.23.

A palyazati kiirds kézzétevéje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a padlydzatot kiiré szerv felel.

&Kézszolgéllés







