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ALLASPALYAZAT
TAPIOGYORGYE KOZSEG POLGARMESTERI HIVATALA

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Anyakoényvvezeto és igazgatasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Teljes kord anyakonyvi tigyintézés 2010.évi . torvény
alapjan valamint a kozponti cimregiszterrél és a cimkezelésrdl szolé 345/ 2014 ( XIL.23)
Korm.rendeletben, tovabba a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szo6l6
1992. évi LXVI. torvényben rogzitett feladatok ellatdsa osztott munkakérben. 7/2017 (VIIL.1.)
onk.r.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3659 Egyéb hatdsagi ligyintézé

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Tapidgyorgye
A munkavégzés pontos helye: Tapidgyorgye, Szent Istvan tér 1.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: www.tapiogyorgye.hu

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a koztisztvisel6k
jogallasarol szolé 2011. évi CXCIX. torvény, valamint Tapidgyorgye Polgadrmesteri Hivatal
Kozszolgalati szabalyzata, tovabba az Anyakonyvi eljaras helyi szabalyozasarol szélé 7/2017 (
VIL.01) OR- ben foglaltak az irAnyad6k. Prébaidé 4 hénap.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, 29/2012 Kr.l.mell. érettségi és anyakonyvi szakvizsga .
fels6oktatadsban szerzett végzettség és anyakonyvi szakvizsga

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 0
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- - kézigazgatasi alapvizsga
- - ASP iktatas szakrendszer magas szint(i ismerete

- - M Office irodai alk.felhasznaléi szint{ ismerete

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- - KCR rendszer ismerete

- - EAK rendszerek ismerete

- - TSZR rendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkesztd (pl. Word) - Halad6 szint
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Kommunikacié (ligyfélszolgalati)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézéi)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)
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A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz6ld
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.11.28. 00:00

Palyazat benyujtasanak moédja: A palyazatokat kérjik a jegyzo@t-online.hu email cimre vagy
postai Gton a 2767 Tapidgyorgye, Szent Istvan tér 1. cimre ( Polgarmesteri Hivatal) megkiildeni.

A palyazat elbiralasanak médja: A jegyz6 a bekiildott palyazati anyagok alapjan a polgarmester
egyetértésével dont a személyes meghallgatasrdl, melyet kovetéen hozza meg dontését. A
palyazat kiiréja az eredménytelenné nyilvanitas jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.29. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tapiogyorgye.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.12.02.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.11.07.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel

EEMB \Kézszolgéllés

o




