TAPIOGYORGYE KOZSEG POLGARMESTERETOL
Eldterjesztés
Tapiogyorgye Kozségi Onkorméanyzat
Képviselo-testiiletének
2022. jinius 27. napjan tartando nyilvanos iilésére

5. Napirendi pont:

Targy: Beszamolo Tapiogydrgyei Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkajarol

Eléterjeszto: Varr¢ Istvan polgarmester

Készitette: Turdezi Istvan Zoltanné jegyzé

Mellékletek szdma:

Targyalta: Az eldterjesztés elfogadasahoz egy szavazas sziikséges:

A beszamol¢ elfogadasahoz egyszerii szotobbségli szavazas sziikséges.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint a helyi 6nkorményzat képvisel§-testiilete az dnkormanyzat
miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe tartozé tigyek
dontésre valé elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatésara
polgarmesteri hivatalt vagy kozos 6nkorményzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremikodik
az 6nkormdanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylttmikodésének 6sszehangolasaban.

Az Moty 81. § (3) bekezdés f.) pontja szerint a jegyzé évente beszamol a képviselo-
testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Személyi dllomany 2021.01.01-12.31.
1. Hivatalvezeto: Turdczi Istvan Zoltanné jegyzo
Hivatalvezet6 helyettes: Petro Katalin jegyzoi referens, anyakonyvvezeto
Theisz Kitti: pénziigyi vezetd tanacsos
Batu Andrea munkaiigyi- és kézfoglalkoztatasi foeléado.
Kun Mercédesz pénziigyi eldado 2021.08.31-ig
Megyesné Szab6 Erika Zsuzsanna 2021.09.10.-t6]
Varr6 Jozsefné pénziigyi fémunkatars, pénztaros
Lovasné Kremniczky Aniké ad6éigazgatasi fémunkatars
Gal Szilvia f6eléad6 mezd6ri jarulék, hirdetmények, csatorna szerzédések
0. Sebestyén Gabriella vezetd-fotanacsos szocislis, hagyatéki, személyi- és
lakcimnyilvantartas
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Targyvi feltételek

A Hivatal targyi feltételei 2021-ben nem valtoztak.

Elvégzett feladatok




A tényleges munkavégzeés a hivatal koztisztviseloivel kdzdsen térténik a munkamegosztas

alapjan.

A 2017-ban indult ASP iktato- rendszer szerint az ligyiratforgalom alakulasa:
Ev Foszam Alszim Osszesen

2017 11.743

2018 5.071 8.462 14.533

2019 4620 7091 L1711

2021 3403 6086 9.489

Az iratforgalom csokkenése a gépjarmii adé NAV-hoz keriilésébdl adodik.

Az 6nkormanyzat milkodésének alapja a pénziigy. Az ott dolgozok (Téthné Theisz Kitti,
Kun Mercédesz, Varro Jozsefné, Megyesné Szabé Erika Zsuzsanna, Batu Andrea)
leterheltsége a szamok alapjan a napi 120-150 db szamlakezelést jelent.

ASP Gazdalkodasi szakrendszer — Pénztari feladatok ellatasa
ASP Irat — bejévd szamlak érkeztetés tovabbi feldolgozas céljabol
Elektra program hasznalata, utalas

Torzskonyvi nyilvantartasok kezelése

Y VYV ¥V Y

Negyedéves mezdori elszamolas elkészitése

Koziizemi szolgaltatokkal, szallitokkal torténd kapcsolattartas

Biztositokkal torténd kapesolattartas

A gazdalkodasi feladatok rendkiviil Osszetettek. Nem lehet ket effektiven lebontani
személyekre, hiszen mindenkinek a munkdja osszefligg, igy alakul egy nagy egésszé.

A ..pénziigyi osztaly” feladatai Osszefliggenek minden mas teriilet munkdjaval (pl.: ado,
szocialis segélyek, pénzbeli juttatas, palyazatok, bérek), de az intézmények feladataival is
Osszefiigg (étkezési-, téritési dijak beszedése, stb.).

Elszamoljuk a kiilonbozé palyazatokat, igényléseket, pénzbeli ellatasok kiosztasa és
elszamolasa, rendkiviili 6nkormanyzati tamogatas igénylése ¢és elszamolasa, mezGori
tamogatashoz elszamolds majd pénz igénylése, szocidlis tlizeldanyag igénylése ¢és
elszamolasa, mutatoszam felmérést benyujtjuk és elszamoljuk.

A felmeriilé aktualis plusz feladatokat, amikkel idot télt a pénziigy, mar lehetetlen mind
felsorolni.
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Addigazgatas Lovasné Kremniczky Aniko -2021.09.01.-t6l a pénziigyi kényveléssel egyiitt, mivel Kun
Mercédesz 2021.08.31.ével megsziintette a munkaviszonyat.

2021. januar 01.t6l a gépjarmiado atkeriilt a NAV-hoz, az iparlizési ado pedig csokkentésre keriilt a
pandémia miatt.

igy a 2021 évi helyi add bevételiink csdkkent 10.346.000,-Ft-tal.

Kommunalis add: Kommunalis ado:

Adozok szama: 1789 f6 (ebbdl mentes 402 F6) 1802 fé (ebbdl mente 395 f6)
Alapadé 6sszesen: 13.441.881 Ft 14.138.950 Ft
Mentességek: 3.544.642 Ft 3.349.392 Ft

Eves 6sszes kommunalis ado: 10.841.179 Ft 10.789.558 Ft

Osszes tartozas: 18.748.794 Ft 17.482.345 Ft

Osszes bevétel: 11.970.958 Ft 11.694.112 Ft
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i feladatkér, Addigazqatdsi feladatok:

Gal Szilvia

A 2017-es évben kaptuk meg végrehajtasra a Tapiomenti Telepiilések Csatornamii Vizgazdalkodasi
Tarsulatatol adok médjara behajtandé kéztartozasként azokat az ingatlanokat, amelyek tulajdonosai
az érdekeltségi hozzajarulasat nem fizették meg..

Osszesen 364 ingatlanra volt kdvetelés, de tobb mint a fele hibas adatokkal lett atadva. 2021-ben
elindult a Tapiémenti Telepulések Csatorna Tarsulatanak felszamoldsa. A nem fizeté adésoknal
megindult az ingatlanokra a jelzélogjog bejegyzés.

A folddel kapcsolatos kifliggesztések szama csokkent, mivel tobbségében megvasaroltik az
ingatlanokat, és kevesebb a haszonbérlés.

A mez66ri jarulék fizetésben nem volt médosulas.

Foglalkoztatdspolitikai, munkavédelmi és munkaiigyi feladatkér

Batu Andrea munkaligyi- és kdzfoglalkoztatasi féeléadé.
Munkaiigy

- Fizetési jegyzékek, utalasi fajlok letsltése a MAK oldalarol, kinyomtatdsa az
Onkorményzat és intézményei részére. Kozalkalmazottak 77 16,

- A kozfoglalkoztatottak szama fokozatosan csokkent az utébbi években. Még 2018-ban
78£0 volt, 2021-ben 2216.

- Az 6nkormdnyzat és intézményei részére a minimalbér valtozasok miatti atsorolasok.
csaladi adokedvezmények elkészitése és rogzitése a KIRA rendszerben. (évente 1x)

- El6z6 évi adozassal kapesolatos igazolasok,M30-ok letsltése, nyomtatdsa és kiadasa
az dnkormanyzat és intézményei részére. és postazasa a kiilsésoknek. (évente 1x)

- Szabadséagok, tavollétek és betegllomany rogzitése az intézményeknek és a
kozfoglalkoztatott dolgozdknak. (minden honapban)

- Kikuldetések,munkaba jaras koltségeinek elszdmolasa az intézmények dolgozoinak.
(minden honapban)

- ONO valtozobérének régzitése, Konyha talérainak elszamoldsa és egyéb adott
honapban kapott nem rendszeres megbizasi dijak szamfejtéseinek régzitése. (minden
honapban)

- Ki- és belépd dolgozok iratainak begyijtése, Munkaszerzodések elkészitése,
postazasa a MAK felé.

- A2018 o6ta mintaprogramban fut6 3 program anyaganak el6készitése minden év
decembereben eldkeriil.

- Kozfoglalkoztatott dolgozok programonként és havonkénti elszamolasa és a
kozvetlen kéltségek elszamolasa a Munkaiigyi Kézponttal

- Nyari didkmunkasok -akiknek a szdma szintén fokozatosan csékken - behivasa, orvosi
vizsgalatuk megszervezése, Munkaszerzodések elkészitése, Elszamolas a Munkaiigyi
Kozponttal.

- Onkorményzat és intézményeinek a munka és balesetvédelmi oktatésok szervezése.
- Onkormanyzat és intézményei szamara a munkavédelmi tandcsos altal elkészitett .,
Munkahelyi — Munkavédelmi kockazatértékelési,” ,.Veszélyes vegyi anyagok kémiai




kockazatértékelési szabalyzatok és dokumentaciok dsszedllitasaban adatszolgéltatas,
segités.
Parifogo feliigyelet
- Kozérdeki ( biintetést ledolgozo) elitéltek anyaganak, jelenléti ivének nyomon
kovetése, kapcsolattartas a Partfogo Feliigyelettel. Iratanyagok postazasa,
Rendérségnek,Ugyészségnek, Partfogo feliigyelének.
Tiidosziirés
- Minden év augusztusaban a Tiidésziirés szervezése, kapesolattartas és lebonyolités.
PMH koztisztviseldinek munkaiigyi anyagdval kapesolatban
- Kozszolgélati ellenérzés anyaganak elkészitése a Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak
bérérol.besorolasarol stb., a helyszini ellendrzésre az iratanyagok osszekészitése.
- Az Onkorményzat dolgozoi részére a kitelezd orvosi vizsgalatok megszervezése.
- Az Onkormanyzat dolgozoinak személyi anyaganak kezelése, nyilvantartasa.
- Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak Teljesitményértékelésének elkészitése,rogzitése.
- Kozigéllason palyazatok kozzététele.
- Polgarmesteri Hivatal dolgozoi részére Cafetéria vezetése/igénylése.elszamolasa.

A strand., tabor és a temetd nyilvantartas, tizemeltetés, dolgozok nyilvantartasa 2021. februar
01. napjatol atkeriilt a GAMESZ Nonprofit Kft-hez.

Petré Katalin nkormanyzati és jegyzéi referens, anyakonyvvezetd
Anyakényvvi igazgatds
kimagaslo az anyakonyvi ligyek széma, f6szamon: 163, alszamon 267.

Titkdrsdgi feladatok
- iktatasi feladatok elvégzése az un. ASP rendszerben sokkal bonyolultabb és
kérilményesebb, mivel a postat is elektronikus kell lejelenteni, majd a Posta
visszaigazoldsa utan lehet a boritékokat elvinni a Postéra.

- polgarmester napi munkdjanak segitése, szervezése

- e-mailek kezelése

- napi bejovd és kimend posta kezelése

- aHivatal irodai eszkézeinek beszerzése, megrendelése

- aHivatalba érkez§ telefonhivasok kezelése

- az Onkormanyzat Facebook-oldalanak kezelése

Onkormdnyzat képvisel6-testiiletének és bizottsdgainak miikddésével kapcsolatos feladatok:

- Keépvisel6-testiileti, bizottsagi tlés joval kevesebb volt a pandémia miatt, de
Polgarmesteri egyeztet6 iilés volt. Az Glésekrél jegyz6konyv készitése és megkiildése a
Pest Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi FGosztaly Torvényességi Felligyeleti osztaly
részere, az llést kdvetd 15 napon beliil. A 15 napot sajnos nem tudjuk tartani.

- keépvisel§-testiileti hatdrozatok megkiildése mds, abban érintett szervek, személyek vagy
cégek felé

- arendeletek kozzététele a fejlesztések kovetkeztében nem megy zokkenémentesen.

- kapcsolattartas az dnkormanyzat altal megbizott iigyvéddel

- Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok (kulterilet, belterilet valamint lakasok) bérleti

szerz6déseinek nyilvantartdsa a testuleti dontések alapjan.




Kézséqi rendezvények, civil szervezetek
- akozségi rendezvények szervezésével kapcsolatos feladatok (Falunap, Strandfoci,
Majalis)

Sebestyén Gabriella 2016. julius 18. napjatol helyettesiti dr. Petranyiné Metes Anett —
gyermekgondozasi segélyen lévé - szocialis eléadot, aki 2019.08.05. napjatol visszatért 2020.
oktoberéig, majd ismét elment sziilni.

1. Hagyatéki ligyintézés

e Hagyatéki leltar elkészitéséhez sziikséges alapadatok, nyilatkozatok begytjtése
2. Szocialis ligyintézés

* Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel kapesolatos iigyek

- Hatéarozat, PTR rogzités, kiegészit gyermekvédelmi tamogatas: évente
2 alkalommal kiilon pénzjuttatas konyvelése

o Telepiilési tamogatdssal kapcsolatos ligyek: jegyz6kényv, hatarozat

e Koztemetéssel kapesolatos tigyintézés

¢ Adatszolgalttas, statisztikai jelentés, tajékoztatas

* Kornyezettanulmany (csaladsegitével kozosen)

e Jegyzokonyvkészités: lakossagi panasz esetén
3. Népességnyilvantartas

e Cimnyilvantartas, karbantartas, cim és személyi adatok egyeztetése, javitdsa

e Hatosagi bizonyitvanyok kiadasa

e Lakcimigazolasok

e FEletben léti igazolasok

Anyakonyvi ligyintézés
Halotti anyakonyvi feladatok ellatasa
Gyermekjoléti és csaladsegitd szolgaltatds 2021. szeptember 20-ig latta el.

Tothné Teisz Kitti 2017 jiniustol latja el a pénziigyi vezet6 fotanacsosi feladatokat, miutan
Gal Istvanné pénziigyi irodavezetd 2016. prilis 15 napjatol nyugdijba vonult, és a nyugdij
melletti munkat is befejezte. 2019. julius 20. napjan gyermeket sziilt. Az anyasagi ellatas ideje
alatt nem dolgozhatott 2020. 01. 07. napjdig. Taviranyitisban azonban & vezényelte le az
onkormanyzat pénziigyi feladatait.

Gazdalkodiis:

MAK felé: havi Jelentések teljesitése, feliilvizsgalathoz anyagok dsszekészitése, benyujtasa az
intézményvezetokkel. NAV: Mez66ri timogatas lehivasa, AFA bevallasok teljesitése. Targyi
eszkdz nyitd adatainak felvitele a KATI (targyi eszkoz nyilvantarté program) felvitele,
KASZPER-ben TE viltozasok aktivalasa, rogzitése. Ados nyilvéantartasok egyeztetése a
gazdalkodasi rendszerben 1év6 adatokkal.

Képviseld-testiilet:

eléterjesztések készitése a koltségvetést illetden, féléves beszamold készitése, zarszamadas
Képvisels-testiilet és a MAK felé. Mutatdszam felmérés, eredeti eldiranyzat és




modositasainak kezelése. adok. bérek allami finanszirozas konyvelése. nyité mérlegadatok
felvitele.

Turéczi Istvan Zoltinné jegyzo, anyakonyvvezetd

Az elozoekben részletezetteknek megfeleloen a Tapiogyorgyei Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseléi a feladat megosztasnak megfelelden latjak el a kozigazgatasi munkat, melyet
torvényességi szempontbdl iranyitok, ellenérzok a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§-ban meghatarozottak szerint.

2021. tovabbra is igen eltért az el6z6 évektol. Folytatodott a pandéimai, folytatodott az un.
.-ablakon” keresztiili igyintézés, mivel az ligyfelek nem j6hettek be a hivatalban, illetve csak
korlatozasokkal.

A személy korlatozas, maszk viselés a kormany hatarozatainak megfeleléen kiirasra kertilt, de
sajndlatos modon t6bb ligyfél nem tartotta be, és a figyelmeztetésre pedig arrogansan,
tamadoan reagalt.

2019-t6l a Kormany ugynevezett falusi csokos programjdra nagyon sok a bekélt6z6 a
telepiilésre. A régi hagyomanyok nem mitkodnek, hogy aki belép az kdszon, az igazodik a
mar itt €16khoz.

Nem tudjak elfogadni, hogy Tapiogyorgye falu, nem pedig a févaros. Igenis, itt vannak
allatok, amik nem tudnak beszélni, ezért ugatnak, nyavognak, bégnek, kukorékolnak.

S6t nem is udiilédvezet Tapiogyorgye, igy szombaton délutan, vagy vasarnap délel6tt fiivet
nyirnak, flexelnek, kalapalnak.

Nem minden utca tékéletes aszfaltos, a diil6utak pedig egyhamar nem is lesznek azok.
Tapiogyorgye nem rendelkezik tobb szaz millios ipariizési adobevétellel, amibol segélyeket
tudna fizetni, igy hiaba a felhaborodas, hogy nem kapnak segélyt, pedig az el6z6 telepiilésen,
ahonnan idekéltéztek minden volt.

Ezek az Ontudatos lakosok a Hivatali dolgozokkal kiabalnak, viselkednek arrogansan, az
emberi tisztelet legkisebb jelét sem adva. Mindezek nagyon nehéz lelki terhet jelentenek a
dolgozoknak, holott 8k csak a Kormany dontéseit hajtjak végre.

En nagy tisztelettel megkdszondm a munkajukat, és kivanom, ne adjak fel!

Javaslatok:

Klima berendezés a pénziigy — rengeteg gép, nagyon felmelegszenek.

Ugyfélfogadasi idd betartasa, hogy az érdemi munkat el lehessen végezni.

Ennyiben kivantam t4jékoztatni a Képviselo-testiiletet a Hivatal 2021. évi munkajarol.
Tapidgyorgye, 2022. junius 22.

Turdezi Istvan Zoltanné sk.
Jegyz6




