TAPIOGYORGYE KOZSEG POLGARMESTERETOL
Eléterjesztés

Tapiégyorgye Kozségi Onkormanyzat

Képviseld-testiilete Pénziigyi és Ellen6rzé Bizottsaganak
2024. oktober 21. napjan tartand6 nyilvanos iilésére

1. Napirendi pont:

Targy: Eléterjesztés Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal a vilaszthato
béren kiviili juttatisok (Cafeteria) megallapitasarol és eljarasi rendjérél szol6 szabalyzatanak
elfogadasara

ElSterjesztd: Fehér Henrietta polgarmester
Készitette: Petr¢ Katalin jegyzd
Mellékletek szama: 1

Az el6terjesztés elfogaddsdhoz egy szavazas sziikséges. A dontés meghozatala egyszerii szotobbséget
igényel.

Tisztelt Pénziigyi és Ellenérzé Bizottsag!

A kozszolgdlati tisztségviselGkrél szo16 2011. évi CXCIX torvény a 151 §-a, valamint a
végrehajtdsdra kiadott 305/2009. (XI1.23) Korményrendelet, tovabbd a személyi
Jovedelemadordl sz816 1995. évi CXVIL. térvény alapjan a Tapidgyorgye Kozség Polgarmesteri
Hivatalanal foglalkoztatott koztisztviselok tekintetében a Cafeteria-rendszerben nydjtott, béren
kiviili jutatasok biztositasardl szabédlyzat megalkotasara van sziikség.

A rendszer célja, hogy az egyéni dontés lehet6ségén keresztiil megfeleljen az eltérd
munkavallaloi igényeknek, az azonos munkakérben munkavallaloknak egységes feltételeket
biztositson, kévesse a korszer(i szolgaltatasokat, a hatékony juttatasi médszereket.

Jelen szabalyzat a Cafeteria rendszer alapelveit, miikodési szabalyait, a munkaltaté és a
munkavallalok - a Cafeteria rendszerrel kapcsolatos - jogait és kitelezettségeit tartalmazza.

Kérem a Bizottsagot, hogy a napirendi pontot targyalja meg, valamint a szabalyzatot
elfogadasra javasolja a Képviselo-testiilet szamara.

Koszonettel:

Fehér Henrietta
polgarmester

Tapiogyorgye, 2024. oktober 17.



Tapiégyorgye Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal .../2024. sz.

szabilyzata
a valaszthat6 béren kiviili juttatdsok (Cafeteria) megallapitasarol és eljarasi rendjérdl

, I. RESZ
Altalanos rendelkezések

1. Bevezetés
1.1. A kézszolgdlati tisztségviselGkrdl sz016 2011. évi CXCIX torvény a 151 §-a, valamint a
végrehajtasara kiadott 305/2009. (XI1.23) Kormanyrendelet, tovdbba a személyi
Jjovedelemaddrol szo16 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) alapjan a
Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Munkaltaté) a Cafeteria
rendszerben az alabbi szabalyzatot alkotja meg a béren kiviili juttatdsokat biztositasara.

1.2. A rendszer célja, hogy az egyéni dontés lehetdségén keresztiil megfeleljen az eltérd
munkavallal6i igényeknek, az azonos munkakdrben munkavallaloknak egységes feltételeket
biztositson, kvesse a korszer(i szolgaltatasokat, a hatékony juttatdsi modszereket.

1.3. Jelen szabdlyzat a Cafeteria rendszer alapelveit, miikodési szabélyait, a munkaltaté €s a
munkavallalok - a Cafeteria rendszerrel kapcsolatos - jogait és kotelezettségeit tartalmazza.

2. Alapelvek
2.1. Minden munkavallalé azonos mddon megéllapitott keretdsszegben kapja meg a
személyes Cafeteria keretét, a foglalkoztatasto] fiiggen, eltéré szabdlyok (valasztési
lehetség) alkalmazasaval hasznalhatja fel a rendelkezésre bocsatott keretdsszeget.

2.2. A Kkeretdsszeg, az adokételes juttatdsok adéterhét is tartalmazza. A munkavéllalonak
juttatott keret, teljes 8sszegében felhasznalhaté, de ha a munkavallalé adokételes juttatast
vesz igénybe a keret terhére, akkor a keret e részét 0,7435-6s szorzéval kell 4tszdmolni, azaz
a keret terhére kell elszimolni a munkavallalét terheld kozterheket is.

2.3. A munkavallalok csak a rendszerbe felvett juttatasok koziil valaszthatnak figyelemmel
az adémentesen és kedvezményes adofizetési kotelezettséggel adhaté juttatasi keretekre,
meértékre.

2.4. A munkavallalék irasban nyilatkoznak a kivalasztott elemekrdl és azok értékérdl, a
nyilatkozat egy naptari évre sz0l. A nyilatkozat év kdzben csak egy alkalommal rendkiviil
indokolt esetben, a polgarmester engedélye alapjan valtoztathaté meg, kiilonds méltanylast
igényld, a csaladi koriilményekben, vagy lakhatdsban bekovetkezett valtozas esetén. Ha a
munkavallalé év kdzben masik juttatdsi csoportba keriil at, mert a munkahelye vagy
beosztisa (munkakore) megvaltozik, illetve ha részmunkaidéssé, vagy részmunkaid6sbol
teljes munkaidéssé valik akkor az el6z6 kerete szerinti juttatds a valtozas honapjanak végeig
illeti meg.

2.5. A fel nem hasznalt targyévi cafeteria keretosszeg a kdvetkezo évre nem vihetd 4.



2.6. Az egyes évekre megéllapitott juttatasi keret és a felkinalt valasztéklista, valamint az
egyes elemekre vonatkozé rendelkezések a szabélyzat évente elkésziild II. Részében
keriilnek meghatarozasra.

3. Jogosultsagi szabalyok
3.1. A Cafeteria rendszer hatdlya a munkaltaté altal hatdrozott és hatarozatlan ideji teljes
munkaszerzodéssel foglalkoztatott Munkavallalokra, valamint a polgérmesterre terjed ki.

3.2. A munkaviszonyt létesitd ij munkavallalok, a munkaszerzddésben kikotstt honap elsd
napjatél szereznek eldszor jogosultsigot a Cafeteria juttatdsaira. A keretdsszeg
megallapitésa a tirgyév végéig idéaranyosan torténik.

3.3. AGYES, GYED és a 15 napot meghalado fizetés nélkiili szabads4g id6tartamara (egyéb
munkajogi 4llomény) a munkavallalét béren kiviili juttatis nem illeti meg. A jogi
dllomanybol visszatérés napjanak az elsé munkanap szamit. A cafeteria jogosultsag az ezt
kdvetd honaptol nyilik meg djra. Amennyiben a jogi 4llomany id6tartama el6relathatélag
athuzodik a kovetkezd cafeteria évre, az iddaranyos keretet a munkéltat6, a munkaviszony
megsziinésekor alkalmazott eljardshoz hasonldan, a jogi dllomanyu stitusz kezdetekor
elszamolja a munkavallaloval.

3.4. 30 napon tuli betegallomany, terhességi-gyermekigyi segély esetén a cafeteria
jogosultsig sziinetel, és a keresoképességet kévetden a kivetkezd hénap elsé napjatdl jar
Gjra. A betegdllomany idGpontjat nem targyév januar 1-t8l, hanem a megbetegedés
idépontjatdl kell szamitani a jogosultsidg szempontjabol.

3.5. Munkaviszony megsziinése esetén a munkavallal a cafeteria keretre a munkaviszony
utolsé egész honapjara jogosult. A juttatdsok igénybevételére legkés6bb a munkaviszony
megsziinésének napjaig van lehetGség. Azok a munkavillaldk, akiknek a rendszer
bevezetésekor a nyilatkoztatds lezardsa el6tt szlinik meg a munkaviszonyuk, juttatasokra
nem jogosultak. Amennyiben a keretdsszeg felhasznildsa a munkavallald részérdl az
id8aranyosan jogosult 6sszeget meghaladéan mar megtértént, gy a munkajogi szabalyok
szerint a munkavallalét terhel6 visszatéritési kételezettség keletkezik.

A fel nem hasznalt iddaranyos keret elszdmoldsa a munkaviszony megsziinésével
Osszefliggd végelszdmolas keretében torténik a munkaltat dontése szerint, vagy adémentes
juttatds, vagy a munkavallal6i ado- és jarulékterhek levonasa utén készpénzben.

3.6. Amennyiben a munkaéltaté olyan iddszakra is folydsit valamilyen juttatist, amikor a
munkavillalé nem jogosult ré, az 8sszeg elszamol4sa a munkavallalé terhére az év végi vagy
a végelszdmolasnal torténik. A munkavallalé a cafeteria nyilatkozatival egyidejiileg
hozzijarul (4. fuggelék), hogy a jogosulatlanul igénybevett juttatisok értékét a munkaltato
jaranddsagéabol levonja.

3.7. Az egyes elemek igénybevételével kapcsolatos specidlis korlatozé feltételek is
érvényesiilhetnek, ezeket az egyes elemekre vonatkozé részletes szabalyok tartalmazzak a
I1. Részben.

3.8. A jogosultsagi szabalyoktél a munkaltaté egyedi elbiralas alapjan pozitiv irdnyban
eltérhet.



I1. rész 2024. évi szabalyok

1.a Keretisszeg 2024. évben
A cafeteria keret dsszege Magyarorszag 2024. évi kdzponti koltségvetésérdl szol6 2023.éviLV.
torvény alapjan 2024. januar 01. és 2024. augusztus 31. kozstt az aldbbiak szerint keriil
meghatarozasra:

1.1. A Képviseld-testillet Tapiogyorgye Kozség koltségvetesi rendeletében meghatérozattak
alapjan minden munkavillalé jogosult egy egységes alap keretre, amely a targyévben a teljes
munkaid6ben foglalkoztatott munkavéllalok részére havi brutté 19.325,- Ft, évi 231.900,- Ft., a
polgarmester cafeteria-juttatis éves osszege brutté 231.900.- Ft.

1.2. A munkavallalé nett6 Cafeteria keret szamitasa
- egyénileg megallapitisra keriil a keretdsszeg a jogviszony tipusanak /hatarozott,
hatarozatlan/, betdltott munkakornek, munkavégzés helyének megfelelden, valamint a
tartds tavollétek figyelembe vételével.
- a nyilatkoztatds soran a munkavallalénak juttatott osszeg annak megfeleléen csokken,
ahogy a munkavallalé adokoteles juttatdsokat igénybe vesz a kialakitott szorzok alapjan.
- A hatérozott idében foglalkoztatott munkavaéllalénak cafeteria keret a hatarozott ido lejarta
elétti honap utolsé napjaig jar. Amennyiben a szerzodes meghosszabbitasra kerill, Ggy a
keretet modositani kell.

1.b Keretisszeg 2024. évben
A cafeteria keret dsszege Magyarorszag 2024. évi kdzponti koltségvetésérdl szol6 2023. éviLV.
torvény alapjan 2024. szeptember 01. és 2024. december 31. kozétt az alabbiak szerint keriil
meghatarozasra:

1.1. A Képvisel6-testitlet Tapioégydrgye Kozség koltségvetési rendeletében meghatérozattak
alapjan minden munkavallalo jogosult egy egységes alap keretre, amely a targyévben a teljes
munkaid8ben foglalkoztatott munkavallalok részére havi brutté 29.167.- Ft, évi 350.000,- Ft., a
polgarmester cafeteria-juttatis éves 6sszege brutto 350.000,- Ft.

1.2. A munkavallalé nettd Cafeteria keret szimitasa
- egyénileg megallapitasra kerill a keretdsszeg a jogviszony tipusanak /hatarozott,
hatarozatlan/, betoltott munkakomek, munkavégzés helyének megfelelden, valamint a
tartos tavollétek figyelembe vételével.
- a nyilatkoztatas soran a munkavallalénak juttatott Ssszeg annak megfeleléen csokken,
ahogy a munkavallalé adokoteles juttatisokat igénybe vesz a kialakitott szorzok alapjan.
- A hatérozott idében foglalkoztatott munkavallalonak cafeteria keret a hatarozott id6 lejarta
elétti honap utolsé napjaig jar. Amennyiben a szerzddés meghosszabbitasra keriil, ugy a
keretet modositani kell.

2. A Cafeteria rendszer igénybe vehetd elemei 2024. évben
Kedvezményes addézisi juttatisok:

2.1 Széchenyi Pihend Kartya (a tovabbiakban: SZEP Kartya) keretében
450.000,- Ft/év/munkavallald

A juttatasokhoz kapcsolodo beszerzési koltségeket a munkaltaté nem haritja at a
munkavallalokra.



4. A nyilatkozattétel ideje, modja
4.1. A munkaltaté minden év februar 28. napjaig tdjékoztatja a munkavallalokat a kdvetkezd
évre valaszthato juttatisi elemekrdl. A cafeteria rendszerben a fordulonap minden évben
januar 1. A munkavallalok valasztdsa a targyév januar 1-t8l december 31-ig terjedd
id6szakra szol.

4.2. A munkavallaloknak a tajékoztatast kovetden a munkaltaté altal megjelolt idépontban
kell nyilatkozni a ,Egyéni cafeteria kimutatis a valaszthaté béren kiviili juttatdsok
igénylésérdl" megnevezésli nyomtatvanyon (1. fiiggelék).

4.3. A nyilatkozatot két példanyban alairassal ellatva kell leadni a jegyzdnek, aki az dtvételt
igazolva egy példanyt a munkavallalonak visszajuttat. A nyilvantartasrél és a megfelel6
cafeteria elemek megrendelésérdl és atadasardl a pénziigyi csoport gondoskodik.

44. Az év kozben belépd munkavallalok, illetve a jogi 4llomanybdl visszatérd
munkavallalok esetében a nyilatkozat leaddsanak végsé hatarideje a jogosultsag
keletkezésének napja.

4.5. Az a munkavallal6, aki a megadott hatarid6ig nem teszi meg nyilatkozatat, ezzel lemond
a juttatdsok valaszthat6sagarol, és a munkaltato dontése szerinti formaban kapja meg a
keretGsszegét.

5. A felhasznalhato keretisszeg
5.1. A cafeteria rendszerben biztositott keretdsszegrol a Képviselo-testiilet a koltségvetési
rendelet elfogadiséval egyszerre vagy azt kovetd iilésen hatirozatban dont, amelyet
mindenkori tirgyévi koltségvetési rendeletbe beépit.

5.2. A vélaszthat6 béren kiviili juttatdsok a hatdlyos jogi szabalyozas alapjéan kiilonb6z6 ad6-
és jarulékterhek ald esnek. Ennek megfeleléen a keretdsszeg nettd ,vasirloértéke” a
valasztastol fliggben kiilonbszd lehet.

5.3. A valasztas és az elszamolas megkonnyitése érdekében minden elemhez meghatdrozasra
keriil egy atvaltisi szorzd. Az igénybe vett juttatasi érték a szorzéval névelt dsszegben
csokkenti a munkavallald keretét, attdl fliggben, hogy a munkaltatot terheld kozterheket és
jarulékos koltségeket is a rendelkezésre bocsatott keretbl kell-e fedezni. A szorzészamok
évente a kinalati listahoz rendelve a hatélyos szabalyozas alapjan keriilnek meghatérozasra.

5.4. A cafetéria-juttatdsi keret targyévre vonatkozd — jogviszonya idétartaméival
idaranyosan megallapitott — mértékénél kevesebbet igénybe vevdé munkatars részére a
kiildnbdzet — a munkatars altal az 5. fliggelék szerinti nyilatkozatban meghatdrozott médon
— kiadésra kertil.



A juttatasok a kedvezményes addval ad6z6 értékhatar mértékéig vehetSk igénybe, ezen feltételek
fennallasardl a munkavallald nyilatkozik. Amennyiben a nyilatkozattételt kovetden a juttatasok
atvételéig e feltételekben valtozas kovetkezik be, a munkavillalé koteles azt bejelenteni a
munkaltaténak. A valétlan vagy hidnyos nyilatkozatbdl, a bejelentési kotelezettség
elmulasztasabél, illetve a juttatdsok térvényi szabalyozastdl eltéré felhasznaldsabol eredd
jogkovetkezmények a munkavallalét terhelik.

A kozeli hozzatartozokra is igényelhetd juttatdsok esetében a kedvezményezett személyek az
alabbi a munkavallaléval k6z6s haztartasban €16 hozzatartozok lehetnek: a hazastars, az egyenes
agbeli rokon, az drokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az drokbefogado-, a mostoha- és
a neveldsziil, valamint a testvér.

3. A rendszer elemeinek részletes ismertetése

3.1. SZEP Kirtya

Az Snkormanyzat a hozzajarulast — e cafeteria-juttatasi elem valasztasa esetén — a munkatars
altal meghatirozott szimldra, a Szolgéltattdl megrendelt elektronikus utalvany kartyan
keresztiil biztositja, elektronikus utalvany formajaban.

A cafetéria-juttatds Osszegének meghatarozasanil azonban figyelemmel kell lenni az éves
keretosszegre.

Ezt a cafetéria-juttatasi elemet vélasztoknak a fokartya megrendeléséhez a 2. figgelékben
megjelolt adatokat, és az adatkezeléshez hozzajarulé nyilatkozatot (3. fiiggelék) kell kitdltenitk.
A kartya megrendelése a munkatars igénylése alapjan az 6nkormdnyzat feladata, a kartya
megrendelésével, hasznalataval, a tdmogatds igénybevételével kapcsolatban a munkatarsat
semmilyen koltség sem terheli. A potkartya, illetve a kozeli hozzétartozd €s — az élettarsi
kapcsolatrd] tett nyilatkozat szerint — az élettars részére a tarskartya megrendelése a munkatars
igénylése alapjan az dnkormanyzat feladata; a tarskartya, valamint a pétkartya eldallitasi és
kézbesitési koltségei — tars-, illetve pdtkartyanként — a munkatarsat terhelik, azok a cafeteria-
kerettsszeg terhére nem teljesithetok.

A kértyak megrendelését és a hozzajarulas utalasat a pénziigyi csoport végzi.



1. fiiggelék
Nyilatkozat a Cafeteria keret felhasznalasarol

Kéztisztvisel (munkavallald) neve: .
Szervezeti egység: Tapiogydrgye Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Felhasznalhaté brutto keret: 231.900 Ft.

Juttatas tipusa Max. Ado- Havi | Netté éves | Add Bruttd
kedvezménye kulcs netto Osszeg Osszege éves
s Osszeg 0sszeg Osszeg |
SZEP Kartya 450.000,-Ft/év | 28 %
Osszesen: - -

Nyilatkozom, hogy a fenti tablazatban feltiintetett Cafeteria elemeket a valtoztatds szdndéka nélkiil
valasztom a 2024. évi Cafeteria keretem terhére.

Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatom a szabalyzatban meghatarozott nyilatkozatok és egyéb
dokumentumok becsatolasaval egyiitt érvényes.

Kelt:

...........................................................

munkavallalo

A nyilatkozatot atvettem:

Kelt:

munkaltaté

A nyilatkozat egy példanyat a maganszemélyeknek az eléviilési id6 (5 év) lejartaig drizni kell



2. fiiggelek
NYILATKOZAT
Széchenyi Pihend Kartya igénybevételéhez 20....... évre
Kitoltendd minden kedvezményezett részérol
Elénév:

Kartyabirtokos vezeték neve:
Kartyabirtokos uténeve:
Kartyan szerepl6 név:
Adobazonosito jel:

Személyi igazolvanyszam:
Sziiletési név:

Anyja neve:

Sziiletési hely:

Sziiletési ido:

Allandé lakeim
irdny{toszam: .......cvveevennene teleplilés: ....coovvrvrecniniiniiniinninnenn, kozteriilet név: .....ovvvineennnne,

........................................................... kozteriilet jelleg: .........ccceenen.. hdZSZAM: oo,

Levelezési cim, amennyiben eltér az alland6 lakcimtol

iranyitoszam: ........cocoeeeee.e. telepllés: .....covvivivvninvvineeierenenne kozteriilet név: .....ooeeeeeennnn
........................................................... kozteriilet jelleg: ..........ovenrn. hdzszam: .o,

Kijelentem, hogy mas kifizet6t6l Széchenyi Pihend Kartya juttatisban részesiiltem:
igen nem

(A megfelel valasz aldhiizando.)

Mas kifizet6té] az adéévben a nyilatkozatot megelzden Széchenyi Pihend Kartya juttatas
értéke:
Megfizetett ellenérték:

Kelt:

................... munkavaua]o
A nyilatkozatot atvettem
Kelt:

.................... munkaltato

A nyilatkozat egy példanyat a maganszemélyeknek az eléviilési idd (5 év) lejartaig rizni kell.
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o . ] 3. fiiggelék
HOZZAJARULO NYILATKOZAT ADATKEZELESHEZ

MUNKAVAIIAIO NEVE: ..ttt eeevesveeressesesneeseesssesssnssssasssessssssesssssssesssessesen
LaKCIME: ...eocviiicreiriiieireisire it ite et et esttee e eeeeessneseeeeesesnesssssansesanesssseensessaensenssenseessssnsesnsnnns
ANYJANEVE! oottt st es sttt s s s e s s s s bt e b s s e s ssaaias

AOSZAMA: ...oocvvieviectieeeeeeeeeeeteee e e eeeeeeerassesstesssensesstesaseasassesssesnsesssessessenssesssessesressesns

Az Tapiogydrgye Kozségi Onkormanyzat (2767 Tapidgyorgye, Szent Istvéan tér 1.)
munkavallal6jaként hozzajarulok, hogy sajat és az 4ltalam megadott kézeli hozzatartozéim
adatait Munkaltatém atadja a vele az OTP Széchenyi Pihendkartya megrendelése kapcsan
szerzbdésben allo OTP Pénztarszolgaltaté Zrt. (1051 Budapest, Mérleg u. 4.) részére, aki a
szolgaltatas nyujtasdhoz az adatkezeléshez sziikséges mértékben a személyes adatokat tarolja
és kezeli. Az OTP Pénztirszolgaltaté Zrt. semmilyen formiban nem jogosult az adatokat
harmadik személyek részére atadni, vagy barmilyen formaban hozzaférhetévé tenni, kivételt

képez ez aldl a szerz6dés teljesitésének korében torténd alvallalkozé igénybevétele.

Kelt:

................... munkava"a]é
A nyilatkozatot atvettem |
Kelt:

.................... munkaltato

A nyilatkozat egy példanyat a maganszemélyeknek az eléviilési id6 (5 év) lejartdig Srizni kell.
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NYILATKOZAT

5. szdmu fiiggelék

20.... évben igénybe nem vett cafeteria dsszeg felhasznalasardl

Koztisztviseld neve:

Lakcime:

Adbazonosito jele:

Hivatali egység :

Fel nem hasznalt keret:

......................

Nyilatkozom, hogy 20 ... . évben a fel nem hasznalt cafeteria Gsszeget, az alabbi juttatdsi

elemekben kivanok igénybe venni:

Juttatas tipusa Max. Ado- Havi | Nett6 éves Adé Brutté
kedvezménye | kulcs nettod Osszeg Osszege éves
s Gsszeg Osszeg Osszeg
Osszesen: - -
Kelt:
munkavallalé
A nyilatkozatot atvettem
Kelt:
munkaltaté

A nyilatkozat egy példényét a maginszemélynek az eléviilési id6 (5 év) lejartdig drizni kell.
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4. szamu fiiggelék

NYILATKOZAT
a cafeteria-tartozas illetménybdl (munkabérbél) torténd levonasahoz
Név:
Sziil. hely, id6:

Adéazonosité jel:

Hozzajarulok, ahhoz, hogy a (munkaltaté)-ndl fennalldé jogviszonyom / a cafeteria-
jogosultsigom megsziinése esetén az idGaranyos cafetéria keretem tllépése miatti, jogalap
nélkiil felvett juttatisok osszege, valamint ezek add-és jdrulékterhe az illetményembél

(munkabérembdl) levonasra keriiljon.

Kelt:
munkavallalé
A nyilatkozatot atvettem
Kelt:
munkaltato

A nyilatkozat egy példanyét a maganszemélynek az eléviilési id6 (5 év) lejartaig 6rizni kell.




TAPIOGYORGYE KOZSEG POLGARMESTERETOL
Eldterjesztés

Tapidgyorgye Kozségi Onkormanyzat
KépviselG-testiilete Pénziigyi és Ellenérzé Bizottsagianak
2024. oktober 21. napjan tartandé nyilvdnos iilésére

2. Napirendi pont:

Targy: Eléterjesztés Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzata és intézményei tekintetében a

a kitelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozis és
adatszolgaltatas rendjérél sz616 Gazdalkodasi szabalyzatinak, valamint a Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi szervezetének gazdilkodassal Gsszefiiggd feladatairol sz616 Ugyrend elfogadasara

Eloterjeszto: Fehér Henrietta polgarmester
Készitette: Petr6 Katalin jegyzd
Mellékletek szama: 2

Az elbterjesztés elfogadaséhoz egy szavazas sziikséges. A dontés meghozatala egyszerii s70tibbséget
igényel.

Tisztelt Pénziigyi és Ellen6rzé Bizottsag!

A szabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatarozza — a szabalyzat személyi hatélya ala tartozo
szervek gazdilkoddsi sajatossigainak figyelembevétele mellett - a miikddéséhez,
gazdalkod4sahoz kapcsolddd, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, ide értve a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az érvényesités, €s az
utalvanyozas eljarasi és dokumentécids részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a
helyettesités, illetve a hataskdrok atruhdzasanak rendjét, és az ehhez rendelt felelosség viselését.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatalra, valamint a Téapidgydrgye Kozség
Onkormanyzatara, valamint a K6zségi Gondozasi Kdzpontra, a Bihari J6zsef K6zségi Konyvtar
és Miivelddési Hézra, a Tapiogyorgye Kozségi Konyha és Etteremre, a Tapiogyorgye
Kastélykert Ovoda és Bolcsddére, mint koltségvetési szervekre.

Az Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol az Ant. 6/C.
§-a alapjan a Hivatal gondoskodik, valamint az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései alapjan a Hivatal
latja el a gazdasagi szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatrozott feladatait az
Onkorményzat iranyitdsa ala tartozé gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézmények
vonatkozaséban is a munkamegosztasi megallapodéasban foglaltak szerint.

A koréabbi szabélyzat feliilvizsgalata a hatalyos jogszabalyoknak val6é megfeleléség, valamint
az Onkorményzat és a Polgirmesteri Hivatal személyi véltozasainak lekovetése miatt valt
sziikségesse.

Kérem a Bizottsagot, hogy a napirendi pontot tirgyalja meg, valamint a szabélyzatokat
elfogadasra javasolja a Képvisel$-testiilet szamara.

Ko6szénettel:

Fehér Henrietta
polgarmester

Tépiogyorgye, 2024. oktdber 17.



GAZDALKODASI SZABALYZAT MINTA

a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas
és adatszolgaltatas rendjérol
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Tapidgyorgye Kozség Polgdrmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) gazdalkodasi szabélyzatat az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény (a tovabbiakban: Aht.), az dllamhaztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), az
allamhéaztartds szamvitelérél szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet el6irdsai alapjan a kévetkezdk
szerint hatarozom meg.

ALTALANOS RESZ
1. A SZABALYZAT CELJA
1. A szabélyzat célja, hogy a Hivatal meghatdrozza — a szabdlyzat személyi hatdlya alé tartozé
szervek gazdalkodasi sajatosségainak figyelembevétele mellett - a miikddéséhez,

gazdalkodasahoz kapcsolédé, jogszabdlyban nem szabélyozott kérdéseket, ide értve a
kotelezettségvallalds és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az érvényesités, és az
utalvanyozas eljarasi és dokumentdcidés részletszabélyait, az egyes jog- és hatdskéroket, a
helyettesités, illetve a hataskérdk dtruhdzasanak rendjét, és az ehhez rendelt felelbsség viselését.

2. A SZABALYZAT HATALYA

1. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatalra, valamint a Tapiogyorgye Kozség
Onkormdnyzatéra (a tovabbiakban: Onkormanyzat), valamint a Kézségi Gondozasi Kézpontra, a
Bihari Jozsef Kozségi Konyvtar és Miivel6dési Hazra, a Tapiogyorgye Kozségi Konyha és
Etteremre, a Tapidgyorgye Kastélykert Ovoda és Bélcs6dére, mint koltségvetési szervekre (a
tovabbiakban: intézmények).

Az Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdélkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl az Aht. 6/C. §-a alapjan a
Hivatal gondoskodik, valamint az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései alapjan a Hivatal latja el a
gazdasagi szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait az Onkormanyzat
irdnyitasa ala tartozé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények vonatkozéséban is a
munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint.

llletve a szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozo szervek esetében az Avr. 9. § (1) bekezdés a)
pontjaban meghatdrozott egyes feladatok ellatdsdt a Magyar Allamkincstdr (a tovdbbiakban:
Kincstdr) végzi - jelen szabdlyzat mellékletét képezd - megdllapodds alapjan, mely dokumentum
tartalmazza a feladatok részletes munkamegosztdsdt és az ehhez kapcsolddo felelGsségi kbréket.
(csak KKSZ esetében)

2. A szabélyzat targyi hatdlya az 1. pont szerinti szervezet(ek)et érint6 valamennyi gazdasagi
eseményre kiterjed. A szabalyzatot alkalmazni kell a szervezet(ek) nevében vallalt fizetési, vagy mas
teljesitési  kotelezettségre (kotelezettségvallalds), a pénziigyi teljesithet8ségre (pénzigyi
ellenjegyzés), az elvégzett munka, szolgaltatds, valamint a szallitott aru atvételének igazolasara
(teljesitésigazolas), a teljesités elrendelése el6tt a kiadas jogosultsdgdnak, dsszegszeriiségének, a
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fedezet meglétének, az el6irt alaki kévetelmények betartasianak ellenérzésére (érvényesités) és a
kiadas teljesitésének elrendelésére (utalvdnyozas).

1

2.

3.

4,

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

az llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovébbiakban: Aht.);
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovdbbiakban: Sztv.);
a kézbeszerzésekrdl sz916 2015. évi CXLIII. térvény (a tovdbbiakban: Kbt.);

Magyarorszég gazdasagi stabilitdsardl sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban: Gst.)

5. Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.)

6.

7.

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Nijt.)

az dllamhéztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet

(a tovabbiakban: Avr.);

8.

10.

11.

az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.);
Onkormdnyzat esetében:

Tapidgyorgye Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének dnkormanyzati rendelete szervezeti
és miikodési szabalyzatarél;

Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzata és a Magyar Allamkincstar kozott az Avr. 9. § (2a)
bekezdése alapjan megkotott megallapodas

az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései szerinti kéltségvetési szerv (a tovdbbiakban: gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv) esetében:

Az Intézmények Szervezeti és Miikodési Szabélyzata

Tapiogyorgye Kozség Polgédrmesteri Hivatala és az intézmények kozott az Avr. 9. § (5) bekezdés
alapjan megko6tétt munkamegosztasi megallapodas

a Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata

a Hivatal gazdasagi szervezetének ligyrendje.

Il.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A KOTELEZETTSEGVALLALAS FOGALMA, FELTETELEI

Kételezettségvallalas: a kiadasi eliranyzatok terhére fizetési kdtelezettség véllalasarol sz616 — igy
kilondsen a foglalkoztatasra irdnyulé jogviszony létesitésére, szerzddés megkétésére,
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7. Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatésok és K336. Szakmai tevékenységet segité szolgéltatasok
rovatain megtervezett elSiranyzatok terhére akkor kéthetd szerz6dés, ha

a) azt jogszabaly nem zarja ki,
b) aszerz6dés megkétése a kozfeladatok ellatasdhoz feltétleniil sziikséges és

c) torvény vagy korményrendelet eltéré rendelkezése hidnydban az adott feladat
elvégzéséhez megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyéb
megfelel6 sajatos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkez6 személyt a
megrendel6 nem foglalkoztat, vagy a szerz8dés targyat képezé szolgiltatds egyedi,
id6szakos vagy id6ben rendszerteleniil elldtandé feladat.

8. A kotelezettségvallaldsra és a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket a
kotelezettségvéllalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a korabban
megéllapitott fizetési kotelezettségek dsszegét noveli (potiolagos kotelezettségvallalds), vagy az
érintett koltségvetési évek kozotti megoszlasdt mddositja. A pétidlagos kotelezettségvallalas
nyilvantartdsba vételéhez az ASP Gazdélkodasi Szakrendszer KASZPER modulbdl el8allitott
JKotelezettségvillalas/més fizetési  kotelezettség nyilvantartdsba vételi bizonylat -
kotelezettségvallalas” elnevezésii bizonylatot kell alkalmazni.

2. KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK

1. Kotelezettségvallaldsra

a) az Onkormanyzat nevében a polgdrmester, vagy az altala irdsban felhatalmazott
személy;

b) a polgédrmester, a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, a Tarsulas elndke az altala
gyakorolt munkaltatéi jogokkal osszefiiggd kiadasok kdrében;

c) a Hivatal nevében a jegyz8, vagy az altala irasban felhatalmazott, a Hivatal
alkalmazasaban lévd személy,

d) Nemzetiségi Onkormanyzat esetében nevében az elnok, vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld,

e) Tarsulas nevében a Térsulds elnbke, vagy a tarsulési tanacs éltala irasban, vagy az
elndki tisztség betdltésének hidnya esetén a tarsuldsi tandcs &ltal hatarozatban
felhatalmazott valamely tagja,.

f) gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv nevében a kéltségvetési
szerv vezetSje, vagy az altala irdsban felhatalmazott, a koltségvetési szerv
alkalmazasaban all6 személy irasban jogosult.

Ha az Onkorményzatnal nincs kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata elldtésdban akadalyoztatva van, vagy a
kotelezettségvallalasnal személyes érintettsége all fenn, a Képvisels-testillet egyedi
hatérozatiban a Hivatal alkalmazasaban &llé személyt jeldlhet ki az Onkormanyzat kiadasi
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koltségvetési tamogatas biztositasara iranyuld — szabdlyszerlien megtett jognyilatkozat. A
kotelezettségvéllalassal a kotelezettségvéllald arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megvaldsul, annak ellenértékét a megfeleld elSiranyzat terhére kifizeti.

2. A koltségvetési év kiaddasi elSiranyzatai terhére kotelezettségvaéllalasra az azokat terheld kordbbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett dsszegli eredeti vagy
mdédositott kiadasi elSiranyzatok (a tovabbiakban: szabad eliranyzat) mértékéig keriilhet sor. A
mis fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthaté birosagi, illetve véglegessé vélt vagy azonnal végrehajthaté hatésagi dontésen,
vagy mas, a fizetési kotelezettség dsszegét vagy az dsszeg megallapitasanak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét megiéllapité kotelezS elSirdson alapuld fizetési
kotelezettség.

3. A koltségvetési év kiadasi elSirdnyzatai terhére tett kotelezettségvallalas esetén a pénzigyi
teljesitésnek legkésdbb a kdltségvetési év december 31-éig meg kell torténnie. Ett6l eltéréen az
Onkormdnyzat/Tarsulas/Nemzetiségi Onkormanyzat irdnyitdsa ald tartozd koéltségvetési szerv
koltségvetési évi kiadasi elGiranyzatai terhére abban az esetben vallalhaté kotelezettség, ha az
abbél szarmazé valamennyi kifizetés a kéltségvetési évet kdvets év junius 30-aig megtorténik.

4. Tobb év vagy a koltségvetési éven tili év kiaddsi el6irdnyzata terhére kotelezettségvallalasra az
Onkormanyzat/Nemzetiségi Onkorményzat képvisel§-testiilete/Tarulds tdsuldsi tandcsa altal
megallapitott, ennek hidnydban a koltségvetési év kiadasi elSirdnyzataival megegyezd osszegii
kiadédsi elSiranyzatok szabad eliranyzatanak mértékéig kerulhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallaldnak a tervezéskor biztositania kell.

5. Tobb koltségvetési év elBirdnyzatait terhel6 kotelezettségvéllalas (hatarozatlan idejii, vagy a
koltségvetési évet kdvetd év junius 30-at kovets iddpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazo
hatédrozott idejii fizetési kotelezettség) esetén

a) adecember 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b) adecember 31-ét kdvetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadasi el&irdnyzatai terhére vallalhat6 kotelezettség.

6. A megbizds, megrendelés, més hasonld visszterhes magdnjogi kételem irasba foglalasat
tartalmazé okiratnak az 4ltalanos adatokon, feltételeken tilmenéen tartalmaznia kell

a szakmai, mdszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemz6inek meghatdrozésat, hatéridejét, a
teljesités igazolasra jogosult személy megnevezését, valamint az igazolas médjat.

a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgdlé egységérat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, madjat, feltételeit,

a kifizetés hataridejét, tébb év elSirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti
{itemezésben,

a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénzligyi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott alairasat,

szerz&dés esetén az atlathatésagi nyilatkozatot.
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4,

5.

eliranyzatai terhére torténd kotelezettségvallaldas gyakorldsdra. A KépviselG-testiilet altali
kijelolés megsziinik, ha a koételezettségvallaldsra méas személy valik jogosulttd vagy az arra
jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs kotelezettségvallaldsra jogosult személy vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van, vagy a
kotelezettségvallaldsnal személyes érintettsége all fenn, a képvisel6-testillet egyedi
hatdrozataban, a Hivatal alkalmazésiban all6 személyt jeldlhet ki a Nemzetiségi Onkorméanyzat
kiadasi eliranyzatai terhére vonatkozd kotelezettségviéllalds gyakorlasara. A képvisel6-testiilet
altali kijeldlés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mads személy valik jogosulttd vagy az arra
jogosult személy akadadlyoztatdsa megsziinik.

A tarsulds kiaddsi elSirdnyzatai terhére a tarsuldsi tanacs, térségi fejlesztési tanacs elnodke vagy a tarsulasi
tanacs, térségi fejlesztési tanacs dltala irdsban, vagy az elnoki tisztség betdltésének hidnya esetén a
tarsuldsi tandcs, térségi fejlesztési tanacs altal hatdrozatban felhatalmazott valamely tagja véllalhat

koételezettséget.
A felhatalmazas, illetve a felhatalmazds visszavonidsa minden esetben csak irasban, a

zr

Gazdalkodasi szabalyzat 1. és 2. szami. mellékletében elGirt formaban torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztdsat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat szamat
és keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendels
tigyirat szamat, keltét és a hatdlyosulds id6pontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 4-9. szama
melléklete szerint vezetett nyilvantartas tartalmazza.

A KOTELEZETTSEGVALLALAS DOKUMENTUMAI

{rasban vallalt kdtelezettségvallalas dokumentumai kiilénésen az alabbiak:
a) kinevezési okirat;
a) szerzbdés;
b) megallapodas;
c) visszaigazolt megrendelés;
d) a palyazati uton odaitélt tamogatasrol sz616 dontés (szerzédés) alairt dokumentuma;
e} egyéb munkaltatdi intézkedések aldirt iratai (pl. jubileumi jutalom megallapitasa stb.

Torvény vagy az Avr. eltéré rendelkezése hidnydban nem sziikséges el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,
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b) a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt—dij, juttatas, a kiilféldi pénzértékben
vallalt kotelezettségek arfolyamvesztesége esetében,

c) azAht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

6. Az Aht. 36. (1) bekezdése alapjan mds fizetési kotelezettség: a jogszabdlyon, jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato birdsagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal
végrehajthaté hatosagi dontésen, vagy mads, a fizetési kotelezettség sszegét vagy az dsszeg
megéllapitisdnak médjat, tovabbd a felek valamennyi jogat és kitelezettségét megallapité
kotelezd elSirdson alapuld fizetési kotelezettség. Mas fizetési kételezettségnek mindsiilnek
kitonosen az aldbbiak:

a) a Hivatal szervezeti egységei altal hozott hatéségi hatarozaton alapuld fizetési
kotelezettségek,

b} normativ és normativ jellegli hozzéjarulasok,

c) jogerds birésagi, hatbsagi dontésen alapulé kértalanitasi, kartéritési, megtéritési
kotelezettségek,

d) acsdd- felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolédé regisztraciés dijak,
e) az adomdnyozott dijakhoz, kitiintetésekhez kapcsolédé pénzbeli juttatasok.
7. Nem irdsban véllalt ktelezettségvallaldsok dokumentumai:
a) szamla,
b) szdmlaval egy tekintet ald esé okirat,

8. AKDbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajénlattételi felhivas — a
Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljaras, valamint valamint a Kbt.
104. §-a alapjdn meginditott olyan kézbeszerzési eljards, amelyben a keretmegéllapodas
6nmagaban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével —, a pélyazati kiirds, tovabba
minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatd! fiiggé fizetési kotelezettséget tanisit, kotelezettségvallalasnak
tekintendd. Ha a kdzbeszerzési eljaras, palydzat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget
keletkeztet6 nyilatkozat nem tértént meg, a kordbban lekététt elSirdnyzat lekotését a
kotelezettségvallalasok meghitsulasanak szabdlyai szerint fel kell oldani.

9. Kezesség, garancia véllalasara térvényben és az Avr.-ben foglalt szabalyok szerint keriilhet sor. Ha
a jogosult a kezességet bevaltja, a garanciat érvényesiti, az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas
fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos szabélyokat kell alkalmazni.
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1.
A PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

1. A PENZUGYI ELLENJEGYZES FOGALMA, FELTETELEI

Kotelezettséget vallalni — az elSzetes irdsbeli kotelezettségvéllaldst nem igényl6, e szabalyzat II.
fejezet 3. cim 2. pontja szerinti eseteket kivéve — csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénzigyi
teljesités esedékességét megeldzGen, irasban lehet.

A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gyéz8dnie arrél, hogy:
a) atervezett kifizetési idGpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
b) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabdlyokat, és

c) a targyévi kiadasi elSiranyzatokat terhel6 kételezettségvallalds dsszege, illetve a tébb év
kiadasi el8irdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas
értékeként meghatdrozott 6sszeghGl a koéltségvetési évet terhel§ Osszeg a szabad
elGiranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy

d) a tébb év vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi elSirdnyzatai terhére vallalt
kbtelezettség esetén a kételezettségvallalas értékeként meghatadrozott 6sszeghdl a
kbltségvetési évet kovetS éveket terheld Gsszegek egyik évben sem haladjdk meg a
koltségvetési évet kovet§ évekre tervezett Osszegeknek a kordbban vallalt
kotelezettségek és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csdkkentett
Osszegét.

A pénzigyi ellenjegyzének a pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrol kell meggy6z&dnie, hogy a
tervezett kifizetési idSpontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkdz (likvid fedezet) all
rendelkezésére.

A pénziigyi ellenjegyz8 feladata elldtdsdhoz — amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik —
sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségviéllalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utaldas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Amennyiben a kételezettségvillalds nem felel meg a 2. pontban el6irtaknak, a pénziigyi
ellenjegyz8nek errél irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, illetve a kdtelezettséget
vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha a kételezettséget vallalé szerv vezetSje a tajékoztatés ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz8 koteles annak eleget tenni, és e tényrél az iranyitd szerv
vezetsjét, egyéb kotelezettséget vallalé szerv esetén a pénzelldtast végzé szerv vezetdjét
haladéktalanul irdsban értesiteni. Az irdnyito, illetve a pénzellatast végzd szerv vezetdje a
tajékoztatds kézhezvételétsl szamitott nyolc munkanapon beliil — helyi énkormanyzati, illetve
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helyi nemzetiségi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén, a képvisel§-testiilet soron kévetkezd
lésén — koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel8sségre vonést.

Ha a kételezettséget vallalé szervhez Gnkormanyzati biztost jeloltek ki, a kételezettségvéllalashoz
— a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 aldirésa mellett — a biztos kiilén ellenjegyzése is
sziikséges.

2. PENZUGYI ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére

a) az Onkormdanyzat nevében véllalt kételezettség esetében a Hivatal gazdasagi vezet6je! vagy
az altala irasban kijelolt, a Hivatal dllomanyaba tartozé koztisztviseld,

b) a Hivatal nevében villalt kotelezettség esetében a Hivatal gazdasagi vezetdje, vagy az altala
irasban kijelolt, a Hivatal dllomanyéba tartozé kéztisztvisels

c) gazdasagi szervezetettel nem rendelkezd koltségvetési szerv nevében vallalt kételezettség
esetében - a munkamegosztasi megéllapodasban meghatarozottak szerint - a Hivatal
gazdasagi vezetdje, vagy az éltala irasban kijelélt, a Hivatal dlloményéba tartozo koztisztvisels

irésban jogosult.?

Az irasos kijeldlésre az 1. szamu mellékletben és visszavonasra a 2. szami mellékletben szerepld
dokumentum alapjan keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijelblésre jogosito lgyirat szamat és
keltét, a kijelolt személy alairasanak mintdjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld
{igyirat szamat, keltét és a hatalyosulds id6pontjit a jelen szabdlyzat 4-9. szamu melléklete
szerinti nyilvantartas tartalmazza.

4,
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagdt, oOsszegszerliségét, ellenszolgdltatést is magaban foglalé
kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetben esedékes - annak teljesitését.

A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalé vagy az altala - az adott kételezettségvallalashoz
vagy a kotelezettségvallalasok elGre meghatarozott csoportjaihoz kapcsolédéan - irdsban kijeléit
személy jogosult.

Az irdsos kijeldlésre az 1. szamu mellékletben és visszavondsra a 2. szamu mellékletben szerepld
dokumentum alapjan keriilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosuitak nevét, beosztasit, a kijelélésre jogositd ligyirat szamat és
keltét, a jogosultsdg targyat, a kijeloit személy aldirdsdnak mintajat, valamint a jogosultsag
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megsziintetését elrendeld iigyirat szamat, keltét és a hatalyosulas id6pontjat, a jelen szabalyzat
4-9. szami melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

5. A teljesités igazolasa soran ellengrizhetd okmanyok alapjdn ellenérizni és igazolni kell:

a) a kiadasok teljesitésének jogossagat,

b) osszegszerlségét,

c) ellenszolgéltatast is magéaban foglalé kételezettségvéllalds esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgéltatds teljesitését kovetSen esedékes — annak teljesitését.

6. A kifizetés jogossaganak ellenérzése akkor torténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képezd bizonylaton (szamldn) a szerz6désen, megrendelésen,
megéllapoddson, vagy mas visszterhes magdanjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazoldsaban meghatérozott megbizottal (széllitoval) megegyezdé személy, illetve
szervezet szerepelt és

azt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezfséget aldiraséval és az
igazolds datumanak, valamint az Avr.-ben meghatrozott igazolasi kotelezettség
végrehajtdsanak megjeldlésével (pl. bélyegzd) igazolta.

7. A kifizetés dsszegszer(iségének ellendrzése akkor torténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képezé bizonylaton (szamlan) szerepld kiadas &sszege megegyezett a
szerz6désen, megrendelésen, megallapodéason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem
esetében, illetve annak visszaigazoldsaban meghatarozott 6sszeggel, és

ezt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezéséget alairasaval és az
igazolds datumadnak, valamint az Avr-ben meghatdrozott igazolasi kotelezettség
végrehajtasanak megjel6lésével (pl: bélyegzé) igazolta.

8. A szerz8dés, megrendelés, megéllapodas, vagy mas visszterhes magdnjogi kételem esetében
annak teljesitésének ellen6rzése akkor térténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képezd bizonylaton szereplS termék vagy szolgéltatds megnevezése,
mennyisége, mindsége megfelel a szerz8dés, megrendelés, megallapodas, vagy mas
visszterhes maganjogi ktelem targyaval, és azt a teljesités igazoldsara jogosult személy
ellendrizte, valamint

a feladat elvégzését aldirdsdval és az igazolds datumanak, valamint az Avr-ben
meghatarozott igazolasi kételezettség végrehajtasanak megjelolésével (pl. bélyegzd)
igazolta.

9. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kételezettségét teljesiteni (a teljesités igazolas

grs 2

elvégzésének kitelezettségét az Avr. 53. § (1)-(2) és 57. § (2)-(3) bekezdéseiben foglalt elSirasok
figyelembevételével sziikséges meghatdrozni, de az igazolasi gyakorlatot ezen esetekben is
régziteni sziikséges a szabalyzatban)

a) az e szabalyzat Il. fejezet 3. cim 3. pont szerinti mas fizetési kételezettségek, valamint
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b) a koltségvetés teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

10. A teljesitést az igazolds ddtumaénak és a teljesités tényére térténé utalds megjelélésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

11. A teljesités igazolasa soran az ASP Gazdélkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabél elGéllitott
Teljesitésigazolds dokumentumon, vagy bélyegzé lenyomaton A teljesitést igazolom.” szdveget
kell szerepeltetni.

12. A teljesités igazolasa térténhet

a) az ASP Gazddlkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabél el8éllitott Teljesitésigazolas
dokumentumon,

b) az eredeti bizonylatra vezetett zaradékkal,

c) ateljesités igazoldsa céljabol kiallitott kiilén irdsbeli feliegyzés formajaban,

13. Az eredeti bizonylaton torténd teljesités igazolas esetén bélyegzét kell hasznélni a kévetkezd
felirattal:

»A teljesitést igazolom.”

| Datum:

pasesssaasteyasaseresasvuae
........................

teljesitést igazolé aldirdsa

14. A 12. pont szerinti, beérkezd szdmlakhoz kapcsolodd teljesités igazolds megtérténtét az ASP
Gazdalkoddsi Szakrendszer KASZPER moduljaban rogziteni kell (123. meniipont). A rogzitésért a
munkakéri leirasa szerint erre koteles tigyintézé felelés.

5.
AZ ERVENYESITES RENDJE
1. Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan - Il. fejezet 3. cim 3. pont szerinti mas fizetési
kotelezettség esetén annak hidnydban is - az érvényesitének ellendriznie kell az

Osszegszer(iséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 lgymenetben az Aht., az
dllamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr. elGirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban
foglaltakat megtartottak-e.

2. Az bsszegszerliség ellenBrzése akkor térténik meg, ha
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a) a kifizetés alapjat képezé bizonylaton (szamlan) szereplé kiadas Osszege megegyezett a
szerz6désen, megrendelésen, megéllapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kételem
esetében, illetve annak visszaigazoldsaban meghatdrozott 6sszeggel, és

b) ezt az érvényesitésre jogosult személy megéllapitotta, az egyezGséget keltezéssel ellatott
alairasaval és az érvényesitésre utalé megjeldléssel igazolta.

A fedezet ellen6rzése akkor térténik meg, ha

a) a terhelendd fizetési szamlan van elegendd fedezet a meghizas teljesitéséhez (likviditasi
fedezet),

b) a megfelels kiadasi eldiranyzatbél rendelkezésre all a kiadas teljesitéséhez sziikséges
el8irdnyzat (elgiranyzati fedezet),

¢) az érvényesitésre jogosult személy a likviditasi és az elGirdnyzati fedezetet egyarant
megallapitotta, ezt keltezéssel ellatott aldirasdval és az érvényesitésre utalé megjeldléssel
igazolta.

Az el@irdnyzati fedezetvizsgalat az egységes rovatrend szerinti kiadasi elSiranyzatok szintjén, az
elemi koltségvetésr6l a Kincstarnak torténd adatszolgéltatésig kiemelt elSiranyzati szinten
torténik. Amennyiben az el8iranyzati fedezetvizsgalat alapjan a kiemelt elSiranyzatok dsszegét
nem érint8, rovatok kozotti dtcsoportositasra van szitkség, az érvényesitésre jogosult személy
errél értesiti az utalvdnyozot, aki a rovatok kozétti atcsoportositést az arra jogosultnal
kezdeményezi.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelSlésére az e szabalyzat Ill. fejezet 2. cimében
régzitett szabalyokat (pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak) kell alkalmazni. Az eurdpai unids
forrasbol biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a kézremiikod6 szervezet alkalmazasaban
4ll6 személy is megbizhaté az érvényesitési feladatok elldtasara. A megbizast irdsba kell foglalni.

Az irdsos kijeldlésre az 1. szam( mellékletben szerepl8 dokumentum és visszavondsra a 2. szamu
mellékletben szereplé dokumentum alapjan keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztésat, a kijeldlésre jogosito ligyirat szamat és keltét, a
jogosult aldirasanak mintajat, valamint a jogosultsag megszintetését elrendeld Ugyirat szamat,
keltét és a hatédlyosulds id6pontjat, a Gazdélkodasi szabalyzat 4-9. szamu melléklete szerinti
nyilvantartds tartalmazza.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:
d) az érvényesitésre utald megjeldlést,

e) azérvényesités datumat,

f) az érvényesits aldirasat.

Az érvényesités készpénzes fizetési méd esetén a pénztarbizonylaton, egyéb esetben az ASP

2 2

Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval elgéllitott utalvanyrendeleten térténik, amelyet
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10.

11.

a készpénzes gazdasagi események esetében a KASZPER modulban a pénzforgalommal
egyidejlileg kidllitott pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell.

Az érvényesités megtorténtét az ASP Gazddlkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban
megfeleléen rogziteni kell. A rogzitésért a munkakéri leirdsa szerint erre koteles ligyintézd
felelGs.

Amennyiben az érvényesité az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
vonatkozé elSirasai, tovabba a belsd szabdlyzatokban foglaltak megsértését tapasztalja, kételes
ezt irasban jelezni az utalvdnyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetben az
utalvanyozo6 erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a Ill. fejezet 1. cim 7. és 8. pontja szerinti,
utasitasra torténd pénzigyi ellenjegyzés szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

6.
AZ UTALVANYOZAS REND!E

A bevételi elGiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi elGiranyzatok terhére kifizetést
elrendelni - az e szabalyzatban meghatarozott kivételekkel - utalvdnyozas alapjan lehet. A kiadasi
el6irdnyzatok terhére t6rténd utalvanyozasra - az e szabélyzatban meghatéarozott kivételekkel - a
teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kbvetSen kerlilhet sor.

Utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére az e szabdlyzat Il. fejezet 2. cimében
rogzitett szabalyokat (kotelezettségvallalasra jogosultak) kell alkalmazni.

Az irasos kijel6lésre az 1. szdma mellékletben szerepl6 dokumentum és visszavonasra a 2. szamu
mellékletben szereplé dokumentum alapjan keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a kijelélésre jogositd ligyirat szamat és keltét, a
kijelolt személy aldirasanak mintajat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendel§ Ugyirat
szamat, keltét és a hatdlyosulds id6pontjat, a jelen szabdlyzat 4-9. szamu melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylaton, egyéb esetben
az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabél elgéllitott utalvanyrendeleten lehet. Az
utalvanyrendeletet készpénzes gazdasagi események esetében a KASZPER modulban a
pénzforgalommal egyidejlileg kidllitott pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell. A
rendszer atmeneti elérhetetlensége esetén kézi dton elGéllitott utalvanyrendeletek
felhaszndldsaval torténik az utalvanyozési folyamat. Az alkalmazandé utalvdnyrendelet mintdja a
bizonylati albumban elhelyezésre kertil.

A kiilén irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az "utalvany" szét,

b) a kéltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) afizetés id6pontjat, modjat, Osszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szdmat és

megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoéz
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3.
NYILVANTARTASOK

1. KOTELEZETTSEGVALLALASOK, MAS FIZETESI
KOTELEZETTSEGEK NYILVANTARTASA

A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl és a kotelezettségvallalas értékébdl
a kéltségvetési év és az azt kovetd éveket terhel§ rész nyilvantartésba vételérél. A lekotést
legalabb az egységes rovatrend szerinti bontéasban kell végrehajtani.

A kételezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbél szérmazé
valamennyi fizetési kételezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kbtelezettség
bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilon jévébeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési kotelezettség
jovébeni mértéke nem hatérozhaté meg pontosan, a korilmények és az eldz8 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kériilmények
kdzott - az ésszer(i gazdilkodds mellett - redlis legmagasabb 6sszegli kotelezettséget kell
feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt
kdvetd harom éven keresztiil szdrmazé fizetési kotelezettségek 6sszegeként kell meghatérozni.

Ha a kotelezettségvallalds érvényességéhez harmadik személy jovahagyasa sziikséges, a
kotelezettségvéllalds dokumentécidjahoz csatolni kell az ennek megtdrténtét igazolo eredeti
dokumentumot.

Mind az irdsban, mind a nem irasban véllalt kételezettségekrsl analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartdsa a Hivatalnal alkalmazott ASP
Gazdalkodasi  Szakrendszer KASZPER  moduljaval (112  mentipont)  torténik. A
kételezettségvéllaldsok analitikus nyilvantartésanak naprakész vezetéséért a munkakori
leirdasaban erre kételezett ligyintézé a felelds.

Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusitd dokumentum
megnevezését, iktaté- vagy érkeztetS szamét, keltét, a pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozd
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a jogosult azonositasédhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

c) a kételezettségvallalds, més fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

d) a kételezettségvallalas, mas fizetési kbtelezettség évek szerinti megoszldsat, a koltségveteési
évben a pénziigyi teljesitési hataridket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti
finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithaté legyen,

e) a kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési hataridé
véltozésa, ut6lag kapott engedmények, stb.), az azokat tanusité dokumentum megnevezését,
iktatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés
sziikséges,
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allamhaztartasi szdmviteli korményrendelet szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat és
megnevezését,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott aldirasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és

h) az érvényesit6 keltezéssel ellatott alairdsat.
Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kézvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altaldnos forgalmi adé rovatain
elszamolandd koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezet6
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas esetén - az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol térténd kifizetéseket.

7.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

Kotelezettségvillaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvianyozdsi és teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzdtartozdja, vagy a maga javara latna el.

8.
KEPESITESI KOVETELMENYEK

A kotelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzésére, valamint az érvényesitésre feljogositott
személynek a felsGoktatdsban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kézépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az 1. pont szerinti gazdalkodasi jogkorokre adott meghatalmazas soran ennek meglétét a jegyz6
ellendrizni koteles.
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f) a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az
utalvanyozas dokumentumanak azonositasdhoz sziikséges adatokat,

g) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kételezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kételezettség esetén annak mddosulasai, a
pénziigyi teljesités adatok kdnywviteli szamldkon torténé elszamolasanak iddpontjait és a
konywviteli szamlak megnevezését,

h) devizdban fennallé kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak mddosulasai (ideértve az
atértékelést is) 6sszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvéntartasba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulénapi arfolyamot, a Gst. szerinti addssagot keletkeztetd lgylet esetén az
dllamaddsség szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot,

i) valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valtod kibocsatasanak és lejaraténak idejét, a valtoval
kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtéban foglalt kamatot, a valté bemutataséval,
lejdrataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

j} az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Egyes sajitos kotelezettségvéllalisok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilén adatok
nyilvantartasa is sziikséges a jogszabélyokban elGirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az elszamolas
(beszamoldas) hatéridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozé adatokat, az esetleges
visszafizetési kotelezettség elSirasa esetén a kovetelések nyilvantartasaval valé kapcsolatot,
az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritend6 tamogatasok és mas adott kdlcsonok esetén a kovetelések nyilvantartasaval
vald kapcsolatot,

c) kbzbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentédciok megnevezését,
iktatdszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlék adatait oly médon, hogy abbol
az altalanos forgalmi adé bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni,

e) felhalmozasi kiaddsok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az immateriélis javak, targyi
eszkozok nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirdsat.

A tdbb évet érinté kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkez6k szerint kell eljarni:

a) hatérozatlan idejli kotelezettségvéllalas esetében - ha tobb évet érint - a tdrgyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiaddsok mellett a targyévet kdvetd harom év
kitelezettségvallaldsat is dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl. hatérozatlan
id6re kétott munkaszerzddés, kinevezési okirat, kzmddijak, stb.),

b) hatarozott idejli kotelezettségvallalés esetében - ha tobb évet érint - kotelezettségvallalas
6sszegét meg kell bontani a kovetkez&k szerint

a. targyévi el8iranyzat terhére vallalt targyévi kdtelezettség,

b. térgyévi elSirdnyzat terhére véllalt kovetkezd évi kotelezettség,
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c. targyévben a kévetkezd évi elSirdnyzat terhére vallalt kotelezettség,
d. targyévben a tovébbi évek elGiranyzata terhére véllait kotelezettség,

c) A kotelezettségvallaldsok nyilvantartésat — érvényességét — minden negyedévet kdvetd 10-
éig felil kell vizsgélni, melynek végrehajtisdért a munkakori leirisaban a
kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartisira kételezett ligyintéz8 a felelés. Abban az
esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghitsult, varhatéan
nem keriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mér nem
lesz, gy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallaldsok visszavonasanak 10.
szamu melléklet szerinti forméban térténd dokumentaldsarsl és a nyilvdntartasban torténé
feljegyzéséréi, melynek elvégzésért a kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasara
kételezett pénziigyi ligyintézé a felelds.

2. ALAIRASRA JOGOSULTAK NYILVANTARTASA

1. A kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvdnyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintdjukrél e szabdlyzat 1I-VI. fejezeteiben
foglaltak szerint naprakész nyilvéntartast kell vezetni. A nyilvantartast kotelezettséget vallalo
szervenként elkilonitetten kell kialakitani.

2. A felhatalmazasrél, kijeldlésrl és visszavondsrél rendelkez6 dokumentumot utélag is
ellendrizhets forméban a szadmvitelrél sz6l6 Sztv. 169. § (2) bekezdésében foglalt elirdsokkal
Gsszhangban 8 évig meg kell 8rizni. Az eléviilési idé a kotelezettségvallalas felhatalmazasarél, az
utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, valamint a teljesités igazolasdra, érvényesitésre szold
kijel6lés visszavonasénak id6pontjatol kezdédik.

3. A kételezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre,
utalvanyozdsra jogosult személyeket — az e szabdlyzat 4., 5., 6., 7., 8., 9. mellékleteivel
osszhangban - az ASP Gazddlkodasi Szakrendszer KASZPER moduijdban a térzsadatok
nyilvéntartasaban (2261. meniipont, valamint az intézményekhez rendelés tekintetében a 211.
meniipont) fel kell venni. A térzsadatok karbantartasaért, aktualizalasdért a jegyzé felel6s.
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1. A Gazdalkodasi szabalyzat 2024.09.01-én lép hatélyba. Ezzel egyidejlileg a kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, utalvanyozas, érvényesités rendjének korabbi szabalyzata
hatalyat veszti.

2. A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 11. szamui mellékletében szerepl6é megismerési
nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

3. Az érintett dolgozdk munkakéri leirdsdban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabdlyzatban
nevesitett felel§sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az érintett dolgozok kdzvetlen
felettesei (az adott szervezeti egység vezetGi) felel6sek.

4. Az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyek folyamatosan vezetett és
aktualizalt nyilvantartasat tartalmazé dokumentumok jelen szabalyzat fiiggelékét képezik.

5. Az egyes gazdalkoddsi jogkéroket atruhadzott jogkdrben gyakorolni jogosult személyek e
jogosultsagukat nem adhatjak tovabb. A gazdalkodasi jogkort dtruhazé koteles gondoskodni a jogkdr
gyakorlasanak ellendrzésérél.

6. A Gazdalkoddsi szabalyzat kiadasra keriilt és megtalalhat6: .........cenneen.

Tapidgyorgye, 2024. szeptember 12.

...........................................

Bihari Jozsef Kozségi Konyvtar és MlvelSdési
Haz

...........................................

...........................................

Tapidgyorgye Kastélykert Ovoda és Bolcs6de
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1. szGmi melléklet

........................................................ (szervezet megnevezése)
........................................................... (felhatalmazd/kijelélé személy neve, beosztdsa)

Ugyiratszdmi............./20.....

...................................... (felhatalmazott/kijelolt személy neve, beosztasa)

FELHATALMAZAS/KIJELOLES®

A Tapidgyorgye Kozség Polgdrmesteri Hivatala Gazdélkodasi szabalyzata alapjan dsszeférhetetlenség,
valamint akadalyoztatdsom esetén kotelezettségvéllaldsi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési (vagy)
teljesités igazoldsi (vagy) érvényesitési (vagy) utalvanyozési jogkor gyakorlasara 20...... év ....ho
...napjatdl felhatalmazom/kijelslom a ................. dlloményéba tartozd (vagy) a kotelezettséget vallalo
szerv alkalmazaséaban &llé

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott/ kijeldlt személy a kételezettségvallalasi, (vagy)
pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi {vagy) érvényesitési (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara — az dsszeférhetetlenség esetét kivéve — csak az ............. Ft —ot meg nem haladé tételek
erejéig jogosult.®

A jogkort az erre felhatalmazott/kijeldlt személy a Gazdalkoddasi szabdlyzat, valamint a hatélyos
jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

.................. 20....év.....ho ... nap
P.H.

felhatalmazdé/kijelGl6 neve, beosztdsa

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi (vagy) érvényesitési,
(vagy) utalvanyozasi jogkér gyakorlasarél sz616 felhatalmazas/kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

.................. 20..... év........ho .... nap

.......................................

felhatalmazott/kijel6lt személy neve

3 Afeltétel kiterjeszthets egyes gazdasagi esemény csoportokra és ezeken belil csoportonkénti 6sszeghatérra
is.

5 Kotelezettségvallalds esetén felhatalmazas, pénziigyi ellenjegyzési, teljesités igazolasi, érvényesitési és
utalvényozasi jogkdr gyakorlasara vonatkozoan kijeldlés készitendd az Avr. 52.-59. §-aiban foglaltak alapjan.
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2. szdmu melléklet

..« (SZErvezet megnevezése)
(felhatalmazé/kijeldlé személy neve, beosztdsa)

------------------------------------------

(felhatalmazott/kijel6lt személy neve, beosztésa)

Ertesitem, hogy a 20.... év....... ho ... napjan kelt, ... /20..... szdm alatt kiadott a
kotelezettségvillalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy) érvényesitési (vagy)
teljesités igazoldsi jogkor gyakorlasara sz6l6 felhatalmazést/kijeldlést 20..... év ....... ho .... napjatél
visszavonom.
.................. 20.... év ........hd .... nap

P.H.

felhatalmazé/kijelélé személy neve, beosztdsa

A kotelezettségviallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy) érvényesités
(vagy) utalvényozasi jogkor gyakorlasédnak visszavondasardl sz616 értesités egy példanyat a mai napon

atvettem.

.................. 20....év......hé ... nap

aldirds
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3. szamu melléklet

.......................... {intézmény megnevezése)

........................................................ (felhatalmazé neve, beosztdsa)

Ugyiratszadm:......... /20......

...................................... (felhatalmazott neve, beosztasa)

Ao (Hivatal megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzaténak .......fejezete alapjan 20.... év ...ho

...napjatol megbizom az érvényesités jogkor gyakorldséra.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok szerint
koteles gyakorolni.

.................. 20.....év .......hd .... nap
P.H.

...................................................

felhatalmazd aldirdsa

Az érvényesitési feladat ellatasarol sz616 felhatalmazas egy példényat a mai napon atvettem.

.................. 20....... év .......hd .... nap

alairas

23/37



4. szdmu melléklet

A pénzgazdilkodasi jogkoriket gyakorlok beosztasa és neve

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkoroket a kvetkezOkben ismertetett beosztasa és

nevii személyek gyakoroljak.

TAPIOGYORGYE KOZSEG ONKORMANYZATA

Kotelezettségvallalo:

A jogszabaly szerinti els6dleges kotelezettségvallalo a hivatalvezetd. A tobbi feladatellato a
feladatat felhatalmazas alapjan latja el a csatolt melléklet szerint.

Beosztas Név Alairas
polgarmester Fehér Henrietta

alpolgarmester Jozsa Péter

Utalvanyoz6:

A jogszabaly szerinti elsédleges utalvanyozo a hivatalvezetd. A tobbi feladatellato a
feladatat felhatalmazas alapjan latja el a csatolt melléklet szerint.

Beosztas Név Aldiras
polgarmester Fehér Henrietta
alpolgarmester Jozsa Péter

Pénziigyi ellenjegyzo:

Az Onkorményzatnal elkiiloniilt gazdasigi szervezet nincs, ezért a jegyz6 altal kijelélt
személyek jogosultak a pénziigyi ellenjegyzésre.

Beosztas Név Alairas
pénziigyi vezetd Toéthné Theisz Kitti

pénziigyi kdnyvelo

Lovasné Kremniczky Aniké

Ervényesito:

Az Onkorményzatnél elkiiloniilt gazdasagi szervezet nincs, ezért a jegyzd éltal kijelslt
személyek jogosultak az érvényesitésre.

Beosztas Név Alairas
pénziigyi vezetd Téthné Theisz Kitti

pénziigyi kényveld

Lovasné Kremniczky Aniké




5. szamu melléklet

A pénzgazdilkodasi jogkiroket gyakorlok beosztisa és neve

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkoroket a kovetkezkben ismertetett beosztasi és

nevii személyek gyakoroljak.

TAPIOGYORGYE KOZSEG POLGARMESTERI HIVATALA

Kotelezettségvallalo:

A jogszabaly szerinti elsddleges kotelezettségvallalé a hivatalvezeté. A tobbi feladatellato a
feladatat felhatalmazas alapjan 1atja el a csatolt melléklet szerint.

Beosztas Név Alairas
Jegyzd Petrd Katalin
pénzligyi vezetd Téthné Theisz Kitti

Utalvanyozé:

A jogszabaly szerinti elsddleges utalvanyozé a hivatalvezetd. A tobbi feladatellaté a
feladatat felhatalmazas alapjén latja el a csatolt melléklet szerint.

Beosztas Név Alairas
Jegyzd Petré Katalin
pénziigyi vezetd Té6thné Theisz Kitti

Pénziigyi ellenjegyzo:

A Polgirmesteri Hivatalban elkiiloniilt gazdasagi szervezet nincs, ezért a jegyzd altal
kijelslt személyek jogosultak a pénziigyi ellenjegyzésre.

Beosztas

Név

Alairas

pénziigyi vezetd

Té6thné Theisz Kitti

pénziigyi konyveld

Lovasné Kremniczky Aniké

Ervényesito:

A Polgarmesteri Hivatalban elkiiléniilt gazdasagi szervezet nincs, ezért a jegyzd altal
kijelolt személyek jogosultak az érvényesitésre.

Beosztas Név Alairas
pénziigyi vezetd Téthné Theisz Kitti

pénziigyi kényveld

Lovasné Kremniczky Aniké
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Teljesités igazolds:

Beosztas Név Alairas
polgarmester Fehér Henrietta
alpolgarmester Jbzsa Péter
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6. szadmu melléklet

A pénzgazdalkodasi jogkoroket gyakorlok beosztasa és neve

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkoroket a kovetkezékben ismertetett beosztdsi és

nevil személyek gyakoroljak.

KOZSEGI GONDOZASI KOZPONT

Kotelezettségvallalo:

A jogszabaly szerinti elsédleges kitelezettségvallalé a hivatalvezetd. A tobbi feladatellato a
feladatat felhatalmazas alapjan latja el a csatolt melléklet szerint.

Beosztas Név Aliiras
intézményvezetd Hernek Alexandra
Utalvanyozé:

A jogszabaly szerinti elsédleges utalvanyozé a hivatalvezetd. A tobbi feladatellaté a
feladatat felhatalmazas alapjan latja el a csatolt melléklet szerint.

Beosztas

Név

Alairas

intézményvezetod

Hernek Alexandra

Pénziigyi ellenjegyzo:

A Kozségi Gondozasi Kozpontban elkiiloniilt gazdaséagi szervezet nincs, ezért a jegyzd éltal
kijelslt személyek jogosultak a pénziigyi ellenjegyzésre.

Beosztas

Név

Alairas

pénziigyi vezetd

T4thné Theisz Kitti

pénziigyi konyveld

Lovasné Kremniczky Aniké

Ervényesito:

A Kozségi Gondozési Kozpontban elkiiloniilt gazdasagi szervezet nincs, ezért a jegyz0 altal
kijelslt személyek jogosultak az érvényesitésre.

Beosztas Név Alairas
pénziigyi vezetd Téthné Theisz Kitti

pénziigyi konyveld

Lovasné Kremniczky Aniké
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Teljesités igazolds:

Beosztas Név Aldiras
Jegyzd Petr6 Katalin
pénziigyi vezetd Téthné Theisz Kitti
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10. szaému melléklet

(szervezet megnevezése)

Kotelezettségvallalas visszavonasi

bizonylat
Nyilvantartasi szdma: ............. /...
A e ettt seet sereesneees (intézmény) részére ..........................(kiadasi rovat) eliranyzat
terhére 20............ hoé ... napjan vallalt kotelezettséget .........ccovvevrnncens forint értékben az alabbiak

szerint visszavonjuk.

A megemelt kételezettségvallalasbol:

— tdrgvévi kiltséavetési elSirdnvzat terhére véllalt kitelezettséaet (tdmogatds, bevétel):
— tdragvévet kévetd évek elbirénvzata terhére villalt kitelezettséqet (tdmoaatds, bevétel):

csokkenti.
Kotelezettségvallalds visszavondsanak oka: ...t
................. y 20 8V e NO LB
kételezettségvdllald pénziigyi ellenjegyzd
A kotelezettségvallalas visszavonasanak nyilvantartasba vétele ................. szamon megtortént.
................. 3 20, 8V .ccrereiveeneen N0 AP
aldirds
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pénziigyi konyveld Lovasné Kremniczky Aniké
Teljesités igazolds:
Beosztis Név Alairas
foigazgatod Lestak Péter Janosné Vajon
Ildik6 Maria
foigazgatd helyettes Benedekné Fehér Aniké
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9. szdmu melléklet

A pénzgazdalkodasi jogkoroket gyakorlok beosztasa és neve

A pénzgazdilkodassal kapcsolatos jogkordket a kovetkezOkben ismertetett beosztasu és
nevil személyek gyakoroljak.

TAPIOGYORGYE KASTELYKERT OVODA ES BOLCSODE
Kotelezettségvallalo:

A jogszabaly szerinti elsédleges kitelezettségvallalo a hivatalvezet6. A t6bbi feladatellato a
feladatét felhatalmazas alapjan latja el a csatolt melléklet szerint.

Beosztas Név Aldiras
foigazgatd Lestak Péter Janosné Vajon
Ildik6é Maria
foigazgatd helyettes Benedekné Fehér Aniko
Utalvanyozé:

A jogszabaly szerinti elsédleges utalvanyozé az intézményvezetd. A tobbi feladatellaté a
feladatat felhatalmazas alapjan latja el a csatolt melléklet szerint.

Beosztas Név Alairas
foigazgatd Lestak Péter Janosné Vajon

Ildiké Méria
féigazgato helyettes Benedekné Fehér Anikd

Pénziigyi ellenjegyz6:

A Téapiégyorgye Kastélykert Ovoda és Bolesdde elkiilsniilt gazdasagi szervezet nincs, ezért
a jegyz6 altal kijelslt személyek jogosultak a pénziigyi ellenjegyzésre.

Beosztas Név Alairas
pénziigyi vezetd Tothné Theisz Kitti

pénziigyi konyveld Lovasné Kremniczky Anik6
Ervényesitd:

A Tapiégyorgye Kastélykert Ovoda és Boleséde elkiiloniilt gazdasagi szervezet nincs, ezért
a jegyzb altal kijelolt személyek jogosultak az érvényesitésre.

Beosztas Név Alairas

pénziigyi vezetd Té6thné Theisz Kitti
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Teljesités igazolds:

Beosztas

Név

Alairas

intézményvezetd

Togyelané Szabo Erika

33/37




8. szamu melléklet

A pénzgazdalkodasi jogkoriket gyakorlok beosztasa és neve

A pénzgazdilkodassal kapcsolatos jogkordket a kdvetkezokben ismertetett beosztast és

nevii személyek gyakoroljak.

TAPIOGYORGYE KOZSEGI KONYHA ES ETTEREM

Kotelezettségvallalo:

A jogszabdly szerinti els6dleges kotelezettségvallalé a hivatalvezetd. A tobbi feladatellato a
feladatat felhatalmazas alapjan latja el a csatolt melléklet szerint.

Beosztas Név Alairas
intézményvezetd Togyelané Szabo Frika
Utalvanyozé:

A jogszabdly szerinti els6dleges utalvanyozé az intézményvezetd. A tobbi feladatellatd a
feladatét felhatalmazds alapjan latja el a csatolt mell€klet szerint.

Beosztas

Név

Alairas

intézményvezetd

Togyelané Szabo Erika

Pénziigyi ellenjegyzo:

A Tapidgyorgye Kozségi Konyha és Etteremben elkiiloniilt gazdasagi szervezet nincs, ezért
a jegyz6 altal kijelslt személyek jogosultak a pénziigyi ellenjegyzésre.

—

Beosztas Név Alairas
pénziigyi vezetd Téthné Theisz Kitti

pénziigyi konyveld

Lovasné Kremniczky Aniké

Ervényesito:

A Tapiégyodrgye Kozségi Konyha és Etteremben elkiiloniilt gazdasgi szervezet nincs, ezért

a jegyz6 éltal kijelolt személyek jogosultak az érvényesitésre.

Beosztas Név Alairas
pénziigyi vezetd Téthné Theisz Kitti

pénziigyi kényveld

Lovasné Kremniczky Aniké
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Teljesites igazolds:

Beosztis Név Alairas
intézményvezetd Mucza-F6ldi Anita
alkalmazott Gal Szilvia Julianna

31/37




7. szadmd melléklet

A pénzgazdalkodasi jogkoroket gyakorlék beosztasa és neve

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkoroket a kdvetkezdkben ismertetett beosztdsa és

nevi személyek gyakoroljak.

BIHARI JOZSEF KOZSEGI KONYVTAR ES MUVELODESI HAZ

Kitelezettségvallalo:

A jogszabaly szerinti elsédleges kotelezettségvallald a hivatalvezetd. A t5bbi feladatellats a
feladatat felhatalmazés alapjan latja el a csatolt melléklet szerint.

Beosztas Név Alairas
intézményvezetd Mucza-Fé6ldi Anita

alkalmazott Gél Szilvia Julianna

Utalvanyozé:

A jogszabaly szerinti els6dleges utalvanyozé a hivatalvezetd. A t5bbi feladatell4ts a
feladatat felhatalmazas alapjan latja el a csatolt melléklet szerint.

Beosztas Név Alairas
intézményvezetd Mucza-Fé5ldi Anita
alkalmazott Gal Szilvia Julianna

Pénziigyi ellenjegyzo:

A Bihari Jozsef Kozségi Konyvtar és Miivelddési Hazban elkiiloniilt gazdasagi szervezet
nincs, ezért a jegyzd altal kijelolt személyek jogosultak a pénziigyi ellenjegyzésre.

Beosztas

Név

Alairas

pénziigyi vezetd

Téthné Theisz Kitti

pénziigyi kdnyveld

Lovasné Kremniczky Aniko

Ervényesito:

A Bihari Jozsef Kozségi Konyvtar és Miivelddési Hazban elkiiloniilt gazdasagi szervezet
nincs, ezért a jegyz0 4ltal kijelslt személyek jogosultak az érvényesitésre.

Beosztas

Név

| Alairas

pénziigyi vezetd

Té6thné Theisz Kitti

pénziigyi konyveld

Lovasné Kremniczky Aniké
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Teljesités igazolds:

Beosztas Név Aldiras
intézményvezetd Hernek Alexandra
L

29/37




11. szama melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatala szabdlyzataban foglaltakat megismertem.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS

Kelt:
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Nagékatai Jarasi Hivatala
yamiigyi Osztaly
A dintés jogerds.

Pest Megyei Korményﬁi‘v}:\tal

T 4 20/5},‘,//2. ,}.;héi.Q;?.'.nap

PESTMEGYEI  |Nagykata zof/.?'.i.ev..ﬂ.-..ha}??;ng

KORMANYHIVATAL S
NAGYKATAI JARASI HIVATALA :

\ ?

b‘ Jé-’ég.
“P‘- ',.T’

ce e

Ugyiratszém:PE-1OC/éYAM/2070-7/2015. Targy: gond. Kozi Zoltan gondno‘ksa:__gi* 12.
Ugyintézé: Pallagi Péter ligye et
Telefon: 06 (29) 640-311 Melléklet: ---

E-mail: pallagi.peter@nagykata.pmkh.gov.hu

HATAROZAT

A Pest Megyei Kormanyhivatal Nagykatai Jarasi Hivatala mint gyamigyi feladatkdrben eljaré
elséfoki  hatésag (a  tovabbiakban: Gyamhivatal) megallapitja, hogy Kozi Zoltan
(sz.: Marosvasarhely, 1961. augusztus 12, an.: Kovécs Klara) 2765 Farmos, Szelei Gt 47. szam alatti
lakost a Nagykatai Jarasbir6sag a 2015. oktSber 21-én kelt és joger6s 2.P.20.062/2015/9. szami
iteletével cselekvéképességet teljesen korlatozé gondnokség ala helyezte.

A Gyamhivatal megallapitja, hogy a gondnoksag ald helyezés kételez6 felulvizsgalata iranti eljaras
meginditasanak idépontja: 2025. oktéber 21. napja.

A Gyamhivatal gond. Kozi Zoltan részére Toéth Klira (sz.: Kovécs Klara, Malomfalva, 1940.
szeptember 28., an.: Kovéacs Kléra) 2765 Farmos Szelei Gt 47. szam alatti lakost

gondnokul kirendeli.

A gondnok a gondnokolt térvényes képviseldje, vagyonkezelSje, akit a gondnoki tisztséggel jaro
jogok és kételességek jelen hatarozat kézbesitését kévets naptdl illetik, illetve terhelik.

A Gyamhivatal megéllapitja, hogy a gondnok a gondnokolt gondozasat sajat otthonaban latja el.

A cselekvképtelen nagykorti gondnoka jognyilatkozatanak érvényességéhez a gyamhatésag
jovahagyasa szilkséges, ha a Jognyilatkozat a cselekvGképtelen nagykori

o tartdsara;

¢ Orbklesi jogviszony alapjan 6t megillets jogara vagy terhel6 kételezettségére;

* nem tehermentes ingatlanszerzésére, ingatlana tulajdonjoganak atruhazésara vagy barmely

moédon torténd megterhelésére;
* gyamhatésagnak atadott vagyonara;
¢ 50.000.-Ft dsszeget meghalado értékii vagyontargyara vonatkozik,

A gyamhat6sag kivételesen indokolt esetben hozzajarulhat a cselekvéképtelen nagykori gondnoka
kérelmére az érintett személy leszarmazdja 6néllé haztartasénak alapitasahoz, fenntartdsshoz vagy mas
fontos célja eléréséhez az érintett személy vagyona terhére, ha a tAmogatas mértéke a leszarmazo6 — a
hozzajarulas idépontjaban fennalld allapot és érték szerinti — térvényes 6rokrészének felét nem haladja

meg.

Gyamligyi Osztaly
2760 Nagykata, Petsfi Sandor u. 3.
Telefon: 06 (29) 640-310 Fax; 06 (29) 640-310
E-mail: jarasi.gyamhivatal@nagykata.pmkh.qov.hu
Web: http:/kormanyhivatal.hu/hu/pest

'#f'




Nincs szlkség a gyamhat6sag jovahagyaséra, ha a cselekvbképtelen nagykord ingatlantulajdonanak
megterhelésére az ingatlan ellenérték nélkili megszerzésével egyidejlileg, az ingyenes juttatast nydjto
személy javéara torténd haszonélvezet alapitasaval keriil sor.

Nincs szilkség tovabba a gyamhat6sag jovahagyasara, ha a jognyilatkozat érvényességét birdsagi vagy
kézjegyz6i eljdrasban elblraltak.

A cselekvdképtelen nagykori jognyilatkozata semmis, nevében gondnoka jar el.

A gondnok tevékenységét a Gyamhivatal feliigyeli, a gondnok mikddésérdl, illetve a gondnokolt
Allapotarél a Gyamhivatal felhivasara barmikor kételes beszamolni a Gyamhivatainak. A Gyamhivatal
a gondnokot a gondnokoit érdekében megfeleld intézkedés megtételére utasithatia. A gyamhatésag
soron kivil felvilagositast kérhet a gondnoktél a gondnokolt helyzetérdl és ellatasardl, ha a hozza
beérkezett jelzés, bejelentés vagy sajat észlelése alapjan azt indokoltnak tartja. X

A vagyonkezelésre jogosult gondnok a vagyon kezelésérdl évente koteles szamadast késziteni a
gyamhatosagnak. A szamadas Gyamhivatalhoz torténé benydjtasanak idépontja minden évben annak a
hoénaphak a 15. napja, amelyik hénapban a kirendelésrél sz616 hatarozatot vele k6zoiték. A szamadas
alapjét a leltdr és a vagyonkezelést dtadé hatérozat, tartalméat a bevételek és kiadasok kepezik. A
szamadas &s a jelentés a benyuijtas iddpontjat megel6zé hénap elsé napjatol visszafelé szamitott 12
hénapra vonatkozik.

A Gyamhivatal Téth Klara gondnokot kotelezi, hogy a 2015-2016. évi szamadasat - a jelen
hatirozat kézhezvételét kdvets naptél a 2016. oktober 31. napjaig terjedé idészakrél — tételes
formaban nyljtsa be 2016. december 15. napjéig a Gyambhivatalnak.

A tovéabbiakban a szdmadasi id6szak minden év november 1. és kdvetkez8 év oktober 31. napja
kdzotti 12 hénapra terjed ki, benyujtasi hataridé minden év december 15-e.

A szamadidsban a bevételeket és kiadasokat kiilon, tételesen fel kell sorolni, csatolva
— a szamadasban feltiintetett tételek sorrendje szerint — a bevételeket és kiadasokat igazolé iratokat.

A Gyamhivatal a gondnok kérelmére a gondnoksag elldtasaval kapcsolatos indokolt kiadasainak,
koltségeinek a gondnokolt jovedelmébd! torténd megtéritésértl dont, ha az megfeleld jévedelemmel
rendelkezik. A kiadasok szilkségességét és a kiadasok oOsszegének helyességét a Gyamhivatal a
szamadés elbiralasa soran allapitjia meg:

A Gyamhivatal felhivja a gondnok figyelmét, hogy a szdmadashoz csatoini kell, vagy szadmadas
hidnydban onélléan elé kell terjeszteni a gondnokolt személyes iigyeire (tartasara, ellétasara,
egészségi dllapotara) vonatkozé jelentésben foglalt beszamolét is.

A gondnok a gyamhatéséag felhivasara kételes a gondnokolt vagyontérgyait a gyamhatésagnak
atadni, ha azokat a foly6 kiadasokra nem kell készen tartania. A gyamhat6sagnak atadott vagyonnal
valé rendelkezéshez a gyamhat6sag jovéhagyasa szikséges.

Amennyiben a gondnokolt gazdélkodé szervezet tagja, részvényese és a gazdalkod6 szervezet a
szAmviteli torvény szerinti beszamoloé készitésére koteles, a beszamolét a vagyonkezelének a
beszamol6 elkészitését kovetd 30 napon bellil a Gydmhivatalhoz be kell nytjtani. Eifogadasarél - eseti
szamadasként — a Gyamhivatal hatarozattal dont.

A gyamhatésag a gondnokot az éves szamadason tulmenéen indokolt esetben hivatalbol, valamint a
gondnokoltnak, a gondnokolt kzeli hozzatartozéjanak kérésére eseti szamadasra kotelezheti.

A Gyamhivatal killénésen azt a gondnokot kotelezi eseti szdmadasra:

- akinek engedélyezte, hogy a gondnokolt vagyonét igénybe vegye,

- aki éves szdmadasra nem kételes,

- aki gazdalkodé szervezet cselekvbképességet érintd gondnoksag alatt allo tagja, részvenyese
vagyonkezelését Iatja el, kulondsen, ha osztalékelbleg kifizetésére kerul sor.

Az eseti szamadas elkészitésekor, illetve elbirdlasa soran a rendes szamadas szabélyai szerint kell
eljarni.




A Gyamhivatal felhivia a vagyonkezelé figyelmét, hogy a szamadas alapjaul szolgalé bizonylatokat
koteles a Polgari Torvenykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:37. § (5)
bekezdése szerinti elévulés id6tartama alatt megbrizni. A bizonylat nélkil elszamolhato kéltségekre a
bizonylat megdrzési kdtelezettség nem vonatkozik.

A gyamhatésag a gondnokot tisztségebé! felmenti, ha

a) a gondnoksag ala helyezést a birésag megsziintette;

b} a gondnokolt meghailt;

¢) a gondnok fontos okbdl a felmentését kéri; vagy

d) utobb keletkezik olyan kizaro ok, amely a gondnok kirendelésének akadalyat jelentette voina.

A gyamhatdsag a gondnokot tisztségébsl elmozditja, ha a gondnok

a) a kotelezettségét nem teljesiti;

b) nem az elbzetes jognyilatkozatban foglaltak szerint jar el; vagy

c) egyéb olyan cselekményt kdvet el, amellyel a gondnokolt érdekeit salyosan sérti vagy veszélyezteti.

A gondnokot a Gyamhivatal kivételesen felmentheti, ha a gondnok miikédése ellen kifogas nem meril
fel, azonban mas személy kirendelése a gondnokolt érdekeit tekintve kedvezdbb.

A gondnok a tisztségének megsziinését kovets tizenot napon belil kételes a gyamhatésagnak az altala
kezelt vagyonrél végszamadast eléterjeszteni. Ha a gondnoki tisztség azért sz(inik meg, mert a birosag a
gondnoksag ald helyezést vagy a vagyoni Ugyek tekintetében a cselekvBképesség korlatozasat
megszlntette, a gondnok annak tartozik végszamadassal, aki a tovabbiakban a vagyon felett

rendelkezni jogosult.

A gondnokolt jogosult a gondnok m(ikddésérsl és a gondnokolt vagyonarél vezetett nyilvantartasokba
betekinteni, és azokrél masolatot késziteni.

A gondnokkal szemben szamadasi kotelezettsége alapjan tamaszthaté kévetelések a gondnokot a
vagyonkezelés al6l felmenté hatarozat kézlésétsl szamitott egy év alatt évilnek el. Ha a kdvetelés
alapjaul szolgalé ok késébb jutott az érdekelt tudomasara, a hataridét a tudoméasszerzéstsl kell

szamitani, ha a kdvetelés még nem éviilt el.

Ha a szamadas alapjan a Gyamhivatal hianyt vagy indokolatlan kiadast, illetve nem megfeleld
gazdalkodas eredmeényeképpen kart dllapit meg, a szamadasra kételezett személyt felhivja, hogy az
okozott kér Osszegét a felhivas kézhezvételét kévetd nyolc napon belill a betétbe fizesse be. Ha a
szamadasra kételes az 6sszeget vagy annak egy részét vitatja, a Gyamhivatal a kévetelés érvényesitése
irant pert indit.

Ha a szamadasra kotelezett a kotelezettségének nem vagy nem megfelelden tesz eleget, a
Gyamhivatal a Pp. 123. §-aban foglaltaknak megfeleléen kotelezettség megallapitasa irant pert
indit. A gyamhatdsag a kereset benyujtasaval egyidejlileg a gondnokolt részére eseti gondnokot rendel,

illetve a gondnokot tisztségébsl elmozditja.

A szamadasra kotelezett azt a kart, melyet a gondnokoltnak jogellenesen okozott, a Ptk.-nak a
kartéritésre vonatkozo szabalyai szerint kdteles megtériteni.

Ha a gondnok a jogkérét tallépve jar el, jognyilatkozata harmadik személlyel szemben hatalyos, de
kételes a gondnokoltnak okozott kart a szerzédésen kivill okozott karokért valé felelésség szabalyai

szerint megtériteni.

A Gyamhivatal felhivja a gondnok figyelmét arra, hogy vagyonkezelésének a gondnokolt érdekeit
kell szolgainia.

A Gyamhivatal a Farmosi Polgarmesteri Hivatal altal 2015. november 24-én készitett vagyonleltar,
valamint a Gyambhivatalban rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan megallapitja, hogy gond. Kozi Zoltan

- rendszeres jovedelme: a Nyugdijfoly6sitd Igazgatésag aital az 529-45910-5 térzsszamon folyositott
ellatas, amelynek dsszege 79.220.- Ft. (2015. évi adat)

Ingatlanvagyonnal, készpénzvagyonnal és 50.000.-Ft értéket meghaladé vagyontarggyal nem
rendelkezik.




A Gyamhivatal jelen hatarozattal és a vagyonleltar megkiildésével gond. Kozi Zoltan vagyonat a
gondnok, Téth Klara kezelésébe adja.

A Gyamhivatal megkeresi a Nyugdijfoly6sit6é lgazgatésagot, hogy a gond. Kozi Zoltan részére az
529-45910-5 t6rzsszdmon folydsitott ellatas teljes Gsszegét a tovabbiakban a kirendelt gondnok,
Téth Kléra részére — 2765 Farmos, Szelei Gt 47. — kézbesittesse. Kézbesittesse az esetiegesen
visszatartott ellatast is.

A Gyamhivatal a hatérozat egy példanyaval értesiti a Budapest Févaros Korményhivatala
Csaladtamogatéasi FSosztalyat a kirendelt gondnok személyérésl.

A Gyamhivatal megallapitja, hogy az eljaras kéltségeit az eljaré szerv viseli.

A dintés fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato, ellene azonban az érdekeltek a kézbesitéstdl
szamitott 15 napon beliil a Pest Megyei Korményhivatalnak mint masodfokd déntést hozo hatésagnak
cimzett, de a hatésagomnaél (mint eis6foki hatosagnal) két példanyban benydijtott, illetékmentes
fellebbezéssel élhetnek. A fellebbezés elektronikus tton tdrténd benyujtasa kizart.

A jogorvoslati eljarasrél az érdekelteket az alabbiak szerint tajékoztatja a Gyamhivatal:

Ha a fellebbezés alapjan az elstfokl hatosag megallapitja, hogy dontése jogszabalyt sért, a dontését
médositja vagy visszavonja. Az els6fok( hatésag a fellebbezés esetén a nem jogszabalysérté dontést
akkor is visszavonhatja, illetve a fellebbezésben foglattaknak megfelelsen médosithatia, ha a
kérelemben foglaltakkal egyetért, feltéve, hogy az tgyben nincs ellenérdekdi ugyfel. _

Ha az els6fok( hatosag a fellebbezésnek megfeleléen a hat6sagi dontést nem mdodositja vagy nem
vonja vissza, a fellebbezésrél az annak elbirdlasara jogosult masodfoki hatésag (a Pest Megyei
Kormanyhivatal) dont.

A masodfoki ddntést hozé hatésag a sérelmezett dontést, valamint az azt megelézé eljarast
megvizsgalja, mely soran nincs kétve a fellebbezésben foglaltakhoz. A masodfoki déntést hozé hatésag
a dontést helybenhagyja, megvaltoztatia vagy megsemmisiti. A Gyamhivatal tajékoziatja az érintetteket,
hogy a dontés fellebbezéssel nem tamadott rendelkezései tekintetében beall a jogers.

INDOKOLAS

A Nagykatai Jarasbirésag a 2015. oktéber 21-én kelt és jogers, 2.P.20.062/2015/9. szamu itéletével
cselekvbképességet teljesen korldtozé gondnoksag ala helyezte Kozi Zoltant. A gondnoksag ala
helyezés fellilvizsgalata iranti eljaras meginditasanak hataridejeként a birdsag 2025. oktéber 21. napjat
jelélte meg.

Toth Klara a Gyémhivatalban 2015. november 23-4n PE-10C/GYAM/2070-5/2015. szémon tett
jegyzékonyvi nyilatkozataban eldadta, hogy fia, Kozi Zoltan felett a gondnoki tisztséget vallalja, ellene
kizaré kérlimény nem meriilt fel. Téth Klara a gondnoki jogokrol és kotelezettségekré! tajékoztatast
kapott.

A gondnok sajat haztartasaban gondozza a gondnokoltat.
A gondnoksag ala helyezett személy mentalis allapota nem tette lehetévé meghalligatasat az Ogyben.

A Cyamhivatal — az Osszes korllményt figyelembe véve — a fentiek szerint rendelkezett,
gond. Kozi Zoltan részére Téth Kldra, 2765 Farmos, Szelei Ut 47. szadm alatti lakost gondnokul
kirendelte.

A Ptk. 2:31. §-a értelmében:

(1) A blréség altal gondnoksag ala helyezett személy részére a gondnokot a gyamhatéséag rendeli ki.
Gondnok lehet minden cselekvéképes személy, aki a gondnoki tisztséget véllalja.

(2) Nem lehet gondnokul rendelni azt, ) _

a) akit a gondnokség alé helyezett személy elbzetes jognyilatkozataban kizért a gondnokul Jelbthet6
személyek koziil vagy akinek személye ellen egyéb modon kifejezetten tiltakozik; vagy

b) akinek gondnokul rendelése a gondnokség alé helyezett személy érdekeivel ellentétes.




(3) Gondnokul — ha ez az érdekeivel kifejezetten nem ellentétes — a gondnoksag alé helyezett személy
dltal az el6zetes jognyilatkozatéban megjeloit vagy a gondnok kirendelése irénti eljdrésban az érintett
altal megnevezett személyt kell kirendelni. Ha ez nem lehetséges, els6sorban a gondnoksdg ala
helyezett személlyel egyitt é16 hdzastérsat, élettérsat kell gondnokul kirendelni.

Ha az érintettnek nincs ilyen hozzétartozéja, vagy a hazastérs, az élettars kirendelése veszélyeztetné a
gondnoksag alé helyezett személy érdekeit, a gyamhatbsag gondnokul olyan személyt rende! ki, aki a
gondnoksag ellétéséra az 6sszes koriimény figyelembevételével alkalmas.

(4) A gondnok rendelésénél az arra alkalmas személyek kéziil elényben kell részesiteni a sziil6ket
vagy a sziil6k altal a haldluk esetére kbzokiratban vagy végrendeletben megnevezett személyt,
flyenek hidnyéban azokat a hozzétartozékat, akik sziikség esetén a személyes gondoskodist is el

tudjék latni.”

A Gyamhivatal megaliapitotta, hogy a gondnoknak a 2015-2016. éves szamadasat 2016. december 15-
ig kell benydjtani, tekintettel a gydmhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarasrol
sz016 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Gyer.) 158. § bekezdéseire, mely szerint:

«(1) A vagyonkezelésre jogosult gyém és gondnok a Ptk. 4:239. § (1) bekezdése és a Ptk. 2:37. § (1)
bekezdése szerinti éves szémadasét, valamint a (3) bekezdés szerinti Jelentésben foglalt beszamoldjat
minden évben annak a hénapnak a 15. napjsig nyujja be a gyadmhivatathoz, amelyik hénapban a
kirendelésrél sz616 hatarozatot vele kézéiték.

(2) A szédmadas alapjat a leltér és a vagyonkezelést &tadd hatérozat, tartalmat a bevételek és a kiadasok
képezik. A szédmadés és a jelentés az (1) bekezdés szerinti benyujtas id6pontjgt megeléz6 hénap elsé
napjatol visszafelé szamitott 12 hénapra vonatkozik.

(3) A széamadéshoz csatolni kell, vagy szémadas hignyaban 6néll6an el6 kell terjeszteni a gyamolt vagy
a gondnokolt személyes ligyeire (oktatéséra, nevelésére, tartéséra, ellatéséra, egészségi allapotéra)
vonatkozé jelentésben foglalt beszémolét is. ,

A Gyer. 147. § (1) bekezdése érteimében

»147. § (1) Ha a t6rvényes képvisel6 a Ptk. 4:159. § a) pontja vagy a Ptk. 4:236. §-a alapjan a gyermek,
vagy a Ptk. 2:23. § (1) bekezdés d) és e) pontja alapjan a gondnoksag aléd helyezett pénzét és
értéktérgyait a gyamhivatalnak beszolgdltatni kételes

a) a pénzt hitelintézetnél nyitott gyémhatéségi fenntartdsos betétben, forint folyészémién vagy
devizaszamlén (a tovabbiakban egyiitt: betét) kell elhelyezni.” :

A gondnok kirendelése a Ptk. 2:31.§-a, valamint a Gyer. 131-134. §-ai alapjan tortént.

A gondnok tevékenységéré| a Ptk. 2:34. §, vagyonkezeléséré| a 2:35. § rendelkezik.

A gyamhatésag jovahagyasahoz kététt jognyilatkozatok kérét a Ptk. 2:23. §-a tartalmazza.

A gondnokrendelé hatarozat rendelkezé részének tartalmi elemeit a Gyer. 134/A. §-a tartalmazza.

A gondnokolt allapotarol szol6 beszamoltatas kételezettségét a Ptk. 2:36. § (2) bekezdése mondja ki.
A kirendelt gondnok szamadasanak benyGjtasardl a Gyamhivatal a Gyer. 158. §-a alapjan rendelkezett.

A kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél sz6l6 2004. évi CXL. tdrvény
(a tovabbiakban: Ket.) 72. § (1) bekezdésének de) pontja szerint a Gyamhivatal a hatarozat rendelkezd
részében dontott az eljarasi koltségek viselésérél, melyet a gyermekek védelmérsl és a gyamugyi
igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 133/A. § (1) bekezdése szabdalyoz:

»133/A. § (1) A gydmhatoségi eljérés kéltségeit — a (2)—(5) bekezdésben foglaltak kivételével — az eljaré
szerv viseli....”

A Gyamhivatal illetékességét és hataskorét a gyermekvédelmi és gyamugyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gyamhat6sag szervezetérél és illetékessegérél szol6 331/2006. (XIl. 23.) Korm.
rendelet (Gyar.) 10. § b) pontja és a 21. § (1) bekezdésnek b) pontja, tovabba a févarosi és megyei
kormanyhivatalokrél, valamint a jarasi (févarosi kertleti) hivatalokrol szolé 66/2015. (lll. 30.)
Korm. rendelet 2. § (4) bekezdése és 1. szamu meliékletének 13.10. pontja hatarozza meg.

A Gyer. 15. § (1) bekezdése alapjan:

+15. § (1) A kapcsolaftartissal, a csalddba fogadassal, a csaladi potiek természetbeni forméaban t6rténé
nyujtaséval, a nevelésbe vétellel, valamint a gyamsaggal és gondnoksaggal Ssszefiiggs iigyekben a
déntés fellebbezéssel nem témadott rendelkezései tekintetében bedll a Jjogerd.”




A Gyamhivatal a fellebbezésre tekintet nélkiili végrehajtast a Gyer. 134/A. § (2) bekezdése és a Ket. 101.
§ (5) bekezdésének d) pontja alapjan rendelte el. A jogorvosiati lehetdséget a Ket. 98. § (1) és (2)
bekezdése biztositia. A jogorvosiati kérelem targyi illetékmentességét az illetékekrtl szold 1990. évi
XCIIL. torvény 33. § (2) bekezdésének 6. pontja mondja ki.

Nagykata, 2015. december 04.
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Ertesl:

1) kirendelt gondnok, altala

2) a)teljesen korlatozé gondnoksag alatt allé gondnokolt
3) NYUFIG

4) BFKH Csaladtamogatasi F6osztaly

5) irattar




