TAPIOGYORGYE KOZSEG POLGARMESETRETOL
Eloterjesztés

Tapiogyorgye Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének

2024. januar 29-¢én tartando nyilt tilésére

1. Napirendi pont:

Targy: Eléterjesztés az Onkormanyzat 2024 évi koltségvetésérol szé ../2024.(1...)
rendelet-tervezetre

El6terjeszto: Varr¢ Istvan polgarmester

Készitette: Turdoczi Istvan Zoltanné jegyzd, Tothné Theisz Kitti pénziigyi

vezetdtanacsos

Mellékletek szama:  rendelet-tervezet,

Targyalta: Pénziigyi Bizottsag

Az elbterjesztés elfogadasahoz egy szavazas sziikséges:
A rendelet elfogadasahoz mindésitett szotobbség sziikséges (SZMSZ 33.§ (5) bek. a)
pont alapjan)

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A napirendi pontot targyalta a Pénziigyi Bizottsag és a Testiilet folyamatos eldzetes
megbeszéléseket tartott. Az Orszaggyiilés hiaba fogadta el a torvényt még a nyéaron, annyi
valtozas tortént, hogy képtelenség volt pontos szamokat a Testiilet elé hozni. Az utolsé nagy
modositas 2024. januar 19. péntek késd délutan érkezett, majd vasarnap kiildték az értesitést
az utalasokrol.

2023. december 1-t6] valtozott a minimalbér €s a garantalt bérminimum. 2024. januar 1-t61
modosultak a pedagdgus bérek. A 2024 évi kdltségvetésiink meghatarozo pontja lesz, a bér és
energia fizetés. A fejlesztések nem szerepelnek, csak napi karbantartasok.

Ezeket kellett még a koltségvetésben pontositani.

Téapidgyorgye, 2024. januar 24.

Varr6 Istvan sk
polgarmester



Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzatanak ..../2024.(...) rendelet-tervezete
az onkormanyzat 2024. évi koltségvetésérol

Tapiogyorgye Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi jogkdrében, az Alaptoérvény 32. cikk (1)
bekezdés f.) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva, Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 120.§ (1) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott Pénziigyi ¢és Ellendrzési Bizottsag véleményének kikérésével Tapiogyorgye
Kozség Onkormanyzatanak és Intézményeinek 2024. évi koltségvetésérdl a kovetkezd
rendeletet alkotja:

A rendelet hatalya

1. § (1) A rendelet hatdlya a képviselO-testiiletre, annak bizottsagaira, a polgarmesteri
hivatalra és az Onkormanyzat irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervekre
(intézményekre) terjed ki.

A koltségvetés bevételei és kiadasai

2. § (1) A képviseld-testiilet az Tapiogydrgye Kozség Onkorméanyzat 2024, évi
koltségvetését:
a.) 1.182.147,- eFt koltségvetési bevétellel
b.) 1.182.147,- eFt koltségvetési kiadassal
c.) 0,- e Ft koltségvetési egyenleggel, ebbol
d.) — 61.426 eFt miikodési egyenleg
e.) +61.426 eFt felhalmozasi egyenleggel allapitja meg.

(2) Az (1) bekezdésben megallapitott koltségvetési bevételek forrasonkénti, a
koltségvetési kiadasok jogcimenkénti megoszlasat dmkormdnyzati szinten, tovabba a
finanszirozési bevételeket és kiadasokat a rendelet 1. tablazat alapjan hatdrozza meg a
képviselo-testiilet.

(3) A mikodési és felhalmozasi bevételek és kiadasok eldiranyzatai mérlegszerii
bemutatasat onkormanyzati szinten a 13. tablazat részletezi.

(4) A koltségvetési bevételek és koltségvetési kiadasok elbiranyzat csoportok, kiemelt
eléiranyzatok ¢€s azon beliil kotelezd feladatok, oOnként wvallalt feladatok, allami
(4llamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban az 19. tablazat részletezik.

(5) A mtkodési hiany belsé finanszirozasanak érdekében a képviseld-testiilet az
onkormanyzat koltségvetésébe 0,- ezer forinttal betervezi a helyi Onkormanyzatok
kiegészitd tdamogatasanak bevételét.

(6) A felhalmozas belsé finanszirozasanak érdekében a képviseld-testiilet az el6z6 év(ek)
koltségvetési maradvanyanak igénybevételét rendeli el.

(7) A felhalmozasi hiany finanszirozasa érdekében a 10 milli6 forintot meghalado
fejlesztési célu adossagot keletkeztetd ligylet megkdtésére a Kormany hozzajarulasa
sziikséges. A 10 millié forintot meg nem halado fejlesztési célti addssagot keletkeztetd
igylet esetében a hidny kiilsé finanszirozasa fejlesztési hitelbdl /vagy/ az el6z6 év(ek)
koltségvetési maradvanyanak, véallalkozasi maradvanyanak igénybevételével torténik.




A koltségvetés részletezése

3. § A Képviselo-testiilet az Onkorméanyzat 2024. évi koltségvetését részletesen a
kovetkezOk szerint allapitja meg:

(1) Az onkormanyzat adoéssagot keletkeztetd iigyletekbdl és kezességvallalasokbol

fennallo kotelezettségeit a 12. tablazat részletezi.

(2) Az dnkorményzat sajat bevételeinek részletezését az addssagot keletkeztetd ligyletbol

szarmazo targyévi fizetési kotelezettség megallapitasahoz a 12. tdbldzat tartalmazza.

(3) Az onkormanyzat 2024. évi addssagot keletkeztetd fejlesztési céljait az 10. tablazat

részletezi.

(4) Az Onkormdnyzat koltségvetésében szerepld beruhazdsok  kiadasainak

beruhdzasonkénti részletezését a 8. tablazat szerint hatdrozza meg.

(5) Az dnkormanyzat koltségvetésében szerepld felujitdsok kiadasait felujitdsonként a 8.

tablazat szerint részletezi.

(6) Az EU-s tamogatassal megvalosuld programokat és projekteket, valamint az

onkormanyzaton kiviil megvalosuld projektekhez vald hozzajarulast a 9. tdblazat szerint

hagyja jova.

(7) Az éves (engedélyezett) 1étszam eldiranyzatot és a kozfoglalkoztatottak l1étszamat

koltségvetési szervenként a 20. tablazat szerint hatarozza meg.

(8) Az onkormanyzat koltségvetési évet kovetd harom év tervezett bevételi és kiadasi

eliranyzatait a 21. tablazat mutatja be.

(9) Az onkormanyzat a kiadasok kozott altalanos, céltartalékot allapit meg.

(10) Az dnkorményzat el6z6 évi maradvanya 13.454,- ezer Ft, amely 6sszegbdl 0,- ezer

Ft felhalmozasi célu, 13.454,- ezer Ft mitkddési céli maradvany.

(11) Tapidgydrgye Kozség Onkormanyzata kiadasi és bevételi eldiranyzatait a 2. tabldzat

tartalmazza.

(12) Tépiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatala kiadasi €s bevételi eldiranyzatait a 3.

tablazat tartalmazza.

(13) Kozségi Gondozasi Kozpont kiadasi és bevételi eldiranyzatait a 4. tablazat

tartalmazza

(14) Bihari Jozsef Kozségi Konyvtar és Miivelddési Haz kiadasi és bevételi eldiranyzatait

a 5. tablazat tartalmazza

(15) Tapiogyorgye Kozségi Konyha és Etterem kiadasi és bevételi eldiranyzatait a 6.

tablazat tartalmazza

(16) Tapiogyogye Kastélykert Ovoda és Bolcséde kiadési és bevételi eldiranyzatait a 7.

tablazat tartalmazza

(17) Az 6nalldban miikodod és gazdalkodo, valamint 6nalloan miikodd intézmények 2024.

évi koltségvetési tamogatasat a 11. tabldzat tartalmazza.

(18) Tapidgyodrgye Kozség Onkormanyzat altal adott kdzvetett tdmogatisokat a 14.

tablazat tartalmazza.

(19)A tobb éves elkotelezettséggel jard kiadasi tételeket a 15. tablazat tartalmazza.

(20) Az 6nkormanyzati hitelek alakulasat a 16. tdbldzat tartalmazza.

(21) A likviditasi tervet a 17. tablazat tartalmazza.

(22) A kornyezetvédelmi alap felhasznalasi tervét a 18. tdblazat tartalmazza.




A koltségvetés végrehajtasanak szabalyai

4. § (1) Az onkormanyzati szintli koltségvetés végrehajtasaért a polgarmester, a konyvvezetéssel
kapcsolatos feladatok ellatasaért a jegyzo a felelds.

(2) Az Onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviselo-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester felelds.

(3) A Kkoltségvetési hiany csokkentése érdekében évkozben folyamatosan figyelemmel kell
kisérni a kiadasok csokkentésének ¢és a bevételek ndvelésének lehetdségeit.

(4) Kiegészitd tdmogatas igénylésérdl a mikodoképességet veszélyeztetd helyzet esetében a
polgarmester gondoskodik, kiilon képviseld-testiileti dontés alapjan.

(5) A finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket a Képviseld-testiilet
gyakorolja.

(6) A kozszolgalati tisztviselokr6l szold 2011. évi CXCIX. torvény 132. §-a szerinti
illetményalap 2024. januar 01. napjatol 46.380 forint.

Az eléiranyzatok modositasa

5. § (1) Az dnkormanyzat bevételeinek és kiaddsainak modositasarol, a kiadasi eldiranyzatok
kozotti atcsoportositasrol a képviseld-testiilet dont.

(2) A képvisel6-testiilet az 6nkormanyzat bevételeinek és kiadasainak modositasat és a kiadasi
eldiranyzatok kozotti atcsoportositas jogat 500.000,- Ft Osszeghatarig a polgarmesterre
atruhazza. Egyéb esetekben a képviselO-testiilet a kiadasi eldiranyzatok kozotti
atcsoportositas jogat fenntartja maganak.

(3) Az (2) bekezdésben foglalt atcsoportositasrol a polgarmester negyedévente koteles
beszamolni, a koltségvetés modositasara egyidejiileg javaslatot tenni. Az atruhdzott
hataskori el6iranyzat-modositasi jogkor 2024. december 31-ig gyakorolhato.

(4) A koltségvetési szervek bevételi és kiadasi eldiranyzatai sajat hataskorben modosithatok, a
kiadasi eldiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatok.

(5) A képviselo-testiilet a koltségvetési rendelet 5. § (2) és (5) bekezdés szerinti elbiranyzat-
modositas, eldiranyzat-adtcsoportositds atvezetéseként - az elsdé negyedév kivételével -
negyedévenként, a targy negyedévet kovetd soros iilésen, de legkésdbb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hatdridejéig, aprilis 30-ai hatallyal mddositja a
koltségvetési rendeletét. Ha év kozben az Orszaggyiilés a hozzajarulasok, tdmogatasok
eldirdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden
haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési rendelet modositasat.

A gazdalkodas szabalyai

6. § (1) A koltségvetési szervek rendeletben meghatirozott bevételi és kiadéasi eldiranyzatai
felett az intézmények vezetdi eldiranyzat-felhasznalasi jogkorrel rendelkeznek.



(2) A koltségvetési szervek az alapfeladatai ellatasat szolgald személyi juttatasokkal és az
azokhoz kapcsolodo jarulékok és egyéb kozterhek eldiranyzataival minden esetben,
egyéb eldiranyzatokkal képviselO-testiileti hatdrozatban foglaltaknak megfelelden
rendelkezik.

(3) Valamennyi koltségvetési szerv vezetbje koteles belsé szabalyzatban rogziteni a
miikodéshez, gazdalkodashoz kapcsolédéan a gazdalkodas vitelét meghatarozo
szabalyokat, a mindenkor érvényes kozponti szabalyozas figyelembevételével, illetve a
sziikséges modositasokat végrehajtani. A szabalyozasbeli hidnyossagért, a felelosség a
mindenkori intézményvezetot terheli.

(4) A polgarmesteri hivatal, valamint a koltségvetési szervek az évkozi elGiranyzat-
modositasokrol a jegyzd altal elrendelt formaban kotelesek naprakész nyilvantartast
vezetni.

A koltségvetés végrehajtasanak ellenérzése
7. § (1) Az dnkorményzati koltségvetési szervek ellendrzése a belsd kontrollrendszer keretében
valésul meg, melynek l1étrehozasaért, mikodtetésért €s tovabbfejlesztéséért az onkormanyzat

esetében a jegyz0, az intézmények esetében az intézményvezetd felelds.

(2) Az onkormanyzat a bels ellendrzés kialakitasarol a megbizott Gtjan gondoskodik. A
megfelelé mikodtetésrol és a fliggetlenség biztositasardl a jegyz6 koteles gondoskodni.

Zaro és vegyes rendelkezések

8. § Ez arendelet az elfogadasat kovetd nap 1ép hatalyba, rendelkezéseit 2024.01.01.
napjatol kell alkalmazni.

/:Varrd Istvan:/ /:Turdczi Istvan Zoltdnné:/
polgarmester jegyzd

Zaradék:

A rendeletet a Képviselo-testiilet a 2024. ...................... napjan tartott iilésén fogadta el.

Hatalyos: 2024. januar 01. napjatol

/:Turdcezi Istvan Zoltanné:/
jegyzd



Tapiégyorgye Kozség Onkormanyzata Osszesits 2024. évi elgiranyzat

. ) Rovat|  2023. 2024. evi .
Sorszam Megnevezés ) e eredeti Arany (%)
kod | elGiranyzat .
elGiranyzat
Személyi juttatasok:
1 Torvény szerinti illetmények munkabérek K1101 322918 399 083 123,59%
3 Készenléti, Ggyeleti, helyettesitési dij, tuldra, tulszolgalat K1104 8 887 8 000 90,02%
4 Jubileumi jutalom K1106 7 543 788 10,44%
5 Béren kivili juttatasok K1107 1800 1812 100,65%
6 Kozlekedési koltségtérités K1109 188 240 128,00%
7 Egyéb koltségtéritések K1110 120 120 100,00%
8 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai K1113 15 650 16 880 107,86%
9 Foglalkoztatottak személyi juttatdsai (01+...+07) K11 357 106 426 922 119,55%
10 Valasztott tisztvisel6k juttatasai K121 15962 15962 100,00%
11 Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkozt| K122 1964 0,00%
12 Egyéb kiils6 személyi juttatasok K123 12 292 12576 102,31%
13 Kiilsé személyi juttatdsok (9+10+11) K12 30217 28 538 94,44%
14 Személyi juttatasok 0sszesen(8+12): (K1 387323 455 461 117,59%
15 Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé K2 49 585 59 452 119,90%
Dologi kiadasok:
16 Szakmai anyagok beszerzése K311 3750 3980 106,13%
17 Uzemeltetési anyagok beszerzése K312 84 530 111173 131,52%
18 Készletbeszerzés (17+18) K31 88 280 115153 130,44%
19 Informatikai szolgaltatasok igénybevétele K321 825 856 103,73%
20 Egyéb kommunikacios szolgaltatasok K322 2 815 2 495 88,63%
21 Kommunikdcids szolgdltatdsok (20+21) K32 3640 3351 92,06%
22 Kozlzemi dijak K331 59 980 53015 88,39%
23 Bérleti és lizing dijak K333 244 275 112,94%
24 Karbantartasi, kisjavitasi szolgdltatasok K334 80 640 93420 115,85%
25 Szakmai tevékenységet segits szolgaltatasok K336 30319 35337 116,55%
26 Egyéb szolgaltatdsok K337 24 188 29 800 123,20%
27 Szolgdltatdsi kiaddsok (23+24+25+26+27) K33 195370 211 847 108,43%
28 Kikiildetések kiadasai K341 1496 1382 92,38%
29 Kikildetések, reklam- és propagandakiaddsok (29) K34 1496 1382 92,38%
30 MUikodési célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi add K351 75 262 79 090 105,09%
31 Fizetend6 altadnos forgalmi add K352 55031 3600 6,54%
32 Egyéb dologi kiadasok K355 1388 1085 78,19%
33 Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok (31+...36) K35 131681 83775 63,62%
34 Dologi kiadasok 6sszesen(19+22+28+30+37):|K3 420 467 415 508 98,82%
Ellatottak pénzbeli juttatasai:
35 Egyéb nem intézményi ellatdsok K48 17 100 2 000 11,70%
36 Ellatottak pénzbeli juttatasai 6sszesen(38+40): |K4 17 100 2000 11,70%
Egyéb miikédési célu kiadasok:
37 Elvonasok és befizetések (44) K5021 120 0,00%
38 Egyéb m(ikodési célu tamogatasok allamhaztartason belilre K506 1215 0,00%
39 M(ikodési célu visszatéritend6 tamogatasok, kolcsonok nyujtasa al|K508 5200 0,00%
40 Egyéb m(ikodési céli tamogatasok allamhaztartason kivilre K512 35 869 6 005 16,74%
41 Tartalékok K513 47 556 0,00%
42 Egyéb miikodési célu kiadasok osszesen(45+46+49+51): K5 89 960 6 005 6,67%
Beruhazasok:
45 Informatikai eszk6z6k beszerzése, létesitése K63 984 0,00%
46 Egyéb targyi eszk6z6k beszerzése, létesitése K64 24 176 0,00%
47 Beruhdzadsi célu el6zetesen felszamitott dltaldnos forgalmi ado K67 7 015 0,00%
48 Beruhazasok 6sszesen (53+55+56+57+58): (K6 32175 0,00%
Felujitasok:
49 Ingatlanok felujitdsa K71 254 649 0,00%
50 Felujitdsi célu elézetesen felszamitott dltaldnos forgalmi adé K74 9104 0,00%
51 Felujitasok 6sszesen (60+61+62):|K7 263 752 0,00%

adatok: eFt-ban



Tapiégyorgye Kozség Onkormanyzata Osszesits 2024. évi elgiranyzat

Egyéb felhalmozasi célu kiadasok:

53 Felhalmozdsi célu visszatéritendd tdmogatdsok, kdlcsénék nyujtdsq K86 130 130 100,00%
55 Egyéb felhalmozasi célu kiadasok (64+66) K8 130 130 100,00%
56 |Koltségvetési kiadasok (13+14+38+44+53+60+64+68) K1-K8 1260 493 938 555 74,46%
Finanszirozasi kiadasok:
57 Hitel-, kdlcsontorlesztés allamhaztartason kivilre (69) K911 230 000 221797 96,43%
58 Allamhaztartason beliili megel§legezések visszafizetése K914 19 756 21796 110,32%
60 Pénzeszkozok lekotott bankbetétként elhelyezése K916 240 000 0,00%
61 Belféldi finanszirozds kiaddsai (71+72+73) K91 489 756 243592 49,74%
62 Finanszirozasi kiadasok 6sszesen (74):|K9 489 756 243 592 49,74%
Miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrgl:
63 Helyi 6nkormdnyzatok m(ikodésének altaldnos tamogatasa B111 156 963 162 651 103,62%
64 Telepilési 6nkormdnyzatok egyes kdznevelési feladatainak tdmog{B112 136 693 169 639 124,10%
65 Telepilési 6nkormdanyzatok egyes szocialis és gyermekjdléti felada|B1131 134519 179 614 133,52%
66 Telepilési 6nkormdanyzatok gyermekétkeztetési feladatainak tamo[B1132 109 841 88 602 80,66%
67 |Telepiilési 5nkormdanyzatok szocidlis, gyermekjoléti és gyermekétk(B113 244 360 268 216 109,76%
68 Telepilési 6nkormdanyzatok kulturalis feladatinak tamogatasa B114 10038 8279 82,47%
70 Elszdmolasbdl szarmazé bevételek B116 2322 519 22,36%
71 Onkormdnyzatok miikédési témogatdsai (77+.....+81) B11 550 378 609 304 110,71%
72 Egyéb miikddési célu tamogatdsok bevételei dllamhdztartdson bel{B16 81727 72812 89,09%
73 Miikodési céli tamogatasok allamhaztartason beliilrél (82+83) (B1 632 105 682 116 107,91%
Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason beliilrél:
74 Egyéb felhalmozasi célu tdmogatdsok bevételei dllamhaztartason K B25 10678 3000 28,10%
75 Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason beliilrél 6sszes|B2 10678 3000 28,10%
Ko6zhatalmi bevételek:
76 Vagyoni tipusu addk B34 18 000 16 000 88,89%
77 Ertékesitési és forgalmi adok B351 30 000 35000 116,67%
78 Egyéb druhasznalati és szolgaltatasi adok B355 210 105 50,00%
79 Termékek és szolgdltatdsok adoi (95+97+99) B35 30210 35105 116,20%
80 Egyéb kézhatalmi bevételek B36 7 320 7 320 100,00%
81 Kozhatalmi bevételek 6sszesen (93+101+102): (B3 55530 58 425 105,21%
Miikodési bevételek:
82 Készletértékesités ellenértéke B401 1424 2174 152,67%
83 Szolgdltatasok ellenértéke B402 5340 6074 113,75%
84 Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke B403 4300 4 800 111,63%
85 Tulajdonosi bevételek B404 13353 14 346 107,43%
86 Ellatasi dijak B405 146 606 118 481 80,82%
87 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado B406 14 535 25810 177,57%
89 Kamatbevételek és mas nyereségjellegl bevételek B408 2333
91 Egyéb miikodési bevételek B411 1858 1542 82,99%
92 Miikodési bevételek 6sszesen (107+108+109+111+112+114+116{B4 189 749 173 227 91,29%
Felhalmozasi bevételek:
93 Ingatlanok értékesitése B52 750 0,00%
96 Felhalmozasi bevételek (119+120) B5 750 0,00%
Miikodési célu atvett pénzeszkdzok
97 MUikodési célu visszatéritend6 tdmogataso, kolcsonok visszatérilé|B64 5200 0,00%
98 Egyéb mikodési célu atvett pénzeszkozok B65 530 0,00%
99 Miikodési célu atvett pénzeszkozok |B6 5730 0,00%
Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok:
100 [Felhalmozasi célu visszatéritend6 tdmogatdsok, kolcsénok visszaté|B74 180 130 72,22%
101 Felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok |B7 180 130 72,22%
102 |Koltségvetési bevételek 6sszesen(87+91+105+117+120+122)B1-B7 894 722 916 898 102,48%
103 [Hitel-, kdlcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol (125) B811 230 000 230000 100,00%
104 [Maradvany igénybevétele (127) B813 365 771 13 454 3,68%

adatok: eFt-ban



Tapiégyorgye Kozség Onkormanyzata Osszesits 2024. évi elgiranyzat

105 |Allamhaztartason beliili megel§legezések B814 19 756 21796 110,32%
107 |Lekotott bankbetétek megsziintetése B817 240 000

108 |Belféldi finanszirozds bevételei (126+128+129) B81 855527 265 250 31,00%
109 Finanszirozasi bevételek 6sszesen:(130)|B8 855 527 265 250 31,00%
110 |Kiadasok dsszesen 1750 249 1182 147 67,54%
111 |Bevételek 6sszesen 1750 249 1182 147 67,54%

adatok: eFt-ban



Tapiégyorgye Kozség Onkormanyzata adatok: ezer Ft-ban

. , Rovat 2023. 2024. évi eredeti , ,
Sorszam Megnevezés , e e 2 Arany (%) Magyarazat
kod elGiranyzat elGiranyzat
S élyi juttatasok:
1 Torvény szerinti illetmények munkabérek K1101 62 645 59 665 95,24%
3 Készenléti, tigyeleti, helyettesitési dij, tuldra, tulszolgalat K1104 1472 0,00% | helyettesitési dij
8 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai K1113 10 000 8 000 80,00% |Betegszab, tobbletfeladatok elldtasanak dijazasa,
9 Foglalkoztatottak személyi juttatdsai (01+...+07) K11 74117 67 665 91,29%
10 Vilasztott tisztvisel6k juttatasai K121 15962 15 962 100,00%
11 Munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztd{ K122 0,00%
Tiszteletdijak vélasztott biz. tagoknak 16eft/ho/f6,
orvos asszisztens m.dij, Ujsag kihordé megb.djij, falutjsag
12 Egyéb kiils6 személyi juttatasok K123 6996 8 040 114,93%|m.dij,
13 Kiilsé személyi juttatdsok (9+10+11) K12 22958 24002 104,55%
14 Személyi juttatésok & (8+12): |[K1 97 075 91 667 94,43%
15 Munkaadoékat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé K2 12 744 11917 93,51% 11916 689
Dologi kiadasok:
16 Szakmai anyagok beszerzése K311 1600 1800 112,50%|gyogyszer, falutjsag
lizemanyag, tisztitdszer, nyomtatvany, mitragya,
17 Uzemeltetési anyagok beszerzése K312 2700 3000 111,11%|napraforgdmag, egyebek
18 Készletbeszerzés (17+18) K31 4 300 4 800 111,63%
Visual Ixdoki, véd6néi szoftver, domain hosszabbitas,
19 Informatikai szolgéltatasok igénybevétele K321 550 600 109,09% |weblap csomag
20 Egyéb kommunikacios szolgaltatasok K322 1200 1200 100,00%|telefon, internet
21 Kommunikdciés szolgdltatdsok (20+21) K32 1750 1800 102,86%
22 K6zlizemi dijak K331 34055 30300 88,97%|aram: 9, gaz: 4,2, viz: 3,6, kozvilagitas: 13 mill
24 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok K334 37 000 33 000 89,19% [gamesz, autd jav., mifives pélya, kozvil.karb.
jogi szolg: 150eft/ho, h.orvosok eft, orvosi ligyeleti ellatas
Abony:175eft, Maxentrop Tanacsadas:53eft/ho,
25 Szakmai tevékenységet segit6 szolgdltatasok K336 27 700 32221 116,32%|lizemorvos eft, belsé ell 750eft.
bankkoltség, biztositas, ebrendész, hulladék kezelés,
kérhaz rendelkezésre allas dij, Okoplan Kft, értékbecs,
Kornyvéd.féoszt., hitel kamat, igazgatasi dij, gj. Vizsg,
26 Egyéb szolgaltatasok K337 16 000 22 200 138,75%|n6vényterm. sz., szinyoggy, tlizvéd okt, tervezési dij
27 Szolgaltatdsi kiaddsok (23+24+25+26+27) K33 114 755 117721 102,58%
28 Kikuldetések kiadasai K341 670 276 41,19%[18Ft/km sajat gépkocsi hasznalat
29 Kikiildetések, reklam- és propagandakiaddsok (29) K34 670 276 41,19%
30 M(ikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi add K351 31550 25 000 79,24%
31 Fizetend§ dltadnos forgalmi add K352 55031 3 600 6,54%
autdpalya matrica, id6szakos mUszaki vizsgak, kerekités,
32 Egyéb dologi kiaddsok K355 1200 1000 83,33% [késedelmi kamat, behajtasi koltség
33 Kiilénféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok (31+...36) K35 87781 29 600 33,72%
34 Dologi kiadasok 6sszesen(19+22+28+30+37): (K3 209 256 154 197 73,69%
Ellatottak pénzbeli juttatasai:
35 Egyéb nem intézményi ellatdsok K48 17 100 2 000 11,70%|K6ztemetés, egyéb segélyek
36 Elldtottak pénzbeli juttatasai 6sszesen(38+40): (K4 17 100 2000 11,70%
Egyéb miikodési célu kiadasok:
37 Elvonasok és befizetések (44) K502 120 0,00%
38 Egyéb miikodési célt tdmogatasok dllamhaztartason belilre K506 782 0,00% |bursa hungarica 360 eft,
39 MUikodési célu visszatéritendS tdamogatasok, kolesonok nyujtasa all|K508 5200 0,00% | kamatmentes kolcson Gamesz
40 Egyéb miikodési célu tdmogatasok dllamhdaztartdson kiviilre K512 35 869 6 005 16,74% | Civil szervezetek, matematika verseny
41 Tartalékok K513 47 556 0,00%
42 Egyéb miikodési célu kiadasok dsszesen(45+46+49+51): |K5 89 527 6 005 6,71%
Beruhdzésok:
45 Informatikai eszk6z6k beszerzése, létesitése K63 984 0,00%
46 Egyéb tdrgyi eszk6z6k beszerzése, |étesitése K64 16 617 0,00%
47 Beruhdzdsi célu el6zetesen felszamitott dltaldnos forgalmi ado K67 4746 0,00%
48 Beruhazasok 6sszesen (53+55+56+57+58): |K6 22 347 0,00%
Felujitasok:
49 Ingatlanok felujitdsa K71 239 149 0,00%
50 Felujitdsi célu el6zetesen felszamitott dltaldnos forgalmi add K74 4 804 0,00%
51 Felujitasok 6 1 (60+61+62): |K7 243 952 0,00%
Egyéb felhalmozasi célu kiadasok:
53 Felhalmozdsi célu visszatéritendd tdmogatdsok, k6lcsénék nyujtdsa| K86 130 130 100,00% |Kamatmentes kolcson maganszemélyeknek
55 Egyéb felhalmozasi célu kiadasok (64+66) K8 130 130 100,00%
56 Koltségvetési kiadasok (13+14+38+44+53+60+64+68) K1-K8 692 131 265915 38,42%
Finanszirozasi kiadasok:
57 |Hite|-, kolcsontorlesztés allamhaztartason kiviilre (69) K911 230 000 221797 96,43%




Tapiégyorgye Kozség Onkormanyzata adatok: ezer Ft-ban

58 Allamhéztartason beliili megel6legezések visszafizetése K914 19 756 21796 110,32%
59 K6zponti irdnyzitd szervi tdmogatasok folydsitasa K915 406 668 523 537 128,74% 523537458
60 Pénzeszkozok lekotott bankbetétként elhelyezése K916 240 000 0,00%
61 Belféldi finanszirozds kiaddsai (71+72+73) K91 896 424 767 130 85,58%
62 Finanszirozasi kiaddsok 6sszesen (74): |K9 896 424 767 130 85,58%

Miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél:

63 Helyi 6nkormanyzatok miikodésének altaldnos tamogatasa B111 156 963 162 651 103,62%
64 Telepllési 6nkormanyzatok egyes kznevelési feladatainak tamoga|B112 136 693 169 639 124,10%
65 Telepulési 5nkormanyzatok egyes szocidlis és gyermekjoléti feladat|B1131 134 519 179 614 133,52%
66 Telepllési 6nkormanyzatok gyermekétkeztetési feladatainak tdmogB1132 109 841 88 602 80,66%
67 Telepiilési Gnkormanyzatok szocidlis, gyermekjoléti és gyermekétke B113 244 360 268 216 109,76%
68 Telepllési 6nkormanyzatok kulturalis feladatinak tamogatasa B114 10038 8279 82,47%
70 Elszdmolasbol szarmazod bevételek B116 2322 519 22,36%
71 Onkormdnyzatok miikédési témogatdsai (77+.....+81) B11 550378 609 304 110,71%
MezG66ri 2.160eft, kozfogl. Fin 35.500eft,
72 Egyéb miikédési célu tamogatdsok bevételei dllamhdztartdson belii|B16 81727 72812 89,09% |orvosok finansz.: 32.750eft, védéné fin.: 2.401.800 Ft
73 Miikddési céli tamogatasok allamhaztartason beliilrél (82+83) |B1 632 105 682116 107,91%
Felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél:

74 Egyéb felhalmozdsi céli tamogatasok bevételei allamhaztartdson b|B25 10 678 3000 28,10%|felhalmozasi célu dologi tdmogatas kozfogl. Keretében

75 Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason beliilr6l 6sszes|B2 10 678 3000 28,10%

Kdzhatalmi bevételek:

76 Vagyoni tipust adok B34 18 000 16 000 88,89% |kommundlis adé 12eft/év/adotargy
77 Ertékesitési és forgalmi adok B351 30 000 35000 116,67%|ipartizési ado
78 Egyéb druhasznalati és szolgaltatasi adok B355 210 105 50,00% |idegenforgalmi ado
79 Termékek és szolgdltatdsok adoi (95+97+99) B35 30210 35105 116,20%

Talajterhelési dij, birsag, potlék,
80 |Egyéb kbzhatalmi bevételek B36 7320 7320 100,00% | mez&6ri jarulék
81 Kozhatalmi bevételek 6sszesen (93+101+102):|B3 55530 58 425 105,21%

Miikodési bevételek:

82 Készletértékesités ellenértéke B401 1400 2 000 142,86%
83 Szolgdltatasok ellenértéke B402 3600 4050 112,50% |piaci helypénz, eu. Szolg, falutjsag hird
84 Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke B403 4300 4800 111,63%|koztemetés, telefondij, rezsi megtérités
Family Frost, Fekete Pajzs,
85  |Tulajdonosi bevételek B404 12 818 14 200 110,78%| lakbér és gardzs, terembérlet, fold haszonbérleti dij,
87 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé B406 4455 4500 101,01%
89 Kamatbevételek és mas nyereségjellegli bevételek B408 2333 0,00% |lekotési megbizdsok kamata
91 Egyéb miikodési bevételek B411 1500 1500 100,00% |aramdij vissza, kerekités, ig. szolg. Dij megt.
92 Miikodési bevételek 6sszesen (107+108+109+111+112+114+1164/B4 30 407 31050 102,12%

Felhalmozasi bevételek:

93 Ingatlanok értékesitése B52 750 0,00%

96 Felhalmozasi bevételek (119+120) B5 750 0,00%

Miikodési célu atvett pénzeszk6zok

97 MUikodési célu visszatéritend§ tdamogataso, kolcsonok visszatériilés| B64 5200 0,00%
98 Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzok B65 530 0,00%
99 Miikddési célu atvett pé k6z6k |B6 5730 0,00%
Felhal asi célu atvett pénzeszkozok:
100 |Felhalmozasi célu visszatéritend tamogatasok, kolcsonok visszatélf B74 180 130 72,22%
101 Felhalmozasi célu atvett pé k6zok [B7 180 130 72,22%
102 |Koltségvetési bevételek 6sszesen(87+91+105+117+120+122)|B1-B7 735 379 774721 105,35%
103  |Hitel-, kdlcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastdl (125) B811 230 000 230 000 100,00%
104 |Maradvény igénybevétele (127) B813 363 420 6528 1,80%
105 |Allamhéztartason beliili megel6legezések B814 19 756 21796 110,32%
107 |Lekotott bankbetétek megsziintetése B817 240 000 0,00%
108 |Belféldi finanszirozds bevételei (126+128+129) B81 853176 258324 30,28%
109 Finanszirozasi bevételek 6sszesen:(130) [B8 853 176 258 324 30,28%
110 |Kiaddsok dsszesen 1588 555 1033 045 65,03%

111 |Bevételek 6sszesen 1588 555 1033 045 65,03% 0




Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatala

adatok: ezer Ft-ban

Sorszam Megnevezés R"f’at 2023. elGiranyzat 2024:,_&{' eredeti Arany (%) Magyarazat
kéd elGiranyzat
Személyi juttatasok:
1 Torvény szerinti illetmények munkabérek K1101 53395 58 501 109,56%
4 Jubileumi jutalom K1106 3100 0,00%
5 Béren kivili juttatasok K1107 1800 1812 100,65% | Cafetéria
7 Egyéb koltségtéritések K1110 120 120 100,00% | bankkéltség
8 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai K1113 450 500 111,11% | hdzassagkotés, betegség
9 Foglalkoztatottak személyi juttatdsai (01+...+07) K11 58 865 60933 103,51%
11 Munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatott| K122 503 0,00%
12 Egyéb kiilsé személyi juttatasok K123 336 336 100,00% | takaritd
13 Kiilsé személyi juttatdsok (9+10+11) K12 839 336 40,04%
14 Személyi juttatasok & (8+12): [K1 59 704 61269 102,62%
15 kaadékat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajaruldsi adé K2 7 696 8237 107,03% 8237
Dologi kiadasok:
17 Uzemeltetési anyagok beszerzése K312 850 2233 262,71% |irodaszer, tisztitdszer, nyomtatvany, Uzemanyag
18 Készletbeszerzés (17+18) K31 850 2233 262,71%
19 Informatikai szolgéltatasok igénybevétele K321 76 76 100,00% | vizual regiszter
20 Egyéb kommunikacios szolgéltatasok K322 730 400 54,79% |internet, telefon
21 Kommunikdcids szolgdltatdsok (20+21) K32 806 476 59,06%
22 Kozuizemi dijak K331 1918 2155 112,36% [dram:900eft, viz:55 eft, gdz:1200eft
23 Bérleti és lizing dijak K333 57 65 114,04% | fénymasold bérleti dij
24 Karbantartdsi, kisjavitasi szolgaltatasok K334 2400 2600 108,33% | Gamesz: 2.400eft, egyebek
25 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok K336 66 54 81,82% | Uzemorvosi dij
bankktg, masolati dij, hulladék szall, postaktg, tovabbképzés, munka
26 Egyéb szolgaltatdsok K337 1600 1200 75,00% | és tiizvéd. Okt.
27 Szolgdltatdsi kiaddsok (23+24+25+26+27) K33 6041 6074 100,55%
28 Kikiildetések kiadasai K341 90 90 100,00% | 18 Ft/km, sajat gépkocsi hasznalat
29 Kikiildetések, rekldm- és propagandakiaddsok (29) K34 90 90 100,00%
30 M(ikodési célu el6zetesen felszdmitott dltaldnos forgalmi add K351 2010 2372 118,01%
32 Egyéb dologi kiadasok K355 25 10 40,00% | kerekités, késedelmi kamat
33 [Kilonféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok (31+...36) K35 2035 2382 117,05%
34 Dologi kiadasok 6 (19+22+28+30+37): |K3 9822 11 255 114,59%
Egyéb miikodési célu kiadasok:
38 Egyéb miikodési céli tdmogatdsok dllamhdztartason belilre K506 352 0,00% | Népszamlalasbol visszafizetend dsszeg
42 Egyéb miikodési céli kiadasok 6 (45+46+49+51): K5 352 0,00%
oer k k
46 Egyéb tdrgyi eszk6z6k beszerzése, létesitése K64 41 0,00% | bélyegz6k
47 Beruhdzdsi célu el6zetesen felszdmitott dltaldnos forgalmi adé K67 11 0,00%
48 Beruhazdsok 6 (53+55+56+57+58): |K6 52 0,00%
56 |Koltségvetési kiadasok (13+14+38+44+53+60+64+68) K1-K8 77 626 80761 104,04%
Miikddési bevételek:
83 Szolgéltatasok ellenértéke B402 510 520 101,96% | hdzassagkotési dij
91 Egyéb m(ikodési bevételek B411 20 10 50,00% | kerekités, aramdij vissza
92 Miikodési bevételek 6 (107+108+109+111+112+114+116+117)|B4 530 530 100,00%
102 |Koltségvetési bevételek 6sszesen(87+91+105+117+120+122) B1-B7 530 530 100,00%
104 |Maradvény igénybevétele (127) B813 330 478 144,71%
106  [Kdzponti, iranyitd szervi tdmogatds B816 76 766 79753 103,89%
108 |Belféldi finanszirozds bevételei (126+128+129) B81 77 096 80231 104,07%
109 Finanszirozasi bevételek 6 (130) (B8 77 096 80231 104,07%
110 _|Kiaddsok 6sszesen 77 626 80761 104,04%
111 |Bevételek & 77 626 80761 104,04% 0




Kozségi Gondozasi Kbzpont adatok: ezer Ft-ban

2024. évi

, . Rovat 2023. . , ,

Sorszam Megnevezés . e eredeti Arany (%) Magyarazat
kéd elGiranyzat .

elGiranyzat

Személyi juttatasok:

1 Torvény szerinti illetmények munkabérek K1101 94 564 82515 87,26%

3 Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tuldra, tulszolK1104 7 415 8 000 107,89% |tuldra elszamolas

4 Jubileumi jutalom K1106 1892 0,00%

6 Kozlekedési koltségtérités K1109 188 240 128,00%

8 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai K1113 2 400 1628 67,83%

9 Foglalkoztatottak személyi juttatdsai (01+...+07) K11 106 459 92 383 86,78%

11 Munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban nem |K122 1460 0,00%

13 Kiilsé személyi juttatdsok (9+10+11) K12 1460 0,00%

14 Személyi juttatasok 6sszesen(8+12): (K1 107 919 92 383 85,60%

15 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzaj| K2 13 309 12 010 90,24% 12 009 834

Dologi kiadasok:

16 Szakmai anyagok beszerzése K311 2100 2100 100,00% |gyogyszer, folydirat
17 Uzemeltetési anyagok beszerzése K312 30 000 38 200 127,33% |élelmiszer, irodaszer,lepedd, tisztitdszer
18 Készletbeszerzés (17+18) K31 32 100 40 300 125,55%
20 Egyéb kommunikacids szolgaltatasok K322 410 420 102,44% [telefon, internet
21 Kommunikdcids szolgdltatdsok (20+21) K32 410 420
22 Koztizemi dijak K331 5230 4140 79,16% [aram:1600eft, viz:540eft, gaz:2000eft
24 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok K334 15792 12 000 75,99%|Gamesz
25 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatdsok K336 1800 2300 127,78% |szakorvosi ellatds, orvosi ellatds, Gzemorvosi dij
bankkoltség, hulladék szallitds, kartevgirtas, munkavéd sz,
26 Egyéb szolgaltatasok K337 1284 750 58,43% [munka és tlizvéd okt
27 Szolgdltatdsi kiaddsok (23+24+25+26+27) K33 24 105 19 190 79,61%
28 Kiktldetések kiadasai K341 474 450 94,94% |kozlekedési koltségtérités
29 Kikiildetések, reklam- és propagandakiaddsok (29) |K34 474 450 94,94%
30 Miikodési célu el6zetesen felszamitott altalanos for|[K351 15 000 16 176 107,84%
32 Egyéb dologi kiadasok K355 83 10 12,05% |kerekités, behajtési koltség, késedelmi kamat
33 Kiilénféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok (31+ K35 15083 16 186 107,31%
34 Dologi kiadasok 6sszesen(19+22+28+30+37):|K3 72172 76 546 106,06%
Beruhazasok:
46 Egyéb tdrgyi eszk6zok beszerzése, létesitése K64 127 0,00%
47 Beruhdzdsi célu el6zetesen felszamitott dltaldnos fo|K67 34 0,00%
48 Beruhazasok 6sszesen (53+55+56+57+58): |K6 161 0,00%
56 |Koltségvetési kiadasok (13+14+38+44+53+60+K1-K8 193 561 180 939 93,48%

Miikodési bevételek:

83 Szolgaltatasok ellenértéke B402 1200 1500 125,00% [mosodai szolgéltatdsok

atmeneti: 9.908eft, tartds ellatas 51.065eft, szocialis
étkeztetés 10.810eft,

86 Ellatasi dijak B405 106 606 73481 68,93% |hazi segitségnyujtas 1.696eft
87 Kiszamlazott altalanos forgalmi add B406 9160

91 Egyéb m(ikodési bevételek B411 48 10 20,83% |kerekités, dramdij visszatér
92 Miikodési bevételek 6sszesen (107+108+109+111{B4 107 854 84 151 78,02%

102 |Koltségvetési bevételek 6sszesen(87+91+1054B1-B7 107 854 84 151 78,02%

104 [Maradvény igénybevétele (127) B813 754 5004 664,04%

106 |K6zponti, irdnyitd szervi tdmogatas B816 84 954 91784 108,04%

107 [Lekotott bankbetétek megsziintetése B817

108 |Belféldi finanszirozds bevételei (126+128+129) B81 85 707 96 788 112,93%

109 Finanszirozasi bevételek 6sszesen:(130) |B8 85 707 96 788 112,93%

110 [Kiadasok 6sszesen 193 561 180 939 93,48%

111 |Bevételek 6sszesen 193 561 180 939 93,48% 0




Bihari Jozsef K6zségi Kényvtar és Miivel6dési Haz

adatok: ezer Ft-ban

2024. évi
) , Rovat 2023. . . : s
Sorszam Megnevezés , e eredeti Arany (%) Megjegyzés
kéd elGiranyzat .
elGiranyzat
Személyi juttatasok:
1 Torvény szerinti illetmények munkabérek K1101 7978 8651 108,43%
9 Foglalkoztatottak személyi juttatdsai (01+...+07) K11 7978 8651 108,43%
12 Egyéb kiilsé személyi juttatdsok K123 2760 2 000 72,46% | megb.dij
13 |Kilsé személyi juttatdsok (9+10+11) K12 2 760 2 000 72,46%
14 Személyi juttatasok 6sszesen(8+12): [K1 10738 10651 99,19%
15 Munkaadoékat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajaruld K2 1380 1359 98,45% 1358573
Dologi kiaddsok:
17 Uzemeltetési anyagok beszerzése K312 380 140 36,84% |tisztitoszer, virdg
18  |Készletbeszerzés (17+18) K31 380 140 36,84%
20 Egyéb kommunikacids szolgaltatdsok K322 45 45 100,00% |telefon, internet
21 Kommunikdcids szolgdltatdsok (20+21) K32 45 45 100,00%
22 Kozuzemi dijak K331 3621 1900 52,47%|aram: 400eft,viz:300eft, gdz:1.200eft
24 Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok K334 1250 1300 104,00% |Gamesz, lift
25 Szakmai tevékenységet segitd szolgéltatdsok K336 51 42 82,03% | izemorvosi dij: 12eft, munkavéd. Szolg: 30eft,
bankkoltség, hulladék szall, Reprografiai szov., Artisjus,
26 Egyéb szolgdltatdsok K337 2770 2 600 93,86%|Majus 1 viddmpark, sporteszkoz kdlcs, m. és tlizvéd sz.,
27  |Szolgdltatdsi kiaddsok (23+24+25+26+27) K33 7692 5842 75,95%
28 Kiktldetések kiaddsai K341 135 135 100,00% |18 ft/km sajat gépkocsi hasznalat
29 Kikildetések, rekldm- és propagandakiaddsok (29) K34 135 135 100,00%
30 M(ikodési célu elGzetesen felszamitott dltalanos forgaln(K351 1900 1627 85,63%
32 Egyéb dologi kiaddsok K355 15 10 68,16% | késedelmi kamat, kerekités
33 Kilonféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok (31+...36|K35 1915 1637 85,50%
34 Dologi kiadasok dsszesen(19+22+28+30+37): |K3 10 167 7799 76,71%
Egyéb miikodési célu kiadasok:
38 Egyéb miikodési célu tdmogatdsok dllamhaztartason be[K506 81 0,00% |palyazati pénz visszatérités
42 Fgyéb miik6édési célu kiadasok dsszesen(45+46+49+51): (K5 81 0,00%
56 [Koltségvetési kiadasok (13+14+38+44+53+60+64+€ K1-K8 22 366 19 808 88,56%
Miik6dési bevételek:
82 Készletértékesités ellenértéke B401 24 174 725,00% |konyv, fali naptar
83 Szolgdltatdsok ellenértéke B402 30 4 13,33% |olvasoi, internet dijak
85 Tulajdonosi bevételek B404 435 146 33,56% |terem bérleti dij
91 Egyéb miikodési bevételek B411 52 10 19,23% |kerekités, aramdij
92 Miikodési bevételek 6sszesen (107+108+109+111+112(B4 541 334 61,74%
102 |Koltségvetési bevételek 6sszesen(87+91+105+117-B1-B7 541 334 61,74%
104 |Maradvany igénybevétele (127) B813 325 497 152,86%
106 |Kdzponti, iranyitd szervi tdmogatas B816 21500 18977 88,27%
107 |Lekotott bankbetétek megsziintetése B817
108 |Belféldi finanszirozds bevételei (126+128+129) B81 21825 19474 89,23%
109 Finanszirozasi bevételek 6sszesen:(130) |B8 21825 19 474 89,23%
110 |(Kiadasok 6sszesen 22 366 19 808 88,56%
111 |Bevételek 6sszesen 22 366 19 808 88,56% 0




Tapiogyorgye Kozségi Konyha és Etterem adatok: ezer Ft-ban

2024. évi

Sorszam Megnevezés Rovat 2023. eredeti Arany (%) Megjegyzés
8 kéd elGiranyzat _y A elegy
elGiranyzat

Személyi juttatasok:

1 Torvény szerinti illetmények munkabérek K1101 22 351 24 582 109,98%
8 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai K1113 800 4452 556,50%
9 Foglalkoztatottak személyi juttatdsai (01+...+07) K11 23151 29034 125,41%
14 Személyi juttatasok dsszesen(8+12): |K1 23 151 29 034 125,41%
15 Munkaadoékat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulajK2 2984 3774 126,49% 3774420

Dologi kiadasok:

16 Szakmai anyagok beszerzése K311 10 10 100,00% [sebtapasz

17 Uzemeltetési anyagok beszerzése K312 49 000 65 200 133,06%|élelmiszer, irodaszer, tiszitoszer

18 Készletbeszerzés (17+18) K31 49010 65210 133,05%

19 Informatikai szolgdltatdsok igénybevétele K321 199 180 90,36% |élelmezési program

20 Egyéb kommunikdcids szolgdltatdsok K322 230 230 100,00% |telefon, internet

21 Kommunikdcids szolgdltatdsok (20+21) K32 429 410 95,53%

22 Kozuizemi dijak K331 12 489 10 300 82,48%[aram:3.000eft, viz:1.300eft, gaz: 6.000eft
24 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok K334 6150 12 000 195,12%

dietetikus:360eft, izemorvosi dij:36eft,
25 Szakmai tevékenységet segit6 szolgaltatasok K336 552 552 100,00%(L NE S Sport tandcsadds: 156eft

bankktg, hulladék szall., mosoda, ragcsaloirtas,
munkavédelmi szolg, munka és tlzvéd okt,

26 Egyéb szolgaltatdsok K337 734 750 102,18%|sz6nyeg tisztitas
27 Szolgdltatdsi kiaddsok (23+24+25+26+27) K33 19925 23602 118,46%
28 Kikuldetések kiadasai K341 47 47 100,00% |18 Ft/ km, sajat gépkocsi hasznalat
29 Kikildetések, reklam- és propagandakiaddsok (29) K34 47 47 100,00%
30 M(ikédési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmiK351 18 302 22 605 123,51%
32 Egyéb dologi kiadasok K355 55 45 81,82% |kerekités, késedelmi kamat
33 Kilonféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok (31+...36)|K35 18 357 22 650 123,39%
34 Dologi kiadasok 6sszesen(19+22+28+30+37):(K3 87 768 111919 127,52%
Beruhazasok:
46 Egyéb tdrgyi eszkbz6k beszerzése, létesitése K64 92 0,00%
47 Beruhdzdsi célu elbzetesen felszamitott dltaldnos forgaln| K67 24 0,00%
48 Beruhazasok 6sszesen (53+55+56+57+58):|K6 116 0,00%
Felujitasok:
49 Ingatlanok felujitdsa K71 15 500 0,00%
50 Felujitdsi célu el6zetesen felszamitott dltaldnos forgalmi {K74 4 300 0,00%
51 Felujitasok 6sszesen (60+61+62): (K7 19 800 0,00%
56 Koltségvetési kiadasok (13+14+38+44+53+60+64+€ K1-K8 133 819 144 727 108,15%

Miikodési bevételek:

85 Tulajdonosi bevételek B404 100 0,00%|terem haszn. Dij
gyermek étk, Gondozasi Kp, felnétt,

86 Ellatasi dijak B405 40 000 45 000 112,50% [tdboros étkeztetés

87 Kiszamlazott altalanos forgalmi add B406 10 080 12 150 120,54%

91 Egyéb mikodési bevételek B411 2 2 100,00% |kerekités, kamat

92 Miikodési bevételek 6sszesen (107+108+109+111+1124B4 50 182 57 152 113,89%

102 |Koltségvetési bevételek 6sszesen(87+91+105+117{B1-B7 50 182 57 152 113,89%

104 |Maradvany igénybevétele (127) B813 545 0,00%

106 |Kozponti, irdnyitd szervi tdmogatds B816 83092 87575 105,40%

107 |Lekotott bankbetétek megsziintetése B817

108 |Belféldi finanszirozds bevételei (126+128+129) B81 83 637 87575 104,71%

109 Finanszirozasi bevételek 6sszesen:(130)|B8 83 637 87 575 104,71%

110 |Kiadasok 6sszesen 133 819 144 727 108,15%

111 |Bevételek 6sszesen 133 819 144 727 108,15% 0




Tapidgyorgye Kastélykert Ovoda és BolcsGde adatok: ezer Ft-ban

2024. évi
, . Rovat 2023. . . . .
Sorszam Megnevezés , e s eredeti Arany (%) Megjegyzés
kéd elGiranyzat o
elGiranyzat
Személyi juttatasok:
1 Torvény szerinti illetmények munkabérek K1101 81985 165 169 201,46%
4 Jubileumi jutalom K1106 2551 788 30,87%
8 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai K1113 2 000 2300 115,00%
9 Foglalkoztatottak személyi juttatdsai (01+...+07) K11 86 536 168 257 194,43%
12 Egyéb kils6 személyi juttatasok K123 2200 2200 100,00%
13 Kiilsé személyi juttatdsok (9+10+11) K12 2200 2200 100,00%
14 Személyi juttatasok 6sszesen(8+12): |K1 88 736 170 457 192,09%
15 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajaruld K2 11472 22 155 193,13%
Dologi kiadasok:
16 Szakmai anyagok beszerzése K311 40 70 175,00% |gydgyszer
17 Uzemeltetési anyagok beszerzése K312 1600 2 400 150,00% |irodaszer, tisztitoszer, dekor anyagok
18 Készletbeszerzés (17+18) K31 1640 2470 150,61%
20 Egyéb kommunikacids szolgéltatasok K322 200 200 100,00% [internet, telefon
21 Kommunikdcids szolgdltatdsok (20+21) K32 200 200 100,00%
22 Kozlizemi dijak K331 2 667 4220 158,21% |viz:400+370eft, gdz:1.050eft, villany: 900eft+1500
23 Bérleti és lizing dijak K333 187 210 112,60% |fénymdsold bérleti dij
24 Karbantartasi, kisjavitasi szolgdltatasok K334 18 048 32520 180,19%|gamesz 1500+1200eft/ho, riaszté
25 Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok K336 150 168 112,00% |Uzemorvosi dij: 168 eft
bankkoltség, fénymasolé masolati dij, el6add
miivészeti szolg, hulladék szallitas, mosoda,
posta, ragcsalo- és rovarirtas,
tliztavfellgyelet, tlizvédelmi szolg, ovifoci,
Artisjus, belépd, szem. szdll, vandor
26 Egyéb szolgaltatdsok K337 1800 2300 127,78% [viddmpark
27 Szolgdltatdsi kiaddsok (23+24+25+26+27) K33 22 852 39418 172,49%
28 Kikuldetések kiadasai K341 80 384 480,00% |18 ft/km sajat gépkocsi hasznalat
29 Kikildetések, reklam- és propagandakiaddsok (29) K34 80 384 480,00%
30 MUikodési célu el6zetesen felszamitott altaldnos forgalnm|K351 6 500 11310 174,00%
32 Egyéb dologi kiadasok K355 10 10 100,00% | kerekités, késedelmi dij
33 Kiilénféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok (31+...36) K35 6510 11320 173,89%
34 Dologi kiadasok 6sszesen(19+22+28+30+37): |K3 31282 53 792 171,96%
Beruhazasok:
46 Egyéb tdrgyi eszkbzOk beszerzése, létesitése K64 7 300 0,00%
47 Beruhdzadsi célu el6zetesen felszamitott dltaldnos forgal| K67 2200 0,00%
48 Beruhazasok 6sszesen (53+55+56+57+58): | K6 9 500 0,00%
56 |Koltségvetési kiadasok (13+14+38+44+53+60+64+6|K1-K8 140 990 246 404 174,77%
Miikédési bevételek:
91 Egyéb miikodési bevételek B411 236 10 4,24% |kerekités, aramdij
92 Miikddési bevételek Gsszesen (107+108+109+111+112|B4 236 10 4,24%
102 |Koltségvetési bevételek 6sszesen(87+91+105+117+B1-B7 236 10 4,24%
104 |Maradvany igénybevétele (127) B813 397 947 238,26%
106 |Kozponti, irdnyitd szervi tamogatas B816 140 357 245 447 174,87%
107 |Lekotott bankbetétek megsziintetése B817
108 |Belfdldi finanszirozds bevételei (126+128+129) B81 140 754 246 394 175,05%
109 Finanszirozasi bevételek 6sszesen:(130)|B8 140 754 246 394 175,05%
110 |Kiadasok 6sszesen 140 990 246 404 174,77%
111 |Bevételek 6sszesen 140 990 246 404 174,77% 0




Az dnkormanyzat 2024. évi felhalmozasi kiadasai

ezer forintban

2023. évi  2024. évi
Feladatok megnevezése eredeti  eredeti
eliranyzat elGiranyzat

I. BERUHAZASOK

1. KONYHA
Informatikai eszk6z0k beszerzése
-Beruhazas 92
-Beruhazas afa 24

KONYHA beruhazasai 6sszesen: 116

2. Konyvtar és Mivel6dési hiz

Informatikai eszkozok beszerzése

Egyéb targyi eszkoz beszerzés
- Beruhazasi afa

Konyvtar és miivel6dési haz beruhazasai 6sszesen:

4. Kastélykert Ovoda
Immaterialis javak (gyermek nyilv.)

Informatikai eszk6z6k beszerzése (pendrive)

- Egyéb targyi eszkoz beszerzés (jatékok) 7 300
- Beruhazasi afa 2200
Kastélykert Ovoda beruhazasai 6ssz.: 9 500

4. Gondozasi kézpont

Informatikai eszkozok beszerzése

- Egyéb targyi eszkoz beszerzés (mosdgép) 127
- Beruhazasi afa 34
Gondozasi kézpont beruhazasai 6ssz.: 161

5. Polgirmesteri Hivatal
- Egyéb targyi eszkoz beszerzés 41
- Beruhazasi afa 11
Polgarmesteri Hivatal beruhazasai 6sszesen: 52

6. Onkorményzat beruhiazasai
- Ingatlan beszerzés

- Informatikai eszkozok beszerzése 984
- Egyéb targyi eszkoz beszerzés 16 617
- Beruhazasi afa 4746
Onkormanyzat beruhazasai 6sszesen: 22347

I. Beruhazasok minddsszesen: 32175

II. FELUJITASOK

1. Konyha

- 15 500

- Afa 4300
Konyha felajitasai 6sszesen: 19 800

2. Konvvtar és Mivelédési haz




Konyvtar és miivel6dési haz felujitasai 6sszesen:

Kastélykert Ovoda

Kastélykert Ovoda feltjitasai 6ssz.:

Gondozasi kézpont
Feldjitas
Felujitasi afa

Gondozisi kozpont felajitasai 6ssz.:

Poloarmesteri Hivatal

Polgarmesteri Hivatal feltjitasai 6sszesen:

5 Onkormanyzat feldjitasai

- Ingatlanok feldjitasa 239 149

- Felujitasi afa 4 804

Onkormanyzat feltjitasai 6sszesen: 243 952

II. Felujitasok mindodsszesen: 263 752

III. EGYEB FELHALMOZASI KIADASOK

- Felhalmozasi célu kolcsondk 130 130
Egyéb felhalmozasi kiadasok Osszesen: 130 130
Felhalmozasi kiadasok 6sszesen: 296 058 130




Az Onkormanyzatnal 2024. évben megval6suld eurdpai forrasbdl finanszirozott programok, projektek

ezer Ft-ban

Ssz.

Intézmények megnevezése

Megitelt
tdmogatas

Onero

Osszes bekertilési
érték

l.
1.

Onkormaényzat

Onkormanyzat 6sszesen:




2024. év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositdsahoz a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdeése szerinti addssagot

keletkezteto iligylet megkotése valik vagy valhat sziikségessé

ezer Ft-ban

. . Megitélt o, Osszes bekertilési
Ssz. Intézmények megnevezése . , Onero6 .
tdmogatas értek




Onalloan miikodé és gazdalkodo, valamint 6nalléan miikodé intézmények 2024. évi koltségvetési tamogatisa

Ezer Ft-ban
o Onkormanyzati | Intézményi Allami .
Intézményi o e L . s Tényleges
. . -y . .| Intézmenyi | koltségvetési | bevételek hozzajarulas - ] i
Intézmeny, szervezet megnevezese koltségvetési ., . . X . s Omkormanyzati
o sajat bevetel tamogatas, Osszesen mértéke s s
kiadas . . o ] hozzajarulas
finanszirozas (2+3) intézményenként
1. 2. 3. 4. 5. 6.
Helyi 6nkormanyzati Intézmények
1. |Konyha 144 727 57 152 87 575 144 727 109 643
2. |Konyvtar és Miivel6dési haz 19 808 334 19 474 19 808 8279 11195
3. |Kastélykert Ovoda 246 404 10 246 394 246 404 223 040 23 354
4. |Gondozasi kdzpont 180 939 84 151 96 788 180 939 98 529
5. |Polgarmesteri Hivatal 80 761 530 80 231 80 761 98 662
Intézményi 0sszesen (1-6): 672 640 142 177 530 463 672 640 538 152 34 550
6. |Helyi Onkormanyzat 265 915 31050 234 865 265 915 71152
Onkormanyzat 6sszesen: 938 555 173 227 765 328 938 555 609 304
Ellen6rzészam: 609 304 091




Tapiégyorgye Kozség Onkormanyzat adéssagot keletkeztetd iigyletekbol és kezességvallalasokbol fennallé kitelezettségeinek és a 353/2011. (XI1.30.) korm. Rendeletben
meghatarozott sajat bevételeinek alakulasa

ezer Ft-ban
Ssz. Megnevezés 2023 dec.31-i 2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030 2031 2032
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11.
1|Adossagot keletkezteto iigyletekbdl eredé kotelezettségek
2
3
4
5
6 Adossagot keletkeztet6 iigyletekbdl eredo kotelezettségek
oOsszesen:
7
8|Sajat bevételek
9|Helyi adok 57 925 57 925 57 925 57 925 57 925 57 925 57 925 57 925 57 925 57 925
10{Onkormanyzati vagyon értékesitése, hasznositasa 14 200 14 200 14 200 14 200 14 200 14 200 14 200 14 200 14 200 14 200
11|Osztalék, koncesszios dij, hozam
12|Ingatlanértékesités bevétele 750
13(Birsag, potlék- és dijbevétel - 500 500 500 500 500 500 500 500 500
14 Sajat bevételek dsszesen: - 72 625 72 625 72 625 72 625 72 625 72 625 72 625 72 625 72 625
15 Kotelezettségek aranya: 0% -15% -30% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
Helyi ad6k részletezése: Onkormanyzati vagyon értékesitése, hasznositisa
Helyi ipartizési ado 35 000 ebbél:
Idegenforgalmi ado 105 Ingatlanok bérbeadasa 13 800
Kommunalis add 16 000 Vodafone bérleti dija 400
Talajterhelési dij 620 Osszesen: 14 200
Mez66ri jarulék 6200
Helyi addk 6sszesen 57 925




Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzatinak

2024. évi koltségvetésének

szamviteli mérlege

BEVETELEK
ezer Ft-ban
2023. év 2024. év %

I.  Miikodési bevételek 245 279 231 652 94%
1. [Miikodési bevételek 189 749 173 227 91%
2. [Kozhatalmi bevételek 55530 58 425 105%
2.2 |Helyi adok 55530 58 425 105%
1. |Tamogatasok 81 727 72 812 89%
1. [Onkormanyzatok koltségvetési timogatdsa 81 727 72 812 89%
1.1 |Normativ allami tAmogatas 81 727 72 812 89%

2. Felhalmozasi célu allami tAmogatasok
I11. [Felhalmozasi és téke jellegii bevételek 11 428 3000 26%
IV. |Miikodési célu atvett pénzeszkozok 556 108 609 304 110%
V. [Megtériilések, felhalmozasi céli tamogatasi kolesonok v 19 936 21 926 110%
VI. [Foly6 évi bevételek dsszesen 914 478 938 693 103%
VII. [Pénzforgalom nékiili bevételek 365771 13 454 4%

El6z6 évi pénzmaradvany felhasznalas
El6z6 évi pénzmaradvany felhasznalas (mitkodési) 365771 13 454 4%
VI11.|Finanszirozasi miiveletek: 470 000 230 000

IX. |Bevételek Gsszesen: 1750 249 1182 147 68%




Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzatinak

2024. évi koltségvetésének

szamviteli mérlege

KIADASOK
ezer Ft-ban
2023.év. 2024. év %
I.  Miikodési, fenntartasi kiadasok 964 435 038 425 97%
- [Személyi juttatas 387 323 455 461 118%
- |Jarulékok 49 585 59 452 120%
- |Dologi kiadasok 420 467 415 508 99%
- |Pénzeszkdz atadas 42 404 6 005 14%
- |Tarsadalmi és szocialpolitikai juttatés
- |Ellatottak pénzbeni juttatasai 17 100 2 000 12%
- [Altalanos tartalék
- |Céltartalék 47 556 0%
1. [Felhalmozasi és téke jellegii kiadasok 296 058 130 0%
- |Beruhazas 32175 0%
- |Felyjitas 263 752 0%
- |Egyéb felhalmozasi kiadasok 130 130 100%
- | Pénzeszkoz atadas
I11. [Folyo évi kiadasok dsszesen 1260 493 938 555 74%
IV. |Finanszirozasi kiadasok 489 756 243 592 50%
V. |Kiadasok osszesen: 1750 249 1182 147 68%

Engedélyezett 1étszamkeret

Tervezett kozfoglalkoztatottak |étszam:

Tervezett 6ssz létszam:




Tapiégyorgye Kozségi Onkormanyzat altal adott kézvetett
tamogatasok (kedvezmények) 2024. évi terve

ezer Ft-ban

A B

Sor- Jogcim Osszeg
szam

Ellatottak téritési dijanak, kartéritésének méltanyossagi alapon torténd
elengedése,

Lakésépitéshez, lakasfelujitashoz nyujtott kdlcsonok elengedése 0

Maganszemélyek kommunalis adojanak kedvezménye 1827

Helyiségek, eszkdzok hasznositasabol szarmazé bevétel kedvezménye

Ivoviz és szennyvizcsatorna dij lakossagi tamogatasa

Szemétszallitasi dij kedvezménye

Talajterhelési birsag

XfN|o|apH|wN(E

Osszesen: 1827




Tobb éves elkotelezettséggel jaro kiadasi tételek évenkénti bontasban

ezer Ft-ban
El6z6 év
Feladat megnevezése december 31{ 2024. év 2025. év 2026. év 2027. év 2028. év 2029. év Tartos kotelezettség
i allapot
Hitel torlesztés 30 000 eFt
Osszesen: 30 000 eFt
A tervezett Inflacio: 102,00% 102,00% 101,90% 101,80% 101,50% 101,50%




Az Onkormanyzati hitelek alakulasa

ezer Ft-ban
El6z6 év
Feladat megnevezése december 31-| 2024. év 2025. év 2026. ev 2027. év 2028. év | 2029.év | Tartds kotelezettség
i allapot
. |Hitel allomény alakulésa 30 000 eFt
Osszesen: 30 000 eFt




Bevételi tablakbol

173227
58 425
609 304
72812
3000
230000
21796

1168563
130
13454

1182147

455461 K1

59452 K2

415508 K3
6 005

2000 K4

609 304
72812
3000
230000

221797 K911

K6
K7
130 K8

21796 K914

1182147

I. Bevételek Ezer forintban!
I.h6 Il. hé Ill. ho IV. hé V. hé VI. ho VII. hé VIII. ho IX. hé X. hé XI. ho XIl. hé Osszesen
havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott
MUkodési bevételek 14 436 14 436 14 435 28871 14 436 43 307 14 435 57 742 14 436 72178 14 435 86 613 14 436 101 049 14 435 115 484 14 436 129 920 14 435 144 355 14 436 158 791 14 436 173 227 173 227
Kozhatalmi bevételek 2649 2649 5000 7 649 14 560 22209 5000 27 209 4732 31941 3000 34 941 1500 36 441 2484 38925 11 000 49925 3500 53425 3000 56 425 2000 58 425 58 425
Tamogatasok 73116 73116 48 744 121 861 48 744 170 605 48 744 219 349 48 744 268 094 48 744 316 838 48 744 365 582 48 744 414 327 48 744 463 071 48 744 511815 48 744 560 560 48 744 609 304 609 304
Varhat6 tamogatasok 6068 6068 6068 12135 6068 18 203 6 068 24271 6068 30338 6068 36 406 6 068 42 474 6 068 48 541 6 068 54 609 6 068 60677 6 068 66 744 6 068 72812 72812
Felhalmozasi céli tamogatasok 0 0 3000 3000 3000 3000 0 3000 3000 3000 0 3000 0 3000 0 3000 0 3000 3000
Hitel 10 000 10 000 30 000 40 000 30 000 70 000 30 000 100 000 30 000 130 000 30 000 160 000 30 000 190 000 10 000 200 000 0 200 000 30 000 230 000 0 230 000 0 230 000 230 000
Megelélegezés 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 21796 21796 21796
Megtériilések, miikodési célu tam. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
106 269 106 269 104 247 210 516 116 808 327 324 104 247 431 571 103 980 535 551 102 247 637 798 100 748 738 546 81731 820 277 80 248 900 525 102 747 1003 272 72248 1075 520 93 044 1168 564 1168 564
Felhalmozasi és toke jellegli bevételek 0 0 |0 0 0 0 130 130 0 130 0 130 0 130 0 130 0 130 0 130 0 130 0 130 130
El6z6 évi felhalmozasi pénzmaradvany 13 454 13 454 13 454 13 454 0 13 454 13 454 13 454 13 454 13 454 13 454 13 454 13 454 13 454 13 454
Felhalmozasi hitel 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Felhalm. bevételek 6sszesen: L] 0 (o 13 454 L] 13 454 130 13 584 0 13 584 0 13 584 0 13 584 0 13 584 0 13 584 0 13 584 0 13 584 [} 13 584 130
Bevételek 6sszesen: 119723 119723 (104 247 223 970 116 808 340778 104 377 445 155 103 980 549 135 102 247 651 382 100 748 752 130 81731 833 861 80 248 914109 102 747 1016 856 72248 1089 104 93 044 1182147 1182147
Il. Kiadasok Ezer forintban!
I.h6 Il. hé 1ll. ho IV. hé V. ho VI. hé VII. hé VIII. ho IX. hé X. hé XI. ho XII. hé Bsszesen
havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott havi halmozott
Személyi juttatdsok 37 955 37 955 37 955 75910 37 955 113 865 37 955 151 820 37 955 189 775 37 955 227 730 37 955 265 685 37 955 303 640 37 955 341595 37 955 379 550 37 955 417 505 37 956 455 461 455 461
Munkaadét terheld jarulék 4954 4954 4954 9909 4954 14 863 4954 19817 4954 24772 4954 29726 4954 34 680 4954 39 635 4954 44 589 4954 49 543 4954 54 498 4954 59 452 59 452
Dologi kiadas 35039 35039 35039 70078 35039 105 117 35039 140 156 35039 175 195 35039 210 234 35039 245273 35039 280 312 35039 315 351 35039 350 390 35039 385 429 30079 415 508 415 508
Pénzeszkoz atadas 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3500 3500 0 3500 0 3500 0 3500 0 3500 2205 5705 300 6 005 6 005
Tarsadalmi és szocidlpolitikai juttatas 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Ellatottak pénzbeni juttatasa 0 0 0 0 300 300 500 800 300 1100 300 1400 300 1700 300 2000 0 2000 0 2000 0 2000 0 2000 2000
Hiteltorlesztés 10 000 10 000 30 000 40 000 30 000 70 000 30 000 100 000 30 000 130 000 30 000 160 000 30 000 190 000 30 000 220 000 1796 221796 0 221796 0 221796 1 221797 221797
87948 87 948 107 948 195 897 108 248 304 145 108 448 412 593 108 248 520 842 111748 632 590 108 248 740 838 108 248 849 086 79744 928 831 77948 1006 779 80153 1086 932 73 289 1160 222 1160 222
Beruhazas 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Felujitas 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Egyéb felhalmozasi kiadas 20 20 20 40 20 60 0 60 0 60 0 60 20 80 20 100 20 120 10 130 0 130 0 130 130
Pénzeszkoz atadas 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
20 20 20 40 20 60 0 60 0 60 0 60 20 80 20 100 20 120 10 130 0 130 0 130 130
| Finanszirozasi kiadasok: 21796 21796 21796 0 21796 21796
Tartalékok 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Kiadasok 6sszesen: 109 764 87 968 107 968 195 937 108 268 304 205 108 448 412 653 108 248 520 902 111748 632 650 108 268 740 918 108 267 849 186 79764 928 950 77 958 1006 908 80 153 1087 062 73 290 1160 351 1182147
|Egyen|eg (havi zar6 pénzall.): 9958 31754 -3721 28033 8 540 36 573 -4 071 32 501 -4 268 28 233 -9 501 18 732 -7 520 11211 -26 536 -15325 484 -14 841 24789 9947 -7 905 2042 19 754 21796 0
2023.12.31. pénzallomany 61996 (Készpénz+Bank) 0 Pénzmaradvéany Egyenleg 2024.12.31.-én
Pénzallomany valtozas | 71 954| | 68 233 76773 72701 68 433 58 932 51411 24 875 25 359 50 147 42 242 61996 61996
(Likviditas valtozas havonta)
Netté finanszirozas Gtemezése: 0,12 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08
368/2011. (XII. 31.)Korm. 6. sz. melléklet
0,083 0,083 0,083 0,083 0,083 0,083 0,083 0,083 0,083 0,083 0,083 0,083
Tapidgyorgye, 2024.01.08 Varro Istvan
polgarmester jegyz6

455461
59452
415508

2000

130

19756



A kornyezet védelmének altalanos szabalyairdl sz6l6 1995. évi LIII. torvény

Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzat Kornyezetvédelmi Alap
felhasznalasi terve 2024. évben
(tervezet)

1. ezer Ft-ban

Osszesen: 0 Ft

A kornyezetvédelmi alap jelenleg O forintot tartalmaz.



Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzata 2024. évi kotelezd, onként vallalt és allamigazgatasi feladatainak bemutatasa

../2024. (.......) rendelet

adatok e Ft-ban

Elbirdnyzat megnevezése

ONKENT VALLALT FELADATOK

ALLAMIGAZGATASI FELADATOK

KOTELEZO FELADATOK

OSSZES FELADAT

Onkorményzat

Polgédrmesteri
Hivatal

Kozségi
Gondozasi
Kozpont

Kozségi Konyvtar
és Miivel6dési Haz

Kozségi Konyha
és Etterem

Kastélykert
Egységes Ovoda-
Bolcséde

Onkorményzat

Polgédrmesteri
Hivatal

Kozségi
Gondozasi
Kézpont

Kozségi Konyvtar
és Miivel6dési Haz

Kozségi Konyha
és Etterem

Kastélykert
Egységes Ovoda-
Bolcséde

Onkorményzat

Polgarmesteri
Hivatal

Kozségi
Gondozasi
Kézpont

Kozségi Konyvtar
és Miivel6dési Haz

Kozségi Konyha és
Etterem

Kastélykert Ovoda
és Mini Bélcséde

Osszes intézmény

Személyi

91667

61269

92383

10651

29 034

170457

455 461

Munkaadéi jarulék

11917

8237

12010

1359

3774

22 155

59 452

Dologi

154 197

11255

76 546

7799

111919

53792

415 508

Ellatottak pénzbeli juttatasai

2000

2000

Miikodési c. végl. pe. dtada AH-n
beliil

Miikodési c. végl. pe. dtada AH-n
kiviil

6 005

6 005

Miik. c. visszatéritendd tamog. és
kdlcson nydjt. AH-n beliil

Miik. c. visszatéritendd tamog. és
kdlesén nyujt. AH-n kiviil

130

130

AH-n kiviili kamat kiadas

Céltart. + Alt.tartalék mikodési

Felhalmozas, felijitas

El6z6 évi megeldlegezés

21796

21796

Felh. célt timogatéas AH-n beliil

Felh. célu tamogatas AH-n kiviil

Felh. c. visszatéritendd tam. és
kélcson nyujtasa AH-n beliil

Felh. c. visszatéritendd tam. és
kolcsdn nyujtasa AH-n kiviil

Fejlesztési célu hitelek
kamatkiadasai

Felhalmozasi céltartalék

Miikodési célu hitel torlesztése

221797

221797

Fejlesztési célu hitelek torlesztése

Intézményi finanszirozas-
miikodési

523 537

523 537

Intézményi finanszirozas -
felhalmozasi
———

Osszes kiadas

6 005

1027 040

80 761

180 939

19 808

144 727

246 404

1182 147

Intézmény miikodési bevételei

31050

530

84151

334

57152

10

173 227

Onkormanyzat feladatalapi
tamogatasa

682116

682116

Miik.-i céli tamogatas AH-n beliil

21796

21796

Miik.-i célti pe. atvét AH-n kiviil

TB tamogatas

Kozhatalmi bevételek

58 425

58 425

Miikodéképesség megorz. tam.
igén)

Onkormanyzati timogatés
mikodési céli

Finanszirozasi bevétel

79753

91784

18977

87575

245 447

523 537

Felhalmozasi célu egyéb bevétel

Kommunilis adébevétel
felhalmozasi mérleg

Felhalm.-i célii tamog. AH-n beliil

3000

3000

Felhalm.-i célii pe. atv. Ah-n kiviil

Felhalmozasi célu kélcson,
tamogatas visszatériilése

130

130

Onkormanyzati timogatas
felhalmozasi célu

Hitel felvétel - felhalmozas

Hitel felvétel - miikodési

230000

230000

Pénzmaradvany - miikodési

6528

478

5004

497

947

13 454

Pénzmaradvany - felhalmozasi

Osszes bevétel

1 033 045

80 761

180 939

19 808

144 727

246 404

1182 147




2024. évre tervezett létszam adatok

adatok: f6

Onkormanvzat Polgdrmesteri | Kézségi Gondozdsi | Kbzségi Kényvtar |Kbzségi Konyha és| Kastélykert Ovoda és Osszesen
y Hivatal Ko6zpont és Miivel6deési Haz Etterem Bélcséde
2024. évre 0
Tervezett |étszdm 11 9 21 2 6 28 77
Tervezett kdzfoglalkoztatottak 21 0 0 0 2 0 23
Osszes tervezett létszam 32 9 21 2 8 28 100
2023. évre 0
Tervezett |étszam 12 10 20 2 6 24 74
Tervezett kozfoglalkoztatottak 21 0 0 0 2 0 23
Osszes tervezett létszam 33 10 20 2 8 24 97
+2megb.dijas +1 megb.dijas +1 f6 megb.dijas +2 megbizasi dijas

+5 egyéb tiszteletdijas
11-bd4l 7 valasztott tisztviseld




Az 6nkormanyzat koltségvetési évet kovetd harom év tervezett bevételi és kiadasi elGiranyzata

ezer Ft-ban
Megnevezés Sor-szam 2025 2026 2027
Mikodési tdmogatdsok allamhaztartason belilrdl 01 682 116 695 758 709 673
Kézhatalmi bevételek 02 58 425 59 594 60 785
M(ikodési bevételek 03 173227 176691 180 225
Felhalmozasi bevételek 04 3130 3193 3256
Finanszirozasi bevételek 05 265 2501 270555 275 966
Bevételek dsszesen 06 1182 147| 1205790 1229906
07
Személyi Juttatasok 08 455 461 464570 473 861
Jarulékok 09 59 452 60 641 61 854
Dologi kiadasok 10 415508| 423818 432 294
Ellatottak pénzbeli juttatasai 11 2 000 2 040 2 081
Egyéb mikodési kiadasok 12 6 005 6125 6247
Felhalmozasi kiadasok 13 130 133 135
Tartalékok 14
Beruhazas, feldjitas 15
Finanszirozasi kiadasok 16 243592 248 464 253 434
Kiadasok Osszesen: 17 1182 147| 1205790 1229906
Onkormanyzat bevételei dsszesen: 18 1182 147| 1205790 1229906
Onkormanyzat kiadasai 6sszesen: 19 1182 147| 1205790 1229906
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Osszesit6 tablazatok a 2024. évi Koltségvetési rendelethez

Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzat

(adatok ezer Ft-ban)

S.szam | Megnevezés Rovat | 2023. év 2024. év
kéd

1 Személyi juttatasok K1 100.215 91.667

2 Munkaaddkat terheld jarulékok és | K2 13.029 11.917
szocidlis hozzajarulasi adé

3 Dologi kiadasok K3 187.114 154.197

4 Ellatottak pénzbeli juttatasai K4 17.100 2.000

5 Egyéb miikodési célu kiadasok K5 7.035 6.005

6 Beruhazasok K6 0 0

7 Feldjitasok K7 173.941 0

8 Egyéb felhalmozasi célu kiadasok K8 130 130

9 Finanszirozasi kiadasok K9 644.406 767.130
Kiadasok 6sszesen K 1.142.970 1.033.045

10 Mikodési célu tamogatdsok B1 580.574 682.116
allamhaztartason belilrdl

11 Felhalmozasi célu tamogatasok B2 13.000 3.000
allamhaztartason belilrdl

12 K6zhatalmi bevételek B3 55.530 58.425

13 MUkodési bevételek B4 27.455 31.050

14 Felhalmozasi bevételek B5 0 0

15 MUkodési célu atvett B6 0 0
pénzeszkozok

16 Felhalmozasi célu atvett B7 130 130
pénzeszkozok

17 Finanszirozasi bevételek B8 466.280 258.324
Bevételek dsszesen B 1.142.970 1.033.045
Polgarmesteri Hivatal

S.szam | Megnevezés Rovat | 2023. év 2024. év

kod

1 Személyi juttatdsok K1 59.201 61.269

2 Munkaadodkat terheld jarulékok és K2 7.696 8.237
szocialis hozzajarulasi ado

3 Dologi kiadasok K3 9.504 11.255
Kiadasok 6sszesen K 76.401 80.761

4 Mkodési célu tamogatdsok B1 0 0
allamhaztartason belllrél

5 Mkodési bevételek B4 512 530

6 Finanszirozasi bevételek B8 75.889 80.231
Bevételek Osszesen B 76.401 80.761




Ko6zségi Gondozasi K6zpont

S.szam | Megnevezés Rovat | 2023. év 2024. év
kéd
1 Személyi juttatasok K1 102.424 92.383
2 Munkaadodkat terheld jarulékok és K2 13.309 12.010
szocidlis hozzajarulasi adé
3 Dologi kiaddsok K3 71.177 76.546
Kiaddsok 6sszesen K 186.910 180.939
4 Mdkodési bevételek B4 107.816 84.151
5 Finanszirozdsi bevételek B8 79.094 96.788
Bevételek Osszesen B 186.910 171.899
Bihari Jozsef Kozségi Konyvtar és Mlivel6dési Haz
S.szam | Megnevezés Rovat | 2023. év 2024. év
kéd
1 Személyi juttatdsok K1 10.618 10.651
2 Munkaaddkat terheld jarulékok és K2 1.380 1.359
szocidlis hozzajarulasi adé
3 Dologi kiadasok K3 9.032 7.799
4 Beruhazasok K6 0 0
Kiadasok 6sszesen K 21.030 19.808
5 MUkodési bevételek B4 467 334
6 Finanszirozasi bevételek B8 20.563 19.474
Bevételek Osszesen B 21.030 19.808
Tapiégyorgye Kozségi Konyha és Etterem
S.szam | Megnevezés Rovat | 2023. év 2024. év
kéd
1 Személyi juttatdsok K1 22.951 29.034
2 Munkaadodkat terheld jarulékok és K2 2.984 3.774
szocialis hozzajarulasi add
3 Dologi kiaddsok K3 86.174 111.919
4 Beruhazasok K6 0 0
5 Feltjitasok K7 20000 0
Kiadasok 6sszesen K 132.109 144.727
6 Mkodési bevételek B4 50.082 57.152
7 Finanszirozasi bevételek B8 82.027 87.575
Bevételek dsszesen B 132.109 144.727




Tapiogyorgye Kastélykert Ovoda és Bolcs6de

S.szam | Megnevezés Rovat | 2023. év 2024. év
kéd

1 Személyi juttatasok K1 85.685 170.457

2 Munkaaddkat terheld jarulékok és K2 11.140 22.155
szocidlis hozzajarulasi adé

3 Dologi kiadasok K3 30.585 53.792

4 Beruhdzasok K6 10.000 0
Kiaddsok 6sszesen K 137.410 246.404

5 MUkddési bevételek B4 2 10

6 Finanszirozdsi bevételek B8 137.408 246.394
Bevételek dsszesen B 137.410 246.404




TAPIOGYORGYE KOZSEG POLGARMESETRETOL
Eloterjesztés

Tapiogyorgye Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének

2024. januar 29-¢én tartando nyilt tilésére

2. Napirendi pont:

Targy: Eléterjesztés a Cafetéria Szabalyzat elfogadasara

Eldterjeszto: Varr6 Istvan polgarmester

Készitette: Turéczi Istvan Zoltdnné jegyzd, Toéthné Theisz Kitti  pénziigyi
vezetdtanacsos

Mell¢kletek szama:  rendelet-tervezet,

Targyalta: Pénziigyi Bizottsag

Az elbterjesztés elfogadasahoz egy szavazas sziikséges:
A dontéshez egyszerli szotobbség sziikséges.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselok részére adandé juttatasokrol és egyes illetménypotlékokrol szol6
249/2012.(V111.31.) Korm. rendelet 9.§ (2) bek. foglaltak szerint a kozszolgalati tisztvisel6t
megilleté cafetéria éves Gsszegét a hivatali szervezet vezetdje a kdzszolgalati szabalyzatban
hatarozza meg a targyév februar 15-ig.

A kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény 151.§ (1) bek. kimondja:

,»A kormanytisztviselo cafetériajuttatasként — valasztasa szerint — a személyi jovedelemadorol
szolo 1995. évi CXVII. torvény 71. § (1) bekezdésében felsorolt juttatasokra, legfeljebb az ott
meghatarozott mertékig és feltételekkel a Kormany daltal meghatdrozott rendben jogosult. A
kormanytisztviselot megilleté cafetériajuttatds éves Osszege nem lehet alacsonyabb az
illetményalap otszorosénél. A cafetériajuttatas éves Osszege biztosit fedezetet az egyes
Jjuttatasokhoz kapcsolodo, a juttatast teljesité munkaltatot terhelo kozterhek megfizetésére is.”
Magyarorszag 2024. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2023. évi LV. torvény 65.§ (4)
bekezdése kimondja:

A koltségvetési szervek altal foglalkoztatottak éves cafetéria-juttatasanak kerete, illetve
cafetéria-juttatast nem nyujto koltségvetési szervek esetében az egy foglalkoztatottnak éves
szinten adott — az Szja tv. 71. § (1) bekezdésében meghatdarozott — juttatasok dsszege, torvény
eltérd rendelkezése hianyaban, 2024. évben nem haladhatja meg a netto 400 000 forintot.”

Onkorményzatunk koltségvetési rendeletében az illetményalap 46.380,-Ft igy a cafetéria
maximum bruttd6 231.900,-Ft, amelybdl 15%-0s SZJA-t és 13%-os szocialis hozzajarulasi
adot kell fizetni, mely a munkavallalot terheli — 64.932,-Ft -.

Téapiogyorgye, 2024. januar 24.

Varro6 Istvan sk
polgarmester


https://njt.hu/jogszabaly/jogszabaly/1995-117-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/jogszabaly/1995-117-00-00

Tapiégyorgye Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal .../2024. sz.

szabalyzata
a valaszthato béren kiviili juttatdsok (Cafeteria) megallapitasardl és eljarasi rendjérol

I. RESZ
Altalanos rendelkezések

1. Bevezetés
1.1. A kozszolgdlati tisztségvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX torvény a 151 §-a, valamint
a végrehajtasara Kiadott 305/2009. (XI1.23) Kormanyrendelet, tovabba a személyi
jovedelemadorol sz6l6 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) alapjan a
Tapiodgyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Munkaltato) a Cafeteria
rendszerben az alabbi szabalyzatot alkotja meg a béren kiviili juttatasokat biztositasara.

1.2. A rendszer célja, hogy az egyéni dontés lehetoségén keresztiil megfeleljen az eltérd
munkavallaloi igényeknek, az azonos munkakdrben munkavallaloknak egységes
feltételeket biztositson, kovesse a korszerli szolgaltatdsokat, a hatékony juttatési
modszereket.

1.3. Jelen szabalyzat a Cafeteria rendszer alapelveit, miitkddési szabalyait, a munkaltato és
a munkavallalok - a Cafeteria rendszerrel kapcsolatos - jogait és kotelezettségeit
tartalmazza.

2. Alapelvek
2.1. Minden munkavallald azonos moddon megallapitott keretdsszegben kapja meg a
személyes Cafeteria keretét, a foglalkoztatastol fiiggden, eltérd szabalyok (valasztasi
lehetdség) alkalmazéasaval hasznélhatja fel a rendelkezésre bocsatott keretosszeget.

2.2. A keretosszeg, az adokoteles juttatasok adoterhét is tartalmazza. A munkavallalonak
juttatott keret, teljes 0sszegében felhasznéalhato, de ha a munkavallalé addkoteles juttatast
vesz igénybe a keret terhére, akkor a keret e részét 0,7435-0s szorzoval kell atszamolni,
azaz a keret terhére kell elszamolni a munkavallalot terheld kozterheket is.

2.3. A munkavallalok csak a rendszerbe felvett juttatasok koziil valaszthatnak figyelemmel
az adomentesen ¢és kedvezményes adofizetési kotelezettséggel adhatd juttatasi keretekre,
mértékre.

2.4. A munkavallalok irasban nyilatkoznak a kivalasztott elemekrdl és azok értékérdl, a
nyilatkozat egy naptari évre szOl. A nyilatkozat év kozben csak egy alkalommal rendkiviil
indokolt esetben, a polgarmester engedélye alapjan valtoztathatd meg, kiillonos méltanylast
igényld, a csaladi koriilményekben, vagy lakhatdsban bekdvetkezett valtozas esetén. Ha a
munkavallalo év kozben masik juttatdsi csoportba keriil at, mert a munkahelye vagy
beosztasa (munkakore) megvaltozik, illetve ha részmunkaiddssé, vagy részmunkaiddsbol
teljes munkaiddssé valik akkor az el6z6 kerete szerinti juttatds a valtozds honapjanak
végéig illeti meg.

2.5. A fel nem hasznalt targyévi cafeteria keretosszeg a kovetkezd évre nem vihetd at.



2.6. Az egyes évekre megallapitott juttatasi keret és a felkinalt valasztéklista, valamint az
egyes elemekre vonatkozé rendelkezések a szabalyzat évente elkésziilo II. Részében
keriilnek meghatarozasra.

3. Jogosultsagi szabalyok
3.1. A Cafeteria rendszer hatdlya a munkaltato altal hatarozott és hatarozatlan idejii teljes
munkaszerzddéssel foglalkoztatott Munkavallalokra, valamint a polgarmesterre terjed ki.

3.2. A munkaviszonyt 1étesité 1) munkavallalok, a munkaszerzédésben kikotott honap elséd
napjatél szereznek el6szor jogosultsdgot a Cafeteria juttatdsaira. A keretOsszeg
megallapitasa a targyév végéig idéaranyosan torténik.

3.3. A GYES, GYED ¢és a 15 napot meghalado fizetés nélkiili szabadsag iddtartamara
(egyéb munkajogi allomany) a munkavallalét béren kiviili juttatds nem illeti meg. A jogi
allomanybdl visszatérés napjanak az els6 munkanap szamit. A cafeteria jogosultsag az ezt
kovetd honaptdl nyilik meg ujra. Amennyiben a jogi dllomany idétartama eldérelathatolag
athuzodik a kovetkezd cafeteria évre, az iddaranyos keretet a munkaltato, a munkaviszony
megszlinésekor alkalmazott eljarashoz hasonldan, a jogi allomanyu statusz kezdetekor
elszadmolja a munkavallaloval.

3.4. 30 napon tali betegallomany, terhességi-gyermekagyi segély esetén a cafeteria
jogosultsag sziinetel, és a keresoképességet kdvetden a kdvetkezd honap elsdé napjatdl jar
ujra. A betegallomany idOpontjat nem targyév januar 1-t6l, hanem a megbetegedés
idépontjatol kell szamitani a jogosultsag szempontjabol.

3.5. Munkaviszony megsziinése esetén a munkavallald a cafeteria keretre a munkaviszony
utols6 egész honapjara jogosult. A juttatdsok igénybevételére legkésdbb a munkaviszony
megszinésének napjaig van lehetéség. Azok a munkavallalok, akiknek a rendszer
bevezetésekor a nyilatkoztatds lezardsa eldtt szlinik meg a munkaviszonyuk, juttatdsokra
nem jogosultak. Amennyiben a keretosszeg felhaszndldsa a munkavallald részérdl az
idéaranyosan jogosult dsszeget meghaladéan mar megtortént, tigy a munkajogi szabalyok
szerint a munkavallalot terheld visszatéritési kotelezettség keletkezik.

A fel nem hasznalt idOardnyos keret elszdmoldsa a munkaviszony megsziinésével
Osszefiiggd végelszamolas keretében torténik a munkaltatdé dontése szerint, vagy
adomentes juttatds, vagy a munkavallal6i ado- €s jarulékterhek levondsa utan készpénzben.

3.6. Amennyiben a munkaltatd olyan iddszakra is folydsit valamilyen juttatdst, amikor a
munkavallalé6 nem jogosult ra, az sszeg elszdmoldsa a munkavallalo terhére az év végi
vagy a veégelszamolasnal torténik. A munkavéllalo a cafeteria nyilatkozataval egyidejiileg
hozzéjéarul (4. fiiggelék), hogy a jogosulatlanul igénybevett juttatasok értékét a munkaltato
jarandosagabol levonja.

3.7. Az egyes elemek igénybevételével kapcsolatos specidlis korlatozd feltételek is
érvényesiilhetnek, ezeket az egyes elemekre vonatkozo részletes szabélyok tartalmazzak a
I1. Részben.

3.8. A jogosultsagi szabalyoktdl a munkaltaté egyedi elbirdlds alapjan pozitiv iranyban
eltérhet.



4. A nyilatkozattétel ideje, modja
4.1. A munkaltatd minden év februar 28. napjaig tajékoztatja a munkavallalokat a
kovetkezd évre valaszthato juttatasi elemekrdl. A cafeteria rendszerben a fordulonap
minden évben januar 1. A munkavallalok valasztasa a targyév januar 1-t61 december 31-ig
terjedd iddszakra szol.

4.2. A munkavallaloknak a tajékoztatast kovetden a munkaltato altal megjeldlt idépontban
kell nyilatkozni a ,,Egyéni cafeteria kimutatds a valaszthatd béren kiviili juttatasok
igénylésérdl" megnevezésii nyomtatvanyon (1. fiiggelék).

4.3. A nyilatkozatot két példanyban alairassal ecllatva kell leadni a jegyz6nek, aki az
atvételt igazolva egy példanyt a munkavallalonak visszajuttat. A nyilvantartasrol és a
megfeleld cafeteria elemek megrendelésérdl és atadasardl a pénziigyi csoport gondoskodik.

4.4. Az ¢év kozben belépd munkavallalok, illetve a jogi allomanybdl visszatérd
munkavallalok esetében a nyilatkozat leaddsanak végsé hatarideje a jogosultsag
keletkezésének napja.

4.5. Az a munkavallalo, aki a megadott hataridéig nem teszi meg nyilatkozatat, ezzel
lemond a juttatasok valaszthat6sagarol, és a munkaltaté dontése szerinti forméaban kapja
meg a keretosszegét.

5. A felhasznalhat6 keretosszeg
5.1. A cafeteria rendszerben biztositott keretosszegrol a Képviseld-testiilet a koltségvetési
rendelet elfogadasaval egyszerre vagy azt kovetd {iilésen hatarozatban dont, amelyet
mindenkori targyévi koltségvetési rendeletbe beépit.

5.2. A valaszthatd béren kiviili juttatdsok a hatalyos jogi szabalyozas alapjan kiillonbozo
ado- ¢és jarulékterhek ald esnek. Ennek megfelelden a keretdsszeg nettd ,,vasarloértéke" a
valasztastol fiiggden kiilonb6zo lehet.

5.3. A vélasztds ¢€és az elszdmolds megkonnyitése érdekében minden elemhez
meghatdrozasra keriil egy atvaltasi szorzd. Az igénybe vett juttatasi érték a szorzdval
novelt Osszegben csokkenti a munkavallalo keretét, attdl fiiggden, hogy a munkaltatot
terheld kozterheket és jarulékos koltségeket is a rendelkezésre bocsatott keretbdl kell-e
fedezni. A szorzdszdmok évente a kinalati listdhoz rendelve a hatalyos szabalyozas alapjan
keriilnek meghatarozasra.

5.4. A cafetéria-juttatasi keret targyévre vonatkozd — jogviszonya iddtartamaval
idéaranyosan megallapitott — mértékénél kevesebbet igénybe vevd munkatars részére a
kiilonbozet — a munkatars altal az 5. fliggelék szerinti nyilatkozatban meghatarozott moédon
— kiadasra kertil.



II. rész 2024. évi szabalyok

1. Keretosszeg 2023. évben
A cafeteria keret O0sszege Magyarorszag 2024. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2023. évi
LV. torvény alapjan 2024. janudr 01. és 2024. december 31. kdzott az aldbbiak szerint kertil
meghatarozasra:

1.1. A Képviselo-testiilet Tapiogyorgye Kozség koltségvetési rendeletében meghatarozattak
alapjan minden munkavallalo jogosult egy egységes alap Keretre, amely a targyévben a teljes
munkaid6ben foglalkoztatott munkavallalok részére havi brutté 19.325,- Ft, évi 231.900,- Ft., a
polgarmester cafeteria-juttatas éves Osszege brutté 231.900,- Ft.

1.2. A munkavallal6 nett6 Cafeteria keret szamitasa
- egyénileg megallapitasra kerlil a keretosszeg a jogviszony tipusdnak /hatarozott,
hatarozatlan/, betoltott munkakornek, munkavégzés helyének megfeleléen, valamint a
tartos tavollétek figyelembe vételével.
- a nyilatkoztatds sordn a munkavallalonak juttatott 6sszeg annak megfeleléen csokken,
ahogy a munkavallalo adokoteles juttatasokat igénybe vesz a kialakitott szorzok alapjan.
- A hatarozott idoben foglalkoztatott munkavallalonak cafeteria keret a hatarozott ido
lejarta elotti honap utolsé napjaig jar. Amennyiben a szerzodés meghosszabbitasra keriil,
ugy a keretet modositani kell.

2. A Cafeteria rendszer igénybe vehet6 elemei 2024. évben

Kedvezményes addozasu juttatasok: )
2.1 Széchenyi Pihend Kartya (a tovabbiakban: SZEP Kartya) keretében
450.000,- Ft/év/munkavallal6

A juttatasokhoz kapcsolodo beszerzési koltségeket a munkaltatd nem haritja at a
munkavallalokra.

A juttatdsok a kedvezményes adoval adozd értékhatar mértékéig vehetdk igénybe, ezen
feltételek fennallasarél a munkavallalo nyilatkozik. Amennyiben a nyilatkozattételt kovetden a
juttatasok atvételéig e feltételekben valtozas kovetkezik be, a munkavallalo koteles azt
bejelenteni a munkaltatonak. A valdtlan vagy hidnyos nyilatkozatbol, a bejelentési
kotelezettség  elmulasztasabol, illetve a juttatdsok torvényi szabalyozastol —eltérd
felhasznalasabol eredd jogkdvetkezmények a munkavallalot terhelik.

A kozeli hozzatartozokra is igényelhetd juttatasok esetében a kedvezményezett személyek az
alabbi a munkavallaloval kozos haztartasban €16 hozzatartozok lehetnek: a hazastars, az
egyenes agbeli rokon, az orokbefogadott, a mostoha- €és neveltgyermek, az 6rokbefogado-, a
mostoha- és a neveldszild, valamint a testvér.



3. A rendszer elemeinek részletes ismertetése

3.1. SZEP Kartya

Az 6nkormanyzat a hozzajarulast — e cafeteria-juttatasi elem valasztasa esetén — a munkatars
altal meghatarozott szamldra, a Szolgaltatotol megrendelt elektronikus utalvany kartyan
keresztiil biztositja, elektronikus utalvany forméajaban.

A cafetéria-juttatds Osszegének meghatarozasanal azonban figyelemmel kell lenni az éves
keretdsszegre.

Ezt a cafetéria-juttatasi elemet valasztoknak a fokartya megrendeléséhez a 2. fiiggelékben
megjelolt adatokat, és az adatkezeléshez hozzajaruld nyilatkozatot (3. fliggelék) kell
kitoltenitik.

A kartya megrendelése a munkatars igénylése alapjan az dnkormanyzat feladata, a kartya
megrendelésével, hasznalataval, a tamogatas igénybevételével kapcsolatban a munkatarsat
semmilyen koltség sem terheli. A potkartya, illetve a kozeli hozzatartozd és — az élettarsi
kapcsolatrol tett nyilatkozat szerint — az €lettars részére a tarskartya megrendelése a munkatars
igénylése alapjan az onkormanyzat feladata; a tarskartya, valamint a potkartya eldallitasi €s
kézbesitési koltségei — tars-, illetve potkartyanként — a munkatarsat terhelik, azok a cafeteria-
keretdsszeg terhére nem teljesithetok.

A kartyak megrendelését és a hozzajarulas utalasat a pénziigyi csoport végzi.



1. fiiggelék
Nyilatkozat a Cafeteria keret felhasznalasarol

Koztisztviseld (munkavallalo) neve: )
Szervezeti egység: Tapiogyorgye Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Felhasznalhato brutto keret: 231.900 Ft.

Juttatas tipusa Max. Ado- Havi | Nett6 éves Ado Brutto
kedvezménye kulcs netto Osszeg Osszege éves
s 0sszeg 0sszeg 0sszeg
SZEP Kartya 450.000,- Ft/ év 28 %
Osszesen: - -

Nyilatkozom, hogy a fenti tdblazatban feltiintetett Cafeteria elemeket a valtoztatas szandéka
nélkiil valasztom a 2024. évi Cafeteria keretem terhére.

Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatom a szabalyzatban meghatdrozott nyilatkozatok €s egyéb
dokumentumok becsatolasaval egyiitt érvényes.

Kelt:

munkavallalo

A nyilatkozatot atvettem:

Kelt:

munkaltato

A nyilatkozat egy példanyat a maganszemélyeknek az eléviilési id6 (5 év) lejartaig Orizni kell




2. fiiggelék
NYILATKOZAT
Széchenyi Pihend Kartya igénybevételéhez 20....... évre
Kitoltendo minden kedvezményezett részérol
Eldnév:

Kartyabirtokos vezeték neve:
Kartyabirtokos utoneve:
Kartyan szerepld név:
Adodazonosito jel:
Személyi igazolvanyszam:
Sziiletési név:
Anyja neve:
Sziiletési hely:
Sziiletési 1d6:
Allandé lakcim
iranyitészam: .................... telepllés: ..oovevveeeieeieeeee e kozterlilet név: .......ccccvvenneens
........................................................... koztertilet jelleg: ...................... hdzszam: ....................
Levelezési cim, amennyiben eltér az alland6 lakcimtol
iranyitészam: .................... teleplles: ..ooovveiieeiieieeeee kozteriilet név: .........cocceeeeeeenn
........................................................... koztertilet jelleg: ...................... hdzszam: .....................
Kijelentem, hogy mas kifizet6tdl Széchenyi Pihend Kartya juttatasban részestiltem:
igen nem

(A megfelel6 valasz aldhiuzando.)

Mas kifizet6tdl az adoévben a nyilatkozatot megeldzéen Széchenyi Pihend Kartya juttatas
értéke:
Megfizetett ellenértek:

Kelt:

................... munkava“alo
A nyilatkozatot atvettem
Kelt:

.................... munkaltato

A nyilatkozat egy példanyat a maganszemélyeknek az eléviilési id6 (5 év) lejartaig orizni kell.



o ) . 3. fiiggelék
HOZZAJARULO NYILATKOZAT ADATKEZELESHEZ

MUNKAVAILALO IEVE: ..o e e e e e e et ea e e e e e e e e e eeaaaaeeenneeens
LK CIINIE: e et aananes
AANYJB NBVE. .ottt bbbttt b bt bbbttt n bbbt

AAOSZAINIA: .o e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e aaaeeeeee s

Az Tapiogyorgye Kozségi Onkormanyzat (2767 Tapiogydrgye, Szent Istvan tér 1.)
munkavallal6jaként hozzajarulok, hogy sajat és az altalam megadott kozeli hozzatartoz6im
adatait Munkaltatom atadja a vele az OTP Széchenyi Pihendkartya megrendelése kapcsan
szerzddésben allo OTP Pénztarszolgaltatd Zrt. (1051 Budapest, Mérleg u. 4.) részére, aki a
szolgaltatas nyujtasdhoz az adatkezeléshez sziikséges mértékben a személyes adatokat tarolja
¢és kezeli. Az OTP Pénztarszolgaltatd Zrt. semmilyen formaban nem jogosult az adatokat
harmadik személyek részére atadni, vagy barmilyen formdban hozzaférhetévé tenni, kivételt

képez ez aldl a szerzddés teljesitésének korében torténd alvallalkozé igénybevétele.

Kelt:

................... munkavaua]o
A nyilatkozatot atvettem
Kelt:

.................... munka]tam

A nyilatkozat egy példanyat a maganszemélyeknek az eléviilési id6 (5 év) lejartaig Orizni kell.



4. szamu fiiggelék

NYILATKOZAT
a cafeteria-tartozas illetményb6l (munkabérbél) torténdé levonasahoz
Név:
Sziil. hely, idé6:
Adéazonosité jel:

Hozzajarulok, ahhoz, hogy a (munkaltatdo)-nal fennallo jogviszonyom / a cafeteria-
jogosultsagom megsziinése esetén az iddaranyos cafetéria keretem tullépése miatti, jogalap
nélkiil felvett juttatdsok Osszege, valamint ezek ado-és jarulékterhe az illetményembdl

(munkabérembdl) levonasra keriiljon.

Kelt:
munkavallalo
A nyilatkozatot atvettem
Kelt:
munkaltato

A nyilatkozat egy példanyat a maganszemélynek az eléviilési id6 (5 év) lejartaig 6rizni kell.




NYILATKOZAT

o. szamu fiiggelék

20.... évben igénybe nem vett cafeteria o6sszeg felhasznalasarol

Koztisztviselo neve:

Lakcime:

Adodazonosito jele:

Hivatali egység :

Fel nem hasznélt keret:

Nyilatkozom, hogy 20 ...

elemekben kivanok igénybe venni:

. évben a fel nem haszndlt cafeteria 0sszeget, az alabbi juttatasi

Juttatas tipusa Max. Ado- Havi | Netto éves Ado Brutto
kedvezménye kulcs nettod Osszeg Osszege éves
s 0sszeg 0sszeg 0sszeg
Osszesen: - -
Kelt:
munkavallalo
A nyilatkozatot atvettem
Kelt:
munkaltato

A nyilatkozat egy példanyat a maganszemélynek az eléviilési id6 (5 év) lejartaig Orizni kell.




TAPIOGYORGYE KOZSEG POLGARMESETRETOL
Eloterjesztés

Tapiogyorgye Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének

2024. januar 29-¢én tartando nyilt tilésére

3. Napirendi pont:

Targy: Eléterjesztés a munkamegosztas és felelosségvallalas, valamint az
eléiranyzat feletti  jogosultsag gyakorlasanak rendjérol szdlo
megallapodasra

Eldterjeszto: Varr6 Istvan polgarmester

Készitette: Turéczi Istvan Zoltdnné jegyzd, Toéthné Theisz Kitti  pénziigyi

vezetdtanacsos

Mellékletek szdma: 1 megallapodas tervezet

Targyalta:

Az elbterjesztés elfogadasahoz egy szavazas sziikséges:
A dontéshez egyszerli szotobbség sziikséges.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. torvény (Aht) 10. §. (4a) bekezdésében
foglaltak szerint,

ha a koltségvetési szerv éves dtlagos statisztikai létszama a 100 fot nem éri el, és nem
rendelkezik gazdasagi szervezettel, a gazdasdgi szervezet feladatait az dllamhdztartds
onkormanyzati alrendszerében az onkormanyzati hivatal vagy az iranyito szerv dontése
alapjan az iranyitdsa ald tartozo mas kéltségvetési szerv latja el.

Tapiogyorgye Kozség Onkorményzata altal irdnyitott intézmények gazdasagi egységgel nem
rendelkeznek, ezért fentiekre tekintettel, €s az alapitd okiratban foglaltak alapjan a
gazdalkodéssal 0sszefliggd feladatokat a Tapiogyorgyei Polgarmesteri Hivatal latja el.

Az Aht. végrehajtasara kiadott 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Avt.) 9. § (5) és (5a)
bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen

a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait e
koltségvetési szerv és a kijelolt koltségvetési szerv kozotti munkamegosztds —és
felelosségvallalas rendjét tartalmazo megallapodasban (munkamegosztdsi megallapodas) kell
rogziteni és jovahagyni.

Az intézményekkel kotott korabbi megallapodasokat a Képviseld-testiilet hagyta jova. Az
eltelt idészakban bekovetkezett jogszabalyi valtozasok sziikségessé tették a megallapodasok
feliilvizsgalatat, és 1j megallapodasok megkdtését. Ennek megfeleléen az Onkormanyzat
iranyitasa ala tartozo

Kastélykert Ovoda és Bolcséde,

Bihari Jozsef Kozségi Konyvtar és Miivelddési Haz

Ko6zségi Konyha és Etterem

Kozségi Gondozasi Kézpont

intézményekre vonatkozoéan az el6terjesztés mellékletét képezd munkamegosztasi
megallapodasokat elkészitettiik. Az Avr. 9. §. (5a) bekezdése alapjan a munkamegosztasi



megallapoddst az iranyité szerv, azaz Tapiogydrgye Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-
testiilete hagyja jova.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a munkamegosztasi megallapodasokat hagyja
jova.

Hatarozati javaslat:

..../2024.(....) hatarozat

A Tapiogyorgyei Polgarmesteri Hivatal és az Onkormdnyzat intézményei kozotti
munkamegosztas ¢€s feleldsségvallalas rendjérdl szolo megallapodasok jovahagyasarol
Téapiogyorgye Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilet megtargyalta a Polgarmesteri
Hivatal és az intézmények kozotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjér6l szolo
megallapodasok jovahagyasara vonatkozé elbterjesztést, mely alapjan az alabbi dontést hozta:

Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az allamhéztartasrol szolo
2011. évi CXCV., torvény végrehajtasara kiadott 368/2011.(XIL.31. Korm. rendelet 9. § (5) és
(5a) bekezdése alapjan a Tapiogyorgyei Polgarmesteri Hivatal és a

Kastélykert Ovoda és Bolcséde,

Bihari Jozsef Kozségi Konyvtar és Miivelodési Haz

Ko6zségi Konyha és Etterem

Kozségi Gondozasi Kozpont

kozotti munkamegosztasi megéllapodast a hatdrozat melléklete szerint jovahagyja.

Errdl értesiilnek: Intézmények
PMH pénziigy

Tapiogyorgye, 2024. januar 24.

Varré Istvan sk
polgarmester



MEGALLAPODAS

A munkamegosztas és felelgsségvallalas,
valamint az el6iranyzat feletti jogosultsag gyakorlasanak rendjérol

mely létrejott a Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatal (2767 Tapiogyorgye, Szent Istvan tér
1. tovabbiakban mint PH.) mint 6nalléan mikddo és gazdalkodd koltségvetési szerv és a koltségvetési
eléiranyzatok felett teljes jogkorrel rendelkez6, dnalléan mikodé Kozségi Gondozasi Kozpont (2767
Tapiogyorgye Szentharomsag tér 6. szam) kozott.

A koltségvetési gazdalkodas sordn az allamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a
tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XIL.31.) Kormanyrendelet szerinti el6irasokat a megallapodast kotd intézmények az aldbbiak szerint
alkalmazzak:

l. Koltségvetés, beszamolo
1. Eves koltségvetési rendeletében az onkormanyzat az 6nalléan mitkodé koltségvetési

szervre vonatkozdan is meghatarozza a

- személyi jellegii kiadasokat,

- munkaadot terhel6 jarulékokat,

- dologi jellegti kiadasokat,

- specialis tamogatasokat,

- felujitasi eldiranyzatokat,

- felhalmozasi kiadasokat

- bevételeket forrasonként, valamint az

- intézményi bevételi, illetve kiadasi sarokszamat

Fenti eldiranyzatok kialakitdsahoz — az Onkormanyzat altal megadott szempontok
szerin — az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv a PH.-n keresztiil szolgaltat adatot a
feliigyeleti szervnek. Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében meghatdrozott
eldiranyzatokon beliil az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv vezetdje kialakitja a
részelbiranyzatokat a PH. bevonasaval az 6nalléan miikddé intézményre vonatkozoan.
Az Onkorményzat altal jovahagyott intézményi koltségvetések alapjan a PH. a
megadott hataridon beliil kozremiikddik az dsszevont koltségvetés elkészitésében.

2. A negyedéves, féléves és éves intézményi szamszaki beszamolod elkészitése a PH.

feladata. A gazdalkodas szoveges értékelését a Polgarmesteri Hivatal altal megadott
szempontok szerint az 6nalléan mikodo szerv késziti.

1. Szamviteli szolgaltatas

Az Onallban mikodd koltségvetési szervre vonatkozé szamviteli nyilvantartasokat és
adatszolgaltatasi feladatokat a PH. végzi.

Az analitikus ¢és szintetikus nyilvantartdsok vezetése a Polgarmesteri Hivatal Szamlarendjében ¢€s
Szamviteli politikdjaban foglaltakkal Osszhangban torténik a Polgarmesteri Hivatal
szabalyzataiban meghatarozottak szerint.

A PH. az eldiranyzatok nyilvantartasat, modositasat és felhasznalasat oly modon koteles vezetni,
hogy abbdl barmikor megallapithatoak legyenek az onalloan miikddé intézményre vonatkozo
adatok.

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott gyakorisaggal
illetve az Onalldéan miikddd intézmény vezetdjének kérésére megjeldlt és a PH.-val egyeztetett
idépontjaban tajékoztatja az 6nalléan miikddo szervet a bevételi és kiadasi eldiranyzatok, valamint
teljesitések adatair6l.

Az 6nélloan mikodd kozintézményt megilletd pénzmaradvany megallapitasahoz a PH. szolgaltat
adatot a feliigyeleti szerv felé.



1. Eléiranyzatok mddositas
Az onalldoan miikodo koltségvetési szerv eldiranyzatanak modositasat — az intézmény vezetdjének
egyetértésével — a Pénziigyi iroda vezetdje kezdeményezi a feliigyeleti szervnél.

V. Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés

Az 6nalléan miikodo szerv vezetdjét vagy az altala megbizott személyt az intézmény koltségvetési
eldirdnyzata erejéig illeti meg kotelezettségvallalasi jog. A kotelezettségvallalasrél a nyomon
kovethetdség érdekében nyilvantartast kell vezetni az onalldan miikodo intézménynél is.

Az intézményvezetd tavollétében az onalloan mikodd intézmény vezetdjének megbizasa az 1.
szdmu mellékelt alapjan meghatirozott munkakorti dolgozdja jogosult kotelezettségvallalasra.
Kotelezettségvallalas csak ellenjegyzés mellett torténhet. A  kotelezettségvallalasok
ellenjegyzésére a feliigyeleti szerv pénziigyi vezetdje vagy az altala megbizott személy jogosult.

A kotelezettség nyilvantartasat az onalldan miikodo intézmény végzi.

Fedezethiany vagy egyéb szempontbol kifogasolhatd kotelezettségvallalds esetén a Pénziigyi iroda
vezetdje a kormanyrendelet vonatkoz6 eldirasa szerint jar el.

V. Teljesités szakmai igazolasa

Az ellenjegyzett kotelezettségvallalassal kapcsolatos teljesités megtorténtének igazolasa a Kozségi
Gondozasi Kozpont vezetdjének, vagy tavollétében az altala megbizott személynek az okmanyra
ravezetett alairt és lepecsételt — a teljesitést elismerd zaradékaval torténik. Ezzel megtorténik az
Otvenezer forint alatti (készpénzes szamlak) kotelezettségvallalas PH. torténd bejelentése is.

VI. Ervényesités

A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedésének elrendelése eldtt, okmanyok alapjan ellendrizni
¢és érvényesiteni kell azok jogosultsagat, 0sszegszeriiségét, a fedezet meglétét és azt, hogy az eldirt
alaki kdvetelményeket betartottak-e.

Mindazon kiaddsok teljesitése eldtt, amelyekre a kotelezettségvallalast az onalléan miik6do
koltségvetési szerv vezetje adta ki, az érvényesitést csak az irasban megbizott pénziigyi-
szamviteli képesitésii dolgozoja végezheti.

VIl.  Utalvinyozas

Az utalvanyozast az érvényesitett okmanyra torténd ravezetéssel vagy kiilon irasbeli rendelkezés
alapjan az intézményvezetd, vagy az altala megbizott személy végzi.

A pénzeszkozok megfeleld biztositasa a PH. feladata.

Az utalvanyozas ellenjegyzését a feliigyeleti szerv pénziigyi vezetdje, vagy az altala megbizott
megfeleld szakképesitésli dolgozo végezheti.

Amennyiben az ellenjegyz6 — az utalvanyozassal nem ért egyet, a kormanyrendelet vonatkozo
eldirdsa szerint jar el.

Az 6nalléan miikodo intézmény sajat eléleget miikddtethet. A hazipénztar kezelésének szabalyait
onalloan mikodo és gazdalkodd koltségvetési intézmény (Polgarmesteri Hivatal) Pénz- és
értékkezelési szabalyzata tartalmazza, amely hatalyat az 6nallon miikodé intézményre — annak
jovahagyasaval — kiterjeszti. Az eldleg ellenOrzését és utalvadnyozasat a Kozségi Gondozasi
Kozpont vezetdje végzi.

Kiilon kérésre az eldleg ellendri feladatok helyettesitésére a PH. megfeleld képesitésti dolgozoja
koteles.

VIIl. Folyoszamla kezelés, alairasi jog

A Kozségi Gondozasi Kdzpont 6nallé bankszamlaval rendelkezik a OTP Bankndl. A bankszamla
feletti alairasi jogosultsagot az onalldan mikodd intézmény és a Pénziigyi és adoiigyi iroda
vezet6je (ill. az altaluk kijeldlt egy-egy személy) kozosen gyakorolja. Az Onalléan mikddod
intézmény atutalasait a Polgarmesteri Hivatal végzi a banki terminalon keresztiil.

Terminalon keresztiili forgalmazasra ¢és betekintésre az oOnalldan mikodé intézmény ad
nyilatkozataval engedélyt e megallapodas hatalyba 1épésekor.



A banknal bejelentett alairok: elsé helyen a Kozségi Gondozasi Kézpont vezetdje, tavollétében az
altala kijelolt — banki alairds bejelentén szereplé — személy, masodik helyen a Pénziigyi és
adoligyi iroda vezetdje, illetve az altala megbizott személy ir ala.

IX. Vagyon kezelése

Az intézmény a rabizott vagyont miikddteti, allagat megovja, karbantartasi feladatait elvégzi. A
felujitasokat, beruhazasokat az ¢éves koltségvetésben meghatarozottak szerint -elvégzik,
bonyolitdsdt mindig az aktuélis feladatonként megbizott szerv végzi. Az eszk6zok nyilvantartasa
az értékcsokkenés elszamolasa, valamint az iizembe helyezés, dllomanyba vétel a PH. feladata. A
leltarozasi feladatokat az intézmény latja el.

X. Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzatanal alkalmazott Tapiogyorgye Kozség
Polgarmesteri Hivatal Belsé Kontrollrendszere kiterjed az intézményekre is. A folyamatba
épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés nyomvonalait az intézmények onalldan
alakitjak ki és mitkodtetik azt.

XI. Vegyes rendelkezések )
A Kozségi Gondozasi Kozpont munkatligyi feladatait, a MAK felé torténd munkaiigyi
adatszolgaltatast és a munkaiigyi okmanyok elkészitését a PH. végzi.

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kerdések tekintetében a Polgarmesteri Hivatal
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAT, valamint a gazdalkodasra vonatkoz6 egyéb
(kiils6 és belsd) szabalyokat kell figyelembe venni.

Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete ............. sz. hatarozatdval az
egylittmiikodési megallapodast jovahagyta, amely ...................... napjan 1ép hatalyba.

Tapiogyorgye, 2024. januar 1.

Turdczi Istvan Zoltanné Borsanyiné Szappanos Rita
jegyzo intézményvezeto



MEGALLAPODAS

A munkamegosztas és felelgsségvallalas,
valamint az el6iranyzat feletti jogosultsag gyakorlasanak rendjérol

mely létrejott a Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatal (2767 Tapiogyorgye, Szent Istvan tér
1. tovabbiakban mint PH.) mint 6néalléan mtikddo és gazdalkodd koltségvetési szerv és a koltségvetési
elSiranyzatok felett teljes jogkorrel rendelkezd, 6nalléan mikodd Tapidgyorgye Kastélykert Ovoda
és Bolcsode (2767 Tapiogyorgye Tancsics Mihaly Ut 5. szam) kozott.

A koltségvetési gazdalkodas sordn az allamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a
tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XIL.31.) Kormanyrendelet szerinti eldirasokat a megallapodast kotd intézmények az alabbiak szerint
alkalmazzak:

l. Koltségvetés, beszamolo
1. Eves koltségvetési rendeletében az onkormanyzat az 6nalléan mitkodé koltségvetési

szervre vonatkozoan is meghatdrozza a

- személyi jellegii kiadasokat,

- munkaadot terhel6 jarulékokat,

- dologi jellegti kiadasokat,

- specialis tamogatasokat,

- felujitasi eldiranyzatokat,

- felhalmozasi kiadasokat

- bevételeket forrasonként, valamint az

- intézményi bevételi, illetve kiadasi sarokszamat

Fenti eldiranyzatok kialakitdsahoz — az Onkormanyzat altal megadott szempontok
szerin — az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv a PH.-n keresztiil szolgaltat adatot a
feliigyeleti szervnek. Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében meghatarozott
eldiranyzatokon beliil az onalloan miikodo koltségvetési szerv vezetdje kialakitja a
részelbiranyzatokat a PH. bevonasaval az 6nalléan miikddé intézményre vonatkozoan.
Az Onkormanyzat altal jovahagyott intézményi koltségvetések alapjan a PH. a
megadott hataridon beliil kozremtikddik az dsszevont koltségvetés elkészitésében.

2. A negyedéves, féléves és éves intézményi szamszaki beszamolod elkészitése a PH.

feladata. A gazdalkodas szoveges értékelését a Polgarmesteri Hivatal altal megadott
szempontok szerint az 6nalléan mikodo szerv késziti.

1. Szamviteli szolgaltatas

Az Onallban mikodd koltségvetési szervre vonatkozé szamviteli nyilvantartasokat és
adatszolgaltatasi feladatokat a PH. végzi.

Az analitikus és szintetikus nyilvantartasok vezetése a Polgarmesteri Hivatal Szamlarendjében és
Szamviteli politikdjaban foglaltakkal 0Osszhangban torténik a Polgarmesteri Hivatal
szabalyzataiban meghatarozottak szerint.

A PH. az elGiranyzatok nyilvantartasat, modositasat és felhasznalasat oly modon koteles vezetni,
hogy abbdl barmikor megallapithatoak legyenek az Onalldan miikddé intézményre vonatkozo
adatok.

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott gyakorisaggal
illetve az onalldéan miikddd intézmény vezetdjének kérésére megjeldlt és a PH.-val egyeztetett
idépontjaban tajékoztatja az 6nalléan mikddd szervet a bevételi és kiadasi eldiranyzatok, valamint
teljesitések adatair6l.

Az 6nélloan mikodd kozintézményt megilletd pénzmaradvany megallapitasahoz a PH. szolgaltat
adatot a feltigyeleti szerv felé.



1. Eléiranyzatok mddositas
Az onalldoan miikodo koltségvetési szerv eldiranyzatanak modositasat — az intézmény vezetdjének
egyetértésével — a Pénziigyi iroda vezetdje kezdeményezi a feliigyeleti szervnél.

V. Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés

Az 6nalléan miikodo szerv vezetdjét vagy az altala megbizott személyt az intézmény koltségvetési
eldirdnyzata erejéig illeti meg kotelezettségvallalasi jog. A kotelezettségvallalasrél a nyomon
kovethetdség érdekében nyilvantartast kell vezetni az dnalldéan miik6do intézménynél is.

Az intézményvezetd tavollétében az onalloan mitkodd intézmény vezetdjének megbizasa az 1.
szdmu mellékelt alapjan meghatirozott munkakorti dolgozdja jogosult kotelezettségvallalasra.
Kotelezettségvallalas csak ellenjegyzés mellett torténhet. A kotelezettségvallalasok
ellenjegyzésére a feliigyeleti szerv pénziigyi vezetdje vagy az altala megbizott személy jogosult.

A kotelezettség nyilvantartasat az onalldan miikodo intézmény végzi.

Fedezethidny vagy egyéb szempontbol kifogasolhat6 kotelezettségvallalas esetén a Pénziigyi iroda
vezetdje a kormanyrendelet vonatkoz6 eldirasa szerint jar el.

V. Teljesités szakmai igazolasa

Az ellenjegyzett kotelezettségvallalassal kapcsolatos teljesités megtorténtének igazoldsa a
Tapiogyorgye Kastélykert Ovoda és Bolcséde vezetSjének, vagy tavollétében az altala megbizott
személynek az okmanyra ravezetett alairt és lepecsételt — a teljesitést elismerd zaradékaval
torténik. Ezzel megtorténik az 6tvenezer forint alatti (készpénzes szamlak) kotelezettségvallalas
PH. t6rténd bejelentése is.

VI. Ervényesités

A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedésének elrendelése eldtt, okmanyok alapjan ellendrizni
¢és érvényesiteni kell azok jogosultsagat, 0sszegszeriiségét, a fedezet meglétét és azt, hogy az eldirt
alaki kdvetelményeket betartottak-e.

Mindazon kiaddsok teljesitése eldtt, amelyekre a kotelezettségvallalast az onalléan miikodo
koltségvetési szerv vezetdje adta ki, az érvényesitést csak az irdsban megbizott pénziigyi-
szamviteli képesitésii dolgozoja végezheti.

VIl.  Utalvanyozas

Az utalvanyozast az érvényesitett okmanyra torténd ravezetéssel vagy kiilon irasbeli rendelkezés
alapjan az intézményvezetd, vagy az altala megbizott személy végzi.

A pénzeszkozok megfeleld biztositasa a PH. feladata.

Az utalvanyozas ellenjegyzését a felligyeleti szerv pénziigyi vezetdje, vagy az altala megbizott
megfeleld szakképesitésii dolgozo végezheti.

Amennyiben az ellenjegyz0 — az utalvanyozassal nem ért egyet, a kormanyrendelet vonatkozo
elGirasa szerint jar el.

Az 6nalldéan miikodo intézmény sajat eléleget miikddtethet. A hazipénztar kezelésének szabalyait
onalloan miikodo és gazdalkodod koltségvetési intézmény (Polgarmesteri Hivatal) Pénz- és
értékkezelési szabalyzata tartalmazza, amely hatalyat az 6nallon miikodé intézményre — annak
jovahagyasaval — kiterjeszti. Az eldleg ellenérzését és utalvanyozasat a Tapidgyorgye Kastélykert
Ovoda és Bolcséde vezetdje végzi.

Kiilon kérésre az eloleg ellendri feladatok helyettesitésére a PH. megfeleld képesitésti dolgozoja
koteles.

VIIl. Foly6szamla kezelés, aldirasi jog

A Tépiogyorgye Kastélykert Ovoda és Bolcséde 6nallo bankszamlaval rendelkezik a OTP
Banknal. A bankszamla feletti alairasi jogosultsagot az 6nalldban miikddd intézmény és a Pénziigyi
¢s adoiigyi iroda vezetbje (ill. az altaluk kijelolt egy-egy személy) kozosen gyakorolja. Az
onalléan mikodd intézmény 4tutalasait a Polgarmesteri Hivatal végzi a banki termindlon
keresztiil.



Terminalon keresztiili forgalmazasra és betekintésre az Onallban mikodé intézmény ad
nyilatkozataval engedélyt e megallapodas hatalyba 1épésekor.

A banknal bejelentett alairok: elsé helyen a Tapiogyorgye Kastélykert Ovoda és Mini Bolcséde
vezetdje, tavollétében az altala kijeldlt — banki alairas bejelentdn szerepld — személy, masodik
helyen a Pénziigyi és adoiigyi iroda vezetdje, illetve az altala megbizott személy ir ala.

IX. Vagyon kezelése

Az intézmény a rabizott vagyont miikddteti, allagdt megovja, karbantartasi feladatait elvégzi. A
felyjitasokat, beruhazasokat az éves koltségvetésben meghatdrozottak szerint -elvégzik,
bonyolitasat mindig az aktualis feladatonként megbizott szerv végzi. Az eszk6zok nyilvantartasa
az értékcsokkenés elszamolasa, valamint az iizembe helyezés, dllomanyba vétel a PH. feladata. A
leltarozasi feladatokat az intézmény latja el.

X. Tapiégyorgye Kozség Onkormanyzatanal alkalmazott Tapidgyorgye Kozség
Polgérmesteri Hivatal Bels6é Kontrollrendszere kiterjed az intézményekre is. A folyamatba
épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés nyomvonalait az intézmények 6nalldéan
alakitjak ki és miikodtetik azt.

XI. Vegyes rendelkezések )
A Tapiogyorgye Kastélykert Ovoda és Mini Bolesdde munkatigyi feladatait, a MAK felé torténd
munkatigyi adatszolgaltatast és a munkaiigyi okmanyok elkészitését a PH. végzi.

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kerdések tekintetében a Polgarmesteri Hivatal
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAT, valamint a gazdalkodasra vonatkozd egyéb
(kiils6 és belsd) szabalyokat kell figyelembe venni.

Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete ............. sz. hatarozataval az
egylittmiikodési megallapodast jovahagyta, amely ...................... napjan 1ép hatalyba.

Tapiogyorgye, 2024. januar 1.

Turdcezi Istvan Zoltanné Lestak Péter Janosné Vajon Ildiké Maria
jegyzo intézményvezeto



MEGALLAPODAS

A munkamegosztas és felelgsségvallalas,
valamint az el6iranyzat feletti jogosultsag gyakorlasanak rendjérol

mely létrejott a Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatal (2767 Tapiogyorgye, Szent Istvan tér
1. tovabbiakban mint PH.) mint 6nalléan mikddo és gazdalkodd koltségvetési szerv és a koltségvetési
eléiranyzatok felett teljes jogkorrel rendelkezd, 6nalléan mikodé Tapiogyorgye Kozségi Konyha és
Etterem (2767 Tapiogyorgye Katona Jozsef u. 2/A. szam) kozott.

A Kkoltségvetési gazdalkodas soran az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XIL.31.) Kormanyrendelet szerinti eldirasokat a megallapodast kotd intézmények az alabbiak szerint
alkalmazzak:

l. Koltségvetés, beszamolo
1. Eves koltségvetési rendeletében az onkormanyzat az 6nalléan mitkodé koltségvetési

szervre vonatkozdan is meghatarozza a

- személyi jellegii kiadasokat,

- munkaadot terhel6 jarulékokat,

- dologi jellegti kiadasokat,

- specialis tamogatasokat,

- felujitasi eldiranyzatokat,

- felhalmozasi kiadasokat

- bevételeket forrasonként, valamint az

- intézményi bevételi, illetve kiadasi sarokszamat

Fenti eldiranyzatok kialakitdsahoz — az Onkormanyzat altal megadott szempontok
szerin — az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv a PH.-n Keresztiil szolgaltat adatot a
feliigyeleti szervnek. Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében meghatdrozott
eldiranyzatokon beliil az onalloan miikodo koltségvetési szerv vezetdje kialakitja a
részelbiranyzatokat a PH. bevonasaval az 6nalléan miikddé intézményre vonatkozoan.
Az Onkorményzat altal jovahagyott intézményi koltségvetések alapjan a PH. a
megadott hataridon beliil kozremtikddik az dsszevont koltségvetés elkészitésében.

2. A negyedéves, féléves és éves intézményi szamszaki beszamolod elkészitése a PH.

feladata. A gazdalkodas szoveges értékelését a Polgarmesteri Hivatal altal megadott
szempontok szerint az 6nalléan mikodo szerv késziti.

1. Szamviteli szolgaltatas

Az Onallban mikodd koltségvetési szervre vonatkozé szamviteli nyilvantartasokat és
adatszolgaltatasi feladatokat a PH. végzi.

Az analitikus ¢és szintetikus nyilvantartdsok vezetése a Polgarmesteri Hivatal Szamlarendjében ¢€s
Szamviteli politikdjaban foglaltakkal 0Osszhangban torténik a Polgarmesteri Hivatal
szabalyzataiban meghatarozottak szerint.

A PH. az el6iranyzatok nyilvantartasat, modositasat és felhasznalasat oly médon koteles vezetni,
hogy abbdl barmikor megallapithatoak legyenek az Onalldan miikddé intézményre vonatkozo
adatok.

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozott gyakorisadggal
illetve az Onalldéan miikddd intézmény vezetdjének kérésére megjeldlt és a PH.-val egyeztetett
idépontjaban tajékoztatja az 6nalléan mikddd szervet a bevételi és kiadasi eldiranyzatok, valamint
teljesitések adatair6l.

Az 6nélloan mikodd kozintézményt megilletdé pénzmaradvany megallapitasahoz a PH. szolgaltat
adatot a feliigyeleti szerv felé.



1. Eléiranyzatok mddositas
Az onalldoan miikodo koltségvetési szerv eldiranyzatanak modositasat — az intézmény vezetdjének
egyetértésével — a Pénziigyi iroda vezetdje kezdeményezi a felligyeleti szervnél.

V. Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés

Az 6nalléan miikodo szerv vezetdjét vagy az altala megbizott személyt az intézmény koltségvetési
eldirdnyzata erejéig illeti meg kotelezettségvallalasi jog. A kotelezettségvallaldsrol a nyomon
kovethetdség érdekében nyilvantartast kell vezetni az onalldan miikodo intézménynél is.

Az intézményvezetd tavollétében az onalloan mitkodd intézmény vezetdjének megbizasa az 1.
szdmu mellékelt alapjan meghatarozott munkakorii dolgozdja jogosult kotelezettségvallaldsra.
Kotelezettségvallalas csak ellenjegyzés mellett torténhet. A  kotelezettségvallalasok
ellenjegyzésére a feliigyeleti szerv pénziigyi vezetdje vagy az altala megbizott személy jogosult.

A kotelezettség nyilvantartasat az onalldan mitkodo intézmény végzi.

Fedezethiany vagy egyéb szempontbol kifogasolhatd kotelezettségvallalds esetén a Pénziigyi iroda
vezetdje a kormanyrendelet vonatkoz6 eldirasa szerint jar el.

V. Teljesités szakmai igazolasa

Az ellenjegyzett kotelezettségvallalassal kapcsolatos teljesités megtorténtének igazolasa a
Tapiogyorgye Kozségi Konyha és Etterem vezetdjének, vagy tavollétében az altala megbizott
személynek az okmanyra ravezetett alairt és lepecsételt — a teljesitést elismerd zaradékaval
torténik. Ezzel megtorténik az 6tvenezer forint alatti (készpénzes szamldk) kotelezettségvallalas
PH. t6rténd bejelentése is.

VI. Ervényesités

A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedésének elrendelése eldtt, okmanyok alapjan ellendrizni
¢és érvényesiteni kell azok jogosultsagat, Gsszegszeriiségét, a fedezet meglétét és azt, hogy az eldirt
alaki kdvetelményeket betartottak-e.

Mindazon kiaddsok teljesitése eldtt, amelyekre a kotelezettségvallalast az onalléan miikodo
koltségvetési szerv vezetdje adta ki, az érvényesitést csak az irdsban megbizott pénziigyi-
szamviteli képesitésii dolgozoja végezheti.

VIl.  Utalvanyozas

Az utalvanyozast az érvényesitett okmanyra torténd ravezetéssel vagy kiilon irasbeli rendelkezés
alapjan az intézményvezetd, vagy az altala megbizott személy végzi.

A pénzeszkozok megfelel biztositasa a PH. feladata.

Az utalvanyozas ellenjegyzését a felligyeleti szerv pénziigyi vezetdje, vagy az altala megbizott
megfeleld szakképesitésii dolgozo végezheti.

Amennyiben az ellenjegyz0 — az utalvanyozdssal nem ért egyet, a kormanyrendelet vonatkozo
elGirasa szerint jar el.

Az 6nalléan miikodo intézmény sajat eléleget miikddtethet. A hazipénztar kezelésének szabalyait
onalloan miikodo és gazdalkodod koltségvetési intézmény (Polgarmesteri Hivatal) Pénz- és
értékkezelési szabalyzata tartalmazza, amely hatalyat az 6nallon miikodé intézményre — annak
jovahagyasaval — kiterjeszti. Az el6leg ellenérzését és utalvanyozasat a Tapiogyorgye Kozségi
Konyha és Etterem vezetdje végzi.

Kiilon kérésre az eldleg ellendri feladatok helyettesitésére a PH. megfeleld képesitésii dolgozoja
koteles.

VIIl. Foly6szamla kezelés, aldirasi jog

A Tapiogyorgye Kozségi Konyha és Etterem 6nallo bankszamlaval rendelkezik a OTP Banknal. A
bankszamla feletti alairasi jogosultsagot az 6nalloan miikodo intézmény és a Pénziigyi és adoligyi
iroda vezetdje (ill. az altaluk kijeldlt egy-egy személy) kozdsen gyakorolja. Az 6nalldan miikodo
intézmény atutalasait a Polgarmesteri Hivatal végzi a banki terminalon keresztiil.

Terminalon keresztiili forgalmazasra és betekintésre az Onalloan miikodé intézmény ad
nyilatkozataval engedélyt e megéllapodas hatalyba lépésekor.



A banknal bejelentett alairok: elsé helyen a Tapiogyorgye Kozségi Konyha és Etterem vezetdje,
tavollétében az altala kijelolt — banki alairas bejelent6én szereplé — személy, masodik helyen a
Pénziigyi és adoiigyi iroda vezetdje, illetve az altala megbizott személy ir ala.

IX. Vagyon kezelése

Az intézmény a rabizott vagyont miikodteti, allagdt megovja, karbantartasi feladatait elvégzi. A
felujitasokat, beruhazasokat az ¢éves koltségvetésben meghatarozottak szerint elvégzik,
bonyolitdsdt mindig az aktuélis feladatonként megbizott szerv végzi. Az eszk6zok nyilvantartasa
az értékcsokkenés elszamolasa, valamint az iizembe helyezés, dllomanyba vétel a PH. feladata. A
leltarozasi feladatokat az intézmény latja el.

X. Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzatanal alkalmazott Tapiogyorgye Kozség
Polgarmesteri Hivatal Belsé Kontrollrendszere kiterjed az intézményekre is. A folyamatba
épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés nyomvonalait az intézmények Onalloan
alakitjak ki és mitkodtetik azt.

XI. Vegyes rendelkezések ) )
A Tapiogyorgye Kozségi Konyha és Etterem munkatigyi feladatait, a MAK felé torténé munkatigyi
adatszolgaltatast és a munkaiigyi okmanyok elkészitését a PH. végzi.

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kerdések tekintetében a Polgarmesteri Hivatal
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAT, valamint a gazdalkodéasra vonatkozd egyéb
(kiils6 és belsd) szabalyokat kell figyelembe venni.

Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete ............. sz. hatarozataval az
egylittmiikodési megallapodast jovahagyta, amely ...................... napjan 1ép hatalyba.

Tapiogyorgye, 2024. januar 1.

Turdczi Istvan Zoltanné Togyelané Szabo Erika
jegyzo intézményvezeto



MEGALLAPODAS

A munkamegosztas és felelgsségvallalas,
valamint az el6iranyzat feletti jogosultsag gyakorlasanak rendjérol

mely létrejott a Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatal (2767 Tapiogyorgye, Szent Istvan tér
1. tovabbiakban mint PH.) mint 6nalléan mikddo és gazdalkodd koltségvetési szerv és a koltségvetési
eléiranyzatok felett teljes jogkorrel rendelkez6, onalléan mitkodé Bihari Jozsef Kozségi Konyvtar és
Miivelodési Haz (2767 Tapiogyorgye Deak Ferenc Ut 2-4. szam) kozott.

A koltségvetési gazddlkodas soran az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XIL.31.) Kormanyrendelet szerinti eldirasokat a megallapodast kotd intézmények az alabbiak szerint
alkalmazzak:

l. Koltségvetés, beszamolo
1. Eves koltségvetési rendeletében az onkormanyzat az 6nalloan mitkodé koltségvetési

szervre vonatkozdan is meghatarozza a

- személyi jellegii kiadasokat,

- munkaadot terhel6 jarulékokat,

- dologi jellegti kiadasokat,

- specialis tamogatasokat,

- felujitasi eldiranyzatokat,

- felhalmozasi kiadasokat

- bevételeket forrasonként, valamint az

- intézményi bevételi, illetve kiadasi sarokszamat

Fenti eldiranyzatok kialakitdsahoz — az Onkormanyzat altal megadott szempontok
szerin — az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv a PH.-n keresztiil szolgaltat adatot a
feliigyeleti szervnek. Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében meghatdrozott
eldiranyzatokon beliil az onalloan miikodo koltségvetési szerv vezetdje kialakitja a
részelGiranyzatokat a PH. bevonasaval az 6nalléan mikddo intézményre vonatkozdan.
Az Onkorményzat altal jovahagyott intézményi koltségvetések alapjan a PH. a
megadott hataridon beliil kozremtikddik az dsszevont koltségvetés elkészitésében.

2. A negyedéves, féléves és éves intézményi szamszaki beszamolod elkészitése a PH.

feladata. A gazdalkodas szoveges értékelését a Polgarmesteri Hivatal altal megadott
szempontok szerint az 6nalléan mikodo szerv késziti.

1. Szamviteli szolgaltatas

Az Onallban mikodd koltségvetési szervre vonatkozé szamviteli nyilvantartasokat és
adatszolgaltatasi feladatokat a PH. végzi.

Az analitikus ¢és szintetikus nyilvantartdsok vezetése a Polgarmesteri Hivatal Szamlarendjében ¢€s
Szamviteli politikdjaban foglaltakkal 0Osszhangban torténik a Polgarmesteri Hivatal
szabalyzataiban meghatarozottak szerint.

A PH. az eldiranyzatok nyilvantartasat, modositasat és felhasznalasat oly modon koteles vezetni,
hogy abbdl barmikor megallapithatoak legyenek az Onalldan miikddé intézményre vonatkozo
adatok.

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozott gyakorisdggal
illetve az Onalldéan miikddd intézmény vezetdjének kérésére megjeldlt és a PH.-val egyeztetett
idépontjaban tajékoztatja az 6nalléan mikddd szervet a bevételi és kiadasi eldiranyzatok, valamint
teljesitések adatair6l.

Az 6nélloan mikodd kdzintézményt megilletdé pénzmaradvany megallapitasahoz a PH. szolgaltat
adatot a feliigyeleti szerv felé.



1. Eléiranyzatok mddositas
Az onalldoan miikodo koltségvetési szerv eldiranyzatanak modositasat — az intézmény vezetdjének
egyetértésével — a Pénziigyi iroda vezetdje kezdeményezi a feliigyeleti szervnél.

V. Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés

Az 6nalléan miikodo szerv vezetdjét vagy az altala megbizott személyt az intézmény koltségvetési
eldirdnyzata erejéig illeti meg kotelezettségvallalasi jog. A kotelezettségvallaldsrol a nyomon
kovethetdség érdekében nyilvantartast kell vezetni az onalldan miikodo intézménynél is.

Az intézményvezetd tavollétében az onalloan mitkodd intézmény vezetdjének megbizasa az 1.
szdmu mellékelt alapjan meghatirozott munkakoérii dolgozdja jogosult kotelezettségvallalasra.
Kotelezettségvallalas csak ellenjegyzés mellett torténhet. A  kotelezettségvallalasok
ellenjegyzésére a feliigyeleti szerv pénziigyi vezetdje vagy az altala megbizott személy jogosult.

A kotelezettség nyilvantartasat az onalldan mitkodo intézmény végzi.

Fedezethiany vagy egyéb szempontbol kifogasolhatd kotelezettségvallalds esetén a Pénziigyi iroda
vezetdje a kormanyrendelet vonatkoz6 eldirasa szerint jar el.

V. Teljesités szakmai igazolasa

Az ellenjegyzett kotelezettségvallalassal kapcsolatos teljesités megtorténtének igazolasa a Bihari
Jozsef Kozségi Konyvtar és Mivelodési Haz vezetdjének, vagy tavollétében az altala megbizott
személynek az okmanyra ravezetett alairt és lepecsételt — a teljesitést elismerd zaradékaval
torténik. Ezzel megtorténik az 6tvenezer forint alatti (készpénzes szamlak) kotelezettségvallalas
PH. t6rténd bejelentése is.

VI. Ervényesités

A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedésének elrendelése eldtt, okmanyok alapjan ellendrizni
¢és érvényesiteni kell azok jogosultsagat, 0sszegszeriiségét, a fedezet meglétét és azt, hogy az eldirt
alaki kdvetelményeket betartottak-e.

Mindazon kiadasok teljesitése elott, amelyekre a kotelezettségvallalast az onalloan miikodo
koltségvetési szerv vezetdje adta ki, az érvényesitést csak az irasban megbizott pénziigyi-
szamviteli képesitésii dolgozoja végezheti.

VIl.  Utalvanyozas

Az utalvanyozast az érvényesitett okmanyra torténd ravezetéssel vagy kiilon irasbeli rendelkezés
alapjan az intézményvezetd, vagy az altala megbizott személy végzi.

A pénzeszk6zok megfeleld biztositasa a PH. feladata.

Az utalvanyozas ellenjegyzését a felligyeleti szerv pénziigyi vezetdje, vagy az altala megbizott
megfeleld szakképesitésii dolgozo végezheti.

Amennyiben az ellenjegyz6 — az utalvanyozassal nem ért egyet, a kormanyrendelet vonatkozo
elGirasa szerint jar el.

Az 6nalléan miikodd intézmény sajat eldleget miikodtethet. A hazipénztar kezelésének szabalyait
onalloan miikodo és gazdalkodod koltségvetési intézmény (Polgarmesteri Hivatal) Pénz- és
értékkezelési szabalyzata tartalmazza, amely hatdlyat az 6nallon mikodé intézményre — annak
jovahagyasaval — kiterjeszti. Az elbleg ellenérzését €s utalvanyozasat a Bihari Jozsef Kozségi
Konyvtar és Mitvelddési Haz vezetdje végzi.

Kiilon kérésre az eldleg ellendri feladatok helyettesitésére a PH. megfeleld képesitésti dolgozoja
koteles.

VIIl. Folyoszamla kezelés, alairasi jog

A Bihari Jozsef Kozségi Konyvtar és Miivel6dési Haz 6nallo bankszamlaval rendelkezik a OTP
Banknal. A bankszamla feletti aldirasi jogosultsagot az 6nalloan miikddod intézmény és a Pénziigyi
¢s adoiigyi iroda vezetbje (ill. az altaluk kijelolt egy-egy személy) kozosen gyakorolja. Az
onallban muikoddé intézmény atutalasait a Polgarmesteri Hivatal végzi a banki terminalon
keresztiil.



Terminalon keresztiili forgalmazasra és betekintésre az Onallban mikodd intézmény ad
nyilatkozataval engedélyt e megallapodas hatalyba 1épésekor.

A banknal bejelentett alairok: els6 helyen a Bihari Jozsef Kozségi Konyvtar és Miivelodési Haz
vezetdje, tavollétében az altala kijeldlt — banki alairas bejelentdn szerepld — személy, masodik
helyen a Pénziigyi és adoiigyi iroda vezetdje, illetve az altala megbizott személy ir ala.

IX. Vagyon kezelése

Az intézmény a rabizott vagyont miikddteti, allagdt megovja, karbantartasi feladatait elvégzi. A
felgjitasokat, beruhazasokat az éves koltségvetésben meghatdrozottak szerint -elvégzik,
bonyolitasat mindig az aktualis feladatonként megbizott szerv végzi. Az eszk6zok nyilvantartasa
az értékcsokkenés elszamolasa, valamint az izembe helyezés, allomanyba vétel a PH. feladata. A
leltarozasi feladatokat az intézmény latja el.

X. Tapiégyorgye Kozség Onkormanyzatanal alkalmazott Tapiogyorgye Kozség
Polgérmesteri Hivatal Bels6é Kontrollrendszere kiterjed az intézményekre is. A folyamatba
épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés nyomvonalait az intézmények 6nalldéan
alakitjak ki és miikodtetik azt.

XI. Vegyes rendelkezések
A Tapiogyorgye Kozségi Konyvtar és Miivelddési Haz munkaiigyi feladatait, a MAK felé torténd
munkatigyi adatszolgaltatast és a munkaiigyi okmanyok elkészitését a PH. végzi.

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kerdések tekintetében a Polgarmesteri Hivatal
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAT, valamint a gazdalkodasra vonatkozd egyéb
(kiils6 és belsd) szabalyokat kell figyelembe venni.

Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete ............. sz. hatarozataval az
egylittmiikodési megallapodast jovahagyta, amely ...................... napjan 1ép hatalyba.

Tapiogyorgye, 2024. januar 1.

Turdczi Istvan Zoltanné Mucza-Foldi Anita
jegyzo intézményvezeto
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Szamviteli politika
az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabéalyzata

LELTAROZASI ES LELTARKESZITESI SZABALYZAT
A Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatala leltarozasaval 6sszefiiggd feladatait a szamvitelr6l szold
2000. évi C. torvény ¢és az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet alapjan a
kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

ALTALANOS RESZ
1. A leltarozasi szabalyzat célja és tartalma

A leltarozasi szabalyzat célja, hogy a Tépidgyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatala altal az
onkormanyzatnal és intézményeknél (a tovabbiakban: koltségvetési szerv) a leltdrozasi kotelezettség
egységes elvek alapjan keriiljon végrehajtasra. A leltdrozds megkezdése eldtt az intézmény vezetdje
(Hivatalnal a jegyz0) hataskorébe tartozik a kovetkezOk meghatarozasa:

— a leltarozasi munkak elékészitésének modja és ideje,

— a leltarozasért felelds személy megbizasa,

— a leltarellendr kijelolése,

— a leltarozasi bizottsag Osszetételének jovahagyasa.

A leltarozas soran biztositani kell, hogy valamennyi vagyontargy felvételre (szambavételre) keriiljon, és
ennek eredményeként a mérlegvalodisag érvényesiiljon.

1.1. A leltarozasi szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Tapiogyorgye Kozség Polgdrmesteri Hivatalra, és altala Tapiogyorgye
Kozség Onkorményzatara és Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzata fenntartasdban mikodd
intézményekre.

2. A leltarozas alapfogalmai

2.1. A leltarozas célja

A leltarozas célja a koltségvetési szerv vagyonanak szambavétele. A leltarnak lehetové kell tenni:

— az éves beszamolo tételeinek alatamasztasat, a mérleg valodisaganak biztositasat,

— a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok pontossaganak, egyezdségének ellendrzését, a
bizonylati fegyelem megszilarditasanak eldsegitését,

— az eltérések kimutatasat, a nyilvantartasok tényleges vagyoni helyzetének megfeleld rendezését,

— a vagyon védelmét, az anyagi feleldsok elszamoltatasat,

— a csokkent értékli-, valamint a hasznalaton kiviili eszk6zok feltarasat.

2.2. A leltarozas fogalma

A leltarozas a koltségvetési szerv kezelésébe, vagy tartds hasznalataba adott befektetett- és forgdeszkozok,
valamint azok forrasainak, tovabba a birtokaban 1év6 idegen eszkdzok valosagban meglévé allomanyanak
(mennyiségének) megallapitasa.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik a nyilvantartasok szerinti dllomany és a tényleges allomany kozotti
kiilonbozet - hidnyok, tobbletek - megallapitasa és rendezése is. A mennyiségi adatok és a szamlarendben
rogzitett értékelési szabalyok alapjan az eszk6zok és forrasok értékének megallapitasa.

2.3. A leltar fogalma

A leltar olyan tételes kimutatds, amely a koltségvetési szerv eszkdzeinek és forrdsainak valdsdgban is
meglévo allomanyat - mennyiségét és értékét - egy meghatarozott iddpontra vonatkozdan tartalmazza. A
jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben, illetve feltételek mellett leltarnak tekintheté a
szabalyszerlien ellenérzott és sziikség szerint helyesbitett a fokonyvi konyvelés adataival egyezo
analitikus nyilvantartas is.
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2.4. Leltarozasi iitemterv
Az iltemterv Osszeallitasanak a célja a leltarozasra keriilo eszkozok, illetve a kdzremiikddo szervezeti
egységek munkajanak Osszehangolasa, a feldolgozas folyamatossaganak, zokkendmentességének
biztositasa érdekében.
A leltarozasi {itemtervet minden évben a leltarozast megel6zé 30 nappal el kell késziteni, amelyet az
intézmény vezetdje (Hivatalnal a jegyz6) hagy jova.

A leltarozasi iitemtervnek tartalmazni kell:

— mire terjed ki a leltarozas,

— a leltarozasi bizottsag elndkének, tagjainak megnevezését,

— a leltarellenorok nevét,

— a leltarozasi korzeteket, a korzetfelelosok nevét,

— a leltarozas idopontjat napra meghatarozva,

— a leltarozok nevét,

— a leltarozas megkezdésének ¢€s befejezésének idopontjat,

— a leltar kiértékelésének hataridejét,

— a kiértékelés ataddsanak idépontjat a leltarvezetd részére,

— az eltérések miatt esetleg sziikségessé valo feleldsségre vonds hataridejét,
— a zaro-jegyzokonyvek elkészitésének hataridejét,

— az eltérések rendezésének hataridejét a konyvviteli nyilvantartasokban.

(A leltarozasi litemterv mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.)
A leltarozasi iitemtervtdl csak a jegyzének, onkormanyzat altal fenntartott intézmény esetén annak
vezetdjének az engedélye vagy utasitdsa alapjan lehet eltérni.

2.5. Leltarozasi utasitas

A leltarozasi litemtervben megjelodlt leltarozasi korzetekben a leltarozast a jegyzd, dnkormanyzat altal
fenntartott intézmény esetén annak vezetdje altal kiadott leltarozasi utasitasban kell elrendelni. A
leltarozasi utasitast a leltarozas megkezdése el6tt 15 nappal ki kell adni.

A leltarozasi utasitast atvételi elismervény ellenében meg kell kiildeni:
— a leltarfeleldsnek,

— a leltarozasi korzet leltarfeleldseinek,

— raktarosnak (ha a leltarozas raktarban torténik),

— a leltarellenérnek.

(A leltarozasi utasitas mintajat a 2. sz. melléklet tartalmazza.)

2.6. Leltarozasi korzet, leltarfelvételi egység

Leltarozasi korzet a fizikailag elhatarolhatd, sorszdmmal megjeldlt és azonosithatd teriilet. Minden
leltarozasi korzetbe leltarfeleldst kell kijelolni, aki koteles gondoskodni a korzetébe tartozd eszkozok
vagyonvédelmérdl. Leltarozasi korzetek és leltarfelel6sok a kovetkezok szerint kell nyilvantartani:

Leltarozasi korzet Leltarfelelos
Amennyiben a korzetbe kiadott eszkozoknél hidnyt észlel azt haladéktalanul koteles jelezni a
vagyonkezel0 részleg vezetdjének.

2.7. A leltarral szemben tamasztott tartalmi és alaki kovetelmények

A konyvek év végi zarasdhoz, a beszdmolo elkészitéséhez a leltart ugy kell Osszedllitani, hogy az
tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a koltségvetési szervnek a mérleg fordulonapjan meglévd
eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben. A leltarnak biztositani kell, hogy az eszk6zdk dllomanya
(fajta, méret, mindség, mennyiség és érték szerint) a mérleg forduldnapjara vonatkoztatva megallapithato
legyen.

A leltarnak biztositani kell tovabba:
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— a teljeskoriiséget,
— a val6s allapot bemutatasat,
— az attekinthetdséget.
A teljes koriiség azt jelenti, hogy a leltarnak a koltségvetési szerv valamennyi eszkozét és forrasat
tartalmaznia kell, abbol semmi ki nem maradhat.

A leltar valodisagat ugy kell biztositani, hogy a leltarozés, egyeztetés soran a ténylegesen fellelt
mennyiségi- és értékadatokat kell kimutatni.

Az attekinthetdség érdekében be kell tartani, hogy a leltarral kapcsolatban késziilt okmanyokon javitast
csak szabalyszerlien a hibas bejegyzés athtizasaval €s folé irassal szabad eszk6zolni, és a javitast végzo
személynek a ,,javitotta” jelzéssel és kézjegyével kell a javitast igazolni. A javitast minden esetben tigy
kell elvégezni, hogy az eredeti adat, feljegyzés is olvashatd, utolag ellendrizhet6 legyen.

A leltarkészités soran a hitelesség biztositasa érdekében gondoskodni kell a kdvetkezok betartasarol:

— a bizonylatok (leltarfelvételi jegyek, ivek, stb.) tovabba az egyéb dokumentaciok (jegyzokonyvek,
kimutatasok) egyértelmii és hianytalan kitoltésérol,

— a sziikséges zaradékok és alairdsok a dokumentacidokon rajta legyenek.

A leltarnak (részleltaraknak) tartalmaznia kell:

— a koltségvetési szerv megnevezését,

—a,leltar” megjelolését,

— a leltarozasi hely (korzet) megjeldlését,

— a bizonylatok sorszamat,

— a leltarozas megkezdésének és befejezésének idOpontjat, valamint a leltar fordulonapjat,
— a leltarozott eszk6zok €s forrasok vagy azok csoportjainak egyértelmii meghatarozasat,
— a leltarozott eszkdzok és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, mennyiségi egységeit,
egységarat és Osszértékét,

— a leltarkiilonbozetnek (hidnyok és tobbletek) kimutatasat,

— a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelés, valamint a szamadasra kotelezett személyek
alairasat.

2.8. A leltarozas modja

A leltarozés torténhet:

a) mennyiségi felvétellel (megszamlalas, mérés, egyéb modszer)

ezen beliil lehet:

— nyilvantartasoktol fiiggetlentil,

— nyilvantartasokkal valo utolagos dsszehasonlitassal,

— a nyilvantartasok alapjan a felvétel alkalmaval valo 6sszehasonlitassal.

b) egyeztetéssel (rovancs)

A leltarozasnak ez a modja akkor valaszthato, ha a tényleges allapot megallapitasa az
analitikus nyilvantartasok egyeztetésével is biztosithato.

A leltar okmanyain a leltarozas modjat rogziteni kell.

Az egyes vagyonrészek leltarozasanak modjara a szabalyzat 5. pontja kotelez6 eldirasokat
tartalmaz.

A leltarozasnak két munkafolyamatbol kell allni:

— az eszk6zO0k mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapitasabol és
— leltarozott mennyiségek értékelésébol.

2.9. A leltarozas idépontja

A leltarozés elvégezhetd

— folyamatosan,

— fordulonappal.

Mindkét esetben a leltdrozast a szabalyzatban, illetve az éves leltdrozasi litemtervben meghatarozott
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id6tartamon beliil kell végrehajtani. Ezzel egyidejiileg meg kell figyelni és fel kell tarni az elfekvé,
feleslegessé valt, csokkent értekii készleteket, tovabba ellendrizni kell a készletek tarolasanak helyességét
¢s a raktarozasi eldirasok betartasat.

Folyamatos leltarozas feltétele

— a szamviteli torvény eldirdsainak megfeleld, naprakész, a leltarozds idépontjdban a konyvvitellel
egyezO (a felvételt megeldzden egyeztetett) nyilvantartas vezetése, hogy annak alapjan a hianyok és
tobbletek azonnal megallapithatok és rogzithetok legyenek,

— az azonos eszkozok (eszkdzcsoportok) leltarértékét a koltségvetési szerv egész teriiletén, illetéleg egy-
egy kiilonallo egységben elére meghatarozott azonos idépontban kell végrehajtani.

Fordulonapi leltarozas

Fordulonapi leltarozas esetén a leltarozast - a koltségvetési szerv egész teriiletén vagy teriiletileg
kiilonallo, elhatarolt egységeiben eldre meghatarozott nappal - a fordulénapon - kell elvégezni ugy, hogy
ezen a napon a leltarfelvételi helyeken minden eszkozfajta teljeskortien szambavételre keriiljon.

3. A leltarozasban kozremiikodok feladata és felelossége

3.1. A jegyz6 (intézményvezetd)

Feladata:

— a leltarozas vezetdjének kijeldlése és megbizasa,

— a leltarellendrok kijelolése és megbizasa,

— az éves leltarozasi litemterv jovahagyasa,

— a leltarozasi utasitasok kiadasa.

Felelés:

A leltarozds soran maradéktalanul érvényesiiljon az Onkormanyzati tulajdon védelmét szolgalod
rendelkezések betartasa.

3.2. A leltarozas vezetéje

Feladata:

— az éves leltarozasi ilitemterv elkészitése, az intézményvezetdvel torténd egyeztetése,

— a leltarozo bizottsagok kialakitasa, tagjainak megbizolevéllel torténd ellatasa,

— a leltarozasban kozremikodok felkészitése, oktatasa,

— a leltarozashoz sziikséges targyi eszkdzok biztositasa (nyomtatvanyok, mérdeszkozok),
a leltarozas szabalyszerliségének biztositasa.

3.3. Leltarellenor

Feladata

— ellendrizni a leltarozasra kijeldlt személyek megjelenését a leltarozas helyén,

— a leltarfelvétel sordn észlelt hidnyossagok, esetleges visszaélések, a szabalyok
megsértése esetén koteles megtenni a sziikséges intézkedést,

— a leltarfelvétel befejezése utan ellendrzi a leltarfelvétel teljes koriiségét, illetve ellendrzi
még a kovetkezoket:

= a mennyiségi felvételek helyességét legalabb szurdprobaszertiien,

= a leltari targyak azonositasanak szakszertiségét,

= a bizonylatok formailag helyes kitoltését,

— eltérés esetén a leltarozas vezetdjét koteles értesitent,

— a leltarfelvétel idotartama alatt munkajat Ggy kell szerveznie, hogy barmikor elérheté legyen, a
felmertil6 problémak zokkendmentes rendezése érdekében.

3.4. A leltarozo (leltarfelelosok) dolgozo(k)
Felelos:
A leltari alapbizonylatok szakszerii, valosagnak megfeleld kitoltéséért, valamint a leltarértekezleten
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elhangzott utasitasok pontos betartasaért.

Feladatai:

— részt vesz a leltarértekezleten, ahol el kell sajatitania a leltarbizonylatok kitoltésének modjat, a
leltarfelvétel technikéajat,

— a leltarozas idotartama alatt minden nap a megjelolt idoben meg kell jelennie a leltarozas helyén és
onnan a munkavégzés ideje alatt csak a leltarozas vezetdjének engedélyével tavozhat,

— a leltarfelvétel megkezdésekor atveszi az iires bizonylatokat alairas ellenében,

— a leltarozast a leltarfelelds altal megjelolt sorrendben végzi, kihagyas nélkiil.

3.5. Az analitikus és fokonyvi nyilvantartast végzok feladata

A targyi eszkozok és raktari készletek leltarozasaval kapcsolatosan felelds:

— a leltarelszamolas alapjat képezo nyilvantartasok naprakész allapotaért, az adatok,

bizonylatok valddisagéért,

— az éves mérlegben bedllitando készletértékek megallapitasaért, azok leltarakkal valo alatamasztasaért,

— a leltarkiilonbozetek kimutatasaért €s az éves mérlegben vald eldiras szerinti elszdmolasaért,

— az idegen helyen tarolt sajat készletek elkiilonitett kimutatasaért,

— a leltarozasi korzetekben felvett jegyz6konyvben szerepl6 rendezetlen vagy vitatott

tételek rendezéséért,

— a leltar szerinti készletértékeket és a konyvszerinti készletértékeket egybeveti és megallapitja azok
egyezOségét vagy az eltéréseket,

— Osszedllitja a leltari dokumentacidt €s azt atadja a leltarozas vezetdjének, aki eldkésziti a sziikséges
intézkedések megtételét.

4. A leltarozas végrehajtasanak elokészitése

4.1. A leltarozas elékészitése

A leltarozas megkezdése elott:

— fel kell mérni és meg kell hatarozni a konkrét feladatokat,

— 1dében gondoskodni kell, hogy a sziikséges 1étszam és munkaeszk6zok rendelkezésre alljanak.

4.1.1. A leltarozas adminisztrativ el6készitése

— el kell késziteni a leltarozasi iitemtervet,

— ki kell adni a leltarozasi korzeteknek a leltarutasitast,

— gondoskodni kell a konyvelési és pénziigyi nyilvantartasok naprakészségérdl, a fordulonapi konyv
szerinti készlet megallapitasa érdekében.

4.1.2. Személyi feltételek biztositasa

A leltarozas megkezdése elott gondoskodni kell a leltarozas vezet6jének kijelolésérol. A leltarozas
vezetésével megbizott személy a megbizastol szamitott 15 napon beliil koteles elkésziteni a leltarozasi
itemtervet, és azt jovahagyasra a jegyzonek (intézmény vezetdjének) bemutatni.

Ki kell alakitani a leltarozasi bizottsagokat, akik az egyes leltarozasi korzetekben végzik a leltarozast. A
bizottsagnak legalabb 2 fobdl kell allni, akik koziil az egyiket a bizottsag vezetésével kell megbizni. A
bizottsagokat ugy kell kialakitani, hogy sajat korzetében senki sem lehet a bizottsag vezetdje. Meg kell
bizni a leltarellendroket.

4.1.3. A leltarozasban résztvevok oktatasa

A leltarozas megkezdése el6tt az oktatast a leltarozas vezetdje tartja.

Az oktatdson koteles mindenki részt venni, aki a leltarozasban kozvetleniil vagy kozvetve kozremiikodik.
Az oktatas soran ismertetni kell a leltdrozassal, valamint a leltarbizonylatok kezelésével kapcsolatos
eldirasokat.
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4.1.4. A targyi feltételek biztositasa
A leltarozas megkezdése eldtt a sziikséges targyi feltételek biztositasaért a leltarozas vezetdje a felelds.
Ennek keretében gondoskodnia kell:
— a sziikséges nyomtatvanyokrol,
— a leltarozashoz sziikséges mér6eszk6zokrol.

A leltarozasi bizonylatokat leltarozasi korzetenként, atvételi elismervény ellenében kell atadni a
leltarozasi csoportok vezetdinek.

A leltarbizonylatok kitoltésénél be kell tartani a kovetkezoket:

— a nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait tintaval (golydstollal) kell kitolteni, a leltarozasnal grafit
ceruza nem hasznalhato,

— valamennyi rovatot ki kell tolteni, a kitoltésre nem keriild rovatokat megsemmisitd vonallal at kell
huzni,

— a leltarbizonylatokat folyamatos sorszammal kell ellatni,

— gondoskodni kell az olvashato szovegirasrol (radirozas, kaparas, lefestés a bizonylatokon nem lehet). A
javitast ugy kell elvégezni, hogy a rontott adatot egy vonallal at kell huizni, a

helyes adatot felé irni. A javitds tényét a javitast végzo aldirasaval koteles igazolni,

— a leltarozasban kozremiikdddk a leltarozés bizonylatait alairasukkal hitelesitik.

A leltarozas megkezdése eldtt a leltarozas vezetdje koteles ellendrizni, hogy a sziikségessé valt selejtezés
megtortént-e.

4.2. Egyéb elokészitési feladatok

4.2.1.Targyi eszkozokkel kapcsolatos feladatok

— A nyilvantartasok alapjan szamba kell venni a kdlcsonbe és javitasra adott sajat vagy idegen tulajdonu
targyi eszk6zok alloméanyat.

— Feliil kell vizsgalni a hasznalatb6l kivont, illetve mar teljesen (0-ig) leirt targyi eszk6zok allomanyat,
sziikség szerint intézkedni kell a selejtezésrol, esetleg az értékesitésrol.

— Meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a targyi eszk6zokon a leltari szamok olvashatok-e. Amennyiben nem,
gondoskodni kell a potlasardl. Hidnyz6 szamok esetén a targyi eszko6zok azonositasat a kordbbi
leltarfelvételi okmanyok alapjan kell megallapitani.

— Ellendrizni kell a targyi eszkdzok tartozékainak nyilvantartasat.

— A hasznalaton kiviili vagy idegen tulajdont képez0 targyi eszkozoket el kell kiiloniteni.

— Ellendrizni kell, hogy év kozben a targyi eszk6zokon végrehajtott feltjitas értékével a bruttd érték
modositasa megtortént-e.

— Az alaptevékenységhez téritésmentesen atvett targyi eszkozok nyilvantartasba vétele az eldirasoknak
megfelelden tortént-e.

— Meg kell gy6zdédni arr6l is, hogy az 100.000 Ft érték alatti targyi eszkozok koziil, amelyek a
szdmlarend elbirdsai szerint év kozben folyd kiadasként elszamolésra keriiltek, nem keriilt-e tévesen
értékben is nyilvantartasba vételre.

4.2.2. Készletekkel kapcsolatos feladatok

— Gondoskodni kell a raktarakban tarolt készletek megfelelé azonosithatosagarol.

— Biztositani kell a kiilonb6z6 cikkek egymastol elkiilonitett tarolasat.

— Az el6re csomagolt készleteket meg kell vizsgalni, ellendrizni kell, hogy a

gyljtécsomagolas sértetlen-e.

— A raktarban el kell kiiloniteni a csokkent értékii készleteket.

— A leltarozast megel6zéen gondoskodni kell a csokkent értékii készletek leértékelésérol, illetve a
selejtezés végrehajtasarol.

— Gondoskodni kell az idegen tulajdont készletek elkiilonitett tarolasarol.

— Gondoskodni kell a raktéri 0j és hasznalt készletek elkiilonitésérél, mivel a mérlegbe csak a raktari j
készletek tényleges allomdnya allithat6 be.
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4.2.3. A leltarozas alaki, tartalmi és technikai feltételeinek biztositasa
Minden leltar alkalméval szabalyosan kidllitott, megfeleld tartalmu jegyzOkonyvet kell késziteni. A
leltarozas megkezdésekor és befejezésekor jegyzékonyvet kell felvenni.

(JegyzOkonyv mintat az 5. és 6. szamu melléklet tartalmazza.)

A leltarfelvételi bizonylatokat az abban foglalt adatok helyességének igazolasa céljabol a leltarozonak, a
leltarozasi korzetfelelosnek és a leltarellendrnek ala kell irni.

5. A leltarozas végrehajtasa
Mennyisegi felvétel soran:
a) Meg kell allapitani (méréssel, szamlalassal stb.) a leltarozott eszkdzok mennyiségét.
b) A leltarozas teljességének biztositasa érdekében:
A kettOs felvétel vagy a kihagyas elkeriiléséért a leltarozott eszkdzoket meg kell jeldlni.
A jeldlés torténhet:
= a leltarbizonylatok masolatanak, vagy szelvényének a leltarozott eszkozre vald
felerdsitésével,
= festék, zsirkréta vagy egyéb jelzés alkalmazasaval,
= a leltarozott eszkdznek erre a célra elkiilonitett teriiletre vald atrakasaval.
c) Ellendrizni kell, hogy a leltarozott eszkoz teljes értéki-e, nem tekinthetd-e elfekvo készletnek.
d) Meg kell éllapitani a leltar felvétele és a fordulonapja kozotti készletmozgast, ha a felvétel napja és a
fordulénap nem egy napra esik.

A leltarozas szabalyszertiségéért a leltarozd csoport vezetdje és a leltarellendr, a méret és a mindség
megallapitasaért, valamint a mennyiségi szambavétel helyességéért a leltarozok felelosek.

A leltarozéssal kapcsolatos adminisztrativ feladatok végrehajtasa:

a) A leltarozoknak a leltarozott eszkdz azonositasi adatait (leltari szamat, tipusat, méretét, minoségét)
mennyiségi egységét és mennyiségét a leltdri bizonylaton a szambavétellel egyidejlileg rogziteni kell,
majd a leltarbizonylatot ala kell irniuk.

b) A bizonylatokat a leltarosszesitd (korzeti leltar) elkészitése céljara rendezni és csoportositani kell.

) El kell késziteni a leltarosszesitot és azt egybe kell vetni a tartalmilag és szamszakilag ellendrzott
bizonylatokkal.

d) A leltarosszesitore fel kell vezetni a konyvszerinti készletet, majd ezt kvetéen meg kell allapitani a
leltari hidnyokat és a tobbleteket.

5.1. Eszkozok, forrasok leltarozasa

A mérleg elkészités¢éhez minden évben a mérleg fordulonapjat kovetd 15 napon beliil a nyilvantartasok
egyeztetésének végrehajtasaval a leltarozast el kell végezni. A targyi eszkozok és készletek esetében a
szabalyzatban meghatarozott iddszakonként a leltdrozast mennyiségi felvétellel is biztositani kell.

A./BEFEKTETETT ESZKOZOK

I. Immaterialis javak

Az immaterialis javakat az analitikus nyilvantartasok alapjan a mérleg fordulonapja szerinti értéken kell a
leltarban szerepeltetni. A leltarfelvétel soran meg kell gy6zédni, hogy a nyilvantartasokban szerepld
értekadatok minden esetben bizonylatok alapjan keriiltek-e rogzitésre.

Az immaterialis javak csoportositisa a kovetkezo:
— alapitas-atszervezés aktivalt értéke

— kisérleti fejlesztés aktivalt értéke

— vagyoni értéki jogok

— szolgalmi jogok,

— bérleti jogok,
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— koncesszio,
— védjegy,
— kezel6i jogok,
— szellemi termékek
— szerzo6i jogvédelem alatt all6 javak,
— szoftvertermékek,
— egyeb szellemi alkotésok,
— immaterialis javakra adott eldlegek
A leltarozast donto részt a nyilvantartasokkal valo egyeztetés utjan kell elvégezni. Mennyiségi felvételt az
ipari mintak, a szoftvertermékek, vasarolt szabadalmak, licencek csoportjanal kell alkalmazni.

I1. Targyi eszkozok

Ingatlanok

Az ingatlanokat mennyiségi felvétellel évenként kell leltarozni. A leltdrozas soran gondoskodni kell a
konyvviteli nyilvantartasok adatainak a foldhivatali, valamint a kataszteri nyilvantartasokkal valo
egyeztetésrol.

Gépek, berendezések és felszerelések
Mennyiségi felvétellel évenként kell leltarozni. A gépeknél gondoskodni kell a tartozékok
leltarozasarol is.

Jarmiivek
Mennyiségi felvétellel évenként kell leltarozni. A leltdrozas soran egyeztetni kell a motor- és
alvazszamokat.

Beruhazasok, feldjitasok
Evenként a nyilvantartasokkal torténd egyeztetéssel.

Beruhazasra adott elélegek

A beruhéazasra adott el6legeket a mérlegkészités fordulonapjat megel6z6 honap 15. napjaval egyeztetéssel
kell leltarozni. Az egyeztetést gy kell elvégezni, hogy a vallalkozoval kozolni kell a naluk nyilvantartott
eléleget, és fel kell kérni, hogy eltérés esetén kozolje az altala nyilvantartott dsszeget 8 napon beliil.
Amennyiben a vallalkozd6 nem valaszol, akkor az altalunk nyilvantartott Osszeget kell a leltarban
szerepeltetni.

Allami készletek, tartalékok
Evenként mennyiségi felvétellel.

I11. Befektetett pénziigyi eszkozok leltarozasa
Az értékpapirokat, beleértve a részvényeket is, évenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni. A tobbi
befektetett pénziigyi eszkozoket évenként egyeztetéssel.

IV. Uzemeltetésre atadott eszkozok leltarozasa

Az lizemeltetésre atadott eszkozoket évente egyszer — december 31-i fordulonappal — kell leltarozni. A
Hivatal és az iizemeltetést, kezelést végz6 szerv(ek) altal a december 31-i forduléonapra vonatkozo
évenkénti leltarozésa alapjan elkészitett, hitelesitett leltarral koteles aldtdmasztani. Az lizemeltetési
megallapodas(ok)ban rogzitettek értelmében az lizemeltetést, kezelést végzd szerv(ek) a mérlegkészités
fordulonapjat megel6z6 honap 15. napjaig kiildik meg a leltarozasrol szolo értesitéssel a leltariveket.

B./ FORGOESZKOZOK
I. Készletek
a) A raktari készletek (anyagok, aruk, termények, fiitdanyagok, tartalék alkatrészek, hulladékok,
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gongyolegek, félkész- és késztermékek stb.) mennyiségét évenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni.
b) A munkahelyre, személyi hasznalatra kiadott eszkozdket (szerszamok, munkaruhdk stb.) a mennyiségi
nyilvantartasokkal évenként egyeztetni kell.
c) A bérmunkéra (feldolgozasra) és javitasra atvett készleteket mennyiségi felvétellel évenként fel kell
leltarozni, és a leltarfelvétel bizonylatdnak masolati példanyat a javitast végeztetének - amennyiben kéri -
meg kell kiildeni.
d) Az arukészleteket minden évben legaldbb egyszer mennyiségi felvétellel kell leltarozni.
e) A konyvtari allomany leltdrozasat a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozdsardl) és az
allomanybdl torténd torlésrdl szold szabalyzat kiadasardl szolo 3/1975.(VIILL17.) KM-PM szamu
rendeletben foglaltak szerint kell elvégezni.

I1. Kovetelések

A leltart gy kell Osszeallitani, hogy az tételesen (addsonként, vevonként) tartalmazza a kovetelések
értékét. A koveteléseket a leltar osszeallitasat megel6zéen egyeztetéssel ellendrizni kell.

El kell végezni:

— mas gazdalkodoval szembeni kdvetelés esetén a vonatkozo szamlékkal vald egyeztetést,

— az adohivatallal kapcsolatos kovetelés esetén az ado-elszamolasi bizonylatokkal, illetve az
adobevallassal torténd egyeztetést,

— a munkavallalokkal szembeni kovetelés esetén az analitikus nyilvantartdsok bizonylatokkal valo
egyeztetését.

Az egyeztetés lezardsat kovetden a kovetelések értékét a szamlarendben foglalt eldirdsok alapjan kell
megallapitani.

I11. Ertékpapirok
A forgatési célbol vasarolt értékpapirokat évenként egyeztetéssel kell leltarozni.

IV. Pénzeszkozok
A pénzeszkdzok leltarozasat minden évben december 31. napjaval el kell végezni. A hazipénztar év végi
pénzallomanyardl - cimletenkénti felsorolasban - jegyzokonyvet kell késziteni.

(A jegyzékonyv mintajat a 7. sz. melléklet tartalmazza.)

A pénzintézettel szemben mutatkozé koveteléseket az év utolsd napjaval a kivonatok, bankértesitések
alapjan egyeztetéssel kell leltarozni.

V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok

A leltar elkészitése eldtt meg kell gy6zd6dni arrdl, hogy a szamlarendben foglalt eldirdsok alapjan az
elszamolasok rendezésre keriiltek-e (pl. utiel6leg). Ezt kdvetden a leltarozast minden év december 31.
napjaval el kell végezni.

C./ KOTELEZETTSEGEK

A kotelezettségeket a fokonyvi szamldk és az analitikus nyilvantartasok, valamint a kovetelésekre
vonatkoz6 okmanyok egyeztetése alapjan kell leltarozni.

I. Hitelek leltarozasa

A hitelek, kolcsonok alloméanyat egyeztetéssel kell elvégezni a hitelt, kolesont folyositod hitelintézeteknek
a december 31-i allapotra vonatkozo bankkivonata, mas vallalkozas, szervezet altal adott koélcson
esetében a folyositod egyenlegkozld levele alapjan.

I1. Szallitok leltarozasa

A szallitokkal szembeni kotelezettségeket a leltarba (folydszamla kivonat) tételesen, szallitonként kell
felvezetni. A felvett értékadatok valodisagat egyeztetéssel kell elvégezni. A mérlegbe csak egyeztetett,
elismert adatok keriilhetnek.

I11. Egyéb passziv pénziigyi elszamolasok

A leltar elkészitése elétt meg kell gy6zédni arrdl, hogy a szamlarendben foglalt eldirasok alapjan az
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elszamolasok rendezésre keriiltek-e. Ezt kovetéen a leltarozast minden év december 31-gyel el kell
végezni.
5.2. Mérlegben értékkel nem szereplo eszkozok leltarozasa
A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld, haszndlt és hasznélatban levd készleteket, kisértékii
immaterialis javakat, targyi eszkozoket minden évben egyeztetéssel, 2 évenként mennyiségi felvétellel
kell leltarozni.
5.3. A piaci értékelésbe bevont eszkozok leltarozasanak dokumentalasa
A piaci értékelésbe bevont, vagy a visszairassal érintett eszkozok esetében a mérleg alatdmasztasat
szolgald leltar tartalmazza az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értékét, az elszamolt
értékcsokkenéssel, értékvesztéssel csokkentett, visszairdssal novelt bekeriilési értéket (kdnyv szerinti
netto értéket), és a két érték kozotti kiilonbozetet.
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
Tapidgyorgyei Polgarmesteri Hivatal 16

5.3. Mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazhaté nyomtatvanyok és azok kezelése
5.3.1. Alkalmazhaté nyomtatvanyok
Az ASP gazdalkodasi szakrendszer KATI modulja szerinti nyomtatvanyok.

6. Mérlegtételek értékelése

Az értékelés soran a koltségvetési szerv kezelésében tartds hasznalatban 1évé eszkozok és forrdsok forint
értékeinek megallapitasat kell elvégezni. A mérlegtételek értékelése soran be kell tartani a szamvitelrdl
sz0lo 2000. évi C. torvény és az allamhéztartds szdmvitelérdl szoldo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet,
valamint az intézmény értékelési szabalyzataban foglalt eléirasokat.

7. A leltarkiilonbozetek (hiany és tobblet) megallapitasanak, egyeztetésének és rendezésének modja

A leltarban szereplé adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartasok adataival. Az analitikus
nyilvantartasban a leltarozas idépontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi bizonylatokra pedig az analitikus
nyilvantartasok (kartonok) azonosit6 adatait kell feltlintetni.

Az egyeztetés soran megallapitott leltarkiilonbozeteket a leltdrozasi bizottsag elndke kozli a leltdrozési
korzet leltarfelelosével, aki az értesitést kovetd 8 napon beliil koteles gondoskodni az eltérések okainak
kivizsgalasarol. A leltar és a konyvviteli adatok egyeztetéséért a pénziigyi ligyintézd III. munkakorben
foglalkoztatott kozszolgalati tisztviseld a felelds.

A kivizsgalast kovetoen jegyzokonyvet kell felvenni, amiben rogziteni kell:

— a leltarkiilonbozet mennyiségét és értékeét,

— a kiilonbozetet eldidézo okokat,

— a felel6sség megallapitasat,

— a felelds személy nyilatkozatat.

A fentiek megallapitasanal jelen kell lenni:

— a leltarozasi korzet leltarfelel6sének,

— a leltarozasi bizottsag elndkének,

— a leltarellendrnek.

A jegyzOkonyvet 2 példanyban kell elkésziteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildeni a leltarozas
vezetdjének.

A leltarozas vezetje a jegyzOkonyv alapjdn kezdeményezi a feleldsségre vonast, a kartérités
megallapitasat az intézmény vezetdje (jegyzoje) felé.

8. A leltarozasi bizonylatok megorzése

A leltarozas lezarasat kdvetden a leltdrhoz kapcsolodd valamennyi bizonylatot irattarozni kell, és azokat
legalabb 8 évig meg kell 6rizni.
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ZARO RENDELKEZESEK

A leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 2023. december 01. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidében a
targyban kiadott valamennyi szabalyzat hatalyat vesziti.

A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy a leltarozasi szabalyzatban foglalt eldirasokat
az ¢érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 9. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg. Az érintett
dolgozdok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

A leltarkészitési €s leltarozési szabalyzat kiadasra kertilt és megtalalhato:

1) Hivatal irattar

2) jegyzé

3) pénziigyi csoport

4) Ovoda, KGK, Konyha, Kényvtar
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1. sz. melléklet

LELTAROZASI UTEMTERV

A leltarozas megkezdésének hatarideje:
A leltarozas befejezésének hatarideje:
Alapelvek:

1. A leltarozds az Onkormanyzat/Nemzetiségi Onkormanyzat/Tarsulas/Hivatal/gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 Koltségvetési szerv kezelésében 1évo valamennyi vagyontargyra

kiterjed.
2. A leltarozast a kovetkezo leltarozasi korzetekben és idopontokban kell elvégezni a leltarfelel6sok
kozremitkodésével.
Leltarozasi korzet Leltarfelelos neve Leltarozas kezd6 és Leltarozast végzok neve
szama / megnevezése befejez6 idépontja
A leltarozas vezetGjének NeVe: ......cvuveiieiiuiiiiiiiieiieiiiiiiiiiiiiiiiiaiiaieanes
A leltarozas ellendrének neve: .......cccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiiiienieneee,

A leltar kiértékelésének hatarideje:

A leltarak kiértékelését............ napjaig, a zar6 jegyzokonyvet ............... napjaig kell elkésziteni.
A leltarozas soran jelentkezo eltéréseket a konyvelésben legkésobb ............ napjaig rendezni kell.
] |

iitemtervet osszeallitotta:
a leltarozas vezetdje

/ahagyom:

K e

jegyzé
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2. sz. melléklet

’ LELTAROZASI UTASITAS

Ertesitem, hogy az 20......¢évi leltarozasi litemtervben foglaltaknak

megfeleléen ..., egységnél 20..... év .... ho .....naptdl 20...... év .... ho ...
napjaig leltarozast tartunk.

A leltarozast (NéV) .....ccovevvvecveeneennnen. leltarfelelds vezeti.

Kérem, hogy a leltarozas zavartalan lebonyolitasa érdekében a sziikséges intézkedést a Leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban foglalt eldirasok alapjan sziveskedjen elvégezni.

jegyz6 (intézményvezetd)
3. sz. melléklet

MEGBIZOLEVEL

............................................................ NEV .eiiiiieiieeieeiee e eiee s ... DEOSZEAS TESZETE.

Megbizom, hogy .......... Y2 11111 SRR leltarozasi korzetben 20....... év .......... ho ......
napjan kezd6do leltarozasnal, mint ...........ccccceeverueeneenee. a leltarozassal kapcsolatos feladatokat elvégezze.
A leltarozas soran a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat, valamint a ...... sz. leltarozasi utasitas szerint

kell el6késziteni és végrehajtani.
A leltarozas kezdési idépontja: 20....... ¢v ....ho ... nap
Tervezett befejezés idépontja: 20...... év ....hd ....nap

leltarozas vezetoje

4. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott fegyelmi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a ......... SZAMU ....ooveeiinnnne leltarozési
korzetben az 20....... €V .. ho ....... napjan megtartott leltarozaskor valamennyi leltari targyat
bemutattam.

Keltioooooooi

leltarozasi korzet leltarfelelose

15



Szamviteli politika
az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabéalyzata
5. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
(a leltarozas megkezdése elott)

Késziilt ........ 20...... év ......... hé ...nap ....... SZAMU ...ooeveiiennneen. leltarozési korzet leltarozadsanak
megkezdése elott ..................... hivatali helyiségben.,

.......................................................... Név ....couu.............beosztas - leltarozasi korzet leltarfelelose
.......................................................... NEV ...uuueennnnnnnnn.....beosztas - leltarozo
.......................................................... név .....oo.............beosztas - leltarozo

A leltarfelvétel modja: ......ooovveeiieiiiiiie,

A leltarozasban résztvevok kijelentik, hogy a leltarozas megkezdése elott a leltarértekezlet megtartasra
kertilt.

A leltarozashoz sziikséges eszk6zok, bizonylatok hidnytalanul rendelkezésre allnak.

A leltarozési korzetben a leltarfelelds a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban, valamint a ......sz.
leltarozasi utasitasban foglalt eléirasoknak eleget tett (nem tett eleget).

Egyéb mMegallapitaSOK: ....ooeeieiieeiie et et e e e e st e e e e e et e e neeas

leltarfelelds leltarozo leltarozo
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Szamviteli politika
az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabéalyzata

6. sz. melléklet
JEGYZOKONYV

(a leltarozas befejezésérol)

Késziilt 20....... év ........... ho ....... nap ......... SZAMU ..o, leltarozasi korzetben végrehajtott
leltarozas befejezése alkalmabol.

Jelen vannak:

.......................................................... Név ......................beosztas - leltarozasi korzet leltarfelelose
.......................................................... NEV ..ouuueennnnn.....beosztas - leltarozo
.......................................................... Nnév ......uu..............beosztas - leltarozo

A leltarozas 20...... €V e, ho ........ napjan kezdoédott és 20......... €V v ho ....... napjan zarult.

Jelenlévok kijelentik, hogy a leltari targyak a valosagos és tényleges helyzetnek megfeleléen - az eldirt
utasitasok betartdsaval - tortént.

A leltarozasi korzet leltarfeleldse kijelenti, hogy a leltarfelvételi iven (jegyen) szerepld leltari targyak
hianytalanul megvannak, és azokat tovabbi kezelésre, illetve meg0Orzésre atveszi.

A leltarozéashoz atvett bizonylatok elszdmolasra keriiltek.
Az atvett bizonylatokbdl:

Bizonylat megnevezése  Bizonylat sorszima Bizonylat jellemzéje
(felhasznalt / rontott / fel
nem hasznalt)

A leltarozéssal kapcsolatban tett egyéb megallapitasok:

k.m.f.

leltarfelelos leltarozé leltarozo
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Szamviteli politika
az eszk6zok és a forrasok leltarkeészitési és leltarozasi szabélyzata
7. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
(pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasarol)

Késziilt 20.......... €V e ho .... nap soran a hazipénztarnal megtartott leltarozas alkalmaval.

.................................................... pénztaros
.................................................... leltarozo
.................................................... leltarellenor

.................................................... pénztarellendr

J

Jelenlévok megallapitjak, hogy a pénztarzarast kovetden a pénztarban a kovetkezd cimletl €s dsszegl
készpénz ¢és értékcikkek voltak.

Készpénz
Cimlet Db Cimlet és darab
szorzata
Osszesen:
Ertékpapirok
Megnevezés Cimlet Db Cimlet ¢és darab
szorzata
Osszesen:
I
A Pénztarjelentés

szerinti készpénzkészlet
A leltarozas soran talalt készpénzkészlet
Eltérés (hiany, tobblet)

Ertékpapirok nyilvantartas szerinti értéke
Leltarozas soran talalt értékpapirok értéke
Eltérés (hiany, tobblet)

Egyéb megallapitasok:



Szamviteli politika
az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabéalyzata
............................................ pénztaros kijelenti, hogy a leltarozas soran talalt eltérésekrdl irasbeli
magyarazattal tartozik, és azt a jegyzOkonyv felvételétdl szamitott .... napon beliil a leltarozas vezetdjének
koteles megkiildeni.

k.m.f.
leltarozo pénztaros
leltarellendr pénztarellendr
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Szamviteli politika
az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabéalyzata
8. sz. melléklet

JELENTES
(a leltarellendr altal végzett ellenérzésekrol)

.............................. név leltdrozas vezetdjének a ........sz7. .................. leltdrozasi korzetben felvett leltar
ellen6rzésérol.

EllenoOrzott tételek sorszama:

leltarellenor
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Szamviteli politika
az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabéalyzata

9. sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatala Jegyzdjének ......................ooo...
szabalyzataban foglaltakat megismertem.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
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Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatala
2767 Tapiogyorgye, Szent Istvan tér 1.

ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI
SZABALYZATA

(hatalyos: 2024. februar 01. napjatol)

Készitette: Turdczi Istvan Zoltanné jegyzd

Jovahagyta: Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete ../2024.(1....... ) szamu
hatarozataval



Bevezetés

A koltségvetési szerveknek a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. §
(5)bekezdés b) pontja szerint el kell késziteniiik az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat).

A Szabalyzatban bemutatasra keriilnek a valaszthato €s a kotelezden alkalmazando értékelési szabalyok.
I. Altalanos rész

1. A Szabalyzat célja

Az eszkdzok ¢és kotelezettségek értékelésére vonatkozo dontéseket, valamint azok gyakorlati
végrehajtasat szolgalod értékelési modokat és eljarasokat az értékelési szabalyzatban kell dsszefoglalni.
Ennek megfeleléen az értékelési szabalyzat fobb céljai a kovetkezok:

* meghatdrozasra keriiljenek azok az értékelési elvek, mddszerek, amelyekkel a Hivatal rogziti az
eszkOzei és a forrasai értékét;

* egyértelmiien rogzitésre keriiljenek — a Hivatal sajatossagainak figyelembevételével — azon eszkozei és
kotelezettségei értékelési gyakorlata, amelyek esetében az Szt. és az allamhdaztartas szamvitelérdl szolo
4/2013. (I. 13.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) felhatalmazasa alapjan a Hivatal szamviteli-
politikai dontésén alapul az értékelés;

* t4jékoztatds nyujtasa a belsd, illetve a kiilsd ellendrzés szamdara a koltségvetési szerv konyvvezetési €s
koltségvetési beszamolo készitési kotelezettsége soran kovetett értékelési gyakorlatrol.

2. A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelos személyek

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizaladsaért a jegyz6 a felelds, a
szabalyzatot a polgdrmesternek és a jegyzonek kell jovahagynia. Modositasra akkor van sziikség, illetve
lehetéség, ha az Szt., illetve az Ahsz. eléirasai megvaltoznak, vagy a korabbi szabalyzathoz képest olyan
lényegi valtozas kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi. Az Szt. 14. § (11) bekezdése
alapjan a valtoztatasok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil kell végrehajtani.

3. A Szabalyzat hatalya
A Szabalyzat hatalya kiterjed a Tapiogyorgyei Polgarmesteri Hivatalra, ¢s altala Tapiogyorgye Kozseg
Onkorményzatara, Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzata fenntartdsdban miik6dd intézmények (Kozségi
Gondozasi Kozpont, Kastélykert Ovoda és Boleséde, Kozségi Konyha és Etterem, Kozségi Konyvtar és
Miivelddési Haz) eszkozeinek és forrasainak értékelésére.
4. A Szabalyzathoz kapcsolodé fogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok a kovetkezok:

« Ertékelés: az eszkozok és a forrasok konyvviteli nyilvantartasba vételhez alkalmazott értékének és az
éves koltségvetési beszamolo mérlegébe keriild értékének meghatarozasat jelenti.



* Mingsités: dontés az adott eszkdz, befektetett eszkdzok, illetve forgdeszkdzok, azon belill az egyes
eszkozcsoportok kozé valod besorolasarol.

» Vételar: a termékek, szolgaltatisok beszerzése, értékesitése utdn fizetett, kapott, felarral novelt,
engedményekkel csokkentett, afat nem tartalmazo ellenérték, hitelviszonyt megtestesitd kamatozéd
értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. § (3) bekezdése szerinti vételarban 1évé felhalmozott kamatot.

* Felujitas: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat szolgalo
id6szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz
¢lettartama megnovekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitOképessége megkozelitéen vagy teljesen
visszaall, az eléallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznélata jelentsen javul és igy a
felujitas potlolagos raforditasabol a jovOben gazdasagi elényok szarmaznak. Felajitas és korszeriisités is,
ha az a korszerti technika alkalmazasaval a targyi eszk6z egyes része az eredetitdl eltér, megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkOz iizembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatosdgat vagy
gazdasdgossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell feljitani, amikor folyamatosan, rendszeresen
elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznéalodottsag mar a rendeltetésszert hasznalatot veszélyezteti.

* Nem felyjitds az elmaradt és felhalmozodo karbantartds egy idében vald elvégzése, fiiggetleniil a
kiadasok nagysagatol.

« Karbantartas: a hasznalatban 1év6 targyi eszkéz folyamatos, zavartalan, biztonsagos iizemeltetését
szolgald javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerii megel6z6 karbantartast, a hosszabb
idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet,
amelyet a rendeltetésszerii hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalddas
rendszeres helyreéllitasat eredményezi.

5. Az értékeléshez kapcsolodo jogszabalyi eldirasok

Az eszkozok és forrasok értékelésénél az Szt. és az Ahsz. ezzel kapcsolatos eldirasait kell figyelembe
venni.

Az Ahsz. figyelembe veendd eldirdsai:
« az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal;

« az Ahsz. 17., 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkozok értékesokkenésének, értékvesztésének és
értékhelyesbitésének megallapitasanal,

« az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél.
Az Szt. figyelembe veendd eldirdsai:
* bekeriilési érték megallapitasahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50. § (1),

(2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. § (1)—(4) bekezdésekben, Szt. 3. § (4)
bekezdésének 8. pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésében, és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat;

* az eszk6zok értékcsokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitdsadhoz: Szt. 52. §
(1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és c) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban,
az Szt. 57. § (2) bekezdésében, az Szt. 58. § (2) és (3) bekezdésében, az Szt. 57. § (3) bekezdésében, az
Szt. 58. § (1), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében foglaltakat;

» a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében foglaltakat.




I1. Az eszkozok és forrasok értékelésének részletes szabalyai

Ebben a fejezetben, a mérlegben értékkel szerepld eszkozok é€s forrasok altalanos értékelési szabalyai
keriilnek bemutatésra.

1. BeKeriilési érték meghatarozasa
Az egyes eszkozcsoportok bekeriilési érték meghatarozasanak altalanosan szabalyai a kovetkezok:

a) Vasarolt immaterialis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend K61. Immateridlis javak
beszerzése, Iétesitése rovathoz kapcsolodoan  vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

b) Vasarolt, rendeltetésszerlien haszndlatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkdzok bekertilési
értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, 1étesitése, K63. Informatikai eszk6zok
beszerzése, 1étesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, 1étesitése rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételara, kisajatitds utjan szerzett ingatlan esetén a kartalanitds 0sszege is. A bekeriilési
értekbe ezeknél a beszerzéseknél bele kell szdmitani az iizembe helyezésig, a raktarba torténd
beszallitasig felmertilt, az eszk6zokhoz egyedileg hozzakapcsolhato:

* tervezeési,

* szallitasi,

* rakodasi,

» alapozasi,

* szerelési,

* lizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend K62., K63., K64. rovataihoz

kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.

C) A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszk6zok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasdval, ¢élettartaménak, teljesitOképességének kozvetlen
novelésével Osszefliggésben idegen vallalkozd altal végzett munkdk bekeriilési értéke azoknak az
egyseges rovatrend K62., K63., K64. rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

d) A mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzokon idegen vallalkozo
altal végzett feltjitdsi munkak [Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pont] bekeriilési értéke azoknak az egységes
rovatrend K71., K72., K73. rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott
végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara. Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek, tenyészallatok értékét ndveli az azokhoz kapcsoloddan a pénziigyi szamvitelben elszdmolt
befejezett felujitas értéke.

e) A gazdasagi tarsasagban vald részesedés bekertilési értékét alapitaskor, tOkeemeléskor, vasarlaskor, a
tarsasag atalakulasakor, beolvaddsakor az Szt. 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdése szerint kell
meghatarozni, alapitdskor, tOkeemeléskor, vasarlaskor egyezen az egységes rovatrend K65.
Részesedések beszerzése vagy K66. Meglévo részesedések noveléséhez kapcsolddo kiadasok rovatokhoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Osszeggel. A tarsulasi részesedés bekeriilési érteke a tarsuldsban
résztvevok altal bevitt vagyontargyak tarsulasi szerzodésében, illetve annak modositdsdban meghatarozott
brutto értéke (6nkormanyzatoknal).

Az Szt. Ahsz. altal hivatkozott elirasai a kovetkezok:



* a gazdasagi tarsasagban 1évd tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekeriilési (beszerzési) értéke
vasarlaskor a részvényekért, Tlzletrészekért, vagyoni betétekért fizetett -ellenérték (vételar),
cégvasarlaskor — tizleti vagy cégérték, illetve negativ lizleti vagy cégérték kimutatdsa esetén — az iizleti
vagy cégértékkel csokkentett, a negativ tizleti vagy cégértékkel novelt ellenérték (vételar);

* a gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelent6 befektetés bekeriilési (beszerzési) értéke
alapitaskor, tOkeemeléskor a létesitéokiratban, annak modositasaban, illetve a kozgytilési, az alapitdi, a
taggyiilési hatarozatban a jegyzett toke fedezeteként, valamint a jegyzési, a kibocsatasi érték és a névérték
kiilonbozeteként, a jegyzett tokén feliili toke fedezeteként meghatarozott vagyoni hozzajarulas egyiittes
értéke a ténylegesen befizetett pénzbetétnek és a rendelkezésre bocsatott nem pénzbeli betétnek megfeleld
0sszegben,;

» gazdasagi tarsasag atalakulasa esetén a megsziint gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést
jelentd befektetés ellenében kapott részesedés bekertiilési (beszerzési) értéke a megsziint részesedésre jutd
— a megszlint gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti — sajat toke Osszege (kivalas esetén a
kivalassal 1étrejott gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke dsszege);

» gazdasagi tarsasdg beolvadasa esetén a kiilsé tulajdonosndl a megsziint gazdasagi tarsasagban 1évo
tulajdoni részesedést jelentd befektetés ellenében kapott részesedés bekeriilési (beszerzési) értéke a
megsziint részesedésre jutd — a megsziint gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti — sajat toke
0sszege;

* a gazdasagi tarsasagban 1év6 tulajdoni részesedést jelenté befektetés névértéke fejében a jegyzett toke
leszallitasakor (ideértve a tOkeleszallitassal egyidejlileg végrehajtott, a leszallitott jegyzett tokével aranyos
jegyzett tékén feliili sajat téke kivonast is) atvett eszk6z bekeriilési (beszerzési) értéke a gazdasagi
tarsasag altal kozolt, illetve szdmlazott érték, a gazdasagi tarsasag jogutdod nélkiili megsziinése esetén a
vagyonfelosztési javaslat szerinti érték.

f) Kovetelés fejében atvett eszkozok bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkdz megallapodas,
csereszerzddés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szamlazott, bizonylatolt) értéke.

g) Csere utjan beszerzett eszkdzok bekertilési (beszerzési) értéke az eszkdz csereszerzddes szerinti értéke,
a cserébe adott eszkdz eladési ara.

h) Térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,

hagyatékként kapott eszkoz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem adminisztracidos hibabdl szarmazo
tobblet-) eszk6z bekertiilési (beszerzési) értéke — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — az eszkoznek
az allomanyba vétel id6pontjdban ismert piaci értéke.

1) Vasarolt készletek bekertilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok beszerzése vagy
K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szdmlékon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

Az Szt.-ben foglalt szabalyok a kovetkezok:

* Vésarolt készleteknél (anyag, aru) bekeriilési érték a 47-50. §-ok szerinti tételek,

* Az adott eldlegek bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett — eldzetesen felszamitott altalanos
forgalmi adot nem tartalmazd — 0sszeg.

* A kovetelések bekertilési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi
szdmlakon kimutatott kovetelésekkel megegyezd elismert, esedékes Gsszeg.

» A kapott eldlegek bekertilési értéke az atutalt, megfizetett — eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi
adot nem tartalmazo — 6sszeg.



+ A kotelezettségek bekeriilési értéke az egységes rovatrend kiaddsaihoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
0sszege.

2. Sajatos szabalyok a bekeriilési érték megallapitasanal:

A bekertilési érték részét képezd tételek elszdmolasdnak idépontjara az Szt. 47. § (9) bekezdését kell
alkalmazni azzal, hogy az eszkoz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiillonbdzet 6sszegét
jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertilési érték 1%-at, de legalabb a
szazezer forintot. Az Szt. 47. § (9) bekezdésében foglalt szabalyok a kovetkezok:

A bekertiilési (beszerzési) érték részét képezoé — az (1)—(2) és a (4)—(8) bekezdésben felsorolt — tételeket a
felmeriiléskor, a gazdasagi esemény megtorténtekor (legkésdbb az lizembe helyezéskor) kell szamitasba
venni a szamldzott, a kivetett Osszegben. Amennyiben az lizembe helyezésig, a raktarba torténd
beszallitasig a szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, a fizetendé Gsszeget az illetékes hatdsag
nem allapitotta meg, akkor az adott eszkoz értékét a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok (szerz6dés, piaci
informacio, jogszabalyi el6iras) alapjan kell meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen
szamlazott vagy késébb modositott fizetendd (kivetett) 6sszeg kozotti kiilonbdzettel a beszerzési értéket a
végleges bizonylatok kézhezvétele iddpontjaban akkor kell modositani, ha a kiilonbozet 6sszege az adott
eszkoz értékét jelentdsen modositja. Amennyiben a kiilonbozet dsszege jelentésen nem moddositja az adott
eszkoz bekertiilési (beszerzési) értékét, annak Gsszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjdban
egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszamolni.

» A vagyonkezelésbe vett eszkdozok — ideértve, ha a vagyonkezel6i jog mas vagyonkezel6tdl vald
atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jogutdd nélkiili megsziinésével kapcsolatban keletkezik, de
ide nem értve, ha a vagyonkezel6i jog vasarlassal, sajat eléallitassal keletkezik —bekeriilési értéke a
vagyonkezelésbe adonal kimutatott bruttd érték. Az atvételt kdvetden a vagyonkezelésbe adondl az
atadasig esetleg elszamolt értékcsokkenést, értékvesztést a vagyonkezelésbe vevonek nyilvantartasba kell
vennie.

« Importbeszerzés esetén a bekeriilési értéket — figyelemmel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésére — az Szt.
48. § (7) bekezdése szerint kell meghatarozni (ha a beszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan
devizaban, valutdban torténik, akkor a szamla szerinti —levonhato altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
— devizadsszegnek, valutadsszegnek a beszerzéskor, a szolgaltatds igénybevételekor (teljesitésekor)
érvényes, a 60. § (4)—(6) bekezdései szerinti arfolyamon atszamitott forintértéke a termék, illetve a
szolgaltatas értéke).

3. Az értékesokkenés elszamolasi szabalyai
3.1.Terv szerinti értékcsokkenés

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett immaterialis
javak, targyi eszkozok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.

Az Szt. eldirasai szerint az immateridlis javak, targyi eszk6zok utdn terv szerinti értékcsokkenést kell
elszamolni. Az értékcsokkenésre a (2)—(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—(7)
bekezdéseit kell alkalmazni. Az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos €lettartam végeén
varhato maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékét (beszerzési, illetve eldallitasi) azokra az évekre
kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkézoket eldrelathatéan hasznalni fogjak (az értékcsokkenés
elszamolasa).

Az Ahsz. 17. § (4) bekezdés szerint a 25 milli6 Ft alatti bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenésének megéllapitdsa soran nem lehet maradvanyértéket
megallapitani.

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja szerint maradvanyérték: a rendeltetésszerii hasznélatbavétel, az

6




iizembe helyezés idopontjdban - a rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan, a hasznos élettartam
fliggvényében - az eszkdz meghatarozott, a hasznos ¢€lettartam végén varhatdan realizalhato értéke. Nulla
lehet a maradvanyérték, ha annak értéke valoszintisithetéen nem jelentds.

Maradvanyértéket csak a 2014. januar 1-je utan adllomanyba vételre keriild targyi eszkdzok korében lehet
megallapitani. A maradvanyérték megallapitasat dokumentalni kell (értékbecsld, konyvvizsgalo, egyéb
szakértd igénybevétele sziikséges).

A kisértékli (200 ezer Ft alatti beszerzési értékil) immaterialis javak bekertilési értékét a beszerzést, a
kisértékii targyi eszk6zok bekeriilési értékét az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésébb
a negyedévi zaraskor kell terv szerinti értékcsokkenésként egy dsszegben elszdmolni.

Az értékesokkenési kulcsok a kovetkezok:

a) az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa vagyoni értékii jogoknal 16%,
szellemi termékeknél 33%.

b) a targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adorol €s az osztalékadordl szold 1996. évi
LXXXI. torvény 2. szaml mellékletében meghatarozottak szerint kell elszdmolni. Az ingatlanokhoz
kapcsolodod vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az
ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értéki jog kapcsolddik.

Nem szamolhat6 el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamivelésre, veszélyes
hulladék taroldsara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a képzOmiivészeti alkotés, a
régészeti lelet bekertilési (beszerzési) értéke utan, €s az lizembe nem helyezett beruhdzasnal.

3.2.Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
Terven feliili értékcsokkenést kell az immateridlis javaknal, a targyi eszkdznél elszdmolni akkor, ha

a) az immaterialis javak, a targyi eszkozok (ideértve a beruhdzast is) konyv szerinti értéke tartdésan és
jelentésen magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

b) az immateridlis javak, a targyi eszkozok (ideértve a beruhédzast is) értéke tartosan lecsokken, mert az
immateridlis javak, a targyi eszkozok (ideértve a beruhazast is) a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt
feleslegessé valtak, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhatok, illetve hasznalhatatlanok;

c) a vagyoni értékli jog a szerzédés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesithetd.

A Hivatalndl jelentds 0sszegll a konyvszerinti ért€k és a piaci érték kozotti kiilonbozet, ha az immaterialis
javak, a targyi eszk0zok, az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott, illetve
vagyonkezelésbe vett eszk6zok Szt. 53. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti terven feliili értékcsokkenése meghaladja a Korm. rendelet 30. § (2)-(6) bekezdése alapjan
meghatéarozott tervszerinti értékcsokkenést vagy a 100.000 Ft-ot.

Ev végi értékelés alapjan, terven feliili értékcsokkenés nem szamolhaté el, igy emiatt év végén nem kell
értékelni azokat az eszkdzoket, melyeknél terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.

4. Az értékvesztés elszamolasanak szabalyai

A Hivatal az Szt.-ben meghatarozott eszkdzok utan értékvesztést szamol el. Ezek az eszkozok a
kovetkezok:

a) gazdasagi tarsasagban 1év0 részesedések,

b) értékpapirok (koltségvetési szervek nem alkalmazhatjak),
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c) készletek,
d) kovetelések.

Az értékvesztés megallapitasanak a Szt. szerinti szabalyai:

A gazdasagi tarsasagban 1€vo tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél — fiiggetleniil attél, hogy az a
forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel — értékvesztést kell elszamolni, a
befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti — veszteségjellegli — kiilonbozet 6sszegében, ha ez
a kiilonbozet tartosnak mutatkozik €s jelentds 6sszegii.

A befektetés piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

a) a gazdasagi tarsasag tartos piaci megitélését,

b) a piaci megitélés tendenciajat,

c¢) a befektetés (felhalmozott) osztalékkal csokkentett tézsdei, tézsdén kiviili arfolyamat, annak tartos
tendencidjat;

d) a megsziing gazdasagi tarsasagnal a varhatdan megtériilé 6sszeget;

e) a gazdasagi tarsasag sajat tOkéjébol a befektetésre jutd részt, kiilfoldi pénzértékre szo6ld befektetés
esetén a 60. § szerinti, az iizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozo valasztott devizadrfolyamon
atszadmitott forintértéken.

Amennyiben az eldzdek szerinti befektetésnek a mérlegkészitéskori piaci értéke jelentdsen €s tartdosan
magasabb, mint a befektetés konyv szerinti értéke, a kiillonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést
visszairdssal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairdsdval a befektetés konyv szerinti értéke nem
haladhatja meg beszerzési értéket.

A kovetelések mindsitése alapjan az iizleti év mérlegfordulonapjan fennalld és a mérlegkészités
idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi
vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegként adott Osszegeket, tovabba a
bevételek aktiv id6beli elhatarolasa kozott 1évo kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell elszamolni
— a mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre all6 informaciok alapjan — a kovetelés konyv szerinti
értéke €s a kovetelés varhatéan megtériilé 0sszege kozotti — veszteségjellegii — kiillonbozet sszegében, ha
ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds Osszegii.

A kis 0sszegli kovetelések konyvvitelben elkiilonitett csoportjara — a kovetelések egyiittes mindsitése
alapjan — az értékvesztés Osszege ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének szazalékdban is
meghatarozhato, egy Osszegben elszamolhato, elkiilonitetten kimutathat6. Ez esetben a kovetkezd évi
mérlegfordulonapi  értékeléskor a kis Osszegli kovetelések — hasonldo modon megéllapitott —
értékvesztésének Osszegét 0ssze kell vetni az el6zd évi, ilyen jogcimen elszamolt értekvesztés 0sszegével
és a csoport szintjén mutatkozo killonbozetet — eldjelének megfeleléen — a korabban elszamolt
értékvesztést novelo értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt értékvesztés visszairasaként kell
elszamolni.

Amennyiben a kovetelésmindsitése alapjan a kovetelés varhatoan megtériild Osszege jelentdsen
meghaladja a kovetelés konyv szerinti értékét, a kiilonbozettel a kordbban elszdmolt értékvesztést
visszairdssal csOkkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval a kovetelés konyv szerinti értéke nem
haladhatja meg a nyilvantartasba vételi (devizakovetelés esetén az Szt. 60. §-a szerinti arfolyamon
szamitott) értékét.

A kozhatalmi bevételek (helyi adokra vonatkozé kovetelések €s az adok modjara behajtandé kis 6sszegli
kovetelések) értékelése soran az értékvesztés Osszege a kotelezettek egyiittes mindsitése alapjan
egyszerisitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghatarozhatd. A kozhatalmi
bevételek mindsitésére, az esetleges értékvesztések elszdmoldsira az ASP add szakrendszerben

paraméterezett mutatoknak megfelelden keriil sor.

Az egyszerisitett értékelési eljards sordn az egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt, a varhatd

megtériilésre vonatkozd szazalékos mutatok meghatdrozasat a kovetelés-beszedés eredményének el6z6
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koltségvetési év(ek)re vonatkozé adatai alapjan kell kialakitani. Az egyes mindsitési kategoriakhoz
rendelt szadzalékos mutatdkat évente feliil kell vizsgalni.

Az egységes rovatrend B31. Jovedelemadok, B32. Szocidlis hozzéjarulasi add és jarulékok, B33. Bérhez
¢s foglalkoztatashoz kapcsolodo adok, B34. Vagyoni tipusu adok és B35. Termékek és szolgaltatasok
adoi rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon nyilvantartott és annak alapjan a
pénziigyi szamvitelben elszamolt kdvetelések (a tovabbiakban egyiitt: az egyszertsitett értékelési eljaras
alda vont adokovetelések) értékelési elveinek meghatdrozasa sordn a kotelezetteket legalabb —
statuszuknak megfeleléen — folyamatosan mitkod6 adosok, illetve folyamatos mitkodésiikben korlatozott
adosok szerinti — igy kiilonosen felszdmolés alatt 1évd, csédeljaras ald vont, végelszamolas alatt 1évo,
jogutdd nélkiil véglegesen megsziint — csoportositasban kell részletezni.

A Hivatalnal a kovetelések étékelését a kovetkezo eljarasi rend szerint kell elvégezni:

A mérleg fordulonapjan késedelemben 1évo kovetelések (ideértve a vevokkel, addésokkal, a
hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni kdveteléseket, a kdlcsonként, az eldlegként adott
Osszegeket) utdn elszamolando értékvesztés Osszegét a kovetkezd értékelési elvek szerint kell
megallapitani:

a) 90-180 napos késedelem esetén a kovetelés 20 %-a,

b) 181-360 napos késedelem esetén a kovetelés 30 %-a,

c¢) 360 napon tali késedelem esetén a kdvetelés 50 %-a.

Az értékvesztés, valamint annak visszairasara vonatkozd javaslat elkészitésének hatarideje: targyévet
kovetd év februar 15.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkoz6 javaslat elkészitéséért a pénziigyi
csoportvezeto felelds.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat jovahagyasara a jegyz6 jogosult.

Az ebben a pontban leirt értékelési elvek nem vonatkoznak a kdzponti, a helyi addkkal és az adok
modjara behajtando koztartozasokkal kapcsolatos kovetelések — ideértve az ado-, az ado jelleg, az illeték,
a jarulék-, a jarulék jellegli, a vam-, a vam jellegii tételek — értékelésére.

A kozponti, a helyi adokkal és az adok moédjara behajtandd koztartozasokkal kapcsolatos kovetelések —
ideértve az ado-, az ado jellegli, az illeték, a jarulék-, a jarulék jellegli, a vam-, a vam jellegl tételek —
értckelése soran az értékvesztés Osszegének meghatdrozasa az addsok egyiittes mindsitése alapjan
egyszerusitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével torténik.

A kozponti, a helyi adokkal és az adok modjara behajtandd koztartozasokkal kapcsolatos kovetelések —
ideértve az ado-, az ado jellegli, az illeték, a jarulék-, a jarulék jellegli, a vam-, a vam jellegl tételek —
értékelése soran az értékvesztés elszamoldsa az adoprogrammal kiszamitott értékvesztés Osszegével
megegyezden torténik.

Az adok modjara behajthatd koztartozasok utan az értékvesztés Osszegét legalabb negyedévenként meg
kell allapitani.

Amennyiben a kovetelések varhatdéan meg nem tériild Osszege bizonylatbol, dokumentumbol (példaul:
birdsagi végzés, megallapodas, felszamolo értesitése stb.) megallapithatd, az értékvesztés Osszegét a
rendelkezésre 4all6 dokumentumok alapjan, abban szerepld Osszeggel megegyezd mértékben kell
elszamolni.

A koveteléseknél az értékvesztés elszamolasa nem mindsiil a kovetelés elengedésének, illetve
torlésének.

A kovetelések miikodési céli tdmogatasok bevételeire allamhdaztartason beliilrdl, a kovetelések
felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire dllamhéztartdson beliilrdl, értékvesztés nem szamolhato el.

A pénzeszkozok esetében is meg kell allapitani az értékvesztés szabalyait. Itt az értékvesztés kategoriat
akkor kell alkalmazni, ha az adott pénzeszkdz szamlat vezetd hitelintézet a szamlan 1évé Osszeget nem
tudja a szamlatulajdonos koltségvetési szervnek maradéktalanul a rendelkezésére bocsatani. Az
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értékvesztés elszdmolasahoz ebben az esetben is dokumentédlni sziikséges. Nem lehet értévesztést
elszamolni a Magyar Allamkincstar altal vezetett fizetési szamlak esetében.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott kimutatott részesedések,
értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamoléasa soran akkor

kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés 0sszege meghaladja a bekeriilési
érték 10%-at. Az értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhato.

Az értékvesztéseket minden esetben dokumentalni sziikséges (pl. felszamolasi eljaras,
végelszamolasi eljaras, végrehajtas folyamatardl nyert informaciok).

5. Terven feliili értékcsokkenés és értékvesztés visszairasanak szabalyai

Ha a terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés-elszamolds) okai mar nem, illetve csak részben allnak
fenn, a leirdsokat meg kell sziintetni (immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél a mar elszamolt terven
feliili értékcsokkenés, egyéb eszkozoknél az elszamolt értékvesztés Osszegének csokkentésével), — a
megbizhato és valos 6sszkép érdekében — az eszkozt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba vételkor
megallapitott, a bekeriilési értékére, immateridlis joszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti
értekesokkenés figyelembevételével meghatirozott nettd értékére az egyéb bevételekkel szemben, illetve
a pénziigyi miveletek raforditasait csokkentd tételként vissza kell értékelni (visszairas). A terven feliili
értekcsokkenés, az értékvesztés visszairasat az iizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozd értékelés
keretében kell végrehajtani.

Amennyiben az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen meghaladja a konyv szerinti
értekét, immateridlis joszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével
meghatarozott nettd értékét, akkor a kiilonbozet dsszegével csokkenteni kell az elszamolt terven feliili
értekcsokkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az egyéb bevételekkel szemben, a részesedések,
értékpapirok, értékvesztésénél a pénziigyi miiveletek raforditasainak csokkentésével novelni kell az adott
eszkoz konyv szerinti értékét. A kiillonbozettel a konyv szerinti értéket az adott eszkdz nyilvantartasba
vételekor szamitasba vett értékéig — a bekertilési érték 0sszegéig, immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél
a terv szerinti értékcsdkkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékig — kell ndvelni (visszairas
Osszege). A visszairas Osszege nem lehet tobb mint a korabban terven feliili értékcsokkenésként,
értekvesztésként elszdmolt dsszeg.

6. Kulfoldi pénzértékre szolo eszkozok és kotelezettségek értékelési szabalyai
Kiulfoldi pénzértékre szolo eszkozokkel és kovetelésekkel az Onkormanyzat, a Hivatal, illetve az
intézmények nem rendelkeznek.

1. A mérlegben értékkel szereplé eszkozok és forrasok értékelése

Altalanos szabalyok

A mérlegtételek értékelésének altalanos szabdlyaira az Szt. 46. §-at kell alkalmazni. Ennek megfeleléen

a) az értékelésnél a vallalkozas folytatdsanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az érvényesiilését
eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a véllalkozési tevékenység folytatasanak ellentmondé tényezo,
koriilmény nem 4ll fenn;

b) az el6z6 tizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a
valtoztatast el6idéz6 tényezOk tartosan — legaldbb egy éven til — jelentkeznek, és emiatt a valtozas
allandonak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatast el61déz6 tényezdket és szamszeriisitett hatasukat
a kiegészitd mellékletben részletezni kell;

c) az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) ellendrizni €s
— a torvényben szabalyozott esetek kivételével — egyedenként értékelni kell. A kiilonboz6 idépontokban
beszerzett, altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkez6 eszk6zoknél az atlagos
beszerzési (eldallitasi) aron torténd értékelés is alkalmazhato;

d) a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell
venni minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjan meglévd eszkozoket
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érinti, és amely a mérlegkészités idopontjdig ismertté valt. Tartdsnak mindsiil a kdnyv szerinti érték és a
piaci érték kiilonbozete, ha az multbeli tények vagy jovObeni varakozéasok alapjan legalabb egy évig
fennall. A kiilonbozet tartésnak mindsiil — fennallasanak id6tartamatol fiiggetleniil — akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre allo informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

Részletes szabalyok

1. Immaterialis javak és targyi eszkozok
A mérlegben az immaterialis javakat, targyi eszkozoket a bekertilési értéken kell kimutatni, csokkentve az
elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel, novelve a terven feliili értékcsokkenés visszairt

Osszegével. Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasaval azonos
Osszegben.

2. Tartos részesedések

A mérlegben a részesedéseket, tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat a bekertilési értéken kell
kimutatni, csokkentve az elszdmolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt 0sszegével. Az
értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaval azonos 6sszegben.

3. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a bekeriilési értéken kell kimutatni,
elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott eszkozok utan a terven feliili értékcsokkenést a koncesszido jogosultja, a vagyonkezeld
adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani. (Ebben az eszkdzcsoportban kizardlag az allamhdztartason
kiviilre adott eszkozoket kell kimutatni.).
4. Készletek
Az Onkormaényzat a vasarolt készleteket a vasarlassal egyidejiileg kiadasba helyez, készleteket nem térol.

5. Kovetelések

A mérlegben a koveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel,
novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

6. Pénzeszkozok
A mérlegben a pénzeszkozoket a mérleg fordulonapjan a pénztarban 1évd, a fizetési szamldhoz
kapcsolodo szamlakivonatban szerepld értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel,
novelve az értekvesztés visszairt osszegével.
7. Idébeli elhatarolasok
Az aktiv €s passziv id6beli elhatarolasokat a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.
8. Sajat téke
A sajat tokébe tartozo forrasokat a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.
9. Kotelezettségek

A kotelezettségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

IV. Zaroé rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas
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Jelen szabalyzat 2019. marcius 01. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidében a targyban kiadott valamennyi
szabalyzat hatalyat vesziti.

A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy a Szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton

alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Tapiodgyorgye, 2023. december 01.

/:Varro Istvan:/ /:Turdczi Istvan Zoltanné:/
polgarmester jegyzd

Megismerési nyilatkozat
Az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Onkdltségszamitasi szabalyzat

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

A Tapiodgyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatala koltségvetési szerv Onkoltségszamitasi
szabalyzatat a szamvitelrdl szolo, modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) 14. §
(5) bekezdése, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak szerint, valamint a
szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a kdvetkezok szerint hatarozzuk meg.

l. ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT HATALYA, CELJA,
TARTALMA

A szabalyzat hatalya Kiterjed a Tapiégyorgye Kozség Onkormanyzata, tovabba a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezo Kozségi Gondozasi Kozpontra, Bihari Jozsef
Kozségi Konyvtar és Miivel6dési Hazra, Tapiogyorgye Kozségi Konyha és Etteremre,
Tapiégyorgye Kastélykert Ovoda és Mini Bolcsédére.

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az Onkormanyzat és
intézményei tevékenységei keretében eldallitott eszk6zok (termékek), tényleges kozvetlen
Onkoltségének, tovabba a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodd koltségtérités pontos
Osszegének meghatarozasara irdnyuld tevékenységet, tovabba alapul szolgdljon az
Onkoltségszamitas kiilsd és belsé ellendrzéséhez.

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7 szdmlaosztalyban rogzitett koltségekrdl
adatokat szolgaltasson sajat eldallitasu eszkozonként, tevékenységenként, szolgaltatasonként.

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat az alabbi témakdrdkben tartalmaz eldirasokat:
—  koltség, onkoltségszamitasi alapfogalmak,
- az Onkoltségszamitas targya,
- a kalkulacios koltségtényezdk tartalma (3. pontban foglaltak alapjan),
—  a kozvetett koltségek elszamolasanak és felosztasanak modja (4. pontban foglaltak
alapjan),
- az onkoltségszamitas modszere,
- a munkaszamok,
- az Onkoltségszamitas készitésnek idépontja,
- az Onkoltségszamitdsdhoz sziikséges adatszolgaltatas,
—  koltségelszamolas bizonylatolasa,
- az Onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.
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Az onkoltség szamitasi szabalyzattal szembeni kovetelmények:

- az adatok kelld id6ben rendelkezésre alljanak, megbizhatoak és konnyen attekinthetdek

legyenek

biztositsa a konyvvitel szamara a megfeleld adatbazist,

adattartalma és informacid aramlasa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkuldcids alapelvek gyakorlatban torténd megvaldsitdsaval

lehet biztositani.

Kalkulacios alapelvek:

koltségokozat elve: minden kalkulaciés egységre csak annyi koltséget szabad
elszdmolni, amennyi az eléallitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmertilt és azzal ok-
okozati 6sszefiiggésben van,

koltségvalodisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozasi és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi eldirasok
betartdsa, annak ellen6rzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhatd
Onkoltségszamitasnak;

koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére és a konyvviteli
mérleg elkészitését megelézden ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi
eseményekre ki kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni, egyszeri
adatfelvitellel, kisziirve a halmozodast;

kovetkezetesség elve: az Onkoltségszamitas mddszere, a kalkulacio formai és tartalmi
felépitése egy-egy iddszakon beliil allandd legyen, és iddszakok kozott is csak
indokolt esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilonben nem biztosithatd az
Osszehasonlithatosag;

koltségek idobeli elhatarolasanak elve: Az éves beszamold eredmény-kimutatasaban
csak az adott idOszakot érintd koltségek jelenjenek meg;

kozvetlen koltségként valé elszamolas elotérbe helyezése: minden koltséget — ha
lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az
onkoltség kiszamitasa soran a tényleges terhelések elvének érvényestilését.

Az onkoltségszamitasi szabdlyzat elkészitéséért, tartalmdaért, megvaltoztatasaért felelos
személy kijelolése:

A Szamviteli politika keretében elkészitendd Onkéltségszamitasi szabdlyzat elkészitéséért,

modositasaert az Szt. 14. § (12) bekezdése alapjan a gazdalkodo képviseletére jogosult
személy a felelos.

A médositasra akkor van sziikség, illetve lehetSség, ha azt az Szt., illetve az Ahsz. eldirdsainak

megvaltozdsa, vagy ha a szabdlyzat elfogaddsakor fennallo koriilményekben olyan lényeges
valtozas kévetkezik be, amely a valtoztatdst sziikségessé teszi.
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A szabdlyzatban régzitetteket, a kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe véve - a Szt.
14. § (I1) bekezdése alapjan - a Torvéenymodositis esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését koveto 90 napon beliil kell a szamviteli politikan keresztiilvezetni.

1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK
1.1.  Jelen szabalyzat alkalmazasaban hasznaland6 alapfogalmak:

a) Kiadas
Pénziigyi fogalomként torténd értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, készpénz- vagy
szamlapénz felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

b) Raforditas

A koltségnél tartalmilag bOvebb fogalom. A szerv miikodéséhez kapcsolodd erdforras
felhasznaldsa [egy adott iddszaki tevékenység (értékesités, szolgaltatdsnyujtdo képesség)
bekeriilési értéke]. A raforditasok korébe olyan felhasznaldsok is tartoznak, amelyek nem
képezik a tevékenység koltségét. A raforditdsok igy tartalmazzdk azokat az erdforras-
felhasznalasokat is, amelyek a szerv miikodése soran meriilnek fel, fiiggetleniil a tevékenység
végzesétol. Természetesen a raforditas is pénzben kifejezhetd érték. Pl. a raforditasok korébe
tartozd felhasznalas — amely nem tartozik a koltségek korébe —, targyi eszk6zok vasarlasa, a
mikodéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditas lehet:
- egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjellegli felhasznalas stb.),
- atmenetileg nem koltség (eszkdzvasarlas, késobb az értékcsokkenés elszdmolasakor
valik koltséggé),
- nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil keriil
elszamolasra (nem jelenik meg koltségek kozott, adojellegi befizetések).

Altaldban megallapithatd, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditds a hozamhoz
kapcsolodo fogalom.

c) Akoltség
A koltség az eszkoz/termék eldallitasa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése érdekében
felhasznalt er6forrasok (é16- és holtmunka) pénzértékben kifejezett 6sszege.
Holtmunka jellegti koltségek:
- anyagkoltség,
- igénybe vett szolgaltatasok értéke,
- alvéllalkozo6i teljesitmények,
- értékesokkenési leiras.
Elémunka jellegii koltségek:
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- bérkoltség,
- személyi jellegii kifizetések,
- bérjarulékok.

d) Onkéltség
A tevékenység mennyiségi egészére jutod felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

e) Kalkulacié

Olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitds, amely valamely tevékenység
végzésének termék vagy szolgaltatas tervezett vagy tényleges erdforrasigényét szamba veszi,
Osszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

f) Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztdly 51.-56. szamlacsoportjai
szerint kijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

g) Kaoltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, (pl. iizem, miihely, mezdgazdasagi
foldteriilet) altalaban teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (4ltalanos koltségek)
fokonyvi szdmlaira lekdnyvelt — koltségek a felmertilésiik alkalmaval nem szdmolhatok el
kozvetleniil az eszkdzre (termékre), vagy szolgaltatisra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor
kozvetlen koltségnek nem mindsithetdk, mivel a koltségviselé nem csak a koltséghely
meghatarozhato.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal, illetve a szolgéltatassal szoros
kapcsolatba hozhat6, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre -
ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetendok.

h) Koltségviselo

Koltségviseld az eszkdz (termék) vagy a szolgéltatds, tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalméval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviseldre elszamolhato koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7. szdmlaosztaly
fokonyvi szamlaira kell konyvelni.

1) A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas, valamint a
sajat eldallitast eszkozok/termékek (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) egy
meghatdrozott egységére jutd eszkozfelhasznalas (éldmunka, holtmunka) pénzben kifejezett
értéke.
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Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt el8irdsok alapjan a sajat elallitasii immaterialis
javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt elSirdsok alapjan a sajat elallitasii rendeltetés
szerien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi eszkozok tovabba a mar
hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitOképességének
kozvetlen novelésével, felujitasaval 6sszefiiggd sajat tevékenységben végzett munkak esetén a
beruhazas, felujitds bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen
Onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdésben hivatkozott
51. § szerinti kdzvetlen 6nkoltség.

1.2.  AKkoltségek konyvviteli elszamolasa

Az eszkoz/termék elballitasat, a szolgaltatas teljesitését, a tevékenység végzését, azok
felmertilésével egyidejiileg kell az alapbizonylatokon elszdmolni.

Az alapbizonylatok feldolgozasa a szamviteli rendszerben év kdzben folyamatosan torténik. A
tevékenységekhez kapcsolodd kozvetett koltségek felosztasarol, illetve azok kalkulacios
egységekhez kapcsolodd 0Osszegérdl kalkulacids egységenként kimutatast kell késziteni a
fokonyvi konyvelés részére. A kimutatas feldolgozasa évente torténik.

A felmeriilt koltségek elszamolasara az Onkormanyzat és intézményei — a szamlarendjében
meghatarozottak szerint — harom szdmlaosztaly szolgal:

— Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban tartal-
mazza, a koltségek koltségnemek szerinti gylijtését szolgalja,

— A 6. szamlaosztaly a Koltséghelyek, altalanos koltségek Osszegeit tartalmazza, a
koltségek felmertilésének helye, a koltséghely szerint csoportositva,

— 7. szamlaosztaly az eszkozok eldallitdsa, a szolgaltatdsok teljesitése soran
felmeriilt ¢és az eszk6zok eldallitdsaval, szolgaltatasnyujtassal Osszefiiggésben
kozvetleniil (valamint a felosztas utan a kozvetetten) elszamolhato koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal. Az altalanos koltségek felosztasanak elveit az
Onkormanyzat és intézményei Szamviteli politikaja, konkrét megvaldsitasi
szabdlyait jelen szabalyzat tartalmazza.

Az eléallitott eszkoz/termék, teljesitett Szolgaltatds mnetté értékesitési ara az
onkoltségszamitas szabalyainak megfelelden megallapitott kozvetlen 6nkdltség €s a felosztott
kozvetett koltségek egylittes dsszegének értéke.

Az Ant. 7. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan koltségvetési szerv esetében vizsgalando,
hogy a szerv tevékenysége:

a) alaptevékenység, amely a létrehozasarol rendelkez6 jogszabalyban, alapitd okirataban
a szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat
eldsegitd mas, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység,

b)  vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljabol, allamhaztartason kiviili for-
rasbol, nem kotelezden végzett termeld-, szolgaltato-, értékesitd tevékenység.
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A koltségvetési szervek a 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendeletben meghatarozott
feltételek mellett folytathatnak vallalkozési tevékenységet, mely felsé hatarat a
modositott kiadasi eldiranyzatok aranyaban az alapitd okiratukban is szerepeltetni

kell.

1.3. Az onkoltségszamitas
Az 0Onkoltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel az eszkoz/termék
eloallitas, vagy szolgaltatasnytjtas megkezdése elott, annak folyamata alatt, vagy annak
befejezése utan megallapithatd az eszkoz/termék, vagy a szolgaltatas varhatd (tervezett),
illetve tényleges dnkoltsége.
a) Az Onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
— a sajat eldallitasu eszkozok/termékek, szolgaltatdsok értékeléséhez, az eldallitasi
értékének megallapitasahoz,
— a sajat eldallitast eszkozok/termékek, szolgaltatasok, valamint a kozérdeki
adatszolgaltatas onkoltségének tervezéséhez, megallapitdsahoz.

b) A sajat eldallitasu eszk6zok, szolgaltatasok értékeléséhez, az elballitasi értékének
megallapitasahoz sziikséges, hogy
— kelld iddben adjon jelzést az 6nkdltség varhato, illetve bekdvetkezett alakuldsarol,
— vegye figyelembe a feltételek valtozasat;
— kevés, illetve sziikséges mértékii id6- és munkaraforditassal késziiljon el;
— az adatok gyorsan alljanak rendelkezésre;
— érvényesliljenek az aldbbi kalkulacios elvek:

e kozvetlen koltségként valo elszamolas elsddlegessége,

o koltség valodisag elve,

o  koltség teljesség elve,

o kovetkezetesseég elve,

e Dbizonylati elv,

e Dbevételek és kiadasok elkiilonitése tobb szintli paraméterezési rendszer
kialakitasaval és a gazdasagi események megfeleld, egyértelmii azonositok
alapjan torténjen,

— megtorténjen az iddszakos ellendrzés, a f0konyvi adatokkal vald egyeztetés.

1.4.  Kalkuldcio, az onkoltségszamitds folyamata
Az O6nkoltségszamitashoz a koltség adatokat a szamvitel, fokonyvi és analitikus elszamolasok

nyuijtjak.

A kalkulacio6 fajtai lehetnek:
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- aszamités végrehajtasanak idOpontja alapjan el6-, kdzbensd- és utokalkulacio;

- a szamitas targyanak tomegszeriisége szerint egyedi, iddszaki (havi, negyedéves,
féléves, éves), sorozat kalkulacio;

- rendeltetési szerint arképzési (gazdasagi) és elemzési kalkulacio.

1.5. Az onkoltségszamitas-kalkuldcio formadi

Az onkoltségszdmitasnak a kovetkezd formai ismertek:
— elékalkulacio, az eldzetes Onkoltség szamitdsa,
— kozbenso kalkulécio, a termelés kozbeni onkoltség szamitésa,
— utdkalkulacio, az utdlagos 6nkoltség szamitasa.

Az elokalkulacio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
megkezdése eldtt az Onkormanyzat és intézményei meghatarozza a miiszaki és technologiai
eldirasok betartdsa mellett — felhasznalhatdo ¢€l6- holtmunka mennyiségét és ebbdl az
érvényben 1évo arak és dijtételek, valamint személyi jellegli kifizetések figyelembevételével
kiszamitasa keriil az el6allitando termék, tevékenység, szolgaltatas terv szerinti onkoltsége.
Az el6kalkulacio sémajat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A kozbensé kalkulacio a termelés (szolgaltatds) folyamatdban — annak egyes fazisait
kovetéen — informdl a koltségek alakuldsarol. A hosszabb atfutdsi idejli munkdk soran
sziikséges. Ennek keretében az el6kalkulacid ellendrzése és az eltérések elemzése torténik
meg, amely az esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.

Az utokalkulacio az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége
¢és érteke alapjan hatarozza meg a Szerv az eszkdz, termék, termékcsoport, szolgaltatés, stb.
tényleges kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét. Az utodkalkulacio képezi a kovetkezd évi
termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

Az utdkalkulacié sémajat a szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

Kalkulacios séma:
Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (elallitasi) értekét a
kovetkez kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetlentil elszdmolhatd anyagkoltség

b.) Sajat termelésii félkész termék felhasznalas

c.) Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok

d.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka
e.) Kozvetleniil elszamolhato szolgaltatasi kiadasok

f.) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen onkoltség (a+b+c+d+e+f)
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2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az oOnkoltségszamitas targya a kalkulacidos egység, az a termék, szolgaltatds vagy
teljesitmény, amelynek onkoltségét meg kivanjak hatarozni.

A Kalkulacidos egységet az Onkormanyzat és intézményei valamely tevékenységének
(termelés, szolgaltatas) fliiggvényében hatdrozza meg.

2.1. A termék, mint kalkuldacios egység
A termék a termelési folyamatban I1étrejott olyan targy, amely sziikséglet-kielégitésre
alkalmas, vagy alkalmassa tehetd. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,

— félkész termék,

— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés a szerv egységein beliil tovabbi megmunkalasra varo
termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés) kategdéridba csak azon
termékek sorolhatok, amelyek mar legalabb egy szamottevé munkamiiveleten
keresztiilmentek, de kibocsatasra alkalmas termékekké még nem valtak, befejezésiik tovabbi
¢16- és holtmunka raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkalasi folyamatot
elvégeztek, félkész terméekként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsithetd.

Késztermék az a termék, amely a Szervnél valamennyi — el6iras szerinti — megmunkalasi
folyamaton atment, megfelel a vonatkoz6 szabvanyoknak (el6irt muszaki feltételeknek), €s a
késztermékraktar mindségi ellendrzés utan ténylegesen atvett és az arrdl sz6ld bevételezési
jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.

A szabalyzat hatalya ala tartozo szerv(ek) esetében az alabbi tevékenységek rendszeresen
végzett termékértékesitésnek és szolgaltatasnyljtasnak mindsiilnek:

a) Startmunka mintaprogram keretében mezOgazdasagi termelés, szolgaltatasnyujtas
o Z0ldség, gylimoblcs, szant6foldi kultura (termékenkénti dnkoltség megallapitas)
sajat felhasznalasra konyha részére, illetve értékesitésre (pl. paprika,
paradicsom, uborka, barack, meggy, di6, alma).
A novénytermesztési agazat kalkulacios sémajat a 3. szdmu melléklet
tartalmazza.
b) MezOgazdasagi szolgaltatas nyujtasa (kaszalas). melynek kalkuldcios sémajat a 4.
szamu melléklet tartalmazza.
c) Startmunka mintaprogram keretében végzett termék eldallitas
o térko eloallitas,
e Dbetonoszlop eldallitas,
e mederlap eldallitas,
10
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e kézmiives termékek készitése stb.
Az eldallitott termékek egységaranak megallapitasanak kalkulacids sémajat a
5. szamu melléklet tartalmazza.

A kozmunkaprogramokkal kapcsolatos tamogatasok az onkéltséget nem csokkentik, azt egyéb
miutkodesi célu tamogatasok eredményszemléletii bevételekent kell elszamolni, és a tamogatott,
felmeriilt koltséget teljes egészében figyelembe kell venni az onkoltségszamitasok soran.

A raforditasokat, igy az eldzetesen felszamitott, le nem vonhato dafa-t sem lehet az onkoltségbe
beszdamitani.

d)
e)
f)

9)
h)

)

K)

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben (norma alapjan),

Gyermekétkeztetés bolcsddében,

Dolgozoi étkeztetés,

Sziinidei gyermekétkeztetés,

Kiilso szervek, személyek részére nyujtott étkeztetés,

Az  Onkormdnyzat az étkeztetésre normdkat allapit meg. A nyersanyag-
felhasznalashoz anyagkiszabast készit, és ennek onkoltségét a normak és a
tevékenységet terhelo altalanos koltségek figyelembevételével dllapitia meg az
Onkormanyzat rendeletében.

Személyes gondoskodas korébe tartozod gyermekjoléti alapellatasokért fizetett téritési
dijak (Megdllapitisa a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény 146-147. §-aiban, valamint a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet
eldirasainak  figyelembevételével.) A  szolgaltatasi Onkoltség megallapitasanak
kalkulacios sémajat a 6. szdmii melléklet tartalmazza.

Személyes gondoskodas korébe tartozo szocialis ellatasokért fizetett téritési dijak
(Megallapitasa a szocidlis igazgatasrdl €s szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi III.
torvény 114-115. §-aiban foglaltak figyelembevételével.) A Szoctv. 92. § (1) bekezdés
alapjan a személyes gondoskodast nyujto ellatasokrol, azok igénybevételérdl, valamint
a fizetendd téritési dijakrol a fenntarto Onkormanyzat, vagy ha a fenntarto
onkormanyzati tarsulas, akkor a tarsulasi megallapodasban megjeldlt székhely szerinti
vagy az erre kijelolt telepiilési Onkormanyzat a tarsulasi megallapodasban
meghatarozottak szerint rendeletet alkot.

kozérdekli adatigénylés, adatszolgaltatds: a kozérdekli adatok kérelemre torténd
szolgaltatasa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével osszefliggésben felmeriilt
koltségekkel aranyos téritést kell megallapitani. A koltségtérités pontos Osszegét az
adatszolgaltatast megel6zden, elOkalkulacidval kell meghatdrozni. A koltségtérités
onkoltségének kalkulacios sémajat a 7. szamu melléklet tartalmazza.

helyiség igénybevétele: helyiség igénybevétele a szerv vezetdjének engedélyével
valosulhat meg. A nyujtott szolgaltatas onkoltségének kalkulacids sémajat a 8. szamu
melléklet tartalmazza.

Amennyiben az intézmény szellemi és anyagi infrastruktira magéncéli hasznélatat
engedélyezi, meg kell allapitani a téritési dij mértékét, mely magaban foglalja a koz-
vetlen és kozvetett koltségeket. Az alkalmazott téritési dij 0sszegét meghatarozo kal-
kulacios sémat a 9. szdmu melléklet tartalmazza.

11
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2.2. Termékcsoport, mint kalkuldcios egység

A termékcsoport egy gyartdsi aghoz tartozd rokontermékek Osszessége olyan kozos
ismérvekkel, amelyek alapjan nem Iényegesen eltérd koltségigényiik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonl6 kalkulacidés modszerekkel kifejezhetok.

Termékcsoport képzd kozos ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli mod, mindség,
stb.

Onkoltségszamitas szempontjabol a termékcsoport olyan egyedi termékek dsszessége, melyek
egyedi koltségraforditasait utdkalkulaciéval nem lehet meghatarozni.

2.3. Szolgaltatas, mint kalkuldcios egység
A szolgaltatasok kozé tartozonak mindsitik a szabalyzat hatalya ala tartozd szerv(ek) a
kovetkezdket:

— megrendeld részére végzett szolgaltatasok,

— tarsilizemi szolgaltatasok (pl. javito, karbantart6 tevékenység),

— sajat vallalkozasban végzett beruhazasok,

— kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolddo koltségtérités.

3.A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkulacios séma
A kalkulaciés egységek kozvetlen koltségét az Onkormanyzat és intézményei a kovetkezd
séma alapjan hatdrozza meg:
Kalkuldcios egység kiozvetlen koltsége =
Kozvetlen anyagkdltség,

+ kozvetlen bérkoltség,

+ kozvetlen bérek jarulékai,

+ eldallitasi kiilon koltség,

+ egyéb kozvetlen koltség.

3.2. A koltségtényezok tartalma

3.2.1 Kozvetlen anyagkoltség

A kalkulacios egység eldallitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott
értéke a kozvetlen anyagkoltség. Az eszkoz bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) értékének
megallapitasa soran figyelembe kell venni az Ahsz. 16. §-aban és az Szt. 47-48. és az 51. §-
4ban foglaltakat, illetve az Onkormanyzat és intézményei Szamviteli politikajaban foglaltakat.
A kozvetlen anyagkoltség meghatdrozdsdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatdrozasaval kell a kalkulacios lapon feltiintetni! Anyagkoltségként csak a ténylegesen
felhasznalt készletérték szamolhato el.

12
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A kalkulécios egység kozvetlen anyagkoltségét csokkenteni kell:

— a fel nem hasznalt ¢s visszavételezett anyagok,

— a termelés, a tevékenység, szolgaltatds soran keletkezett és bevételezett hulladékok

értékével.

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkalasa kozben keletkezik.
Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eldallitas soran felhasznalt

— alapanyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, fiitbanyag),

—egy éven beliil elhasznalodo kis értékl eszk6zok, szakmai anyagok,

— egyéb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, stb.),

— energia (gazenergia, villamos energia, tavhészolgaltatas, viz és csatornadijak).
A fitéanyag és energia akkor lehet kiilonalld koltségtényezo, ha a gyartmany eldallitdsahoz
sziikséges mennyiség pontosan meghatarozhatd, a flitdanyag ¢és energia felhasznélasa
méréssel vagy megbizhatd szdmitasokkal alatamaszthato.
Mind az el6kalkulacioban, mind az utokalkulacioban az anyagkoltség dsszege mellett a nyers-
¢s alapanyagok felhasznaldsdnak brutt6 és netté mennyiségi adatait is fel kell tlintetni.
A tovabb felhasznalt sajat termelésti készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltségen kell
szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetlen személyi juttatasok koltsége

Kozvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatds teljesitése,
illetve a termék eldallitasa érdekében kozvetlentil felmeriilt és kifizetett, a kalkulacios egység
terhére kozvetleniil elszamolhatd rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsokat
(alapilletmények, illetménypotlékok, illetménykiegészitések, egyeb kotelezd
illetménypotlékok, munkabérek), béren kiviili juttatasokat, valamint a kiilsé személyi
juttatasokat, az idérafordités feltiintetésével.

3.2.3. Munkaadokat terhelo jarulékok kozvetlen koltsége

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai kozott szamolandoak el a munkaadét terheld
jarulékok, adok és tovabba minden olyan, adok moddjara fizetendd 0sszeg, amelyet a személyi
juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fliggetleniil azok
elnevezésétdl. A kalkulacional figyelembe kell venni azokat a személyi juttatasokat is, melyek
mentesek a jarulékfizetési kotelezettség alol.

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai cimen, az eldkalkulacidban beéllitando Osszeget az
éves tervezett potlékkulcs alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkulcs alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetendd Osszeget, és azt szembe kell éllitani az idszakra
Osszes tervezett személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett)
potlékkules alkalmazéasaval kell ezt a koltségtényezot figyelembe venni.
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Tényleges potlékkulces alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszamolasi idészakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett Gsszegeket a
személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott potlékkulcs alapjan kell a kozvetlen
személyi juttatasokra vetitve ezt a koltségtényezo6t az utdkalkuldcidban szerepeltetni.

3.2.4. Igénybe vett szolgdltatisok
Az igénybe vett szolgaltatdsok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék

eldallitasdhoz, a tevékenység elvégzéséhez, a szolgaltatdas nyujtdsdhoz sziikséges kiilsd
szolgaltatasokat, alvallalkozoi tevékenységeket.

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség
Az elézéekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a

kalkulacios egységre utalvanyozhato (elszamolhat6) kdzvetlen dologi kiadasokat, melyeket az
el6zoekben felsorolt kalkulacids tételek nem tartalmaznak és megfelelnek az eldallitasi
koltségeknél szamitasba vehetd koltségek feltételeinek (pl. szallitasi és rakodasi koltség, a
gépek, gépkocsik, termeld berendezések iizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok, mint
biztositasi dij, bérleti dijak).

3.2.6. Ertékcsokkenési leirds
Az értékcsokkenési leirds kozvetlen koltségkeént akkor vehetd figyelembe, ha az adott gépet,

berendezést, felszerelést, jarmiivet kizardlag az Onkoltségszamitas targyat képezd termék,
szolgéaltatas eldallitdsdhoz hasznaljak.

3.2.7. Kozvetett koltségek
Az altalanos (kozvetett) koltségek a kovetkezok lehetnek: gépek, berendezések kalkulacios

egységre kozvetleniil el nem szdmolhatd amortiz4cioja, javitasi, karbantartasi, gépbeallitasi
koltségei, az épiiletek amortizacios, karbantartasi, javitasi koltségei, takaritas, koziizemi dijak,
munkavédelmi koltségek.

4. AKOZVETETT K(jLTS}?:qEK ELSZ’AMOLASANAK ES
FELOSZTASANAK MODJA

A koltségelszamolasnal és koltségfelosztasndl elsOsorban azt az 4ltalanos és kotelezd
alapelvet kell kdvetni, miszerint minden szolgaltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad
illetve kell elszamolni, amennyi az adott idOszakban az adott szolgaltatassal vagy
tevékenységgel kapcsolatban ténylegesen felmertilt. Az elszamolasnal figyelemmel kell lenni
arra a kovetelményre, hogy minden koltséget oda kell elszdmolni, aminek érdekében
felmeriilt.
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4.1. Gépek és gépjarmii iizemeltetési koltségei
Itt kell elszamolni a gépjarmiivek lizemeltetésének Osszes koltségeit, tovabba az idegen
gépjarmiivek igénybevételéért fizetett 0sszeget is.

Az idegenek szdmara nyujtott szolgéltatds esetén biztositani kell a sajat gépjarmiivek
tizemeltetésével kapcsolatos koltségek elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos koltség
megallapithato legyen.

A koltségek felosztasanak alapja: teljesitett kilométer.

4.2. Konyha (élelmezési iizem)

Itt kell elszamolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak Osszes személyi juttatdsait azok
jarulékaival egyiitt, a teljes ¢élelmezési anyagfelhasznaldst, a mas rendeltetést (tisztito,
takaritd, stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek, berendezések karbantartasi
kiadésait, az igénybe vett kiils§ szolgaltatasokat, tovabba a sajat kisegitd részlegek altal
nyujtott szolgaltatasok (karbantartas, kazanhaz, gépjarmi igénybevétel) felosztas utjan kapott
koltségeit.

Az ¢élelmezési koltségek megallapitdsanal az élelmezési nyersanyag koltségének Osszegébdl
kell kiindulni és azt kell potlékolni a konyha rezsikoltségével.

Az Onkoltséget minden évben az el6z0 lezart naptari év adatai alapjan kell megallapitani,
nevezetesen az egy napi élelmezési normara aranyosan jutd rezsikoltséget %-ban kell
kifejezni. Ugyanezzel a %-kal kell novelni targyidészakban alkalmazott normat és az igy
kiszdmitott dsszeg tekintendd onkoltségnek.

Az étkeztetés onkoltségének kalkuldcios sémajat a 10. szamu melléklet tartalmazza.

A dolgozok a teljes 6nkoltségnek (nyersanyag koltség és rezsikoltség egylittes Gsszegének)
megfeleld Osszeget téritik. A kiilsé szervek (személyek) részére nyujtott (kiszdmlazott)
élelmezés koltségét tényleges teljes onkoltségen kell figyelembe venni, valamint 27 % Afa
tartalommal.

Elelmezési kiaddasok kiltségeinek megdllapitisa vonatkozdsdaban az Ahsz.50. § (4) bekezdése
az allamhdztartas szervezetei konyvvezetési kotelezettségeinél megengedi, hogy amennyiben
az étkeztetésre normakat dllapitottak meg és a felhasznalashoz nyersanyagkiszabas késziil,
nem kell elkésziteni az onkoltségszamitasra eldirt szabalyzatot.

A rendszeresen végzett €élelmezési tevékenység értékesitése esetében azonban az onkoltség
megallapitdsdhoz a normak mellett figyelembe kell venni az eltérd jellegli és fajtaji
tevékenységeket terheld, a szabalyzatban eldirt koltségeket is.

A konyha ¢élelmezési nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztasdnak alapja:
nyersanyagkoltség.

A konyvvezetés soran hasznalt ASP Gazdalkodasi szakrendszer 98 mp-ban torténik a 6-0s
szamlaosztalyba konyvelt tételek felosztasa
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5.AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az Onkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamoldsanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modjat értjiik.

Az onkoltségszamitas modszeréiil az alabbi eljarasok szolgalnak:

5.1. Egyszerii osztékalkulacio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatasok) onkoltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkulacios egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a
megtermelt (szolgaltatott) mennyiséggel.

A modszer csak ott hasznalhatd, ahol egyfajta terméket gyartanak, vagy egyfajta szolgaltatast
nyujtanak.

5.2. Egyenértékszamos osztokalkulacio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatdsok) oOnkdltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkuldcidés egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a
termelés (szolgaltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

A modszer csak ott hasznalhatd, ahol azonos alapanyagokbol, azonos technologiaval
kiilonboz6 mérett termékeket allitanak eld.

Az egyenértékszamok a vezértipus felhasznalt anyag sulya, mint meghatarozo jellemz6
alapjan kertiltek meghatarozasra.

Az Onkoltség megallapitdsdhoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra”
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus onkoltségét kapjuk.

Az egyes termékfajtak onkoltségének megallapitasahoz a ,,vezértipus” onkoltségét szorozzuk
a termékfajtdhoz rendelt egyenértékszammal.

5.3. Potlékolé kalkulacio
A modszer keretében a termelést, tevékenységet terheld:

— kozvetlen koltségeket mar a felhasznalas pillanatdban elszdmolja a szerv a konkrét
kalkulacios egységre, a kivételezett anyagok ¢és a raforditott munkaidd bizonylatai,
illetve az azok alapjan készitett feladasok szerint,

— a kozvetett koltségeket a felmeriilés helyén (koltséghely) gytijti 6ssze a szerv és az
igénybevételt kifejez0 mutatok alapjan, potlékolas utjan osztja fel az egyes
eszkozokre, tevekenységekre, szolgaltatasokra.

A koltséghelyenként kialakitott vetitési alappal osztjuk a koltséghelyeken Osszegytijtott és a
termékekre (szolgaltatdsokra) felosztandd koltségek Osszegét, és igy kapjuk meg az egyes
termékfajtakra (szolgaltatasfajtakra) elszamolhat6 koltségek 0sszegét.

Az Onkormdnyzat az utokalkulacié modszerét alkalmazza az 6nkoltség meghatarozasara.
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6. MUNKASZAMOK

A munkaszadm a kalkulacios egységet jelold szdm, amely a fokonyvi konyveléshez vald kap-
csolodast segiti eld.

A termelés (szolgaltatas) megkezdését minden esetben a kalkulacios egységet egyedileg azo-
nositd munkaszam kiadasa el6zi meg. Termelés (szolgaltatds) nem kezdédhet meg a munka-
szadm kiadasa el6tt.

A kiadott munkaszamokrol az év elejétdl kezdodden folyamatos nyilvantartéast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat 11. szamu melléklete szerint meghatarozott formaban kell ve-
zetni.

A munkaszamok kialakitasanak rendjéért, ¢és a folyamatos nyilvantartds vezetésé-
[ S felelos.

A kiadott munkaszdmokat az adott kalkulacios egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tiintetni.

A kiadott munkaszamokon év kozben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositds esetén a
munkaszamokkal dolgozo valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell k6zoIni
a valtozast.

A kiadott, de valamely okbo6l tor6lt munkaszamokat az adott év folyaman nem lehet Gjra fel-
hasznalni.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA

A kalkulaciés id6szak kalkulacios egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenység kezdeté-
tol a befejezéséig terjedd iddtartam. A szabalyozasnal figyelembe kell venni a tevékenység
jellegét, sajatossagait. Az id6pont attol is fiigg, hogy a tevékenység eld-vagy utdkalkulacio.
Az egyes kalkulacios egységek onkoltségének megallapitasahoz a kettds konyvviteli nyilvan-
tartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbol készitett dsszesitd bizonylat alapjan
az egyes mellékletekben taldlhato kalkulacids séma szerinti lapot kell kalkulacids egységen-
ként elkésziteni.

Az el6kalkuléciot a szolgaltatasnyujtasi szerzédések megkotése eldtt kell elkésziteni, mert a
varhat6 onkoltség ismeretében alakithato ki a végzett szolgaltatas éra.

Az utokalkuldcio alapjan késziild onkoltségszamitast legkésdbb az éves konyvviteli zarlati
feladatok sordn kell elvégezni. Az lizleti év fordulonapjara az utdkalkulacio készités legkeé-
s6bbi idépontja a beszamolod készités napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgaltatas nyuj-
tasanak befejezésekor, a kozvetlen koltségek elszamoldsanak iddszakat kovetden akar havonta
vagy negyedévente is késziilhet utokalkulacio belsé felhasznalas, jovedelmezdség vizsgalat
céljabol.

A kalkulaciok elkészitéséért pénziigyi, gazdalkodasi vezetd felelds.

Az elkeészitett elokalkulacio egy példanyat at kell adni a f6konyvi konyvelés részére.
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8. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatasnyujtas) koltségeit a tevékenység folyamdn, azok felmeriilésével
egyidejiileg kell az alapbizonylatokon rogziteni. az Onkormanyzat és intézményei az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszerben az alapbizonylatok feldolgozasa a meghatarozott szamlakon
év kozben folyamatosan torténik.

Az analitikus nyilvantartas a mennyiségi adatokbol szamitott kdzvetlen koltségek adatait az
egyes Onkoltségszamitasi egységekre, a 7-es szamlaosztaly fokonyvi szamlaira, a kozvetett
koltségeket a 6. szamlaosztaly szamlaira havonta adja fel.

9. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

Az Szt. elbirasai szerint minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve
az eszkozok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell
kiallitani (késziteni).

A szamviteli és ebbdl kovetkezden az Onkdltségszamitassal kapcsolatos nyilvantartasokba
csak bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az Onkoltségszamitds szamvitelen beliili folyamatdban az 6nkdltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szdmvitel analitikus konyvelésének alapbizonylataival.

Az Onkorményzat és intézményei legfontosabb alapbizonylatai a koltségelszamolashoz
kapcsolodoan a kovetkezok lehetnek:

Eldkalkulécio bizonylatai:
- személyi jellegii raforditasok bizonylatai,
- értékcsokkenési leirds bizonylatai,
- igénybe vett szolgaltatasok bizonylatai,
- egyéb koltségek bizonylatai
- készletek dllomanyvaltozasi bizonylatai,
- teveékenységhez kapcsolddo egyéb koltségek bizonylatai.

Utodkalkulacié bizonylatai:
- afékonyvi konyvelésbdl az adott szerz8déshez kapcsolodo bevételek lekérdezése
- szémla masolatok, teljesitésigazolas masolatok.

A fenti bizonylatok részletes allomanyat az Onkormanyzat és intézményei Bizonylati rendje
tartalmazza.
Az onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi elemei a kdvetkezok:

- abizonylat megnevezése, sorszama,

- a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,
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- agazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjelolése,

- az utalvanyozo ¢és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,

- akészletmozgésok bizonylatait az 4tvevo aldirasa,

- abizonylat kiéllitdsanak idépontja,

- meghatarozott esetekben annak az iddszaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

- a (megtortént) gazdasagi muvelet tartalmanak leirdsa vagy megjelolése, a gazdasagi
miivelet okozta valtozasok mennyiségi-, mindségi- ¢s értékadatai.

10. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI
EGYEZTETESEK

Az elkészitett utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacio befejezését kovetd 10 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért pénziigyl, gazdalkodasi vezetd felelds.
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II.  ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdlyzat 2024. februar 01. napjan Iép hatalyba azzal, hogy jelen szabélyzat eldirsait
kell alkalmazni a kézérdekli adatszolgaltatashoz kapcsolodd koltségtéritések megallapitasara
Is.

A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy az Onkoltségszamitasi
szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabdlyzat 12. szamu mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton aldirasukkal
igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirasaban szerepeltetni kell az Onkoltségszamitasi
szabalyzatban nevesitett felel0sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért koltségvetési

szerv vezetdje a felelds.

Kelt,...ooooviviiiinnl, év ....ho.....nap
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111. Mellékletek

KALKULACIOS SEMA

1. szamu melléklet

A kalkulacios egység egy egységre vetitett koltségek elézetes megallapitasahoz

Kalkulacios €gység MeENEVEZESE: . ..uiuientitt ettt et ettt ettt ente e eeenaenns

Egy egységre juto koltség Ft-ban

1. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok
1.1. alapilletmények
1.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok
1.3. jutalom
14. személyi jellegli egyéb kifizetések
e Kozvetleniil elszamolhato6 személyi juttatasok kozterhei
2.1. alapilletmények kozterhei
2.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlekok kozterhei
2.3. jutalom kozterhei
24. személyi jellegii egyéb kifizetések kozterhei
2.5. egyéb
3. Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség
3.1. alapanyag
3.2. izemanyag
3.3. karbantartdsi anyag
3.4. egyéb anyag, segédanyag
4. | Egyéb kozvetlen koltségek
4.1. értékcsokkenési leiras
4.2. egyéb igénybevett szolgaltatas
4.3. kamat koltség
44. egyéb kozvetlen koltség
3. Kozvetlen énkoltség (1+2+3+4)
6. Kozvetett koltségek
6.1 egyéb kozvetett koltség
7.

Teljes egy egységre juté onkoltség (5+6)
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2. szamu melléklet
KALKULACIOS SEMA
A kalkulacios egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt koltségek megallapitasahoz

Kalkulacios €gyS€g MeENEVEZESE: . .ouuuieteitt ettt ee et ere e e eaeeeneens

Felmeriilt 6sszes koltség Fr-ban

1. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok

1.1. alapilletmények

1.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok

1.3. jutalom
14. személyi jellegli egyéb kifizetések
2. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok kozterhei
2.1. alapilletmények kozterhei
2.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok kozterhei
2.3. jutalom kozterhei
24. személyi jellegii egyéb kifizetések kozterhei
2.5. egyéb
3. Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség
3.1. alapanyag
3.2. lizemanyag
3.3. karbantartdsi anyag

3.4. egyéb anyag, segédanyag

4, Egyéb kozvetlen koltségek

4.1. értékcesokkenési leiras

4.2. egyéb igénybevett szolgaltatas

4.3. kamat koltség

44. egyéb kozvetlen koltség

5. Kozvetlen 6nkoltség (1+2+3+4)

6. Kozvetett koltségek

6.1 egyéb kozvetett koltség

Teljes onkoltség (5+6)

Teljesitett egységek szama:

©| oo N

Egy egységre juto tényleges onkoltség (7/8)

Ebbol egy egységre juto:
szemelyi juttatdasok
személyi juttatasok kozterhei
anyagkoltség
egyeb kozvetlen koltség
kozvetlen onkoltség
kozvetett koltsegek
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3. szamu melléklet

Novénytermesztés kalkulacios séma (minta)

Koltség Koltség Osszesen
Sorszam Megnevezés
1 hektérra 1 termékre

1. Vetdmag €s szaporitdanyag

2. Miitragya

3. Novényveédo és gyomirtd szer

4. Kozvetlen anyagkdltség

0. Szerves tragya

6. Egyéb anyagkoltség

7. Kozvetlen anyagkdltség
(1+2+3+4+5+6)

8. Igénybe vett szolgaltatasok,
egyeb szolgaltatasok

9. Anyagjellegli raforditasok
(7+8)

10. Ko6zvetlen bérkoltség

11. Személyi jellegli egyéb kifize-
tések

12. Bérjarulékok

13. Személyi jellegli raforditasok
(10+11+12)

14. Ultetvények értékcsokkenése

15. Gépek, berendezések, jarmi-

vek értékcsokkenési leirasa
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Onkdltségszamitasi szabalyzat

16. Egyéb targyi eszkdzok érték-
csOkkenési leirdsa

17. Ertékcsokkenési leirs
(14+15+16)

18. Egyéb fenntartasi koltségek

19. Fenntartasi koltségek 0sszesen
(18.)

20. Traktorlizem koltségei [2]

21. Tehergépkocsi tizem koltségei

22. lizem koltségei

23. Egyéb segédiizemi koltségek

24. Segédiizemi koltségek Osszesen
(20+21+22+23)

25. Foagazati koltségek

26. Le: novénytermesztés karese-
mény miatti koltsége

217. Kozvetlen koltségek dsszesen
(9+10+13+17+19+24+25+26)

28. Le: melléktermék értéke

29. Fotermék kozvetlen koltsége

(27-28)
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Onkdltségszamitasi szabalyzat

4. szamn melléklet

Kaszalas onkoltségének kalkulacios sémadja (minta)

Megnevezés

filkkasza, szegélynyiré

Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatas
- alapilletmény

........................ alapilletmény 6sszege Ft/ho
........................ alapilletmény Ft/6ra

Kozvetleniil elszdmolhato jarulékok

..................... jarulék Osszege Orara vetitve

Kozvetlen anyagkoltség | L anyagkoltség Ft/ora
- lizemanyag e Ft/6ra
- damil L Ft/6ra
Szolgaltatasi kiilon koltseg | L Ft/6ra
- karbantartasidiy | Ft/6ra
vetitési alap 1 ora
Onkéltseg L Ft/ora
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Onkdltségszamitasi szabalyzat

KALKULACIOS SEMA

5. szamua melléklet

Kalkulacios egység megnevezése: 1 db termék eldallitasi koltsége (minta)

Jjellemzoen kozfoglalkoztatas keretében eldallitott termékekre

Egy egységre juto koltség Ft-ban

1. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok 0
1.1. alapilletmények
1.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok
1.3. jutalom
14. személyi jellegli egyéb kifizetések
2 Kozvetleniil elszimolhat6 személyi juttatiasok kozterhei 0
2.1. alapilletmények kozterhei
2.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlekok kozterhei
2.3. jutalom kozterhei
2.4. személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei
2.5. egyéb
3. |Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség 0
3.1. alapanyag
3.2. izemanyag
3.3. karbantartasi anyag
3.4. egyéb anyag, segédanyag
4. Egyéb kozvetlen koltségek 0
4.1. értékcsokkenési leiras
4.2. egyéb igénybevett szolgaltatas
4.3. kamat koltség
44. egyéb kozvetlen koltség
3. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)
6. Kozvetett koltségek
6.1 egyéb kozvetett koltség
7. Teljes egy egységre juté onkoltség (5+6) 0
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Onkdltségszamitasi szabalyzat

6. szamu melléklet

(adatok forintban)

A személyes gondoskodas korébe tartozo gyermekjoléti alapellatasok onkoltségének kalkula-

cios lapja (minta)

Szolgaltatds megnevezEese:.......o.vvvieiiiiiiiiiiiiiiiaiananns

IdOSZAK: ...t

Szolgaltatds mennyiSeg:.......c.ovuivriiiiiiiiiiiiiiiiaiananns

Kiadasok (Ft-ban)
1. Kozvetlen anyagkoltség Ll
2. Kozvetlen bérkoltseg Ll
3. Kozvetlen bérkoltség jarulékai ...l
4. Szolgaltatasok egyéb kozvetlen koltsége  ...............
5. Ertékcsokkenési leiras kozvetlen koltsége  ...............
6. Viz és csatornadiy L
7. Gazdy
8. Villamos energia L

Kozvetlen koltségek o6sszesen: L

Kozvetett koltségek 6sszesen:

Koltségek 6sszesen:

A szolgaltatas onkoltsége : kozvetlen koltség + kozvetett koltség  .......ooeennent.

szolgéltatds mennyisége
Kelt: oo

jegyzd/koltségvetési szerv vezetdje
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Onkdltségszamitasi szabalyzat

7. szamu melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
Koltségtéritéshez (minta)

Ko6zérdekli adat megismerésére iranyul6 kérelem benyujtoja:
Kért kdzérdekil adat tartalma: ...
SZAMIAZAST CIM: ..ot
Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo sze-
mély(ek) :

Koltségtérités dsszege:

1.) Az adatok masolasara forditott munkaora: ......... ora

2.) Egy oréraesé illetmény: . Ft

3.) Megtéritend¢ illetmény dsszege: 0 ... Ft

4.) Munkaadot terheld jarulékok (3. pontutan) ...l Ft

5.) Osszesen (3+4+5) ... Ft

6.) Masolt oldalak szama: L db

7.) Oldalanként fizetendd 6sszeg: ... Ft/oldal
8.) Masolasért fizetend6 6sszeg: Ft

9.) Koltségtérités osszesen (6+9): ... Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végz6 sze-
mély(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.............................. 3200

........... alalras
A koltségtérités 0sszegét kiszamitotta:
............................... 3200

.............. e; lalras

(Amennyiben tobb, kiilonb6z6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok maso-
lasat, tigy az elszdmolo ivet személyenkeént kell elkésziteni.)
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8. szamu melléklet

Helyiség igénybevételének kalkulacios sémaja (minta)

(Eldkalkulacio vagy utdkalkulacio alkalmazasaval)

SSZ. Megnevezés Koltség Ft- | Mennyiségi
ban egység

1. Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatdsok Ft/ho
- elszamolhaté munkaorak szdma Ft/ora

2. | Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok jaruléka Ft/6ra

3. | Kozvetleniil elszdmolhat6 anyagkoltség

4. | Egyéb kozvetlen koltségek Ft/év
- ¢értékcsokkenési leirds Ft/év
- telefondi] Ft/év
- aramij Ft/év
- viz és csatornadij Ft/év
- tisztitoszer, karbantartas Ft/év
- gazdij, tavfiités Ft/év

5. | Kozvetlen onkoltség Ft/év

6. | Kozvetett koltségek

7. | Kozvetlen és kozvetett koltségek (5+6) Ft

8. | Igénybevételi 6raszam (atlagosan) ora/év

9. 1 egységre jutd éves onkoltség (1+2+(7/8)) Ft/6ra
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9. szamu melléklet
Kalkulacios séma (minta)
fénymasolds/nyomtatas
adatok forintban

Megnevezés fénymasolé/nyomtato

Kozvetlentil elszamolhat6 személyi juttatasok:

a fenymasolassal eseti jelleggel foglalkozo alkalmazottak
fénymasolassal eltoltott idore juto illetménye (dolgozok
dtlag orabére x fénymasolo iizemideje)

Kozvetleniil elszamolhatdé személyi juttatasok
osszesen:

Kozvetlentil elszamolhato jarulékok:

a fenymasolassal eseti jelleggel foglalkozo alkalmazottak
fénymasolassal eltoltott idore juto illetménye x fizetendo
Jjarulék %-os szorzdja

Kozvetleniil elszaimolhaté jarulékok 6sszesen:

Kozvetlen anyagkoltség:

1. felhasznalt papir kéltsége: féenymdsolok idoszaki
zaro szamlalodllasa —nyito szamlaloallas x 1 db papir
atlagara az anyagbeszerzéssel foglalkozo dolgozo
adatszolgaltatasa alapjan.

2. festékfelhaszndalas kéltsége

Kozvetlen anyagkoltség osszesen:

Szolgaltatasi kiilon koltség:

- fénymasoldk energia, iizemeltetési koltsége
osszes masolt példany/mdsolati kapacitds x fénymdsolo
fogyasztasa tizem kozben x 1 kW energia egységara

- fénymasolok értékcsokkenési leirdsa

- fénymasolok idOszaki karbantartési koltsége

Szolgaltatasi kiillon koltség osszesen:

Egyéb kozvetlen koltség:

Vetitési alap (0sszes masolati példanyszam):
a fénymasolok 1ddszaki nyito €s zard szamlaldallasairol
masolt példanyszdm = id6szaki zar6-nyit6d szamlaloallas

Onkoltség: Ft/lap

(Kozvetlentil elszamolhatd személyi juttatasok +
kozvetleniil elszamolhato bérek jarulékai + kozvetlen
anyagkoltség + szolgaltatasi kiilon koltség) / vetitési alap
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10. szdmu melléklet
(adatok forintban)

Az étkeztetés onkoltségének kalkulaciés sémaja (minta)

Kiadasok (Ft-ban)

Kozvetlen anyagkoltseg L
Koézvetlen bérkoltseg Ll
Kozvetlen bérkoltség jarulékai Ll
Szolgaltatasok egyéb kozvetlen koltsége  ...............
Ertékcsokkenési leiras kozvetlen koltsége  ...............
Viz és csatornadiy
Gazdy
Villamos energia

O N o a0 bk w D

Kozvetlen koltségek 6sszesen: Ll
Kozvetett koltségek 6sszesen: L

Koltségek 6sszesen:

1 adag oOnkoltsége : kozvetlen koltség + kdzvetett kdltség  .............

szolgaltatds mennyisége

jegyzo/koltségvetési szerv vezetdje
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Onkdltségszamitasi szabalyzat

11. szamt melléklet

Nyilvantartas a kiadott munkaszamokrol

Nyilvantartas
szama

Termelés Munkaszam Munkaszam Megrendeld
(szolgaltatas kiadasanak kelte neve
megnevezEése)

32




Onkdltségszamitasi szabalyzat

12. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

Az Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatala

2767 Tapiogyorgye, Szent Istvan tér 1.

PENZTAR- ES PENZKEZELESI SZABALYZAT

Készitette: Turdczi Istvan Zoltanné jegyzd

Jovahagyta: Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilet ..../2024.(......) szamu hatarozataval



l.
PENZFORGALMI SZAMLA KEZELES
1. A Szabalyzat hatalya, célja, tartalma

1.1. Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatalra (a tovabbiakban:
Hivatal), valamint Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzatara (a tovabbiakban: Onkormanyzat), illetve
az Onkormdnyzat 4ltal iranyitott kdltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Szervezet).

2. Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése

2.1. Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térveény (a tovabbiakban: Aht.) 84. §-a alapjan a — a
megyei Onkormanyzat kivételével — a helyi Onkormanyzat fizetési szdmldjat és az ahhoz kapcsolodd
alszamlait véalasztasa alapjan egy belfoldi hitelintézet vagy a kincstar vezeti.

2.1.1. Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzat (11784009-15730772-00000000), fizetési szamlajat
valamint a 3. pontban meghatarozott alszamlakat az OTP Bank vezeti.

2.1.2. A Tapiégyorgye Polgarmesteri Hivatal 11784009-15392653-00000000 fizetési szamlajat a OTP
Bank vezeti.

2.2. A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a fizetési
szamlan — ideértve a fizetési szamla alszdmlait is — kell lebonyolitani.

2.3. Az Onkorményzat a vélasztott szamlavezeté hitelintézetet a honap elsé napjaval valtoztathatja meg.
2.4. Az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 147/A. §-a alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a helyi Onkormanyzat a
szamlavezetd megvaltoztatdsardl hozott dontésérél a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervét
legkésobb

a) a valtozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint

b) a fizetési szamla megvaltozasarol valtozassal egyidejiileg irasban értesiti.

2.5. Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért az adott Onkormanyzatnél, valamint a Hivatalnal a
pénziigyi csoportvezetd felelds.

2.6. A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1évd szabad pénzeszkozok a fizetési szamldhoz
kapcsolodo alszamlan lekothetok.

2.7. Az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként valo elhelyezésérdl, valamint a belfoldi pénzforgalmi
szolgaltatd kivalasztasarol az adott Onkorményzat képviselO-testiilete, illetve a képviseld-testiilet
felhatalmazasa alapjan a polgarmester dont.

3. A fizetési szamlahoz kapcsolodo alszamlak

3.1. Tapiégyorgye Kozség (")nl§0rmz'1nyzata az Avr. 145. § (1) bekezdésében foglaltakon tul a fizetési
szdmlajahoz kapcsoldddan — az Avr. 145. (3) bekezdése alapjan — a kovetkezd szamlakat és alszamlakat
nyitja meg:

Szamlak:

11784009-15730772-00000000 T4apiogyorgye Kozség Onkormanyzata pénzforgalmi szamla
11784009-15392653-00000000 Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatala
11784009-15772691 Bihari Jézsef Kozségi Konyvtar és Miivelodési Haz
11784009-15809221 Tapiégyorgye Kozségi Konyha és Etterem

11784009-16936218 Kozségi Gondozasi Kozpont



11784009-15823807 Tapiégyorgye Kastélykert Ovoda és Bolcsode

Alszamlak:

11784009-15730772-04400000 Idegen bevételek szamla

11784009-15730772-03090000 Tartdézkodasi id6 utani idegenforgalmi ad6 beszedési szamla
11784009-15730772-08730000 Illeték beszedési szamla

11784009-15730772-02130000 Palyazati tamogatasok elkiilonitett szamla
11784009-15730772-10010000 Csaladtamogatasi szamla

11784009-15730772-10020009 Svijci-Magyar Egyiittmiikodési program
11784009-15730772-10030008 Strand folyoszamla

11784009-15730772-10040007 Startmunka mintaprogram

11784009-15730772-10050006 Vidéki Gazdasag és a lakossag szamara alapszerti fejlesztés
11784009-15730772-05120000 Allami hozzajarulasok szamla
11784009-15730772-10060005 Palyazati tamogatasok letéti szamla
11784009-15730772-02820000 Maganszemélyek kommunalis ad6ja beszedési szamla
11784009-15730772-08970000 Gépjarmiiadd beszedési szamla
11784009-15730772-08800000 Egy¢b bevételek beszedési szamla
11784009-15730772-03540000 Ipartizési add beszedési szamla
11784009-15730772-03780000 Potlék beszedési szamla

11784009-15730772-08660000 Termdfold bérbeadasabol szarmazo jovedelelemado beszedési szamla
11784009-15730772-03610000 Birsag beszedési szamla

11784009-15730772-03920000 Talajterhelési dij beszedési szamla

Az 6nkormanyzat szamlainak nyitdsara, vezetésére vonatkoz6 szerzddés(ek) aldirdsara a polgarmester és
a jegyz0 egylittesen jogosult.

3.2. A Tapiogyorgyei Polgarmesteri Hivatal az alabbi fizetési szamlat nyitja meg:
A Hivatal szdmlainak nyitdséra, vezetésére vonatkozé szerz6dés(ek) aldirasara a polgarmester és a jegyzo
egyiittesen jogosult.

4. A szamlakhoz kapcsolodo készpénzforgalom, a szamlakrol teljesitheto kifizetések, utalasok

4.1. A helyi adok befizetésére adonemenként kiilon adobeszedési alszamlakrol, a késedelmi potlék
befizetésére potlek beszedési alszamlardl, a birsagok, onellendrzési potlék €s a végrehajtasi koltség
befizetésére birsag beszedési alszamléarol, a talajterhelési dij befizetésére talajterhelési dij beszedési
alszamlarol, a term6fold bérbeadasabdl szarmazd jovedelem adodja befizetésére jovedelemadd beszedési
alszamlardl, a helyi onkormanyzatot megilletd, adok moddjara behajtandd koztartozasok befizetésére
egy€éb bevételek elszamolasara szolgald alszamlarol, valamint kozigazgatdsi hatdsagi eljarasi illeték,
tovabba az azzal Osszefiiggésben felszamitott mulasztasi birsag, késedelmi potlék befizetésére szolgald
fizetési szamlarol, a mas altal kimutatott adok moédjara behajtandd koztartozasok - kizardlag a helyi
onkormanyzatot megilletd koztartozasok kivételével - befizetésére idegen bevételek elszamoléasara
szolgalo fizetési szamlakrol kizarélag az Avr. 145. § (5) bekezdésében meghatarozott miiveletek
teljesithetok.

4.2. A 4.1. alpontban nevesitett alszamlak és fizetési szamlak szerinti bevételeket az ott megjelolt
szamlakon, alszdmlakon kell beszedni. Amennyiben az Onkorményzat més fizetési szamldjara,
alszamlajara érkezik befizetés, a befizetést a megfeleld fizetési szamlakra befolyd bevételekhez
kapcsolddo nyilvantartason is at kell vezetni.

4.3. A helyi adok befizetésére adonemenként kiillon addbeszedési alszamla, a késedelmi potlék
befizetésére potlék beszedési alszdmla, a birsagok, Onellendrzési potlék és a végrehajtasi koltség
befizetésére birsag beszedési alszamla, a talajterhelési dij befizetésére talajterhelési dij beszedési alszamla,
term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem addja befizetésére jovedelemadd beszedési alszdmla,
esetében az indokolt visszatéritéseket az alszdmlakrol kell teljesiteni. Ha az alszamlan 1év6 6sszeg nem
nyujt fedezetet az utaldshoz, a visszatérités fedezetének megfeleld Osszeget az Onkormanyzat
koltségvetési elszamolasi szamlajarol kell atvezetni az alszdmla javara.



4.4. A kozigazgatasi hatdsagi eljarasi illeték, tovabba az azzal Osszefliggésben felszamitott mulasztési
birsag, késedelmi potlék befizetésére szolgalo fizetési szamlara beszedett kdzigazgatasi hatosagi eljarasi
illeték- és az azzal Osszefliggésben felszamitott késedelmi potlék, birsagbevételt a visszatéritésekkel
csokkentve negyedévente, targynegyedévet koveté honap 10. napjaig kell a Kincstar altal megjelolt
fizetési szamlara atutalni.

4.5. A gépjarmiado befizetésére szolgald gépjarmiiadd fizetési szamlara beszedett, a kozponti
koltségvetést megilletd gépjarmiiadod bevételt havonta, a targyhot kdvetd 10. napjaig kell a Kincstar altal
megjelolt fizetési szamlara atutalni.

4.6. Amennyiben Onkormanyzatunk hitellel rendelkezik, kotvényt bocsat ki — az Aht. 84. § (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel —

* a helyi onkormanyzatok altalanos miikodéséhez és éagazati feladataihoz kapcsolodd tdmogatassal,
valamint

* a koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos pénzforgalmat a fizetési szamldjahoz kapcsolodd alszamlan
koteles elkiiloniteni az Avr. 145. § (2) bekezdése alapjan.

4.7. Az Avr. 145. § (2) bekezdésének elbirasa szerint az Onkorméanyzat — az Aht 84. § (4) bekezdésében
foglalt kivételekkel — az alszamlarol a hitelen, kotvényen alapuld fizetési kotelezettségeit nem teljesitheti.

5. Aldiras bejelentésének szabalyozasa

5.1. Szamlatulajdonosként a polgarmester és a jegyz0 jelenti be a szdmlavezetd hitelintézetnek, hogy a
megnyitott szamlak felett kik jogosultak rendelkezni.

5.2. A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szamlavezetd hitelintézetnek altal
rendszeresitett aldirds bejelentdn torténik. Az aldirds bejelentést szamlaszamonként kell megtenni. A
szamlak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

5.3. A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kdvetkezdk szerint gyakorolhatok:

a) Onkormanyzat szamlai: a polgarmester és a jegyz6 egyiitt, Gsszeghatarra tekintet nélkiil. (Aldirdsi
cimpéldanyok a szabalyzat fiiggeléke)

b) Hivatal szamlaja: a polgarmester és a jegyz0 egyiitt, 0sszeghatarra tekintet nélkiil.

(Alairasi cimpéldanyok a szabdlyzat fiiggeléke)

Il.
HAZIPENZTAR KEZELESI SZABALYOK

1. A hazipénztar létesitése

1.1. A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A hazipénztar a Szervezet miikodéséhez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek (szigoru szamadasu
nyomtatvany stb.) kezelésére, forgalméanak lebonyolitdsdra és megdrzésére kijelolt helyiségrész. A
hazipénztarban kell kezelni

* a fizetési szamlarol felvett készpénzt,

* a készpénzben teljesitett befizetéseket.

1.2. Készpénzallomanyt érinté mozgasok

1.2.1. A Szervezetnél a kovetkezo Kkifizetések teljesithetéek készpénzben:

a) a fizetési szamlara befizetett készpénzt,

b) a kozfoglalkoztatottak részére bérkifizetés,

c) a Szervezet tevékenységével Osszefliggésben készlet- és kisértékii targyi eszkdz beszerzések,



d) kikiildetési, reprezentacios kiadasok,

e) egyes kisOsszegli szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténd teljesitése,

f) a telepiilési és rendkiviili telepiilési timogatasok,

g) megbizasi dijak, egyéb nem rendszeres személyi juttatasok (pl. munkéba jaras, miiszak poétlekok,
tulorak)

h) vasarlasi és lizemanyag elélegek.

1.2.2. A hazipénztarban mas szervezetek pénzét (egyéb értékét) csak a jegyzd irasbeli engedélyével
szabad tartani, melyeket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani. A hazipénztarban alkalmazottak
pénze (egyéb értéke) nem tarthato.

1.3. A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsagos tarolasanak feltételei

1.3.1. A Szervezet hazipénztar céljara helyiségrészt biztosit a Hivatal (2767 Tapiogyorgye, Szent Istvan
tér 1.) pénziigyi csoport irodajaban.

1.3.2. A hazipénztarban levé készpénz, valamint az ott tarthato értékek megbrzése a Hivatal (2767
Tapidgyorgye, Szent Istvan tér 1.) pénziigyi csoport irodajaban, lemezszekrényben és vaskazettaban
torténik.

1.3.3. A pénz tarolasara szolgald szekrény €s vaskazetta kulcsanak "elsé példanyat" a pénziigyi ligyintézd
(pénztaros) kezeli.

A pénztari kulcsok "masod" példanyat a pénziigyi csoportvezetd kezeli. A kulcsok barmely példanyanak
elvesztését kovetoen - a kulcsok kezeléséért felelos személy jelzése alapjan - azonnal ki kell cserélni a
zarat.

1.3.4. A pénziigyi ligyintéz6 (pénztaros) munkahelyérdl - barmely ok miatti tavolmaradasakor koteles a
nala levd kulcsot (kulcsokat) munkakezdésre lezart és a ragaszton atirt boritékban a helyettesitdjéhez
eljuttatni.

1.3.5. A pénziigyi ligyintéz6 (pénztaros) tavollétében torténd pénztar felnyitasra a helyettesitoje jogosult.
A pénztar felnyitadsanal

* a pénziigyi csoportvezetdnek és

* a pénztarat atvevo személynek

jelen kell lennie.

1.3.6. A pénztar - barmilyen ok miatti - felnyitasardl, az ott talalt készpénz, értékek 4atadasarol
jegyzokonyvet kell késziteni.

1.3.7. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) a jelenlevok neveét,

b) a pénztar felnyitasanak idépontjat, okat,

c) a pénztarban talalt

ca) készpénz Osszegét cimletenként,

cb) értékpapirok 0sszegét (tipus, cimlet, darabszdm),

cc) egyeb értékeket,

cd) szigorl szdmadasi nyomtatvanyok sorszdmat, darab szamat,

d) a pénztarnapld utolso bejegyzési tételszamat,

e) az utolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,

f) a pénztarat atvevo személy atvételre vonatkoz6 nyilatkozatat,

g) a jelenlévok aléirasat.

1.3.8. A héazipénztarban 1év6 készpénz ¢és értékek megdvasa érdekében a vaskazettdt a zarhatd
lemezszekrényben kell tarolni. A pénztarhelyiségnek helyet ado épiilet tavfeliigyelettel ellatott
vagyonvédelmi rendszerrel rendelkezik.

1.4. A hazipénztar pénzellatasa

1.4.1. A sziikséges pénzkészlet biztositasa



1.4.1.1. A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a fizetési
szamlarol felvett készpénz ttjan biztosithato.

1.4.1.2. A készpénzkifizetéssel jard dontésekrdl, intézkedésekrdl (pld.: hatosagi intézkedés, ellatmany,
munkabér, eszkozbeszerzés) az iligyben érintett vezetOknek, tigyintézéknek — a varhato készpénz
kifizetések Osszegének meghatarozasa mellett — legalabb a kifizetést megel6z6 2 nappal tajékoztatni kell a
pénziigyi ligyintézdt (pénztarost).

1.4.1.3. A pénziigyi ligyintézd (pénztaros) az el6zd napi zard pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések
varhato Osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan miikodését biztositd
készpénz mennyiségérdl és cimletérol.

Ennek keretében a pénztaros:

a) felméri a pénztar pénzsziikségletét,

b) 6sszedllitja a cimletjegyzéket,

c) az eldirasoknak megfelelden kiallitja a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénztelvételi utalvanyt,

d) gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal torténd -
alairatasarol.

1.4.2. A készpénz szillitasanak szabalyai

1.4.2.1. A hazipénztar miikodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettl torténd felvételére, illetve
szallitasara:

a) 3.000. 000 Ft-ig a pénziigyi ligyintéz6 (pénztaros),
b) 5.000.000 Ft feletti 6sszeg esetén a polgarmester, a jegyz6 vagy a pénziigyi csoportvezetd jogosult.
Az 5.000.000 Ft feletti 6sszeget csak gépkocsival szabad szallitani.

1.4.2.2. A készpénz széllitasaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kovetden a
készpénzt a legrovidebb idon beliil a pénztarba kell szallitani.

1.42.3. A készpénz felvételével és szallitasaival megbizott dolgozok felelosek az altaluk - a
hitelintézetben - atvett készpénzért. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztarban

el nem helyezték, és a pénztaros az dsszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el nem
készitette.

1.5. Készpénz kezelése a hazipénztarban
1.5.1. A pénztarban nem fogadhat6 el

a) hianyos, rongalddott, megcsonkult bankjegy,

b) olyan érme, amelyrdl nyilvanvaloan megallapithatd, hogy nem a természetes kopas kovetkeztében,
hanem mas ok miatt (pl. szandékos rongélas miatt) vesztett silyabol vagy sériilt meg.

1.5.2. Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisitvanynak latsz6 bankjegyet vagy
érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el. A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizetot
jegyzokonyvben meg kell hallgatnia arra vonatkozoan, hogy hol, kitél €s mikor kapta a fizetdeszkozt. A
hamis pénz atvételérdl a 6. szamu melléklet szerint jegyzokonyvet kell késziteni.

1.5.3. A pénztaros a pénztarban levd pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni.



1.6. A napi készpénz zaro6 allomanyanak maximalis mértéke
1.6.1. A pénztarban a napi készpénz zar6 allomanyanak maximalis mértéke 5.000.000 Ft.

1.6.2. A pénztar engedélyezett napi zar6 allomanyat meghalad6d Osszeget vissza kell fizetni a fizetési
szamlara, vagy amennyiben ez nem lehetséges jegyz6konyvet kell késziteni.

2. A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkorok

2.1. A pénziigyi iligyintézo6 (pénztaros)

2.1.1. A hazipénztart a pénziigyi ligyintéz6 (pénztaros) onalldan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. A
pénziigyi ligyintéz0é (pénztaros) munkakorének elfoglaldsakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell
rogziteni (1. sz. melléklet). A nyilatkozat megdrzéséért pénziigyi csoportvezetd a felelos.

2.1.2. Nem lehet pénziigyi ligyintézé (pénztaros) olyan dolgozo, akinek a munkakdre, feladata
Osszeférhetetlen a pénztarosi munkakorrel. Ilyenek az utalvanyozasi feladatot ellatok. Szervezetiinknél a
pénztarosi feladatokat a munkakore szerinti ligyintéz6 (hivatali adminisztrator) latja el. (4 pénztaros

Jjegyzéke jelen Szabdlyzat fiiggeléke)

2.1.3. A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése és megdrzése, valamint a
pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése.

Részleteiben:

a) a készpénz sziikséglet felmérése,

b) a készpénz igénylése,

c) részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) torténd felvételében,

d) az elszamolasi szamlardl, pénzforgalmi betétkonyvbdl felvett pénz bevételezése,

e) a pénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabalyszerii kezelése, megdrzése,
f) az alapbizonylatok elfogadas el6tti alaki €s tartalmi (szdmszaki) feliilvizsgalata,

g) a bizonylati fegyelem betartasa,

h) a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitdsa, a pénztarba befizetett 6sszeg atvétele, valamint az
utalvanyozott kiadasok teljesitése,

1) a pénztarzarlatra vonatkozo eldirasok betartasa,

J) a nyilvantartasok, elszamolasok vezetése,

k) a pénztarjelentés — a pénztarforgalomra tekintettel — havonkénti elkészitése,

1) a pénztarban tarolt szigorti szamadasi nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa.

2.1.4. Amennyiben a pénziigyi ligyintézOt (pénztdros) barmely okbol helyettesiteni kell, vagy a
beosztasabol végleg tavozik, a pénztar atadasarol-atvételérdl jegyzékonyvet kell késziteni, amit a
pénztarnaplo mellékleteként meg kell Orizni (2. sz. melléklet). A pénztar atadasanal-atvételénél az dtadon

¢s atvevon kiviil a pénziigyi csoportvezetonek jelen kell lennie.

2.2. Pénztaros helyettese



2.2.1. A pénziigyi ligyintéz6t (pénztarost) tdvolléte esettén a munkakdre szerinti ligyintézd helyettesiti,
osztott munkakdrben. (4 helyettesito pénztaros jegyzéke jelen Szabdlyzat fiiggeléke)

2.2.2. A pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teendoket — a 2.1. pontban leirt
feladatokat kell értelemszertien elvégezni. A pénztaros helyettesitésének iddszakédban — a pénztaroshoz
hasonloan — a pénztaros helyettesét teljes anyagi felel9sség terheli.

2.3. A pénziigyi csoportvezeto (pénztarellendr)

2.3.1. Az el6z6 pontokban rogzitetteken tul feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

2.3.2. Az alaki ¢és tartalmi ellenérzés soran az ellendrnek meg kell vizsgalni, hogy:

a) az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitették, és ellenjegyezték-e,
megtortént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szakmai igazolasa,

b) a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a sziikséges mellékleteket (alapbizonylatokat),
¢) a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

d) a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

¢) a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfelel alairasok,

f) a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a jogosult vette
fel személyesen.

2.3.3. A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellendrzése sordn a
pénztarellenérnek ellendriznie kell, hogy:

a) a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari bizonylatok és az
alapbizonylatok,

b) a tényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,

c) az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-e a nyilvantartas

adataval.

2.3.4. A pénztarellendr koteles az ellendrzott okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir nyilvantartast
kézjegyével ellatni.

2.3.5. A pénztarellenéri feladatokat — a pénztarforgalomra tekintettel — havonként kell elvégezni.

2.3.6. A pénztarellendrzés soran megallapitott szabalytalansdgokat, eltéréseket azonnal jelezni kell a
jegyzé felé.

2.3.7. A pénztarellenéri feladatokat a munkakdre szerinti pénziigyi csoportvezetd latja el. (A
pénztarellendr jegyzéke jelen Szabalyzat fiiggeléke)

2.3.8. A pénztarellendrt tavolléte esetén, a munkakdre szerinti ligyintézd helyettesiti. (4 helyettesito
pénztarellendr jegyzéke jelen Szabalyzat fiiggeléke)

3. Pénztari pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal kapcsolatos szabalyok

3.1. A pénztarosnak (helyettesének)

a) minden pénztari befizetésrdl bevételi pénztarbizonylatot,

b) minden pénztari kifizetésrdl kiadasi pénztarbizonylatot kell kiéllitani.

3.2. A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi eseménnyel
kapcsolatos alapokmanyt, melyek a kovetkezok lehetnek:

a) készpénzfizetési szdmla (szamla),

b) illetmény kifizetési jegyzek,

c) kikiildetési rendelvény,



d) felvasarlasi jegy,

e) pénztari ki-, vagy befizetést elrendeld egyéb bizonylat.

3.3. A pénztarbizonylatokat az ASP gazdalkodasi szakprogram KASZPER moduljdnak hasznalataval kell
kiallitani.

3.4. A kidllitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztarbizonylatot ,,Rontott”
megjeloléssel érvényteleniteni kell és helyette ) bizonylatot kell kiallitani. A rontott pénztarbizonylat
meg kell 6rizni.

4. Pénztari bevételek bizonylatolasa

4.1. Minden hazipénztari befizetésr6l az ASP gazdalkodasi szakprogram KASZPER moduljanak
hasznalataval eléallitott bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

4.2. A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd pénztéari alapbizonylatot
(pld.: készpénzfizetési szamla).

4.3. A bevételi pénztarbizonylatot — a befizetett €s a bevételezett 0sszeg azonossaganak igazolasa céljabol
— a befizetdvel ala kell iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

4.4. A bevételi pénztarbizonylatot legalabb 2 példanyban kell kiallitani, melybdl

a) az elsé két példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és a vonatkozo
pénztarjelentéssel egylitt a konyvelés részére kell atadni,

b) a harmadik példanyt a befizetd részére at kell adni.

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz Osszegek bevételi pénztarbizonylatdhoz a pénziigyi
iigyintézének (pénztarosnak) minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

4.5. A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézettdl kozvetlentiil felvett készpénz bevételezésérol készitett
bevételi pénztarbizonylat masodik példanyat csatolni kell a pénzforgalmi szolgaltato - készpénzfelvételrol
sz0106 - terhelési értesitéséhez.

5. A Szervezet altal kiallitott készpénzfizetési szamla esetén kovetendé gyakorlat

5.1. Abban az esetben, amikor szervezetiink értékesitésrdl, szolgaltatasnyujtasrol egyszeriisitett szamlat
(készpénzfizetési szamlat) allit ki, a szamla kiallitdsaval egyidejlileg a bevételi pénztarbizonylatot is ki
kell allitani.

5.2. Abban az esetben, ha a pénzbeszedd helyen az értékesitéssel, szolgaltatasnyljtassal kapcsolatban
egyszeriisitett szamla (készpénzfizetési szamla) vagy nyugta kibocsatasara (kiallitdsara) keril sor, a
pénzbeszedd helyen nem kell bevételi pénztarbizonylatot killitani.

6. Pénztari kifizetések bizonylatolasa

6.1. Minden héazipénztari kifizetésr6l az ASP gazdalkodasi szakprogram KASZPER moduljanak
hasznalataval eldallitott kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

6.2. A kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozo pénztari alapbizonylatot
(pld.: készpénzfizetési szamla, kikiildetési rendelvény, bérjegyzeék).

6.3. A pénziigyi ligyintézd (pénztaros) csak szabalyszeriien kiallitott, utalvanyozott, ellenjegyzett kiadasi
pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbol pénzt.

6.4. A pénziigyi ligyintézOnek (pénztirosnak) a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért



jelentkezd személy jogosult-e a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik
meg a pénztarban, megbizottja részére az dsszeg csak szabalyszerlien kiallitott meghatalmazas ellenében
fizetheto ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

6.5. Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonasig érvényes meghatalmazas
is elfogadhatd. Ezekrél a meghatalmazasokrdl a pénztaros a 3. szdmu melléklet szerinti nyilvantartast
koteles vezetni, €s a kiadasi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a meghatalmazas nyilvantartasi szamara.
6.6. A kiadasi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melyek a kdnyvelés bizonylata, ezt a
példanyt a pénztari alapokményokkal €s a vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell
atadni.

A kiadasi pénztarbizonylatok az ASP gazdalkodési szakprogram KASZPER moduljabol keriilnek
el6allitasra, tarolasra.

7. Pénztari jelentés

7.1. Minden pénztari befizetést és kifizetést idosorrendben a pénztarjelentésbe fel kell vezetni.

7.2. A pénztarjelentést az ASP gazdalkodasi szakprogram KASZPER moduljdnak hasznalataval kell
elkésziteni.

7.3. A pénztaros havonta koteles elkésziteni a pénztarjelentést.

7.4. A pénztarjelentés 1 példanyban késziil, melybdl az elsé példanyt a konyvelés részére kell atadni. A
pénztarjelentés az ASP gazdalkodasi szakprogram KASZPER moduljabdl keriilnek eléallitasra, tarolasra.

8. Készpénzfelvételi utalvany

8.1. A készpénzfelvételi utalvany a szdmlavezetd hitelintézettdl torténd készpénz felvételére szolgal. A
nyomtatvanyfiizetet a szamlavezetd hitelintézettdl kell megrendelni. A megrendelésért a pénztaros a
felel6s.

8.2. Az utalvanyt egy példanyban kell kiallitani és a hitelintézetnél bejelentett modon kell alairni.

8.3. A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettdl felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal kell
bevételezni a pénztarba. A pénztarbizonylat masodik példanyat ebben az esetben a készpénzfelvételrdl
sz0106 terhelési értesitéséhez kell csatolni.

9. Pénztarbizonylatok megérzése

9.1. A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokat
legalabb 8 évig kell olvashato formaban megdrizni a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény alapjan.

9.2. A pénztarbol bizonylatot kiadni csak a jegyzo irasbeli engedélyével és atvételi elismervény ellenében
szabad.

10. Pénzbeszed6 hely és miikodése:

10.1. A szervezet pénztardhoz kapcsolodoéan készpénz beszedése a Bihari Jozsef Kozségi Konyvtar és
Miivelddési Haz, a Kozségi Gondozasi Kozpont, a Tapiogyorgye Kastélykert Ovoda és Mini Bolcsdde, a
Téapiogyorgyei Kozségi Konyha és Etterem (helyiségbérleti és egyéb dijbevétel) esetében is torténik.

10.2. A pénzbeszedo hely csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult.
10.3. A beszedett 0sszegbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetd.
10.4. A befizetések bizonylatolasara készpénzfizetési szamlat, nyugtat kell hasznalni.

10.5. A pénzbeszedok hetente kotelesek a befizetéseket jogcimenként Gsszesiteni és két példanyban
elkésziteni a jelen szabalyzat 4. szamt mellékletét képezd Osszesito ivet.

10.6. Az dsszesitd iv egy példanyat a beszedett készpénzzel egylitt havonként, minden honap 15. napjaig
at kell adni a pénziigyi ligyintéz0 (pénztaros) részére.

10.7. A pénztarban az Osszesitd iv szolgal a bevételek bizonylatolasara.

10.8. A helyiségbérleti ¢és egyéb dijbevétel cimén beszedett Gsszegeket - a nyilvantartas vezetésével



megbizott dolgozonak - fel kell jegyezni a vonatkoz6 analitikus nyilvantartasban.

10.9. A pénzbeszedd helyen csak a pénziigyi ligyintéz6tol (pénztarostol) - atvételi elismervény mellett -
atvett, készpénzfizetési szamlakat, nyugtakat hasznalhatjak.

10.10. A betelt készpénzfizetési szamlatombdoket, nyugtakat a pénziigyi ligyintéz0 (pénztaros) részére at
kell adni, aki azok tovabbi tarolasarél gondoskodik.

11. A munkabér Kkifizetésénél alkalmazott szabalyok
11.1. A munkabér felvétele a pénzintézettol

11.1.1. Szervezetiinknél a dolgozok (kozalkalmazottak, koztisztviselok) pénzforgalmi szamlaira torténd
utalassal keriil sor a munkabérek kifizetésére. A pénztaros a kozfoglalkoztatottak munkabérének,
megbizasi dijanak kifizetése céljabol a hitelintézettdl csak a készpénzben ténylegesen kiadhatd (nettod)
jaranddsagot veheti fel.

A pénz felvételére legfeljebb a fizetési napot megel6z6 napon keriilhet sor.

11.2. A munkabérek kifizetése

A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhato (nettd) jarandosagot fizetheti ki a dolgozok részére.
12. Elszamolasra kiadott 6sszeg, eléleg nyilvantartasa

12.1. Elszamolasra torténé kiadasok, eldlegek jogcimei

12.1.1. Készpénzt elszamolasra csak a kovetkezd célokra adhat ki a pénziigyi ligyintézo (pénztaros):
a) kikiildetési koltségre,

b) a szervezetiink tevékenységét szolgald eszkoz beszerzésére, valamint

szolgéltatas igénybevételére,

c) reprezentaciora,

d) postakoltségre,

e) lizemanyag vasarlasra,

f) kisértékli eszkoz-, szolgéltatas beszerzésre

12.1.2. Kivételesen indokolt esetben a jegyz6 adhat irdsban engedélyt a fenti jogcimeken kiviil, készpénz
elszamoldésra torténd kiadasara, eldleg kifizetésére.

12.2. Készpénz elszamolasra torténo felvételének, eloleg kifizetésének engedélyezése

12.2.1. Készpénz elszamolasra torténd felvételére, adott eldlegként torténd kifizetésére kizarolag a
szervezet tevékenységével Osszefliggésben, a tevékenységet szolgald eszkdz megszerzése, szolgaltatas
igénybevétele érdekében keriilhet sor.

12.2.2. Készpénzt elszdmolasra (eldlegre) csak névre szoloan, az arra jogosultak utalvanyozasa €s csak
olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az Osszeg rendeltetése €s az elszamolas hatarideje is fel
van tlintetve.

12.2.3. Ha nyilvanvalova valik, hogy az elszamolésra kiadott dsszeg (eldleg) a célnak megfeleléen nem
hasznalhat6 fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

12.2.4. Ha ugyanaz a személy elszamolasra ujabb Osszeget (eldleget) vesz fel, a kordbban felvett
osszeggel (eldleggel) akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamolasara megjel6lt hataridé még nem
telt el.



12.3. Az elszamolasra kiadott 6sszeggel torténdo elszamolas

12.3.1. Az elszamolasra kiadott dsszeggel (eléleggel) annak felvételét6l szamitott 30 napot (a személyi
jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL torvény 72. § (4) bekezdés c¢) pontja alapjan: 30 napot meg nem
haladd) meg nem halad6 iddétartamon beliil el kell szamolni.

12.3.2. Amennyiben az elszamolasra kiadott 6sszeggel (el6leggel) az azt felvevé 30 napon beliil nem
szamol el, ugy Ot a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL torvény 72. §-a szerint
jovedelemado terheli.

12.4. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott 6sszegrol (eldlegrdl) a pénziigyi ligyintézo (pénztaros) - a jegyzé
altal hitelesitett - nyilvantartast koteles vezetni. A nyilvantartas adatai alapjan a pénztaros haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzO felé azoknak a nevét, akik nem szamoltak el a megadott hataridére az
elszamolasra felvett 6sszeggel (el6leggel).

13. Valuta kezelése, nyilvantartasa
13.1. Valutapénztar kezelése

13.1.1. Amennyiben a Szervezet rendelkezik valutdval, a valutat a forint készpénztdl elkiilonitve,
valutanemenként kell a pénztarban kezelni.

13.1.2. Biztositani kell, hogy a valutapénztarban 1évo kiilfoldi fizetési eszk6zok értéke valutanemenként
¢s forintban is megallapithato6 legyen.

13.1.3. A valutapénztarba torténd befizetésekrél Deviza (valuta) bevételi pénztarbizonylatot, a
kifizetésekrdl pedig Deviza (valuta) kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani és ezen bizonylatok alapjan
Deviza (valuta) pénztar-jelentést kell vezetni, illetve késziteni.

13.1.4. A valuta pénztarjelentést havonta kell lezarni.

13.1.5. A valuta pénztarba bekeriild valutakészletet a bekeriilés napjara vonatkozo, a szervezetlink
eszk0zok és forrasok értékelési szabalyzatdban meghatarozott devizaarfolyamon atszamitott forintértéken
kell nyilvantartasba venni.

13.1.6. Ez aldl kivétel a forintért vasarolt valuta, amelyet a fizetett 6sszegben kell felvenni, és amelynél a
ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot meghatarozni.

13.1.7. A valuta kifizetések HUF 6sszegét az atlagos beszerzési ar alkalmazasaval kell meghatarozni.

14. Kiilfoldi hivatalos kikiildetés

14.1. A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint a
devizaszamlar6l vald valutafelvétel soran a devizakorlatozasok megsziintetésérél, valamint egyes
kapcsolodo torvények modositasardl szolo 2001. évi XCIII. torvény eldirasait kell alkalmazni.

14.2. A kilfoldi kikiildetésre igénybe vett valutaellatmanyrol a kikiildetés befejezését kovetd 8
munkanapon beliil az érintett személy koteles elszamolni. Az elszdmolasra a ,Kiilfoldi kikiildetési
utasitas és koltségelszamolas” nyomtatvanyt kell haszndlni. A fel nem hasznalt valutat vissza kell fizetni a
pénztarba.

15. A pénztarban tarolt (nyilvantartott) szigoru szamadasi nyomtatvanyok

15.1. A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 168. § (1) bekezdésének eldirdsa szerint szigort
szamadasi kotelezettség ala kell vonni:

a) a készpénz kezelésé¢hez kapcsolodo bizonylatokat,
b) mas jogszabaly eldirasai alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez



kapcsolodd bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerUsitett adattartalmu szamlat és nyugtat is),
tovabba

c) minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladdé vagy a nyomtatvanyon
szerepl6 névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy

d) amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

15.2. Szervezetiinknél a pénziigyi ligyintéz6 (pénztaros) a pénztarban a kovetkezd szigora szamadasu
nyomtatvanyokat kezeli, illetve tartja nyilvan:

a) kiadasi pénztarbizonylat (KASZPER)
b) bevételi pénztarbizonylat, (KASZPER)
c¢) szamla (KASZPER)

d) szdmla (tomb),

e) készpénzfizetési szamla (tomb)

f) nyugtatomb,

g) pénztarjelentés, (KASZPER)

h) kikiildetési rendelvény,

i) anyag be- és kivételezési jegyeket,

j) Erzsébet utalvanyok,

k) személygépkocsi menetlevél,

1) tehergépkocsi menetlevél,

m) lizemora nyilvantarto lap,

n) felvasarlasi jegy.

15.3. A szigori szamadas ald vont bizonylatokrél, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott pénziigyi
igyintézd (pénztaros) (az 5. szamu melléklet szerinti nyomtatvany alkalmazasaval) nyilvantartast koteles
folyamatosan vezetni.

15.4. A szigori szamadasti nyomtatvanyokat felhaszndlo személy koteles azokkal elszamolni.

15.5. Az év kdzben betelt nyomtatvany tomboket 8 évig meg kell Orizni az irattarban.

V.

Z.aro rendelkezés

1. A pénztar- és pénzkezelési szabalyzat 2023. augusztus 01. napjatol 1ép hatalyba.

2. A pénztar- és pénzkezelési szabalyzat hatdlyba 1épésével hatalyat vesztik a jogeldd Tapiogyorgye
Ko6zség Polgarmesteri Hivatala gazdalkodési szabalyzatai.

3. A pénztar- és pénzkezelési szabalyzat kiadasra keriilt és megtalalhato:

1) Hivatal irattar

2) jegyz6

3) pénziigyi csoportvezetd

4) intézmények vezetdi

Tapiogyorgye, 2023. augusztus 29.

/:Varro Istvan:/ /:Turdczi Istvan Zoltanné:/
polgarmester jegyzo



1. sz. melléklet

Pénztarosi felelosségvallalasi nyilatkozat

ALUlirott, ......ccoeeevveeeeieeeieeen, név (.................. lakcim) pénziigyi ligyintéz6 (pénztaros, pénztaros
helyettes) tudomasul veszem, NOZY ........ccceeveeriiiiiiiiiiiec e hazipénztaraban kezelt
valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

........................... L 20 s
pénztaros
Tanu 1: Tanu 2:
Név: Név:
Lakcim: Lakcim:

Alairas: Alairas:



2. sz. melléklet

PENZTARI ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

Késziilt: 20... év .............. hO ..napjdna ...
pénztarhelyiségében.

Targy: Hazipénztar atadés-atvétel

Jelen vannak:

............................... pénztar ellendr

............................... pénztar atado

............................... pénztar atvevo

A -ban a pénztarosi teendéket 20................coeenne -t6l a korabbi
PENZEATOS ..o (betegség, szabadsag)

MIAtt .o (név) latja el.

Jelenlévok megallapitjak, hogy atadaskor az alabbi pénzeszkozok, illetve egyéb értékcikkek talalhatok a
pénztarban:

1. Pénzkészlet:

................... db 20.000.-Ft 6sszesen: ...........cccevveen...... Ft
................... db 10.000.-Ft 6sszesen: ...........................Ft
................... db 5.000.-Ft 6sszesen: ..............couvv....... Ft
................... db 2.000.-Ft 0sszesen: ...........................Ft
................... db 1.000.-Ft 6sszesen: ..............ccevv........Ft
................... db 500.-Ft 6sszesen: ...........................Ft
................... db 200.-Ft 6sszesen: ...............cv.........Ft
................... db 100.-Ft 0sszesen: ................c..........Ft
................... db 50.-Ft 6sszesen: ...........................Ft
................... db 20.-Ft 6sszesen: ...........................Ft
................... db 10.-Ft 6sszesen: .....................eL L FE
................... db 5.-Ft 6sszesen: ...........................Ft
OSSZESeN: wvvnveeeeaiienn, Ft

AZAZ. .ottt forint.

2. Egyéb atadasra keriili bizonylatok:

- készpénzfelvételi utalvany (-t6l —ig) tombok:
- pénztarkulcs (db)

- bélyegzok (db)



Atvevd igazolja, hogy a kezelésére atvett szigori szamadast nyomtatvanyok a szintén atvett analitikus
nyilvantartassal megegyeznek.

Jelenlévok tényleges szamlalas alapjan megallapitjak, hogy a hazipénztarban talalhato
készpénzmennyiség ............ Ft,azaz ............ forint (cimletenkénti felsorolasat lasd a
pénztarjelentésben is), a pénztarjelentésben rogzitett egyenleggel megegyezik.

Atvev ..o pénztaros a jegyzOkonyv alapjan ideiglenes jelleggel a mai naptdl a
pénztari tevékenységet teljes anyagi feleldsséggel atveszi.

k.m.f.

atado atvevo

pénztarellendr



(kéltségvetési szerv, dnkormdnyzat)

Kimutatas a visszavonasig érvényes meghatalmazasokrol

3. sz. melléklet

Neve

Lakcime

Szig.

szama

Neve

Lakcime

Szig.

szama

érvényesség
e

visszavonas
a




4, sz. melléklet

(koltségvetési szerv, onkormanyzat)

Osszesité
- SRR pénzbeszedd helyen teljesitett befizetésekrdl
Teljesitési idGszak: 20...........ccccc..... -t6l = 20....cceveuniiiiennnns ig
Bevételi jogcim Nyugta sorszama (tél-ig) Osszeg (Ft)
Osszesen:
..................... v 200 e,
pénzbeszedd

A fenti 0sszeget €s az 0sszesitd iv mellékletét képezd bizonylatok masod példanyat hianytalanul tvettem.
AZ 0SSZ€Zet A .evvveeeeeeeee szamu bevételi pénztarbizonylaton a hazipénztarba bevételeztem.

pénztarellenér



5. sz. melléklet

(koltségvetési szerv, onkormadnyzat)

SZIGORU SZAMADASU NYOMTAVANYOK NYILVANTARTO LAPJA

Nyomtatvany megNeVEZESE: ......vvvrrrenreennieeineeneeeieeenneennnnns SOrszama:........coeviiiiiiiiiiiii

i L . Felhasznalasra kiadott . S i
A beszerzett nyomtatvany A felhasznalo, atvevo tat Atvétel Felhasznalasbdl visszavett nyomtatvany
nyomtatv.

Nyilvantartds vezetésére vonatkozo ellendrzések igazoldsa (ellenér/datum/megjegyzés):



6. sz. melléklet

Jegyz&konyv a bankjegy/érme visszatartassal kapcsolatban

Készililt: A .ooveieeeeeeeeeee e hazipénztaraban 202.... .....cccccovvveen oo -an
Téargy: Hamis, vagy hamisnak latsz6 bankjegy visszatartasa
Jelen vannak: ...........ccceeeneenn. pénztar ellendr

.......................... pénz befizetd

.......................... pénztaros
A mai napon megjelent pénztdrunkban ..., (név)
lakeime: ... varos/kOzs€g ......covveviiiiiiiiiiin, u .... szam alatti lakos,
hogy ............... Ft@azaz ........coooviiiiiiiiii forint) Osszeget fizessen be pénztarunkba.
A készpénzbefizetés soran a pénztarosnak a ............... Ftcimletd, .................. sorozat
€S i sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizeté személy az alabbiakban nyilatkozik arr6l, hogy az el6z6ekben leirt bankjegyet mikor és kitdl
kapta:

A fentiekben megjelolt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a jegyzokonyv egy
példanyanak a befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

Kmf.

befizetd

A jegyzokonyv egy példanyat a mai napon atvettem:

befizeto alairasa



MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkam
sorndn koteles vagyok betartani.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
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SZAMLAREND

A Tapiogyorgye Kozség Polgarmesteri Hivatal (Tovabbiakban: Hivatal) szamlarendjét a szamvitelrdl
sz016 modositott 2000. évi C. torvény, valamint az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

l.
SZAMLAREND CELJA, TARTALMA

1. A szamlarend célja

A szamlarend célja, hogy az onkormanyzat eszkozeinek és forrasainak, a gazdasagi miiveletek ered-
ményre gyakorolt hatdsanak egységes rendszerbe foglaldsaval segitséget adjon a Hivatal szam-
vitelének megszervezéséhez, biztositsa a torvény, illetve kormanyrendelet szerinti beszdmolo elkészi-
téséhez sziikséges alapinformaciokat.

2. A szamlarend tartalma

A szamlarend tartalma a kovetkezo:
— minden alkalmazasra kijeldlt szdmla szamjelét és megnevezését,
— aszamla tartalmat, ha az a megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik,
— az analitikus nyilvantartasok vezetésének modjat,
— az egyes szamlakat érint6 kiemelt gazdasagi eseményeket,
— azegyes fokonyvi szamlak mas szamlakkal valé kapcsolatat,

— a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartasok kapcsolatat, egyeztetését, annak dokumen-
talasat,

— aszamlarendben foglaltakat alatdmasztd bizonylati rendet a bizonylati szabalyzattal 6ssz-
hangban,

— az 0sszesitd nyilvantartasok tartalmat,

— az id6szakonként elvégzendo zarlati feladatokat.

3. A szamlarend elkészitéséért felel6s személy

A szamlarenddel Osszefiiggd feladatok elvégzéséért (Osszeallitas, jovahagyas), a jegyzd, a naprakész
konyvvezetés helyességéért a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat vezetd koztisztviseld felel.

A szamlarend modositasat az Ahsz. modositasanak hatalybalépését kovetd 90 napon beliil kell elvé-
gezni.
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I.
ALTALANOS RESZ

Az 1j konyvelési rendszerben kiilon kell valasztani a kéltségvetési és a pénziigyi szamvitelt, elobbi
feladataul a koltségvetési folyamatok mérését, a kozponti és a helyi gazdalkodasi dontések meghoza-
talanak tamogatasat, utobbi feladataul a vagyon és a tevékenység eredményének, koltségeinek mérését
szabva.

1. Koltségvetési konyvvezetés

1.1. Kéltségvetési konyvvezetésre vonatkozo dltalanos szabdlyok

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasara, a kdvetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi
eseményekrdl a valosdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartast kell
vezetni €s azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatasat legkésdbb

a) az elSiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (5) bekezdése sze-
rinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés C) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegké-
szités idopontjaig

lehet elszamolni.

A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek az Ahsz. sajatossagai figyelembevételével, ma-
gyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szdmlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartdsi szamlak hasznalataval, a kett0s konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

1.2. Eldiranyzatok kényvelésének szabdlyai

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamldin a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellen-
szamlaval szemben kell konyvelni az eredeti eldiranyzatot, majd azt kovetden annak moédositasat,
atcsoportositasat, zarolasat és torlését.

Az egységes rovatrend K512. Tartalékok rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
kizarélag az Ahsz. 42. § (1) bekezdés szerint az eldiranyzatokat érinté gazdasagi események nyilvan-
tartasba vételét szabad konyvelni.

A Kiadasok elszamolasa minden esetben a 05-6s szamlacsoportban, a bevételek elszamolasa minden
esetben a 09-es szamlacsoportban torténik.

A szamlak megbontésa a rovatrend alapjan torténik:
— 05 + rovat= kiadasi nyilvantartasi szamla

— 09 + rovat= bevételi nyilvantartasi szamla

Mind a bevételi, mind a kiadasi el6iranyzat szamla minden esetben 1-es végii.
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1.3. Kovetelések konyvelésének szabdlyai

A kovetelések 09-es szamlacsoportba tartozo nyilvantartasi szamlain a 004. Kovetelés nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben torténik a kovetelés novekedésének - igy kiilondsen annak eldirasa, vasarlasa,
atvétele, elszamolt értékvesztés visszairasa, arfolyam-valtozas miatti ndvekedése - €s a teljesités kivé-
telével csokkenésének - igy kiillondsen annak behajthatatlanna valasa, értékesitése, atadasa, elengedé-
se, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozas miatti csokkenése - nyilvantartasba vétele attol fliggo-
en, hogy az koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelésnek
mindsiil. Nem lehet a kovetelések nyilvantartdsi szamlain nyilvantartani az Szt. szerinti biztos (jovo-
beni) koveteléseket.

A kovetelések fokonyvi szamla minden esetben 2-es végii.

1.4. Kotelezettségek konyvelésének szabdlyai

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek 05-6s szdmlacsoportba tartozo nyilvantartasi
szamlain a 002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlaval szem-
ben torténik azok novekedésének - igy kiilonosen annak keletkezése, arfolyam-valtozas miatti noveke-
dése - és a teljesités kivételével csokkenésének - igy kiilondsen annak més altali atvallalasa, elengedé-
se, arfolyam-valtozas miatti csokkenése - nyilvantartasba vétele attol fliggden, hogy az végleges vagy
nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettség-
vallalasnak, mas fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

A kotelezettségvallalasos és végleges kotelezettségek fokonyvi szamlai minden esetben 2-es végiiek.

1.5. A teljesitett bevételek és kiaddasok konyvelésének szabdlyai

A teljesitések nyilvantartdsi szamlain 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlaval vagy a 005. Bevéte-
lek nyilvantartési ellenszamlaval szemben torténik a kiadas vagy bevétel nyilvantartasba vétele attol
fliggben, hogy a kiadas vagy bevétel mely tevékenység, kormanyzati funkcioé végzése soran meriilt fel.
E nyilvantartasi szamlakat alap és vallalkozési tevékenység, ezen beliil az Aht. 109. § (3) bekezdés 1.
pontja szerinti kormanyzati funkcidk szerint tovabb kell tagolni. A 003. Kiadasok nyilvantartasi ellen-
szamlan beliil a tevékenységre, kormanyzati funkciora kozvetleniill nem hozzarendelhetd kiadasok
évkozi elszdmolédsara dontés alapjan kiilon nyilvantartasi szadmla nyithato.

A teljesitések fokonyvi szamla minden esetben 3-as végii.

2. Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran eléforduld, az eszkozokre és forrasokra, azok
valtozésara €s az eredmény alakuldsara hato gazdasagi eseményekrdl a valosdgnak megfeleld, folya-
matos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A pénziigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes
szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szamlak hasznalataval, a kettds kdnyvvitel szabalyai
szerint, forintban torténik.

A jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatamasztasarol a konyvviteli szamlak to-
vabbi tagolasdval vagy a konyvviteli szamlakhoz kapcsolodo részletezé nyilvantartasok vezetésével
kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartasokat az Ahsz. 14. mellékletben foglaltak szerint kell ki-
alakitani.
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A pénziigyi konyvvezetés soran az Ahsz. 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti eseteket netté médon, a
korabban elszamolt eszk6zzel, eredményszemléletii bevétellel, raforditassal szemben kell elszamolni.

Az 1-3. szamlaosztaly az eszkozok, a 4. szamlaosztaly a forrasok konyvviteli szamlait tartalmazza.

Az eredménykimutatés elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitasdhoz sziikséges adato-
kat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlai tartalmazzak.

A koltségekrol és megtériilt koltségekrodl szol6 kimutatds elkészitéséhez sziikséges adatokat a 7. szdm-
laosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a tevékenység sordn hasznalt szakfeladatok szerint tovabb
kell tagolni.

A szakfeladathoz kozvetleniil nem hozzarendelhetd koltségek évkozi elszamolasara a 6. szdmlaosz-
talyt kell haszndlni. Intézményeinknél nincs 6-os szamlaosztalyra torténd konyvelés.

A konyvviteli nyilvantartasokban torténd gazdasagi események rogzitése soran figyelembe kell venni
a Hivatal

- szamviteli politikajaban,

- értékelési szabalyzataban,

- pénzkezelési szabalyzataban,

- az Onkoltség-szamitasi szabalyzataban,
- aleltarozasi szabalyzataban,

- aselejtezési szabalyzataban,

- a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyo-
zas rendjét meghatarozo szabalyzatban foglalt elGirasokat.

A Kkonyvviteli nyilvantartasokban gazdasigi eseményt csak szabalyszeriien kiallitott bizonylatok alap-
jan, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas, megléte esetén lehet konyvelni. Ezen eldirasok
betartasaért a pénziigyi-gazdalkoddsi csoport a felelos.

1.
FOKONYVI SZAMLAK NYITASA,
ELOIRANYZATOK KONYVELESE

1. Fokonyvi szamlak év eleji nyitasa

Ev elején a szamlarendben foglalt fékonyvi szamlak tagolasanak megfeleléen, valamint az el6zé év
veégi zaromérleg alapjan a fokonyvi szamlakat meg kell nyitni. A nyit6é egyenlegek konyvelése soran
érvényesiteni kell a folytonossag elvét — a nyitd egyenlegeknek meg kell egyezni az eldz6 év zard
egyenlegeivel — masrészt alkalmazni kell a szamlarendben foglalt eldirasokat.

A koltségvetési és pénziigyi szamvitel kdnyvelése soran a szamlarendben kijel6lt szamlakat kell al-
kalmazni. A fokonyvi szamldk megnyitasanal az ellenszamla minden esetben a 491. Nyitomérleg
szamla.

A konyvviteli szamlak megnyitasat kovetden haladéktalanul - a folyd konyvelésben - el kell végezni:

a) a4l16. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamla atvezetését a 414. Felhalmozott eredmény
konyvviteli szamlara,
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b)  abefejezetlen termelés koltségeinek visszavezetését, és

C) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotele-
zettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek (kotelezettségek) kozotti atvezetéseket a nyil-
vantartasi szadmlakon és a konyvviteli szamlakon egyarant.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlait az elemi kdltségvetés jovahagyasat koveto-
en kell megnyitni.

Az el6z6 évi maradvanyt bevételként az el6z6 évi beszamold elkésziiltét kdveten kell nyilvantartasba
venni.
A nyitas konyvelési tételei a kovetkezok:
a) eszkozszamlak nyitasa
T 1., 2., 3. Eszkozszamlak és a T egyenleget mutato forrasszamlak
K 491. Nyitomérleg szamla
b) forrasszamlak nyitasa
T 491. Nyitomérleg szamla
K Forrasszamlak és K egyenleget mutatd eszkozszamlak

A nyitotételek konyvelése utan a 491. Nyitomérleg szamlan egyenleg nem lehet, év kozben arra kony-
velni nem szabad.

2. Eldiranyzatok konyvelése a koltségvetési szamvitelben

A koltségvetésben jovahagyott kiadasi és bevételi eldiranyzatokat, valamint az irdnyitoszervi és sajat
hataskdrben végrehajtott modositasokat a fokonyvi konyvelésben a koltségvetés szerkezetének megfe-
lel6en rogziteni kell.

Eredeti eldiranyzat (elemi koltségvetés alapjan)
Kiadasi el6iranyzat:
T 05 + megfelelé rovat +1 .......... eldiranyzata
K 001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszdmla
Bevételi el6iranyzat:
T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09 + megfelelé rovat +1 .......... eldiranyzata
Eldiranyzat modositdsa (atcsoportositas)
Csokkenés:

T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfelelé rovat +1 .......... eldiranyzata
T 09 + megfelel6 rovat +1 .......... eldiranyzata
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
Novekedés:
T 05 + megfelelé rovat +1 .......... eldiranyzata

K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
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T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

K 09 + megfelelé rovat +1 .......... eldiranyzata
Zarolas:

T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 05 + megfelel6 rovat +1
T 09 + megfelel6 rovat +1

K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

\V2
KOVETELESEK, KOTELEZETTSEGEK, BEVETELI, KIADASI ELOIRANYZATOK
TELJESITESENEK KONYVVITELI ELSZAMOLASA

1. Kovetelések nyilvantartasba vételének, teljesitésének konyvelése
Koltségvetési szamvitelben:

Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel szerint
T 09 + megfelel6 rovat +2 ..........
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel sze-
rint
T 09 + megfelelé rovat +2 ..........
K 0042 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Pénziigyi szamvitelben: Koltségvetési évben esedékes kovetelés elszamolasa a pénziigyi szamvitel
szerint
T 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

K 33 Fizetési szamlak

Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés pénziigyi rendezése a targyévben megtorténik, a
koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelést vissza kell vezetni és a koltségvetési évben esedékes
kovetelésként kell nyilvantartasba venni:

T 352 Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések
K 351 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések
K 33 Fizetési szamlak

Eredmeényszemléletii bevétel elszamolasa:

Ha a pénziigyi szamvitelben eredményszemléletii bevételként elszamolt kdvetelés a koltségvetési évre
vonatkozik (pl. a decemberi szolgaltatas, bérbeadas januari kifizetése), tovabbi konyvelési teendd
nincs. Ha az eredményszemléletii bevételként elszamolt kovetelés a koltségvetési éven tulra vonatko-
zik, az eredményszemléletli bevétel elhatarolasa sziikséges, amelyet az esedékesség évében kell meg-
sziintetni a kdvetkez6k szerint:

T 9 Eredményszemléletii bevételek

K 441 Eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa
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2. Kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vételének, teljesitésének konyvelése

A/ Kételezettségvallalas nyilvantartdsba vétele

a) a nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele afa nélkiili értéken (elézetes kotele-
zettségvallalas) a koltségvetési szdmvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyil-
vantartasi ellenszamla

K 05 + megfelel6é rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség + rovat

b) az elézetes AFA miatti nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a koltségveté-
si szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyil-
vantartasi ellenszamla

K 05 + megfelel6 rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség + rovat
A nem végleges kotelezettségvallalast a pénziigyi szamvitelben nem kell konyvelni!
B/ Teljesités, végleges kitelezettség nyilvantartasba vétele

a) a nem végleges kotelezettségvallalas megsziintetése (visszavezetése) a koltségvetési szamvitel
szerint

T 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (afa nélkdili ér-
ték)

K 0021 Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszdmla
és
T 05 + megfelel6 rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ...... elozetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszdmla

b) a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a szallitd teljesitésigazolassal ellatott
szamlaja alapjan a koltségvetési szamvitel szerint

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezett-
ség nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfelelé rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség .... (afa
nélkiili értek)
és
az el6zetesen felszamitott afa végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezett-
ség nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfelelé rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség .......
elézetesen felszdmitott altalanos forgalmi adora
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V.
IMMATERIALIS JAVAK BESZERZESEVEL, ELOALLITASAVAL,
BERUHAZASOKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK
Al Visarldas elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalas a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Netto értéek
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség immaterialis
javak beszerzésére, 1étesitésére, vagy

K 05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok
beszerzésére, 1étesitésére, vagy

K 05632 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai
eszkozok beszerzésére, 1étesitésére, vagy

K 05642 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi
eszkdzok beszerzésére, 1étesitésére
b) Altalanos forgalmi ado

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

K 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhdzasi
célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

2. Eldleg a pénziigyi szamvitel szerint
a) Netto eldleg a kifizetés alapjan

T 36511 Immaterialis javakra adott eldlegek, vagy

T 36512 Beruhazasokra adott eldlegek
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak

b) Levonhato eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
T 3641. Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi add elszdmolasa
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak

C) Le nem vonhato eldzetesen felszamitott dltaldnos forgalmi ado
T 843 Kiilonféle egyeb raforditasok
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak
3. Szadllitoi szamla a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto ertek

T 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség immaterialis javak beszerzé-
sére, 1étesitésére, vagy
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T 05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésére, 1¢-
tesitésére, vagy

T 05632 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkdzok be-
szerzésére, 1étesitésére, vagy

T 05642 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkdzok be-
szerzésére, létesitésére

és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartési ellenszamla

és
K 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség immaterialis

javak beszerzésére, létesitésére, vagy

K 05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok
beszerzésére, 1étesitésére, vagy

K 05632 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai
eszkozok beszerzésére, 1étesitésére, vagy

K 05642 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyeb targyi
eszkozok beszerzésére, 1étesitésére

b) Altalanos forgalmi adé

T 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhazasi céli eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhazasi
célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

¢) Netto eldleg teljesitésként
T 05613 Immaterialis javak beszerzése, 1étesitése teljesitése, vagy
T 05623 Ingatlanok beszerzése, 1étesitése teljesitése, vagy
T 05633 Informatikai eszk6zok beszerzése, 1étesitése teljesitése, vagy
T 05643 Egyéb targyi eszkozok beszerzése, 1étesitése teljesitése
K 003 Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamla
d) Eléleg utani dltalanos forgalmi ado teljesitésként
T 05673 Beruhazasi célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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4. Szallitoi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto osszeg (eloleggel egyiitt)
T 11 Immaterialis javak, vagy
T 151 Befejezetlen beruhazasok

K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
b) Eldleg rendezése

T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 36511 Immaterialis javakra adott eldlegek, vagy
K 36512 Beruhazasokra adott elélegek

¢) Levonhato elozetesen felszamitott dltalanos forgalmi ado (eldleg utani daltalanos forgalmi adoval)
T 3641 Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamoléasa

K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

d) Eléleg utani levonhato eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado rendezése
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

K 3641 Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa

e) Le nem vonhato eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado (eldleg utani dltalanos forgalmi
adoval)

T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

f) Eléleg utani le nem vonhato elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado rendezése
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto dsszeg (eldleg nélkiil)
T 05613 Immaterialis javak beszerzése, 1étesitése teljesitése, vagy
T 05623 Ingatlanok beszerzése, 1étesitése teljesitése, vagy
T 05633 Informatikai eszkdzok beszerzése, 1étesitése teljesitése, vagy
T 05643 Egyéb targyi eszkozok beszerzése, 1étesitése teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
b) Altalénos forgalmi ado (eléleg utani altalanos forgalmi ado nélkiil)
T 05673 Beruhazasi célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
6. A szamla brutto dsszege kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint (eloleg nélkiil)
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak
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7. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallalasként, mds fizetési kotelezettségkent

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053542 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb pénz-
iigyi miiveletek kiadasaira

b) Teljesitésként
T 053543 Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

8. Péncziigyi teljesitéskor keletkezett drfolyamveszteség a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségkent

T 853 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
b) Teljesitéskent
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak

9. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereség a kéltségvetési szamvitel szerint: a 3. pont
szerintiek forditottjaként

10. Péncziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereség a pénziigyi szamvitel szerint
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

K 933 Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletli bevételei

B) Sajat eloallitas elszamoldsa

1. Koltségek a pénziigyi szamvitel szerint
Kapcsolddo tétel: kiadasként elszamolandd pénzforgalom esetén a koltségvetési szamvitelben torténd
konyvelés

T 5 Koltségnemek
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 1-4 Szamlaosztaly szamlai
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
2. Eléallitott eszkoz a pénziigyi szamvitel szerint

T 11 Immaterialis javak, vagy
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T 151 Befejezetlen beruhazasok
és
T 591 K&ltségnem atvezetési szamla
K 572 Sajat eléallitasu eszkozok aktivalt értéke
és
K 6 Altalanos koltségek, vagy
K 7 Szakfeladatok koltségei
3. Sajat eldallitashoz kapcsolodo dltalanos forgalmi ado elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3641 Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa

K 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi ado elszamolasa
C) Idegen eszkizon végzett beruhdzdsok dtadasdanak elszamoldsa

Beruhazas atadas a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 151 Befejezetlen beruhazasok

D) Beruhadzasok aktivdldsa

Aktivalas a hasznalatbavételkor a pénziigyi szamvitel szerint
T 121 Ingatlanok, vagy
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, vagy
T 141 Tenyészallatok
K 151 Befejezetlen beruhdzasok

VI.
IMMATERIALIS JAVAKKAL, TARGYI ESZKOZOKKEL KAPCSOLATOS EGYEB
ELSZAMOLASOK

Novekedések

A) Térités nélkiili datvett, tobbletként fellelt immateridlis javak, targyi eszkézok elszamoldsa

1. Az eszkoz dtvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 11 Immaterialis javak, vagy
T 121 Ingatlanok, vagy
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, vagy
T 141 Tenyészallatok, vagy
T 151 Befejezetlen beruhazasok
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K 9421 Térités nélkiil atvett eszkdzok értéke, vagy
K 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkdzok
értéke
2. Idébeli elhatdrolds a pénziigyi szamvitel szerint
T 9421 Térités nélkiil atvett eszkdzok értéke, vagy
T 9422 Ajandékkeént, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkdzok értéke
K 443 Halasztott eredményszemléleti bevételek

3.Térités nélkiili atvételhez kapcsolodo dltalanos forgalmi ado dtvevire torténd athdritdisa a kolt-
ségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettséghként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési cé-
la eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

b) Teljesitésként
T 053513 Miikddési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

4. Terités nélkiili atvételhez kapcsolodo daltalanos forgalmi ado dtvevére torténd dthdritdisa a pénz-
iigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettséghkent
T 3641 Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamoléasa

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

b) Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak

B) Uj készlet dtmindsitése tirgyi eszkizzé elszamoldsa

Atmindsités a pénziigyi szamvitel szerint
T 151 Befejezetlen beruhazasok
K 211 Anyagok, vagy
K 212 Aruk

C) Tdargyévben haszndlatba vett készlet atmindsitése targyi eszkozzé elszamoldsa

Atminésités bekeriilési értéken a pénziigyi szamvitel szerint
T 121 Ingatlanok, vagy

T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, vagy
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T 141 Tenyészallatok
és
T 591 K&ltségnem atvezetési szamla
K 51 Anyagkoltség
és
K 6 Altalanos koltségek, vagy
K 7 Szakfeladatok koltségei

D) Ertékhelyesbités

Ertékhelyesbités a pénziigyi szamvitel szerint
T 116-146 Immaterialis javak, targyi eszkozok értékhelyesbitése
K 415 Eszko6zok értékhelyesbitésének forrasa

E) Vagyonkezelésbe vett immateridlis javak, targyi eszkozok elszamoldsa

1. Vagyonkezelésbe vétel brutto értéken a pénziigyi szamvitel szerint
T 11 Immaterialis javak, vagy
T 121 Ingatlanok, vagy
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, vagy
T 141 Tenyészallatok, vagy
T 151 Befejezetlen beruhazasok
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa
2. Atadénadl elszdmolt terv szerinti értékcesikkenés a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa

K 119-149 Immaterialis javak, targyi eszkozok terv szerinti értékcsok-
kenése

3. Atadénadl elszamolt terven feliili értékcsokkenés a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa

K 118-148 Immaterialis javak és targyi eszk6zok terven feliili érték-
csokkenése €s annak visszairasa Immaterialis javak, targyi
eszkozok terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa

4. Az eszkozhoz kapcsolodo idobeli elhatdrolds dtvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa

K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

20 Tapiogyorgyei Polgarmesteri Hivatal



Szamlarend

5. A vagyonkezelésbe vett immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos sajdtos visszapotla-
si kotelezettség elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 3675 Vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel kapcsolatos visszapotlasi

kotelezettség elszamolasa

F) Immateridlis javak, targyi eszkozok bérbe vétele, operativ lizingelése elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto ertéek

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszdmla

K 053332 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kdtelezettség bérleti és li-
zing dijakra
b) Altalénos forgalmi adé

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

K 053512 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miitkodési
célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

2. Bérbe vett eszkoz brutto értékének nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 012 Bérbe vett befektetett eszkdzok
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
3. Szamlazott bérleti dij a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto ertek
T 053332 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti és lizing dijakra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 053332 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti €s 1i-
zing dijakra
b) Altalénos forgalmi adé

T 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikddési célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla
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K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartési ellenszamla

és
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodési

célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

4. Szamlazott bérleti dij a pénziigyi szamvitel szerint
a) Netto 0sSzeg

T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
és

T 6 Altalanos koltségek, vagy

T 7 Szakfeladatok koltségei

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

b) Altalénos forgalmi adé: a V. fejezet A) Visarlis elszamoldsa cim 4. pont ¢)-f) alpontja szerint,
azzal az eltéréssel, hogy a 4216 konywviteli szamla helyett a 4213. Koltségvetési évben esedékes ko-
telezettségek dologi kiaddsokra kéonyvviteli szamldt kell hasznadlni

5. Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto erték
T 053333 Bérleti és lizing dijak teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
b) Altalénos forgalmi adé
T 053513 Miukodési célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
6. Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33 Fizetési szamlak
7. Bérlet megsziinésekor az eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
K 012 Bérbe vett befektetett eszkozok
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G) Pénziigyi lizing sordn dtvett immateridlis javak, targyi eszkozok elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalas a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Tokeosszeg (eladdsi dr)

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

K 059172 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség pénziigyi li-
zing kiadasaira

b) Altalanos forgalmi adé

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési
célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

¢) Kamatrész

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiada-
sokra

2. Szallitoi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tokeosszeg (eladdsi ar)
T 059172 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség pénziigyi lizing kiadasaira
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 059172 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség pénziigyi li-
zing kiadasaira
b) Altalanos forgalmi adé

T 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mitkodési célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

és
T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési
célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adora
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c) Kamatrész

T 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartési ellenszamla
és
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiada-
sokra

3. Szadllitoi szamla a pénziigyi szamvitel szerint
a) Tokeosszeg (eladdsi dr)
T 11 Immaterialis javak, vagy
T 151 Befejezetlen beruhazasok

K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi ki-
adasokra

b) Levonhato elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
T 3641 Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

¢) Le nem vonhato elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
T 84 Egyéb raforditasok

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

d) Kamatreész
T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

e) Kamatrész elhataroldasa
T 372 Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa
K 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok

4. Teljes dsszegre esd, kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése a szallitoi szamlaval egyidejii-
leg a koltségvetési szamvitel szerint

T 053513 Miikodeési célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamla

5. Teljes dsszegre esd, kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése a szallitoi szamlaval egyidejii-
leg a pénziigyi szamvitel szerint

T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak
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6. Targyévi kamat az év elején a pénziigyi szamvitel szerint
T 851. Fizetend6 kamatok ¢s kamatjellegii raforditasok
K 372 Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa

7. Torlesztések a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tokedsszegre juto torlesztés
T 059173 Pénziigyi lizing kiadasai teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
b) Fizetett kamatrész
T 053533 Kamatkiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

8. Torlesztések a pénziigyi szamvitel szerint

a) Tokeosszegre juto torlesztés
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy

K 33 Fizetési szamlak

b) Fizetett kamatrész
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak

H) Tdrgyi eszkizok idegen kivitelezdvel végzett felvjitdsa elszamoldsa

A V. fejezet A) Vasarlas elszamolasa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 151. kdnyvviteli szamla
helyett a 152. konyvviteli szamlat, az altalanos forgalmi adé elszamolasara a K 74. rovathoz kapcso-

16do6 nyilvantartasi szamlat kell hasznalni.

1) Targyi eszkozok sajat kivitelezésben végzett felujitdsa elszamoldsa

A V. fejezet B) Sajat eldallitas elszdmolasa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 151. konyvviteli

szamla helyett a 152. konyvviteli szamlat kell hasznalni.

ror

J) Bérbe adott eszkozon a bérld altal bérleti dj fejében végzett felujitas elszamoldsa

1. Bérleti dij szamlazdsa a felujitas dsszegével egyezden a koltségvetési szamvitel szerint
T 094022 Kovetelés szolgaltatasok ellenértékére

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

2. Bérleti dij szamlazadsa a felujitds dsszegével egyezden a pénziigyi szamvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

K 913 Tevékenység egyéb nettd eredményszemléletii bevételei
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3. Bérlo altal elvégzett felujitds a koltségvetési szamvitel szerint: az 1. pont szerintiek forditottiaként
4. Bérlo dltal elvégzett felujitds a pénziigyi szamvitel szerint
T 121-141 Targyi eszk6zok

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miitkddési bevételre

K) Bérbe adott, haszndlatba adott eszkizon a bérld, haszndlo dltal ingyenesen végzett felujitds el-
szamoldsa

Az e fejezet Novekedések A) Térités nélkiili atvett, tobbletként fellelt immaterialis javak, targyi esz-
kozok elszamolasa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 11/121-141. konyvviteli szamlak helyett a
152. kényvviteli szdmlat kell hasznalni.

L) Idegen eszkozon végzett felujitisok ataddsanak elszamoldsa

Felujitas atadas a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 152 Befejezetlen feltjitasok

M) Kévetelés fejében dtvett immateridlis javak, targyi eszkozok elszamoldsa

1. Koveteleés kivezetése az dtvett immateridlis javak, targyi eszkozok bekeriilési értékéig a koltségve-
tési szamvitel szerint

T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi eldiranyzatok, kovetelések, teljesités

2. Kovetelés kivezetése az dtvett immateridlis javak, tdrgyi eszkdzok bekeriilési értékéig a pénziigyi
szamvitel szerint

T 11-15 Targyi eszkozok, vagy
T 221 Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
K 35 Kovetelések

3. Az dtvett immateridlis javak, targyi eszkozok bekeriilési értéke és a kovetelés értéke kiozotti vesz-
teségjellegii kiilonbaizet a kiltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: a XV. fejezet D) Behajtha-
tatlan kovetelés elszamoldsa cim szerint

4. Immateridlis javak, targyi eszkozok dtadasa értékesitésre az MNV Zrt. részére az allamhaztartas-
rol sz0lo 2011. évi CXCV. torvény (tovibbiakban: Aht.) 100. §-a szerinti esetben a koltségvetési
szamvitel szerint

a) Az atado oldalarol
T 094102 Kovetelés egyéb miikddési bevételekre

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla
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b) Az MNV Zrt. oldalarol

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053552 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb dolo-
gi kiadésokra

5. Immateridlis javak, targyi eszkiozok dtaddsa értékesitésre az MNV Zrt. részére az Aht. 100. §-a
szerinti esetben a pénziigyi szamvitel szerint

a) Az atado oldalarol
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

K 221 Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
b) Az MNV Zrt. oldalarol

T 221 Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra
Csokkenések

A) Ertékhelyesbités kivezetésének elszamoldsa

Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszkdzok értékhelyesbitése

B) Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsa

Terv szerinti értékcsokkenés a pénziigyi szamvitel szerint
T 56 Ertékcsokkenési leiras
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei

K 119-149 Immaterialis javak, targyi eszkozok terv szerinti értékcsok-
kenése

és

K 591 Koltségnem atvezetési szamla

C) Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa

Terven feliili értékcsokkenés a pénziigyi szamvitel szerint
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok

K 118-158 Immaterialis javak, targyi eszk6zok, vagy beruhazasok ter-
ven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
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D) Ertékesités elszamoldsa, ha elétte nem soroljak dt a készletek kozé

1. Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 841 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke
K 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszk6zok
2. Terv szerinti értékcsikkenés, terven feliili értékcsokkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 118-148 Immaterialis javak és targyi eszk6zok terven feliili értékcsokkenése €s an-
nak visszairasa, vagy

T 119-149 Immaterialis javak és targyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenése
K 841 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti
értéke
3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszkozok értékhelyesbitése
4. Szamlazott eladdsi ar a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Netto erték
T 09512/09522/09532 Kovetelés immaterialis javak, ingatlanok, targyi eszkozok érté-
kesitésébol
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

b) Altalénos forgalmi adé

T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adora. Kovetelés kiszamlazott al-
talanos forgalmi adora

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

5. Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint
a) Netto érték
T 3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
K 92 Egyéb eredményszemléletli bevételek
b) Altalanos forgalmi adé
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre
K 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi ado elszamolasa
6. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto érték
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 09513/09523/09533 Immaterialis javak, ingatlanok, egyéb targyi
eszkozok értékesitése teljesitése
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b) Altalénos forgalmi adé
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése
7. A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 32 Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek, vagy
T 33 Fizetési szamlak

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre,
vagy

K 3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevé-
telre

E) Apportba adas elszamoldsa

1. Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 11/121-151 Immaterialis javak, targyi eszk6zok, beruhazasok
2.Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékcsokkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 118-158 Immaterialis javak, targyi eszk6zok, vagy beruhazasok terven feliili érték-
csokkenése €s annak visszairasa, vagy

T 119-149 Immaterialis javak, targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése
K 86 Rendkiviili raforditasok
3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszkdzok értékhelyesbitése

4. Atadds a pénziigyi szamvitel szerint
a) Ataddskor

T 412 Nemzeti vagyon valtozasa

K 9423 Kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételek
b) Cégbirosagi bejegyzéskor
T 161-163 Tartos részesedések

K 412 Nemzeti vagyon valtozasa

F) Térités nélkiili atadds elszamoldsa

1. Az eszkoz kivezetésének elszamolasa: az E) Apportba adds elszamoldsa cim 1-3. pontja szerint
2. Altaldnos forgalmi adé elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint, ha nem hdritja dt az dtvevére
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok

K 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi ado6 elszamolasa
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3. Altaldnos forgalmi ado elszdmoldsa a koltségvetési szamvitel szerint, ha dthdritja az dtvevére

a) Koveteléskeént
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adora
K 004 Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
b) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése

4. Altaldnos forgalmi adé elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint, ha az dtadé dthdritja az dtvevé-
re

a) Koveteléskent
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
K 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi ado elszamoléasa
b) Teljesitésként
T 32 Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek, vagy
T 33 Fizetési szamlak

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

G) Hidnyzo, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, kiselejtezett targyi eszkozok elszamoldsa

1. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 842 Hianyz6, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkozok konyv
szerinti értéke

K 118-158 Immaterialis javak és targyi eszk6zok terven feliili érték-
csokkenése €s annak visszairasa

2. Visszanyert értékek elszamoldsa
T 21-22 Készletek
K 11/121-151 Immaterialis javak, targyi eszk6zok

3. Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 118-158 Immaterialis javak és targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenése €s an-
nak visszairasa

és
T 119-149 Immaterialis javak, targyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenése
K 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszk6zok
4. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékhelyesbitése
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5. Jaré, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamoldsa a kéltséQvetési szamvitelben
a) Koveteléskeént
T 094102 Kovetelés egyéb miikodési bevételekre
K004 Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
b) Teljesiteskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K094103 Egyéb miikodési bevételek teljesitése
6. Jaro, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamoldsa a pénziigyi szamvitelben
a) Koveteléskent
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
b) Teljesitéskent
T 32 Pénztéarak, csekkek, betétkdnyvek, vagy

T 33 Fizetési szamlak

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre

H) Hasznadlatba nem vett eszkoz dtmindsitése készletté elszamoldsa

Atmindsités a pénziigyi szamvitel szerint
T 21-22 Készletek

K 11/151 Immaterialis javak, befejezetlen beruhazasok

1) Haszndlatba vett eszkiz dtmindsitése készletté elszamoldsa

1. Tdargyévben elszamolt terv szerinti értékcsokkenési leirds visszavezetése a pénziigyi szamvitel

szerint
T 139-149 Targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenése
és
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 56 Ertékcsokkenési leiras
és
K 6 Altalanos koltségek, vagy
K 7 Szakfeladatok koltségei

2. Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 138-148 Targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa

T 139-149 Targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenése
K 131-141 Targyi eszkdzok
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3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
K 136-146 Targyi eszk6zok értékhelyesbitése
4. Atminésités a pénziigyi szdmvitel szerint
T 21-22 Készletek
K 131-141 Targyi eszkdzok

J) Koncesszioba, vagyonkezelésbe adas elszamoldsa allamhaztartason kiviili szervezetnek, személy-
nek

1. Brutto érték dtvezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 181-185 Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
K 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszk6zok
2. Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékcsokkenés dtvezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 118-148 Immaterialis javak és targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenése és an-
nak visszairasa

és
T 119-149 Immaterialis javak, targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése

K 188-189 Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok terv szerinti
és terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa

3. Ertékhelyesbités dtvezetése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 186 Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékhelyesbitése
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszkozok értékhelyesbitése

4. A vagyonkezelésbe adott immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos sajdtos visszapot-
lasi kovetelés elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 3655 Vagyonkezelésbe adott eszk6zokkel kapcsolatos visszapotlasi kovetelés el-
szamolasa

K 412 Nemzeti vagyon valtozasa

K) Vagyonkezelésbe adas elszamoldsa dllamhaztartason beliili szervezetnek

1. Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékcsokkenés visszavezetése a pénziigyi szamvitel
szerint

T 118-158 Immaterialis javak és targyi eszk6zok terven feliili értékcsokkenése és an-
nak visszairasa

és
T 119-149 Immaterialis javak, targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenése

K 412 Nemzeti vagyon valtozasa
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2. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszkozok értékhelyesbitése
3. Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 11/121-151 Immaterialis javak, targyi eszk6zok
4. Az eszkozhoz kapcsolodo idobeli elhatdrolds kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 443 Halasztott eredményszemléletli bevételek
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa
5. Brutto érték nyilvantartdsba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 011 Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott eszkozok
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

6. Vagyonkezelésbe adott immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos sajdtos visszapotldsi
kovetelés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

T 3655 Vagyonkezelésbe adott eszk6zokkel kapcsolatos visszapotlasi kovetelés el-
szamolasa

K 412 Nemzeti vagyon valtozasa

L) Vagyonkezeldi jog dtruhdzdsa (vagyonkezelo mdsik vagyonkezelének)

1. Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékcsokkenés visszavezetése a pénziigyi szamvitel
szerint

T 118-158 Immaterialis javak és targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenése €s an-
nak visszairasa

és
T 119-149 Immaterialis javak, targyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenése
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa
2. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszkozok értékhelyesbitése
3. Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 11/121-151 Immaterialis javak, targyi eszk6zok
4. Az eszkozhoz kapcsolodo idobeli elhatdrolds kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 443 Halasztott eredményszemléletli bevételek

K 412 Nemzeti vagyon valtozasa
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Targyi eszkozok fenntartasa

A) Idegen kivitelezésben elvégzett karbantartas elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalas a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Netto Osszeg

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

K 053342 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség karbantarta-
si, kisjavitasi szolgaltatdsokra
b) Altalanos forgalmi adé

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési
célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

2. Szamlazott karbantartdsi, kisjavitdsi szolgaltatdsi dij a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto osszeg

T 053342 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség karbantartasi, kisjavitasi
szolgaltatasokra

és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 053342 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség karbantarta-
si, kisjavitasi szolgaltatasokra
b) Altalénos forgalmi adé

T 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mitkodési célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 053512 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési
célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adora
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3. Szamlazott karbantartasi, kisjavitdsi szolgdltatdsi dij a pénziigyi szamvitel szerint
a) Netto Osszeg

T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
és

T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
b) Levonhato elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

T 3641 El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

¢) Le nem vonhato elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

4. Szamlazott karbantartasi, kisjavitdsi szolgaltatasi dij kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel sze-
rint
a) Netto osszeg
T 053343 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
b) Altalénos forgalmi adé
T 053513 Miukodési célu elozetesen felszamitott altaldnos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
5. Szamlazott karbantartdsi, kisjavitdsi szolgadltatdsi dij kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

K 33 Fizetési szamlak
B) Sajat kivitelezésben elvégzett karbantartas elszamoldsa
Koltségek a pénziigyi szamvitel szerint

T 5 Koltségnemek

K 1-4 Eszkozoldali szamlak
Kapcsolodo tétel: kiadasként elszamolando pénzforgalom esetén a kdltségvetési szamvitelben torténd
konyvelés

T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei

K 591 Koltségnem atvezetési szamla
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VII.
RESZESEDESEKKEL, ERTEKPAPIROKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

Novekedések

A) Részesedések vasdrlasanak elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

K 05652 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések
beszerzésére

2. Vasarlas esedékessé valdasa a koltségvetési szamvitel szerint
T 05652 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések beszerzésére
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartési ellenszamla

és
K 05652 Koételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések
beszerzésére
3. Vasarlas esedékessé vdldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 161-163/241 Tartds és nem tartos részesedések

K 4216/4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhaza-
sokra, finanszirozasi kiadasokra

4. Részesedés megvasarlasa a koltségvetési szamvitel szerint
T 05653 Részesedések beszerzése teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
5. Részesedés megvdasdrldsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 4216/4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra, finanszi-
rozasi kiadasokra

K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy

K 33 Fizetési szamlak

B) Részesedések elszamoldsa alapitdaskor, tokeemeléskor
1. Kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 05652/05662 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség része-
sedések beszerzésére, meglévo részesedések novelésé-
hez kapcsolodo kiadasokra
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2. Befizetés esedékessé vildsa a koltségvetési szamvitel szerint

T 05652/05662 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések beszer-
zesére, meglévo részesedések noveléséhez kapcsoldodo kiadasokra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 05652/05662 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség része-
sedések beszerzésére, meglévo részesedések novelésé-
hez kapcsolodo kiadasokra

3. Befizetés esedékessé vdldasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
4. Részesedésszerzés a koltségvetési szamvitel szerint

T 05653/05663 Részesedések beszerzésének, vagy meglévo részesedések noveléséhez
kapcsolodo kiadasok teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
5. Részesedésszerzés a pénziigyi szamvitel szerint
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Fizetési szamlak
6. Allomdnyba vétel a cégbirésdgi bejegyzéskor a pénziigyi szdmvitel szerint
T 161-163 Tartos részesedések

K 412 Nemzeti vagyon valtozasa

C) Hitelviszonyt megtestesito értékpapirok vasdrlasa elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalas a kéltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla —

K 059121/059123/05921/05922(2) Ertékpapirok vasarlasa

2. Vasarlas esedékessé vildsa a koltségvetési szamvitel szerint
a) A felhalmozott kamat nélkiil

T 059121/059123/05921/05922(2) Ertékpapirok vésarlasa

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

Tapiogyorgyei Polgarmesteri Hivatal 37



Szamlarend

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartési ellenszamla

és

K 059121/059123/05921/05922(2) Ertékpapirok véasarlasa

b) A vételaron kiviili felhalmozott kamat, ha korabban kételezettségvallalaskent, mas fizetési kotele-
zettségkent nyilvantartasba vették

T 059121/059123/05921/05922(2) Ertékpapirok vasarlasa
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiada-
sokra

c) A vételaron kiviili felhalmozott kamat, ha korabban kételezettségvallalaskent, mas fizetési kotele-
zettségkent nem vették nyilvantartasba

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiada-
sokra

3. Vasarlas esedékessé valasa a pénziigyi szamvitel szerint
a) A felhalmozott kamat nélkiil

T 17/24 Ertékpapirok

K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi ki-
adasokra

b) A vételdaron kiviili felhalmozott kamat
T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

4. Ertékpapir megvdsdrlisa a kiltségvetési szamvitel szerint
a) A felhalmozott kamat nélkiil

T 059121/059123/05921/05922(3) Ertékpapirok vasarlsa

K 003 Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamla

b) A vételaron kiviili felhalmozott kamat
T 053533 Kamatkiadasok teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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5. Ertékpapir megvdsdrldsa a pénziigyi szdmvitel szerint
a) A felhalmozott kamat nélkiil
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

b) A vételarban lévé felhalmozott kamat
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

6. A megvdsarolt értékpapir utan kapott kamat elszamoldsa a koltségvetési szampvitel szerint

a) Koveteléskent
T 004 Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 094082 Kovetelés kamatbevételekre
b) Teljesitésként
T 094083 Kamatbevételek teljesitése
K 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

7. A megvdasdarolt értékpapir utin kapott kamat elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Koveteleskeént
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

K 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii be-
vételek

b) Teljesitésként
T 33 Fizetési szamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikddési bevételre

8. A megvasdrolt értékpapir utdn targyidoszakot illetd, de még nem esedékes kamat elhatdroldsa a
péncziigyi szamvitel szerint

T 371 Eredményszemléletti bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

K 932 Kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii be-
vételek

D) Kovetelés fejében dtvett részesedések, értékpapirok elszamoldsa

1. Kovetelés kivezetése az dtvett részesedés, értékpapir bekeriilési értékéig a koltségvetési szamvitel
szerint

T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi elbiranyzatok, kovetelések, teljesités

2. Kovetelés kivezetése az dtvett részesedés, értékpapir bekeriilési értékéig a pénziigyi szamvitel sze-
rint

T 17/221/24 Ertékpapirok
K 35 Kovetelések
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3. Az atvett részesedés, értékpapir bekeriilési értéke és a kovetelés értéke kozott veszteségjellegii
kiilonbozet a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: a XV. fejezet D) Behajthatatlan kivete-
lés elszamoldsa cim szerint

4. Részesedés, értékpapirt dtaddsa értékesitésre az MNV Zrt. részére az Aht. 100. §-a szerinti eset-
ben: a VI. fejezet Novekedések M) Kovetelés fejében atvett immateridlis javak, targyi eszkozok el-
szdmoldsa 4. és 5. pontja szerint

E) Részesedeések, értékpapirok térités nélkiili atvétele elszamoldsa

1. Az eszkoz dtvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 16/17/24 Részesedések, értékpapirok

K 9421/9422. Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott,
tobbletként fellelt eszk6zok értéke

2. Idobeli elhatdrolds a pénziigyi szamvitel szerint

T 9421/9422 Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fel-
lelt eszkdzok értéke

K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek
F) Tartos részesedés értékhelyesbitése elszamoldsa

Ertékhelyesbités a pénziigyi szamvitel szerint
T 166 Tartos részesedések értékhelyesbitése
K 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

Csokkenések

A) Részesedések, hitelviszonyt megtestesito értékpapirok értékesitése elszamoldsa

1. Ertékvesztés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 168/178/2481/2482 Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok érték-
vesztése €s visszairasa

K 16/17/24 Részesedések, hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
2. Ertékesités a koltségvetési szdmvitel szerint
a) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtestesitd értékpapirnal konyv szerinti értékig) kovetelésként
T 0954/098121/098123/09821/09822(2) Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd ér-
tékpapirok értékesitése
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szamla
b) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtestesité értékpapirndl konyv szerinti értékig) teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 0954/098121/098123/09821/09822(3) Részesedések, hitelviszonyt
megtestesitd értekpapirok ér-
tékesitése teljesités
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c) Hitelviszonyt megtestesito értékpapirnal a konyv szerinti érték feletti nyereség jellegii kiilonbozet
kovetelésként

T 094092 Kovetelés egyéb pénziigyi miiveletek bevételeire

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

d) Hitelviszonyt megtestesito értékpapirnadl a konyv szerinti érték feletti nyereség jellegii kiilonbozet
teljesitéskent

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094093 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei teljesitése
3. Ertékesités a pénziigyi szamvitel szerint
a) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtestesitd értékpapirnal konyv szerinti értékig) kovetelésként

T 3515/3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi, finanszirozasi
bevételre

K 16/17/24 Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
b) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtestesité értékpapirndl konyv szerinti értékig) teljesitésként
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

K 3515/3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi,
finanszirozasi bevételre

¢) Hitelviszonyt megtestesito értékpapirnal a konyv szerinti érték feletti nyereseg jellegii kiilonbozet
koveteléskeént

T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

K 933 Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletli bevételei

d) Hitelviszonyt megtestesito értékpapirnal a konyv szerinti érték feletti nyereség jellegii kiilonbozet
teljesitéskent

T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre

e) Hitelviszonyt megtestesito értékpapirnal a kényv szerinti érték és az értékesitési bevétel kozotti
veszteség jellegii kiilonbozet elszamolasa

T 853 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
K 3515/3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi,

finanszirozasi bevételre

B) Részesedés, értékpapir térités nélkiili atadasanak elszamoldsa

1. Atadds a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 16/17/24 Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
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2. Az dtadott részesedés, értékpapir elszamolt értékvesztésének kivezetése a pénziigyi szamvitel sze-
rint

T 168/178/2481/2482 Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok érték-
vesztése és visszairasa

K 86 Rendkiviili raforditasok

C) Részesedések, értékpapirok apportba addsa elszamoldsa

1. Konyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 16/17/24 Részesedések, hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

2. Az atadott részesedés, értékpapir elszamolt értékvesztésének kivezetése a pénziigyi szamvitel sze-
rint: e fejezet B) Részesedés, értékpapir térités nélkiili atadasanak elszamoldsa cim 2. pontja sze-
rint

3. Az atadott részesedések értékhelyesbitése kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
K 166 Tartds részesedések értékhelyesbitése

4. Atadds a pénziigyi szamvitel szerint: a \\. fejezet Csokkenések E) Apportba adis elszamoldsa
cim 4. pontja szerint

D) Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése elszamoldsa

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint
T 852 Részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése és annak visszairasa
K 168/178/2481/2482 Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd érték-
papirok értékvesztése és visszairasa
Egyéb gazdasagi események
A) Nem tartos részesedések, értékpapirok atmindsitése tartos részesedéssé, tartos hitelviszonyt meg-
testesito értékpapirrd elszamoldsa
Atmindsités a pénziigyi szamvitel szerint
T 16/17 Tartos részesedések, értékpapirok
K 24 Nem tartds részesedések, értékpapirok

B) Atalakuldskor a részesedések novekedése elszamoldsa
1. Régi részesedés konyv szerinti értéke kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 16/241 Tartos, nem tartos részesedések
2. Uj részesedés bekeriilési értéke
T 16/241 Tart6s, nem tartos részesedések

K 9423 Kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételek
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O) Kiilfoldi pénzeszkiozben fenndllo részesedések, értékpapirok év végi értékelésének elszamoldsa

1. Arfolyamveszteség a pénziigyi szamvitel szerint
T 853 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
K 16/17/24 Részesedések, értékpapirok
2. Arfolyamnyereség a pénziigyi szdmvitel szerint
T 16/17/24 Részesedések, értékpapirok

K 933 Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletli bevételei

D) Részesedések utin jaro, kapott osztalék elszamoldsa

1.Jaro osztalék elszamoldsa a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Koveteleskeént
T 094042 Kovetelés tulajdonosi bevételekre
K 004 Kovetelések nyilvantartasi ellenszamla
b) Teljesiteskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094043 Tulajdonosi bevételek teljesitése

2. Jaro osztalék elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Koveteléskent

T 3514/3524 Koltségvetési évben, vagy koltségvetési évet kovetben esedékes kovete-
1ések miikddési bevételre

K 931 Kapott (jard) osztalék és részesedés
b) Teljesitéskent
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3514/3524 Koltségvetési évben, vagy koltségvetési évet kovetden

esedékes kovetelések mikodési bevételre

VIII.
VASAROLT KESZLETEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

Novekedések

A) Anyagok, aruk vasdrldasa elszamoldsa
1. Kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto ertéek

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszdmla

K 053112/053122/053132 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség szakmai anyagok, iizemeltetési
anyagok beszerzésére, vagy arubeszerzésre
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b) Altalanos forgalmi adé

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodési
célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

2. Eloleg: a V. fejezet A) Visdrlds elszamoldsa cim 2. pontja szerint
3. Szallitoi szamla a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto ertéek
T 053112/053122/053132 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szakmai
anyagok, lizemeltetési anyagok beszerzésére, vagy arube-
szerzésre
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 053112/053122/053132 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség szakmai anyagok, lizemeltetési
anyagok beszerzésére, vagy arubeszerzésre

b) Altalénos forgalmi adé

T 053113 Szakmai anyagok beszerzése teljesitése
és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla, vagy
és
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miitkodesi
célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adora
¢) Netto eldleg teljesitéskent

T 053113/053123/053133 Szakmai anyagok, tizemeltetési anyagok beszerzése, arube-
szerzés teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
d) Eldleg utani dltalanos forgalmi ado teljesitésként
T 053513 Miikodeési célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamla
4. Szallitoi szamla a pénziigyi szampvitel szerint
a) Készletre vétel netto dsszeghen (eléleggel egyiitt)
T 211/212 Anyagok, aruk

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra
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b) Beszerzéssel egyidejii anyagfelhasznalds elszamolasa netto osszegben (eldleggel egyiitt)
T 51 Anyagkoltség

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

C) El6leg rendezése
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 36513 Készletekre adott eldlegek

5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel Szerint
a) Netto osszeg (eloleg nélkiil)

T 053113/053123/053133 Szakmai anyagok, tizemeltetési anyagok beszerzése, arube-
szerzés teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
b) Altalénos forgalmi adé (eléleg utdni dltaldnos forgalmi adé nélkiil)
T 053513. Miikddési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
6. A szamla brutto dsszege kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint (eldleg nélkiil)
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
7. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyam-kiilonbozet a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel
szerint: a V. fejezet A) Visdrlds elszamoldsa 8-10. pontja szerint
B) Raktari tébblet elszdmoldsa
1. Anyagok raktari tobblete a pénziigyi szamvitel szerint
T 211 Anyagok
K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemlélett bevételek
2. Aruk raktdri tébblete a pénziigyi szdmvitel szerint
T 212 Aruk
K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

C) Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott készletek elszamoldsa
1. Anyag, daru dtvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 211/212 Anyagok, aruk

K 9421/9422 Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott,
tobbletként fellelt eszkozok értéke

2. Idébeli elhatdrolads a pénziigyi szamvitel szerint

T 9421/9422 Térités nélkil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fel-
lelt eszkdzok értéke

K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek
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D) Kovetelés fejében dtvett készletek elszamoldsa

1. Kovetelés kivezetése az dtvett készlet bekeriilési értékéig a koltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi elbiranyzatok, kovetelések teljesitése
2. Kovetelés kivezetése az dtvett készlet bekeriilési értékéig a pénziigyi szamvitel szerint
T 221 Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
K 35 Kovetelések

3. Az atvett készlet bekeriilési értéke és a kivetelés értéke kozott veszteségjellegii kiilonbozet a kolt-
ségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: a XV. fejezet D) Behajthatatlan kivetelés elszamolasa
cim szerint

4. Készletek dtadasa értékesitésre az MNV Zrt. részére: a VI, fejezet Novekedések M) Kovetelés
fejében dtvett immateridlis javak, targyi eszkiozok elszamoldsa 4. és 5. pontja szerint

Csokkenések

A) Anyagfelhasznadlds elszamoldsa

Anyagfelhasznalas a pénziigyi szamvitel szerint

T 51 Anyagkoltség
és

T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei

K 211 Anyagok
és

K 591 Koltségnem atvezetési szamla

B) Anyag-, druértékesités elszamoldsa
1. Konyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 51/813 Anyagkoltség/Eladott aruk beszerzési értéke
és

T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei

K 211/212 Anyagok, aruk
és

K 591 Koltségnem atvezetési
2. Szamlazott eladasi ar a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Netto ertek
T 094012 Kovetelés készletértékesités ellenértékére

KO0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla
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b) Altalénos forgalmi adé
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adéra

KO0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

3. Szamlazott eladdsi ar a pénziigyi szamvitel szerint
a) Netto értéek
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre
K 912/923 Eszk6zok és szolgaltatasok értékesitésének bevételei
b) Altalanos forgalmi adé
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

K 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi ado elszamolasa

4. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto ertéek
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K094013 Készletértékesités ellenértéke teljesitése
b) Altalénos forgalmi adé
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése
5. A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikddési bevételre
C) Visszaru elszamoldsa

E fejezet Novekedések A) Anyagok, aruk vasarlasa elszdmoladsa cim 1-5. pontja szerintiek forditottja-
ként

D) Hidnyzd, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, selejtezett anyagok, druk elszamoldsa

1. Kivezetés a péncziigyi szamvitel szerint

T 842 Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkozok konyv
szerinti értéke

K 211/212 Anyagok, aruk

2. A kapott, jaro kdartéritések (biztosito kartéritése) elszamoldsa: a VI. fejezet Csokkenések G) Hi-
anyzo, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, kiselejtezett targyi eszkozok elszamoldsa cim 5-6.
pontja szerint
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E) Apportba adds elszamoldsa

1. Konyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 211/212 Anyagok, aruk
2. A'tadt_is a pénzﬁgyi szamvitel szerint: a V1. fejezet Csokkenések E) Apportba adas elszamoldsa 4.
pontja szerint

F) Anyagok, druk térités nélkiili ataddsanak elszamoldsa

1. Atadds a pénziigyi szdmvitel szerint
T 86 Rendkiviili raforditasok
K 211/212 Anyagok, aruk
2. Az ataddshoz kapcsolodo altalanos forgalmi ado elszamolasa: a V1. fejezet Csokkenések F) Téri-
tés nélkiili atadds elszamoldsa cim 2-4 pontja szerint

G) Ertékvesztés elszamoldsa

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 218/228 Vasarolt készletek, atsorolt, kovetelés fejében atvett készle-

tek, egyéb készletek értékvesztése és annak visszairasa

IX.
SAJAT TERMELESU KESZLETEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

Novekedések
A) Késztermekek készletre vétele elszamoldsa

1. Termelési koltségek a pénziigyi szamvitel szerint
Kapcsolodo tétel: kiadasként elszamolandd pénzforgalom esetén a koltségvetési szamvitelben torténd
konyvelés

T 51-56 Koltségnemek

és

T 6 Altalanos koltségek, vagy

T 7 Szakfeladatok koltségei
K 1-4 Eszkozoldali szamlak
és

K 591 Koltségnem atvezetési szamla
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2. Késztermék készletre vétele a pénziigyi szamvitel szerint

T 232 Késztermékek

és

T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 571 Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
és
K 6 Altalanos koltségek, vagy
K 7 Szakfeladatok koltségei

B) Félkész termékek dllomanyba vételének elszamoldsa

1. Termelési koltségek a pénziigyi szamvitel szerint
Kapcsolddo tétel: kiadasként elszamolandd pénzforgalom esetén a kdltségvetési szamvitelben torténd
konyvelés

T 5 Koltségnemek
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 1-4 Eszkozoldali szamlak
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
2. Félkész termék dallomanyba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 231 Befejezetlen termelés, félkész termékek
és
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 571 Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa
és
K 6 Altalanos koltségek, vagy
K 7 Szakfeladatok koltségei

Csokkenések
A) Késztermékek értékesitésének elszamoldsa

1. Késztermék kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 571 Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
K 232 Késztermékek

2. Tovabbi elszamolasok: az V1. fejezet Csokkenések B) Anyag-, druértékesités elszamoldsa cim
2-5. pontja szerint
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B) Hidanyzo, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, selejtezett késztermékek elszamoldsa

1. Készletcsokkenés kozvetlen onkoltségen a pénziigyi szamvitel szerint

T 842 Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkdzok konyv
szerinti értéke

K 232 Késztermékek

2. Allomanyvdltozds elszdmoldsa sajdt eldallitasi eszkozok aktivilt értékeként a pénziigyi szdmvitel
szerint

T 571 Sajat termelést készletek allomanyvaltozasa
K 572 Sajat eldallitasu eszk6zok aktivalt értéke

3. A kapott, jaro kdrtéritések (biztosito kartéritése) elszamoldsa: a VI. fejezet Csokkenések G) Hi-
dnyzo, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, kiselejtezett targyi eszkiozok elszamoldsa cim 5-6.
pontja szerint

C) Raktdron levo sajdt termelésii készlet dtmindsitése targyi eszkozzé elszamoldsa

1. Beruhazasként nyilvantartasba vétel a pénziigyi szamvitel szerint
T 151 Befejezetlen beruhazasok
K 572 Sajat eloallitasu eszkozok aktivalt értéke
2. Sajdt termelésii készlet allomanycsokkenésének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 571 Sajat termelést készletek allomanyvaltozasa

K 232 Késztermékek

E) Apportba adas elszamoldsa

1. Konyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

a) Raforditas elszamoldsa
T 86 Egyéb raforditas
K 232 Késztermékek

b) Allomdnyvaltozds elszamoldsa sajdt eldllitasii eszkozok aktivalt értékeként
T 571 Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa
K 572 Sajat eloallitdsu eszkozok aktivalt érteke
2. Atadds a pénziigyi szamvitel szerint: a V1. fejezet Csokkenések E) Apportba adds elszdmoldsa

cim 4. pontja szerint
F) Késztermékek térités nélkiili atadasanak elszamoldsa
1. Raforditas elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 86 Egyéb raforditas
K 232 Késztermékek
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2. Allomdnyviltozds elszdmoldsa sajdt elédllitis eszkiozok aktivilt értékeként a pénziigyi szdmvitel
szerint

T 571 Sajat termelést készletek allomanyvaltozasa
K 572 Sajat eldallitasu eszk6zok aktivalt értéke

3. A térités nélkiili datadashoz kapcsolodo dltalanos forgalmi ado elszamoldsa: a V1. fejezet Csokke-
nések F) Térités nélkiili datadds elszamoldsa cim 2-4. pontja szerint
G) Ertékvesztés elszamoldsa

1. Raforditas elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok

K 238 Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok
értékvesztése és annak visszairasa

2. Allomanyvaltozds elszamoldsa sajit elddllitis eszkozok aktivalt értékeként a pénziigyi szamvitel
szerint

T 571 Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa
K 572 Sajat eldallitasu eszk6zok aktivalt értéke

X.
PENZESZKOZOKKEL, FINANSZIROZASSAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A) Hosszu lejaratu betétek elszamoldsa

1. Betételhelyezés a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettsegvallalasként, mas fizetési kotelezettsegként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 059162 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség pénzeszko-
z0k betétként elhelyezésére

b) Teljesitésként
T 059163 Pénzeszkozok betétként elhelyezése teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
2. Betételhelyezés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettséghkent
T 311/312 Hosszu lejarath betétek

K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi ki-
adasokra

b) Teljesitésként
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

3. Betét megsziintetés a koltségvetési szamvitel szerint
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a) Koveteleskeént
T 098172 Kovetelés betétek megsziintetésére

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098173 Betétek megsziintetése teljesitése

4. Betét megsziintetés a pénziigyi szamvitel szerint

a) Koveteléskent
T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
K 311/312 Hosszu lejaratu betétek
b) Teljesitésként
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 3518 Kaoltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi be-
vételekre

AB) Rivid lejaratu betétek elszamoldsa

E fejezet A) Hossza lejarata betétek elszamolasa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 311/312.
konyvviteli szamla helyett a 32/33. szamlacsoport megfelel6 konyvviteli szamlajat kell hasznalni.

B) Kozponti, iranyito szervi timogatds elszamoldsa

1. Kozponti, irdnyitoé szervi tamogatds folyositisa (az dllamhdaztartas kozponti alrendszerében a
Magyar Allamkincstarndl (a tovabbiakban: Kincstdr), az dllamhdztartds énkormdnyzati alrend-
szerében az irdanyito szervnél) a koltségvetési szamvitel szerint

a) Veégleges kotelezettsegvallalasként, mas fizetési kotelezettségként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 059152 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kdzponti,
iranyito szervi tamogatas folyositasara

b) Teljesitésként
T 059153 Kozponti, iranyitod szervi timogatas folyositasa teljesitése
K 003 Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamla

2. Kozponti, irdnyito szervi tamogatds folyositisa (az dllamhdztartds kozponti alrendszerében a
Kincstarndl, az dllamhadztartds onkormdnyzati alrendszerében az irdnyito szervnél) a pénziigyi
szdmvitel szerint

a) Kotelezettséghkent
T 843 Kiilonféle egyeb raforditasok

K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi ki-
adasokra
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b) Teljesitésként
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 33 Fizetési szamlak

3. Kozponti, irdnyito szervi tamogatds elszamoldsa a fejezeti elszamoldsi szamldan (kincstari korben)
a péncziigyi szamvitel szerint

a) Jovairaskent
T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
K 361 Pénzeszk6zok atvezetési szamla
b) Teljesitésként
T 361 Pénzeszk6zok atvezetési szamla
K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
4. Kozponti, irdnyito szervi tdmogatds jovdirdsa a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Koveteleskeént
T 098162 Kovetelés kdzponti, irAnyitd szervi tAmogatasra

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla
b) Teljesitésként

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098163 Kozponti, irdnyitod szervi tamogatas teljesitése

5. Kozponti, irdanyito szervi tamogatds jovdirdsa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Koveteléskent

T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

K 921 Kozponti miikodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevé-
telei
b) Teljesitésként

T 33 Fizetési szamlak
K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevé-
telekre

C) Allamhaztartison beliili megelélegezések elszamoldsa

1. Allamhdztartison beliili megeldlegezés folyositisa a Kincstirndl a koltségvetési szamvitel szerint

a) Veégleges kotelezettsegvallalasként, mas fizetési kotelezettsegként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 059132 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség allamhaztar-
tason beliili megeldlegezések folyositasara

b) Teljesitéskent
T 059133 Allamhaztartison beliili megelélegezések folyositasa teljesitése

K 003 Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamla
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¢) Visszafizetési kéveteléskent
T 098152 Kovetelés allamhaztartason beliili megel6legezések torlesztésére

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

2. Allamhaztartison beliili megeldlegezés folyositisa a Kincstdrndl a pénziigyi szamvitel szerint
T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
K 33 Fizetési szamlak

3. Allamhaztartdson beliili megelélegezés folyositisa a megelilegezés kedvezményezettiénél a kilt-
ségvetési szamvitel szerint

a) Koveteléskent
T 098142 Kovetelés allamhaztartason beliili megel6legezésekre

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szamla
b) Teljesitésként

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098143 Allamhaztartason beliili megelSlegezések teljesitése
c) Vegleges kotelezettségvallaldskent, mas fizetési kotelezettségként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 059142 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség allamhaztar-
tason beliili megeldlegezések visszafizetésére

4. Allamhdztartison beliili megeldlegezés folydsitisa a megeldlegezés kedvezményezettiénél a
pénziigyi szamvitel szerint

a) Ha a fizetési szamlan jovairasra keriil
T 33 Fizetési szamlak

K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi ki-
adasokra
b) Ha a megelolegezés jogosultja kételezettségei kiegyenlitésére a jogosultnak utaljak kéozvetleniil

T 42 Kotelezettségek

K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi ki-
adasokra

5. Allamhaztartison beliili megelélegezés visszafizetése a megelélegezés kedvezményezettiénél a
koltségvetési szamvitel szerint

T 059143 Allamhaztartason beliili megelélegezések visszafizetése teljesitése
K 003 Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamla

6. Allamhdztartison beliili megeldlegezés visszafizetése a megeldlegezés kedvezményezettiénél a
péncziigyi szamvitel szerint

a) Fizetési szamla terhére dtutalasra keriil
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

K 33 Fizetési szamlak
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b) A megeldlegezés kedvezményezettjét megilleti bevételbdl keriil levondsra
Kapcsolddo tétel lehet: a XI. fejezet szerinti elszamolasok

T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 91 Tevékenység nettd eredményszemléletii bevételei

7. Allamhdztartdson beliili megeldlegezés visszafizetése a Kincstirndl a kéltségvetési szamvitel sze-
rint

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 098153 Allamhaztartison beliili megelélegezések torlesztése teljesi-
tése

8. Allamhdztartison beliili megelélegezés visszafizetése a Kincstirndl a pénziigyi szamvitel szerint
T 33 Fizetési szamlak

K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevé-
telekre

9. Zarszamadds sordan a megelolegezés osszege elengedésének elszamoldsa a koltségvetési és pénz-
iigyi szamvitel szerint: a Kincstarnal a XV. fejezet E) Kovetelés elengedése cim, a megeldolegezés
jogosultjandl a XV. fejezet 1) Kotelezettségek elengedése elszamoldsa cim szerint

D) Hitel, kolcson, valodi penzios iigylet felvételének elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalas a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Tokeosszeg (eladdsi ar)

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 05911/05924(2) Hitel-, kolcsontorlesztés

b) Kamatrész (amennyiben ismert és meghatdirozhato a kamat osszege, illetve az eladdsi és visszava-
sarlasi ar kiilonbsége valodi penzios tigyletnél)

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiada-
sokra

2. Hitel, kolcson jovdirdsa (eladds valodi penzios iigyletnél) a koltségvetési szamvitel szerint
a) Tokeosszeg (eladdsi dr) végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségkent
T 05911/05924(2) Hitel-, kdlcsontorlesztés
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05911/05924(2) Hitel-, kdlcsontorlesztés
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b) Kamatrész (amennyiben korabban nyilvantartasba vételre keriilt a kamat dsszege, illetve az eladasi
és visszavasarlasi ar kiilonbsége valodi penzios tigyletnél) végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségkent

T 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra
és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és

K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiada-
sokra

¢) Kovetelésként
T 09811/09824(2) Hitel-, kolcsonfelvétel

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

d) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 09814/09824(3) Hitelek, kolesonok felvétele teljesitése
3. Hitel, kélcson jovdirdsa (eladas valddi penzids iigyletnél) a pénziigyi szamvitel szerint
a) Tokeosszeg (eladdsi dr)
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi Ki-
adasokra

b) Kamatrész (amennyiben korabban nyilvantartasba vételre keriilt a kamat dsszege, illetve az eladasi
és visszavasarlasi ar kiilonbsége valodi penzios tigyletnél)

T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

¢) Kamatrész (amennyiben korabban nyilvantartasba vételre keriilt a kamat ésszege, illetve az eladasi
és visszavasarlasi ar kiilonbséege valodi penzios tigyletnél) elhataroldsa

T 372 Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa
K 851 Fizetend6 kamatok ¢és kamatjellegii raforditasok

4. Kamatrész (amennyiben korabban nem keriilt nyilvantartisba vételre) elszamoldsa a kamat is-
mertté valdsakor (pl. negyedéves, éves kamatperiodus elején a hitelt, kolcsont nyujto értesitése
alapjan)

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként a koltségvetési szamvitel szerint

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiada-
sokra
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b) Kételezettségként a pénziigyi szamvitel szerint
T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

¢) Kamatrész elhatarolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 372 Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
K 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok

5. Targyévi kamat (eladdsi és visszavdsarlasi ar kiilonbsége valodi penzios iigyletnél) az év elején a
peéncziigyi szamvitel szerint

T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegli raforditasok
K 372 Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa

6. Hitel, kélcson visszafizetése (visszavdsarlas valodi penzios iigyletnél) a koltségvetési szamvitel
szerint

a) Visszafizetés (visszavasarlas valodi penzios iigyletnél) a tokedsszegig (eredeti eladdsi arig)

T 05911/05924(3) Hitel-, kolcsontorlesztés

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Visszafizetéskor (visszavasarlaskor valodi penzios tigyletnél) fizetett kamat (eladasi és visszavasar-
lasi ar kiilonbsége valodi penzios iigyletnél)

T 053533 Kamatkiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

7. Hitel, kolcson visszafizetése (visszavdsarlas valodi penzios iigyletnél) a pénziigyi szamvitel szerint

a) Visszafizetés (visszavasarlas valodi penzios iigyletnél) a tékedsszegig (eredeti eladasi arig valodi
penzios iigyletnél)

T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

b) Visszafizetéskor (visszavasarlaskor valodi penzios iigyletnél) fizetett kamat (eladasi és visszavasar-
lasi ar kiilonbsége valodi penzios iigyletnél)

T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

E) Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kibocsdtdsa, torlesztése, beviltdsa elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitel szerint

a) Visszafizetend6 névérték

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszdmla —

K 059122/059124/05923(2) Ertékpapirok bevaltisa
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b) Fizetendo kamat

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiada-
sokra

2. Lejegyzés, ha a befolyt osszeg nagyobb a névértéknél a koltségvetési szamvitel szerint
a) Lejegyzés névértéken kovetelésként
T 098122/098124/09823(2) Ertékpapirok kibocsatasa

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

b) Lejegyzes névértéken teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla —
K 098122/098124/09823(3) Ertékpapirok kibocsatasa teljesitése
¢) Befolyt osszeg és a néverték kiilonbsége koveteléskent
T 094092 Kovetelés egyéb pénziigyi miiveletek bevételeire

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

d) Befolyt 6sszeg és a névértek kiilonbsége teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094093 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei teljesitése
e) Nevértek végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségkent
T 059122/059124/05923(2) Ertékpapirok bevaltasa
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 059122/059124/05923(2) Ertékpapirok bevaltasa
f) Fizetendo kamat vegleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és

K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiada-
sokra
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3. Lejegyzés, ha a befolyt osszeg nagyobb a névértéknél a pénziigyi szamvitel szerint
a) Lejegyzés névértéken
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi ki-
adasokra

b) Befolyt 6sszeg és a névértek kiilonbsege
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

K 933 Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletli bevételei

¢) Fizetendo kamat
T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

d) Kamatrész elhataroldsa
T 372 Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
K 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok
4. Lejegyzés, ha a befolyt dsszeg kisebb a névértéknél a koltségvetési szamvitel szerint
a) Lejegyzes névértéken kovetelésként
T 098122/098124/09823(2) Ertékpapirok kibocsatasa

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szamla
b) Lejegyzes névértéken teljesitéskent

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla —

K 098122/098124/09823(3) Ertékpapirok kibocsatasa teljesités

¢) Nevérték, fizetendo kamat kételezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként: a 2. pont e) és f)
alpontja szerint

5. Lejegyzés, ha a befolyt osszeg kisebb a névértéknél a pénziigyi szamvitel szerint
a) Lejegyzes névértéken

T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi ki-
adasokra
b) Befolyt 6sszeg és a névérték kiilonbsége

T 853 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai

K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi ki-
adasokra

¢) Fizetendd kamat, kamatrész elhataroldsa: a 3. pont ¢) és d) alpontja szerint
6.Tdrgyévi kamat az év elején a pénziigyi szamvitel szerint
T 851 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok
K 372 Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa
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7. Kamatfizetés a koltségvetési szamvitel szerint
T 053533 Kamatkiadasok teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
8. Kamatfizetés a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
9. Ertékpapir bevdltisdnak elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint
T 059122/059124/05923(3) Ertékpapirok bevaltasa teljesités
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
10. Ertékpapir bevdltisinak elszdmoldsa a pénziigyi szdmvitel szerint
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
F) Forint készpénzfelvétel elszamoldsa

1. Felvett pénzosszeg a pénziigyi szamvitel szerint
T 3211 Forintpénztar-szamla
K 361 Pénzeszkozok atvezetési szdmla
2. Felvett pénzosszeg terhelési értesito alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
T 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla

K 331-333 Fizetési szamlak
G) Forint elektronikus pénzeszkoz feltoltés elszamoldsa

1. Elektronikus pénzeszkoz feltoltése a szamlakivonat alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 331/332 Fizetési szamlak

2. Feltoltott pénzisszeg az elektronikus pénzeszkoz kibocsdtdja értesitése alapjan a pénziigyi szam-
vitel szerint

T 3213 Elektronikus pénzeszkdzok

K 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
H) Deviza dtutalds elszamoldsa devizaszamlardl forintszamldara

1. Atutalt pénzosszeg nyilvantartdsi drfolyamon a pénziigyi szdmvitel szerint
T 361 Pénzeszk6zok atvezetési szamla
K 333 Devizaszamlak
2. Atutalt pénzisszeg jovdirdsi értesit alapjin a pénziigyi szamvitel szerint
T 331/332 Fizetési szamlak

K 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
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3. Arfolyamnyereség elszamoldsa a kiltségvetési szamvitel szerint

a) Koveteléskeént
T 094092 Kovetelés egyéb pénziigyi miiveletek bevételeire

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla
b) Teljesitésként

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094093 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei teljesitése

4. Arfolyamnyereség elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Koveteleskeént

T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
K 933 Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletti bevételei
b) Teljesitésként

T 361 Pénzeszk6zok atvezetési szamla
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikddési bevételre

5. Arfolyamveszteség elszdmoldsa a koltségvetési szdmvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettséghként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053542 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb pénz-
iigyi miiveletek kiadasaira

b) Teljesitésként
T 053543 Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

6. Arfolyamveszteség elszamolisa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettsegkent
T 853 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra
b) Teljesitésként

T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

K 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla

1) Szamlan jovdirt kamat elszamoldsa

1. Szamlan jovairt kamat a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Koveteléskent

T 094082 Kovetelés kamatbevételekre

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szémla
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b) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094083 Kamatbevételek teljesitése

2. Szamlan jovdirt kamat a pénziigyi szamvitel szerint

a) Koveteleskeént
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre

K 932 Kapott (jar6) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii be-
vételek

b) Teljesiteskent
T 33 Fizetési szamlak

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
J) Szamlat terheld dijak, jutalékok elszamoldasa

1. Szamldt terhelo dijak, jutalékok a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettsegvallalasként, mas fizetési kotelezettsegként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053372 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb szol-
galtatasokra

b) Teljesitésként
T 053373 Egyéb szolgaltatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

2. Szamlat terheld dijak, jutalékok a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettséghkent

T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

b) Teljesiteskent
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 33 Fizetési szamlak

K) Idegen pénzeszkozokkel kapcsolatos elszamoldasok
1. Idegen pénzeszkozok jovdirdsa, befizetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 34 Idegen pénzeszkdzok
K 368 Egyéb sajatos forrasoldali elszamolasok
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2. Idegen pénzeszkozok kifizetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 368 Egy¢éb sajatos forrasoldali elszamolasok
K 34 Idegen pénzeszkozok

3. Idegen pénzeszkiozok bevételként torténd dtvezetésének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel
szerint

a) Koveteleskeént
T 09(2) Bevételi kovetelések

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

b) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 09(3) Bevételi kovetelések teljesitése

4. Idegen pénzeszkozok bevételként torténd dtvezetésének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 368 Egy¢b sajatos forrasoldali elszamolasok

és

T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 34 Idegen pénzeszkozok
és
K 9 Eredményszemléletii bevételek

L) Likviditasi célu hitel napi zaro egyenlegével kapcsolatos elszamoldasok

1. A likviditasi célu hitel napi zaro dllomdanya novekedésének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel
szerint

a) Igénybe vett napi likviditasi célu hitel végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezett-
segkent
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0591122 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség likviditasi
célu hitelek, kolcsonok torlesztésére pénziigyi vallalkozas-
nak

b) Koveteleskeént

T 0981122 Kovetelés likviditasi célu hitelek, kolesonok felvételére pénziigyi vallal-
kozastol

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla
¢) Teljesitéskent

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 0981123 Likviditasi célu hitelek, kdlcsonok felvétele pénziigyi val-
lalkozastol teljesitése
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2. A likviditasi célu hitel napi zdaré dllomdnya novekedésének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel
szerint

T 3311 Onkormanyzatok fizetési szamlai

K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi ki-
adasokra

3. A likviditdasi célu hitel napi zdaré dallomdnya csokkenésének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel
szerint

T 0591123 Likviditasi céla hitelek, kolcsonok torlesztése pénzigyi vallalkozasnak tel-
jesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

4. A likviditasi célu hitel napi zdro dllomdnya csokkenésének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel
szerint

T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 3311 Onkorményzatok fizetési szamlai

5. A likviditasi hitel kamatdnak elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettséghként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiada-
sokra

b) Teljesiteskent
T 053533 Kamatkiadasok teljesitése

K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

6. A likviditasi hitel kamatdnak elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettsegkent
T 851 Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

b) Teljesitéskent
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 3311 Fizetési szdmlak

7. Kapcsolodo dijak, jutalékok elszamoldsa: e fejezet J) Szamlat terheld dijak, jutalékok elszamold-
sa cim szerint

64 Tapiogyorgyei Polgarmesteri Hivatal



Szamlarend

XI.
SZEMELYI JUTTATASOKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A) Illetményeldleg folyositisa

[lletményeldleg a pénziigyi szamvitel szerint
T 36514 Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
B) A személyi juttatasokkal és a kapcsolodo kiozterhekkel kapcsolatos gazdasdgi események elsza-
moldsai
1. Kotelezettségvallalas a kéltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 051(2)/0522 Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra
2. Esedékes személyi juttatdsok a koltségvetési szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan
T 051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszdmla

és
K 051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra
3. Esedékes személyi juttatdsok a pénziigyi szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan
T 53/54 Bérkoltség, személyi jellegii egyéb kifizetések
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei

K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttata-
sokra

K 591 Koltségnem atvezetési szamla
4. Illetményeldleg rendezése a koltségvetési szamvitel szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadéasok nyilvéantartasi ellenszamla
5. Illetményeldleg rendezése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 36514 Foglalkoztatottaknak adott eldlegek

6. Munkadltato kivetelései rendezése a koltségvetési szamvitel szerint
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a) Kovetelés teljesitésekent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094103 Egyéb miikddési bevételek teljesitése
b) Kotelezettség teljesitéseként

T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
7. Munkadltato kivetelései rendezése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miitkddési bevételre
8. Netto személyi juttatasok kifizetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
9. Netto személyi juttatasok kifizetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

10. A munkaltatot terheld kozterhek elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

T 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terheld jarulé-
kok és szocialis hozzajarulasi adora

és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K 0522 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat
terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adora
11. A munkaltatot terheld kozterhek elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 55 Bérjarulékok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei

K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat
terhel6 jarulékokra és szocialis hozzajaruléasi adora

és

K 591 Koltségnem atvezetési szamla
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12. A levont személyi jovedelemado és mds levondsok dtutaldsa a kéltségvetési szamvitel szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
13. A levont személyi jovedelemado és mds levondsok dtutalasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 33 Fizetési szamlak
14. A munkaltatot terheld kiozterhek dtutaldsa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0523 Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

15. A munkaltatot terhelo kozterhek dtutaldsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékok-

ra és szocialis hozzajarulasi adora

K 33 Fizetési szamlak

C) Megelolegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatdsi ellatisok elszamoldsa

1. Megelolegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatdsi ellatasok a pénziigyi szamvitel szerint

T 3657 Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellata-

sok elszamolasa

K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

2. Az Egészségbiztositasi Pénztdartol elszamolds alapjan a kévetkezd honapban érkezett megtérités a

penziigyi szamvitel szerint (kifizetohelyi koltségtérités +megeldlegezett ellatisok —munkaltatot

terheld tappénz hozzdjarulds)
T 33 Fizetési szamlak

K 3657 Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladta-
mogatasi ellatasok elszdmolasa

3. Kifizetohelyi koltségtérités elszamoldsa koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelesként
T 094102 Kovetelés egyéb mitkodési bevételekre

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

b) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094103 Egyéb miikddési bevételek teljesitése

4. Kifizetohelyi koltségtérités elszamoldsa a pénziigyi szdamvitel szerint

a) Koveteléskent
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
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b) Teljesitéskent

T 3657 Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellata-
sok elszdmolasa

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miitkddési bevételre

5. Pénzforgalomban nem jelentkezo munkaltatot terheld tappénz hozzdjarulds elszamoldsa a kolt-
ségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettsegvallalasként, mas fizetési kotelezettsegként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0522 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat
terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adora

b) Teljesitéskent
T 0523 Munkaadodkat terheld jarulékok és szocialis hozzajaruldsi ado teljesitése
K003 Kiadasok nyilvantartési ellenszdmla

6. Pénzforgalomban nem jelentkezd munkaltatot terhelo tappénz hozzdjdarulds elszamoldsa a pénz-
iigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkent
T 55 Bérjarulékok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat

terheld jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adora

és

K 591 Koltségnem atvezetési szamla

b) Teljesitéskent
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékok-
ra és szocialis hozzajarulasi adora

K 3657 Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladta-

mogatasi ellatasok elszdmolasa

7. A dolgozo(k) illetményének csékkentésének (le nem dolgozott személyi juttatisok) elszamoldsa a
koltségvetési szamvitel szerint: e fejezet B) A személyi juttatisokkal és a kapcsolodo kizterhek-
kel kapcsolatos gazdasdgi események elszamoldsai cim 1. pontja szerintiek forditottjaként

8. A dolgozd(k) illetményének csokkentése (le nem dolgozott személyi juttatisok) a pénziigyi szam-
vitel szerint: e fejezet B) A személyi juttatdasokkal és a kapcsolodo kozterhekkel kapcsolatos gaz-
dasagi események elszamoldsai cim 3. pontja szerintiek forditottiaként
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D) December havi személyi juttatisokkal és kozterheikkel kapcsolatos elszamoldasok
1. December havi személyi juttatasok elhatdroldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 53/54 Bérkoltség, személyi jellegii egyéb kifizetések
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 442 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
és
K 591 Koéltségnem atvezetési szamla
2. December havi személyi juttatisok decemberi kifizetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 366 Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
3. December havi személyi juttatiasok utin a munkaltatot terheld kozterhek, pénzforgalomban nem
Jjelentkezé munkaltatot terheld tappénz hozzdjdarulds elhatdroldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 55 Bérjarulékok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei

K 442 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
4. December havi kifizetohelyi koltségteérités elhatdrolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 371 Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatarolasa

K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemlélett bevételek

5. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezd tappénzhez kapcsolodo, a dolgozo(k) illetmé-
nye csokkentésének (le nem dolgozott személyi juttatisok) elhataroldsa a pénziigyi szamvitel
szerint

T 442 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
és
T 591 Koltségnem atvezetési szamla

K 53/54

és

K 6 Altalanos koltségek, vagy

K 7 Szakfeladatok koltségei

6. December havi személyi juttatdsok elszamoldsa janudrban a kéltségvetési szamvitel szerint: e
fejezet B) A személyi juttatisokkal és a kapcsolodo kozterhekkel kapcsolatos gazdasdgi esemé-
nyek elszamoldsai cim 2. pontja szerint (kapcsolodo tétel lehet a cim 5. pontja szerint elszdamo-
las)
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7. December havi személyi juttatisok elszdmoldsa janudrban a pénziigyi szamvitel szerint (kapcso-
lodo tétel lehet az e fejezet B) A személyi juttatdasokkal és a kapcsolodo kozterhekkel kapcsolatos
gazdasdgi események elszamoldsai cim 4. és 6. pontja szerint elszamolds)

T 442 Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa

K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttata-
sokra

8. December havi személyi juttatasok decemberi kifizetése rendezése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 366 Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

9. December havi netto személyi juttatdisok kifizetése: e fejezet B) A személyi juttatasokkal és a kap-
csolodo kozterhekkel kapcsolatos gazdasdagi események elszamoldsai cim 7. és 8. pontja szerint

10. December havi személyi juttatisok utin a munkdltatot terheld kiozterhek, pénzforgalomban
nem jelentkez0 munkadltatot terheld tappénz hozzajdarulds elszamoldsa janudrban a koltségveté-
si szamvitel szerint: e fejezet B) A személyi juttatisokkal és a kapcsolodo kozterhekkel kapcso-
latos gazdasdgi események elszamoldsai cim 9. pontja és a C) Megeldlegezett tarsadalombizto-
sitdasi és csaladtamogatasi elldatdsok elszamoldsa cim 5. pontja szerint

11. December havi személyi juttatisok utin a munkadltatot terhelo kozterhek, pénzforgalomban
nem jelentkezd munkaltatot terheld tappénz hozzdjarulds elszamoldsa janudrban a pénziigyi
szamvitel szerint

T 442 Koltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatarolasa

K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat
terheld jarulékokra és szocialis hozzajarulési adéra

12. December havi kifizetdhelyi kiltségtérités elszamoldsa a kivetkezd évben a koltségvetési szam-
vitel szerint: e fejezet C) Megeldlegezett tiarsadalombiztositdsi és csalddtamogatisi ellatdsok el-
szdamoldsa cim 3. pontja szerint

13. December havi kifizetohelyi kéltségtérités elszamoldsa a kiovetkezd évben a pénziigyi szamvitel
szerint

T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
K 371 Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

14. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezd tappénzhez kapcsolodo, a dolgozo(k) illetmé-
nye csokkentésének (le nem dolgozott személyi juttatisok) elszamoldsa janudrban a kéltségve-
tési szamvitel szerint: e fejezet C) Megeldlegezett tarsadalombiztositdsi és csalddtamogatisi el-
latasok elszamoldsa cim 7. pontja szerint

15. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezo tappénzhez kapcsolodo, a dolgozo(k) illetm é-
nye csokkentésének (le nem dolgozott személyi juttatisok) elszamoldsa janudrban a pénziigyi
szamvitel szerint

T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 442 Koltségek, raforditasok passziv idébeli
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E) A személyi jovedelemadordl szolo torvény szerinti reprezentdcio és iizleti ajandék elszamoldsa

1. Munkavallalonak utolagos elszamoldsra kiadott eldleg elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 36514 Foglalkoztatottaknak adott el6legek
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
2. Az eldleggel valo elszamolds a pénziigyi szamvitel szerint
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 36514 Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
3. Az elszamoldskor benyujtott szallitoi szamla a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto Osszeg kotelezettségvallalaskeént, mas fizetési kotelezettségkent

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0511132/051232 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasaira,
egyeb kiilsé személyi juttatasokra

b) Altaldnos forgalmi adé kételezettségvallaldsként, mds fizetési kitelezettséghként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési
célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

¢) Kifizetot terheld kozterhek kotelezettségvallaldaskent, mas fizetési kotelezettségkent

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat
terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adora

d) Netto Osszeg teljesitésként

T 0511133/051233 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai teljesitése, egyéb kiil-
s0 személyi juttatasok teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
e) Altalanos forgalmi adé teljesitésként
T 053513 Miukodési célu elozetesen felszamitott altaldnos forgalmi ado teljesitése
K 003 Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamla

4. Az elszamoldskor benyujtott szdllitoi szamla alapjan a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto Osszeg kotelezettségkent
T 54 Személyi jellegii egy¢€b kifizetések
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
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K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttata-
sokra

és
K 591 Koéltségnem atvezetési szamla
b) Levonhato altalanos forgalmi ado kotelezettsegként
T 3641 El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa

K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttata-
sokra

) Le nem vonhato dltalanos forgalmi ado kotelezettségkeént
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok

K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttata-
sokra

d) Kifizetot terhel6 kozterhek kotelezettségkent
T 55 Bérjarulékok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei

K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat
terheld jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adora

és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
e) Teljesitésként (brutto osszeg)
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
5. A munkdaltatot terheld kozterhek kifizetésének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0523 Munkaadodkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulédsi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
6. A munkaltatot terheld kozterhek kifizetésének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékok-
ra és szocialis hozzajarulasi adora
K 33 Fizetési szamlak

7. Kapcsolodo tétel: az esetleges drfolyam-kiilonbozetek elszamoldsa és a raktdarra vétel
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F) Az utalvanyok, bérletek és mds hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem mindsiilé
eszkozok beszerzésével kapcsolatos elszamolds

1. Kotelezettségvallalas a kéltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra

2. Megrendelés leaddsa az utalvany, bérlet és mds hasonlo, készpénz-helyettesito fizetési eszkoznek
nem mindsiild eszkozok forgalmazéjanak: csak a részletezd nyilvantartasokban keriil rogzitésre

3. Szallitoi szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 366 Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
4. Esedékes személyi juttatdsok a koltségvetési szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjin
T 051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartési ellenszamla

és
K 051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra
5. Esedékes személyi juttatdsok a pénziigyi szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan
T 54 Személyi jellegti egyéb kifizetések
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei

K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttata-
sokra

és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
6. Munkavallalonak kiadds elszamoldsa a szamfejtéssel egyiitt a koltségvetési szamvitel szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
7. Munkavdllalonak kiadds elszamoldsa a szamfejtéssel egyiitt a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

K 366 Egy¢b sajatos eszkozoldali elszamolasok
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8. A munkaltatot terheld kizterhek elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0522 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat
terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adora

9. A munkaltatot terheld kizterhek elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 55 Bérjarulékok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei

K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat
terhel§ jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adora
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
10. A munkadltatot terhelo kozterhek dtutaldsa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0523 Munkaadodkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

11. A munkaltatot terheld kozterhek dtutaldsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terhel6 jarulékok-
ra és szocialis hozzajarulasi adora

K 33 Fizetési szamlak

XIlI.
ONKORMANYZATI NETTO FINANSZIROZASSAL KAPCSOLATOS
ELSZAMOLASOK

A) Az onkormadnyzatndl

1. Onkormdnyzatnak jiré havi kézponti tamogatds elszamoldsa a Kincstdr értesitése alapjin a kilt-
ségvetési szamvitel szerint

a) Koveteléskent (teljes osszeg)
T 0911(2) Kovetelés 6nkormanyzatok miikodési tamogatasara

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szémla

b) Teljesitéskent (a ténylegesen kiutalt Osszeg)
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 0911(3) Onkormanyzatok miikddési timogatasanak teljesitése
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2. Onkormdnyzatnak jiré havi kizponti taimogatds elszimolisa a Kincstar értesitése alapjin a
péncziigyi szamvitel szerint

a) Koveteleskent (teljes Osszeg)

T 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési célil tdmogatasok bevéte-
leire allamhaztartason beliilrol

K 921 Ko6zponti miikddési célu tamogatasok eredményszemléletii bevé-
telei

b) Teljesitéskent (a ténylegesen kiutalt 6sszeg, amely nem tartalmazza a kifizetd altal teljesitett tarsa-
dalombiztositasi és csaladtamogatdasi ellatdsok dsszegét)

T 3311/3312 Onkorményzatok fizetési szamlai

K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkddési céla ta-
mogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl

¢) A kifizetd (6nkormanyzat) altal teljesitett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok oSz-
szegének jovdirasanak elszamolasa: a Xl. fejezet C) Megelblegezett tarsadalombiztositdasi és csa-
ladtamogatasi ellatasok elszamolasa cim 2. pontja szerint

3. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) onkormdnyzati torzsszamon szamfejtett személyi
juttatdasok munkavdllalot terheld levondsainak elszamoldsa a kéltségvetési szamvitel szerint
(végleges kotelezettségvallaldasként, mds fizetési kotelezettségként elszamoldsa mdr megtortént)

a) Kiadas teljesitesekent
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
b) Bevétel teljesitésekent (a kiadas fedezetét szolgalo havi kézponti tamogatas)
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K0911(3) Onkorményzatok miikddési timogatésai teljesitése

4. Pénzforgalomban nem jelentkezo (nettositott) onkormdnyzati torzsszamon szamfejtett személyi
Jjuttatasok munkavallalot terheld levondsainak elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint (kitele-
zettségként elszamoldsa mar megtortént)

T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési céla ta-
mogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrol

5. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) onkormdnyzati torzsszamon szamfejtett személyi
Jjuttatasok munkaadot terheld kozterhei elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint (végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként elszamoldsa mar megtortént)

a) Kiadas teljesitéseként
T 0523 Munkaadodkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
b) Bevétel teljesitésekent (a kiadas fedezetét szolgalo havi kézponti tamogatas)
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 0911(3) Onkormanyzatok miikddési timogatasai teljesitése
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6. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) onkormdnyzati torzsszamon szamfejtett személyi
Juttatisok munkaadot terheld kozterhei elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint (kotelezettséQ-
ként elszamoldsa mdr megtiortént)

T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékok-
ra és szocialis hozzajarulasi adora
K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkddési célu ta-
mogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrol

7. Irdnyito szervi timogatds dtutaldsa a koltségvetési szerveknek: a X. fejezet B) Kozponti, irdnyito

szervi tamogatds elszamoldsa cim 1. és 2. pontja szerint

8. Koltségvetesi szervi torzsszamon szdamfejtett netto személyi juttatdsok dtutalasa a foglalkoztatott-
nak az onkormdnyzat fizetési szamldjarol: a X. fejezet B) Kozponti, irdnyito szervi tamogatds el-
szamoldsa cim 1. és 2. pontja szerint

9. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett szemé-
lyi juttatisok munkavdllalot terheld levondsainak elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint:
a X. fejezet B) Kozponti, irdnyito szervi tamogatds elszamoldsa cim 1. pontja szerint

10. Pénzforgalomban nem jelentkezo (nettositott) koltségvetési szervi torzsszdmon szdmfejtett sze-
mélyi juttatisok munkavdllalot terheld levondsainak elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként (irdnyito szervi tamogatas)
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok

K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi ki-
adasokra

b) A kételezettség és kovetelés dsszevezetéseként
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra —

K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési céla ta-
mogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrol

11. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) koltségvetési szervi torzsszdmon szdmfejtett sze-
mélyi juttatisok munkaadot terheld kozterhei elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint: a
X. fejezet B) Kozponti, irdnyito szervi tamogatds elszamoldsa cim 1. pontja szerint

12. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) koltségvetési szervi torzsszamon szdmfejtett sze-
mélyi juttatisok munkaadot terheld kozterhei elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint: a 10.
pont szerint

13. Pénzforgalomban nem jelentkezo onkormadnyzatot terheld egyéb levondsok (befizetési kitele-
zettségek) elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettsegként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra
b) Teljesitésként
T 05(3) Kiadasok teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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14. Pénzforgalomban nem jelentkezo onkormdnyzatot terhelo egyéb levondsok (befizetési kotele-
zettségek) elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkent
T 5/8 Koltségek, raforditasok
és
T 6 Altalanos koltségek, vagy
T 7 Szakfeladatok koltségei
K 42 Kotelezettségek
és
K 591 Koéltségnem atvezetési szamla
b) A kételezettség és kovetelés osszevezetésekent
T 42 Kotelezettségek
K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési céla ta-

mogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl

B) Az énkormdnyzat koltségvetési szervénél

1. Irdnyito szervi timogatds jovdirdsa a koltségvetési szamvitel szerint: a X. fejezet B) Kozponti,
irdnyito szervi tamogatds elszamolasa cim 4. és 5. pontja szerint

2. Pénzforgalomban nem jelentkezd (onkormdnyzat dltal kiutalt) koltségvetési szervi torzsszdamon
szamfejtett netto személyi juttatasok elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint (végleges kote-
lezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként elszamoldasa mdr megtortént)

a) Kiadas teljesitesekent
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
b) Kéveteleskent (a kiadas fedezetét szolgadlo iranyito szervi tamogatas)
T 098162 Kovetelés kdzponti, iranyitd szervi tamogatasra

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

C) Bevétel teljesitéseként (a kiadds fedezetét szolgdlo iranyito szervi tamogatds)
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098163 Kozponti, iranyitod szervi tamogatas teljesitése

3. Pénzforgalomban nem jelentkezd (onkormdnyzat dltal kiutalt) koltségvetési szervi torzsszamon
szdamfejtett netto személyi juttatasok elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint (kotelezettséQként
elszamoldsa mar megtortént)

a) Koveteleskent (a kiadas fedezetét szolgadlo iranyito szervi tamogatas)
T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

K 921 Ko6zponti miikddési célu timogatasok eredményszemléletii bevé-
telei
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b) A kételezettség és kovetelés Gsszevezetésekent
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevé-
telekre

4. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett szemé-
lyi juttatasok munkavallalot terheld levondsainak elszamoldsa a kéltségvetési szamvitel szerint
(végleges kotelezettségvallalasként, mads fizetési kotelezettségként elszamoldsa mdr megtortént):
a 2. pont szerint

5. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett szemé-
lyi juttatasok munkavdllalot terhelo levondsainak elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint (ko-
telezettségként elszamoldsa mdar megtortént): a 3. pont szerint

6. Pénzforgalomban nem jelentkezod (nettositott) koltségvetési szervi torzsszamon szdmfejtett szemé-
lyi juttatasok munkaadot terheld kozterhei elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint (végle-
ges kotelezettségvallalasként, mds fizetési kotelezettségként elszamoldsa mdr megtortént)

a) Kiadas teljesitesekent
T 0523 Munkaadodkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
b) Kéveteléskent (a kiadas fedezetét szolgalo iranyito szervi tamogatdas)
T 098162 Kovetelés kdzponti, irdnyitd szervi tAmogatasra

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

¢) Beveétel teljesitéseként (a kiadas fedezetét szolgalo iranyito szervi tamogatas)
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098163 Kd&zponti, iranyitod szervi tamogatas teljesitése

7. Pénzforgalomban nem jelentkezo (nettositott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett szemé-
lyi juttatisok munkaadot terheld kozterhei elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint (kotelezett-
ségként elszamoldsa mar megtortént)

a) Kéveteleskent (a kiadds fedezetét szolgadlo iranyito szervi tamogatds)
T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

K 921 Koézponti miikodési célu tamogatasok eredményszemléletii beve-
telei

b) A kételezettség és kovetelés dsszevezetésekent

T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékok-
ra ¢és szocialis hozzajarulasi adora

K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevé-
telekre
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C) Netto finanszirozds elszamoldsa
1. Netto finanszirozds elszamoldsa a Kincstarndl a pénziigyi szamvitel szerint

a) Helyi onkormanyzatokat megilleté tamogatasok lebonyolitasi szamlan torténd jovairasanak elsza-
moldsa

T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

K 3672 Tovabbadasi célbol folyositott tamogatasok, ellatasok elszamo-
lasa
b) Megeldlegezett, kifizetdt terheld tarsadalombiztositasi és csaladtamogatdsi ellatdsok elszamoldsa

T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

K 3657 Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladta-
mogatasi ellatasok elszdmolasa

¢) Kozteher és egyéb fizetési kotelezettség (munkaltatot terheld, munkavallalotol levont ado és jarulé-
kok stb.) teljesitése

T 3672 Tovabbadasi célbol folyositott tamogatasok, ellatasok elszamolasa

K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
d) A nettositas soran a helyi 6nkormanyzatokat megilletd tamogatasbol levont forgotdke visszapotlas
kiutalasa a megyei igazgatosagok lebonyolitasi szamldira
T 3672 Tovabbadasi célbdl folyositott tamogatasok, ellatasok elszamolasa

K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
e) Megeldlegezett kifizetdt terheld tarsadalombiztositdsi és csaldadtamogatdsi elldtasok részének ki-
utalasa a megyei igazgatosagok lebonyolitasi szamlaira

T 3657 Folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi ellata-
sok elszamolasa

K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

f) Megeldlegezett kifizetot terheld tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok részének kiuta-
lasa a helyi onkormanyzatok fizetési szamlaira

T 3657 Folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositdsi €s csaladtdmogatasi ellata-
sok elszamolasa

K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
g) A helyi onkormdnyzatokat megilletd nettésitott tamogatads kiutalasa a helyi dnkormdnyzatok fizetési
szamlaira
T 3672 Tovabbadasi célbdl folyositott tamogatasok, ellatasok elszamolasa

K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

2. Kapcsolodo tétel: Amennyiben az onkormdnyzatok kiozteher és egyéb fizetési kotelezettség (mun-
Kdltatot terheld, munkavdllalotol levont ado és jarulékok stb.) teljesitéséhez megeldlegezés sziik-
séges, annak elszimoldsa a X. fejezet C) Allamhdztartison beliili megeldlegezések elszamoldsa
cim szerint torténik.
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3. Netto finanszirozds elszamoldsa a megyei igazgatosagokndl pénziigyi szamvitel szerint

a) Megelolegezett kifizetot terheld tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatdsok lebonyolitdsi
szamlan torténd jovairasanak elszamolasa (megyei igazgatosag altal teljesitett rész)

T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

K 3657 Folydsitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladta-
mogatasi ellatasok elszdmolasa

b) Megeldlegezett kifizetot terheld tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok kifizetésének
elszamolasa jogosult felé (megyei igazgatosag dltal teljesitett rész)

T 3657 Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtdmogatasi ellata-
sok elszamolasa

K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

D) Netto finanszirozdshoz kapcsolodo forgotioke elszamoldsa

1. Netto finanszirozdshoz kapcsolodo forgotoke elszamoldsa a megyei igazgatosdagokndl a pénziigyi
szamvitel szerint

a) Forgotoke feltoltesi kotelezettség jovdirasa
T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

K 3674 Forgotdke elszamolasa (Kincstar)

b) A havi nettésitas soran a helyi onkormanyzatokat megilleté tamogatasbol levont forgotdke vissza-
potlas atutalasa a megyei igazgatosagok lebonyolitasi szamldira

T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitési, beszedési szamlak

K 3674 Forgotoke elszamolasa (Kincstar)

¢) A helyi énkormanyzat, helyi onkormanyzat iranyitasa ala tartozo kéltségvetesi szerv (OEP netto
kor) altal a megyei igazgatosagok lebonyolitasi szamldira beutalt (havi vagy negyedéves) forgotd-
ke Ossszegének jovairasa

T 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

K 3674 Forgotdke elszamolasa (Kincstar)

d) Visszajaro forgotoke helyi énkormanyzat, helyi onkormanyzat iranyitasa ala tartozo koltségvetési
szerv (OEP netto kor) részére torténd atutalasanak elszamoldsa

T 3674 Forgotoke elszdmolasa (Kincstar)

K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

e) A forgotoke havi felhasznaldasanak (munkabér, levondsok, letiltasok stb. elutaldsa jogosult részére)
elszamoldsa

T 3674 Forgotoke elszamolasa (Kincstar)

K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak

1) Ev végén a forgotbke dsszegének visszautaldsa a helyi onkormdnyzat, helyi Gnkormdnyzat irdnyitd-
sa ald tartozo koltségvetési szerv (OEP netto kor) részére

T 3674 Forgotoke elszamolasa (Kincstar)

K 3327 Kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak
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2. Netto finanszirozdshoz kapcsolodo forgotoke elszamoldasa a helyi onkormadnyzatndl, helyi on-
kormdnyzat iranyitdsa ald tartozo koltségvetési szerveknél a pénziigyi szamvitel szerint

a) Feltoltesi kotelezettség dtutaldsa a Kincstdarnak év elején
T 3654 Forgotdke elszamolasa
K 33 Fizetési szamlak

b) A Kincstar értesitése, illetve a forgotoke megallapodas alapjan a tobbletigény dtutaldsa a Kincs-
tarnak

T 3654 Forgotoke elszamolasa

K 33 Fizetési szamlak

C) A Kincstar értesitése, illetve a forgotéke megdllapodds alapjan visszajaro forgotéke jovdirasanak
elszamoladsa

T 33 Fizetési szamlak
K 3654 Forgotdke elszamolasa

d) 4 havi nettositasban a helyi énkormdnyzatokat megilleté tamogatasbol levont forgotdke visszapot-
las elszamoldsa

da) Kotelezettség teljesitéseként
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 3654 Forgotdke elszamolasa
db) Kovetelés teljesitéseként
T 3654 Forgotdke elszdmolasa

K 3511/3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

dc) Kapcesolddo tétel: a forgotdkével fedezett személyi juttatdsok kitelezettségvallalasként, mds fizeté-
si kotelezettségként és annak teljesitéseként torténd elszamoldasa a kéltségvetési szamvitel szerint

e) Ev végén a forgotdke Kincstartol torténd visszaérkezésének elszamoldsa
T 33 Fizetési szamlak
K 3654 Forgotoke elszamolasa

XIII.
TAMOGATASOKKAL, ELLATASOKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A) Allamhadztartison beliili vissza nem téritendd timogatdsok nyijtisa elszdmoldsai

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K05506 Egyéb mikddési céli tamogatasok allamhaztartason beliilre,
vagy

K0584(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb fel-
halmozasi célu tamogatasokra allamhaztartason beliilre
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2. Kifizetés esedékessége a koltségvetési szamvitel szerint (eldfinanszirozdasndl a szerzddés, okirat
szerint, elolegnél a kifizetési igény elfogaddsakor, utéfinanszirozdsndl a beszamolo elfogaddsa-
kor)

T 05506 Egyéb miikddési célu tamogatasok allamhaztartason beliilre, vagy

T 0584(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi célu
tamogatasokra allamhaztartason beliilre

és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és
K05506 Egyéb mitkodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilre,
vagy

K0584(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb fel-
halmozasi célu tiamogatasokra allamhaztartason beliilre

3. Kifizetés esedékessége a pénziigyi szamvitel szerint (eldfinanszirozdsndl a szerzodés, okirat sze-
rint, elélegnél a kifizetési igény elfogadasakor, utéfinanszirozdsndal a beszamolo elfogaddsakor)

T 843/86 Kiilonféle egyéb/Rendkiviili raforditasok

K 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mii-
kodési/felhalmozasi célu kiadasokra

4. Kifizetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Teljesitéskent

T 05506/0584(3) Egyéb miikodési/felhalmozasi célti tamogatasok allamhaztartason
beliilre teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

b) Eldfinanszirozasnal, utdfinanszirozasra adott elélegnél elszamolasi kotelezettségként
T 031 Tamogatasi célu el6legekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelések
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
5. Kifizetés a pénziigyi szamvitel szerint

T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mikodé-
si/felhalmozasi célu kiadasokra

K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

6. Eldfinanszirozdsndl, utdfinanszirozdsra adott elolegnél az elszamoldskor az elszamoldsi kitele-
zettség kivezetése a koltségvetési szamvitel szerint

T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

K 031 Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelé-
sek
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7. Visszafizetési kivetelés eldirdsa a koltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil: a 2. pont és a 4. pont a) alpontja szerintiek forditottjakent
b) Adott (a folyositas) éveén tul

T 0912/0916/0925(2) Kdovetelés elvonasok és befizetések/egyéb mikodé-
si/felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

8. Visszafizetési kiovetelés eldirdasa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil
T 36515 Egyéb adott eldlegek
K 843/86 Kiilonféle egyéb/Rendkiviili raforditasok
b) Adott (a folyositas) éven tul

T 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl

K 922/941 Egyéb miikodési/felhalmozasi céli tamogatasok eredmény-
szemléletli bevételei

9. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) éveén beliil: nincs kényvelési teendo
b) Adott (a folyositds) évén til

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 0912/0916/0925(3) Elvonasok és befizetések bevételei/egyéb miiko-
dési/felhalmozasi célu tamogatasok bevételei al-
lamhaztartason beliilrdl teljesitése

10. Visszafizetés a pénziigyi szampvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 36515 Egyéb adott eldlegek
b) Adott (a folyositas) éven tul
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

K 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodé-
si/felhalmozasi célu tAmogatasok bevételeire allamhaz-
tartason beliilrol

B) Allamhdztartdson beliili vissza nem téritendd tdmogatdisok fogaddsa elszamoldsai

1. Tamogatoi okirat, tamogatdsi szerzodés megkotésekor eldiranyzatként (ha targyévben nem keriilt
megtervezésre) a koltségvetési szamvitel szerint

a) Bevételi eldiranyzatkent (ha targyévi és nem keriilt megtervezésre)

T 001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla

K 0911/0916/0921/0925(1) Tamogatasok allamhaztartason beliilrél el6-
iranyzata
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b) Kiadasi elGiranyzatként (ha targyévi és nem keriilt megtervezésre)

T 05(1) Kiadasi eldiranyzatok
K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

2. Tamogatas folyositasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Koveteleskeént
T 0911/0916/0921/0925(2) Kovetelés allamhaztartason beliili tamogatasokra

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla
b) Teljesitésként
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0911/0916/0921/0925(3) Tamogatasok teljesitése
¢) Eléfinanszirozasnal, utofinanszirozasra adott elolegnél elszamoldasi kotelezettségként

T 044 Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamolasi kotelezettségek

K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

3. Tamogatas folyositasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Koveteleskeént
T 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi céla

tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl

K 922/941 Tamogatasok eredményszemléletii bevételei

b) Teljesiteskent
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

K 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodé-
si/felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire allamhaz-

tartason beliilrol

4. Idobeli elhatdrolds fejlesztési célu tamogatds esetén a pénziigyi szdamvitel szerint (a szamvitelrol
sz0l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) 45. § (1) bekezdés a) pontja és az Ahsz. 28. § (4)

bekezdése szerint)
T 941 Felhalmozasi céli timogatasok eredményszemléletii bevételei

K 443 Halasztott eredményszemléleti bevételek

5. A folyositott (utéfinanszirozdsndl, szdllitoi finanszirozdsndl a megdllapitott) tamogatds terhére
kotelezettségvallaldas, nem szdllitoi finanszirozdsndl a teljesités elszamoldsa a koltségvetési és a
peéncziigyi szamvitel szerint: az dltaldanos kotelezettségvillaldsi, kiadas teljesitési szabdlyok szerint

6. Szallitoi finanszirozdsndl a szallitoi szamlak kifizetésérdl szolo tamogatoi értesitést kovetoen a
szamlak megtéritésének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Koveteléskent
T 0916/0925(2) Kovetelés egyéb miikodési/felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire
allamhéaztartason beliilrél
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-

szamla
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b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 0916/0925(3) Egyéb miikodési/felhalmozasi céli tamogatasok bevé-
telei 4llamhdaztartason beliilrdl teljesitése

¢) A 4. pont szerint korabban elszamolt végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
teljesitesekent

T 05(3) Kiadasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

7. A Szallitoi finanszirozdsndl a szallitoi szamlak kifizetésérol szolo tamogatoi értesitést kovetoen a
szamlak megtéritésének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Koveteleskeént

T 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrol

K 922/941 Tamogatasok eredményszemléletii bevételei
b) Teljesitéskent (a 4. pont szerint korabban elszamolt kotelezettségek és a kovetelés osszevezetése)
T 421 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

K 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodé-
si/felhalmozasi célu tAmogatdsok bevételeire allamhaz-
tartason beliilrol

8. Eldfinanszirozdsndl, utéfinanszirozdsra adott eldlegnél az elszamoldskor az elszamoldsi kotele-
zettség kivezetése a koltségvetési szamvitel szerint

T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

K 044 Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamolasi kotelezett-
ségek
9. Visszafizetési kitelezettség eldirdsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Adott (a folydsitds) évén beliil: az 1. pont a) és a 2. pont a) és b) alpontja vagy a 6. pont szerintiek
forditottjakent

b) Adott (a folyositas) évén tul

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05502/05506/0584(2) Kotelezettségvallalas elvonasokra és befizeté-
sekre/egyéb miikodési/felhalmozasi célti timo-
gatasokra allamhaztartason beliil

10. Visszafizetési kotelezettség eldirdsa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil

T 922/941 Egyéb miikodési/felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléleti bevé-
telei

K 3671 Kapott elélegek
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b) Adott (a folyositas) éven tul
T 843/86 Kiilonféle egyéb/rendkiviili raforditasok

K 4215/4218 Koltségvetési ¢vben esedékes kotelezettségek egyéb mii-
kodési/felhalmozasi célu kiadasokra

11. Visszafizetés a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyodsitas) éveén beliil: nincs kényvelési teendo
b) Adott (a folyositas) éveén tul

T 05502/05506/0584(3) Kotelezettségvallalas elvonasokra és befizetésekre/egyéb
mikddési/felhalmozasi céli tamogatasokra allamhaztarta-
son beliil

K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
12. Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil
T 3671 Kapott elélegek
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

b) Adott (a folyositas) évén tul

T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mikodé-
si/felhalmozasi céla kiadasokra

K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

C) Allamhaztartison kiviili vissza nem téritendG tdmogatisok, ellatottak pénzbeli juttatisai elszd-
moldsai

1. Kotelezettségvallalas (jogosultsag megallapitisa) a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K054/05509/05511/0587/0588(2) Kotelezettségvallalas ellatottak
pénzbeli juttatasaira/egyéb mikodé-
si/felhalmozasi célu kiadasokra

2. Kifizetés esedékessége a koltségvetési szamvitel szerint (eldfinanszirozasndl a szerzdodeés, okirat
szerint, elolegnél a kifizetési igény elfogaddsakor, utdfinanszirozdsndl a beszamolo elfogaddsa-
kor)

T 054/05509/05511/0587/0588(2) Kotelezettségvallalas ellatottak pénzbeli juttatasai-
ra/egyéb miikodési/felhalmozasi célu kiadasokra

és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla
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K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartési ellenszamla

és
K 054/05509/05511/0587/0588(2) Kotelezettségvallalas ellatottak

pénzbeli juttatasaira/egyéb miikodé-
si/felhalmozasi célu kiadasokra

3. Kifizetés esedékessége a pénziigyi szamvitel szerint (eldfinanszirozdasndl a szerzodés, okirat sze-
rint, elolegnél a kifizetési igény elfogaddsakor, utéfinanszirozdsndl a beszamolo elfogadasakor)

T 843/86 Kiilonféle egyéb/rendkiviili raforditasok

K 4214/4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ella-
tottak pénzbeli juttatisaira/ egyéb mikodé-
si/felhalmozasi céli kiadasokra

4. Kifizetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Teljesitésként

T 054/05509/05511/0587/0588(3) Ellatottak pénzbeli juttatasainak/egyéb miikodé-
si/felhalmozasi célu kiadasok teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
b) Eldfinanszirozasnal, utdfinanszirozasra adott elélegnél elszamolasi kotelezettség
T 031 Tamogatasi célu el6legekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelések
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
5. Kifizetés a pénziigyi szamvitel szerint

T 4214/4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli
juttatasaira/ egyéb miikodési/felhalmozasi célu kiadasokra

K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

6. Eldfinanszirozdsndl, utéfinanszirozdsra adott elolegnél az elszamoldskor az elszamolasi kotele-
zettség kivezetése a koltségvetési szamvitel szerint

T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

K 031 Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelé-
sek

7. Visszafizetési kiovetelés eldirdsa a koltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil: a 2. pont és a 4. pont a) alpontja szerintiek forditottjaként
b) Adott (a folyositas) éven tul
T 0963/0973(2) Kovetelés egyéb miikodési/felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzokre

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

8. Visszafizetési kovetelés elGirdsa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil
T 36515 Egyéb adott elolegek
K 843/86 Kiilonféle egyéb/rendkiviili raforditasok
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b) Adott (a folyositas) éven tul

T 3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi céla
atvett pénzeszkozre

K 922/941 Egyéb miikodési/felhalmozasi céli tamogatasok eredmény-
szemléletli bevételei

9. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyodsitas) éveén beliil: nincs kényvelési teendo
b) Adott (a folyositas) éveén tul

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 0963/0973(3) Egyéb miikodési/felhalmozasi célu atvett pénzeszko-
zok teljesitése

10. Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak
K 36515 Egyéb adott eldlegek

b) Adott (a folyositas) évén tul
T 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

K 3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodé-
si/felhalmozasi c€lu atvett pénzeszkozre

11. Tarsadalombiztositis pénziigyi alapjaindl a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrdsa-
ibol finanszirozott elldatdsok kifizetéseinek elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 3656 Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 kifizetett ellatdsok megté-
ritésének elszdmolasa

K 332 Kincstari forintszamlak

12. Tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaindl a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrdsa-
ibol finanszirozott ellatisok megtéritésének elszamoldsa a pénziigyi szdamvitel szerint

T 332 Kincstari forintszamlak

K 3656 Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld kifizetett
ellatasok megtéritésének elszamolasa

13. Finanszirozo szervezetnél a nem tarsadalombiztositis pénziigyi alapjai forrdsaibdl finansziro-
zott, de dltaluk folyositott ellatasok elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallalas (jogosultsag megdllapitasa) a kdltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszdmla

K 054(2) Kotelezettségvallalas ellatottak pénzbeli juttatasaira
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b) Végleges kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezettségként
T 054(2) Kotelezettségvallalas ellatottak pénzbeli juttatasaira
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartési ellenszamla

és
K 054(2) Kotelezettségvallalas ellatottak pénzbeli juttatasaira
C) A megtéritendd kifizetések elszamoldsa a tarsadalombiztositdas pénziigyi alapjai altal kiildott értesi-
t6 alapjan teljesitéskent
T 054(3) Ellatottak pénzbeli juttatasainak teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

14. Finanszirozo szervezetnél a nem tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrdasaibol finansziro-
zott, de dltaluk folyésitott ellatasok elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkeént
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok

K 4214 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénz-
beli juttatasaira

b) 4 megtéritend?d kifizetések elszamolasa a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai dltal kiildott értesi-
t6 alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
T 4214 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira

K 3676 Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld kifizetett
ellatasok megtéritésének elszadmolasa

C) A megtéritendd kifizetések tarsadalombiztositis pénziigyi alapjai felé torténd megtéritése a pénz-
tigyi szamvitel szerint

T 3676 Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 kifizetett ellatdsok megté-
ritésének elszamolésa

K 332 Kincstari forintszamlak

D) Erzsébet utalvanyok formdjaban nyujtott énkormdnyzati segélyek, szocidlis tamogatdsok, elldtd-
sok elszamoldsa

1. Onkormdnyzatnal az utalvanyok megérkezésekor a bevétel elszamoldsa a kiltségvetési szamvitel
szerint

a) Koveteléskent

T 09162 Kovetelés egyéb mitkodési célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason
belilrol

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szémla

Tapiogyorgyei Polgarmesteri Hivatal 89



Szamlarend

b) Teljesitéskent
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 09163 Egyéb mitkodési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason
beliilrdl teljesitése

2. Onkormdnyzatndl az utalvinyok megérkezésekor a bevétel elszamoldsa a pénziigyi szamvitel
szerint

a) Koveteléskent

T 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési céli tdmogatasok bevéte-
leire allamhaztartason beliilrol

K 92 Egyéb eredményszemléletli bevételek
b) Teljesitéskent
T 366 Egy¢éb sajatos eszkozoldali elszamolasok

K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési céla ta-
mogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl

3. Onkormdnyzatndl az utalvanyok dtaddsdnak elszamoldsa az elldtottaknak a koltségvetési szamvi-
tel szerint

T 054(3) Ellatottak pénzbeli juttatasainak teljesitése

K003 Kiadasok nyilvantartési ellenszdmla

4. Onkormanyzatnal az utalvinyok dtaddsdnak elszamoldsa az elldtottaknak a pénziigyi szamvitel
szerint

T 4214 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira
K 366 Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

5. Kapcsolodo tételek: az ellatisokkal kapcsolatos tovabbi elszamolasok (kotelezettségvallalas, stb.)
az e fejezet C) Allamhaztartdason kiviili vissza nem téritendd tamogatdsok, ellatottak pénzbeli jut-
tatdsai elszamoldsai cime szerint

6. A kozponti koltségvetésben az onkormdnyzatoknak utalvanyban adott tamogatds elszamoldsa: az
A) Allamhaztartason beliili vissza nem téritendd tamogatasok nyujtisa elszamoldsai cim 1-3.
pontja szerint, az alabbi kiegészitésekkel

a) Pénziigyi teljesités elszamolasa az utalvany forgalmazoja felé a pénziigyi szamvitel szerint
T 366 Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

b) Az onkormanyzatok részére az utalvanyok kiadasanak elszamoldsa a kéltségvetési szamvitel szerint
T 05506(3) Egyéb miikodési céli tiamogatasok allamhaztartason beliilre teljesitése

K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

¢) Az onkormdnyzatok részére az utalvanyok kiadasanak elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

T 4215 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikodési célu kiadasok-
ra

K 366 Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
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E) Dolgozoknak lakaskélcson nyujtisa elszamoldsa

1. A lakdskéleson szamldara pénzeszkiz dtvezetés a pénziigyi szamvitel szerint
T 361 Pénzeszk6zok atvezetési szamla
K 33/34 Fizetési szamlak, idegen pénzeszk6zok
2. A lakaskolcson szamlan pénzeszkoz jovdirds a pénziigyi szamvitel szerint

T 3314 Dolgozdk lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatdi tAmogatasara veze-
tett fizetési szamlak

K 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla
3. Kotelezettségvdllaldas a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 05862 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi
célu visszatéritendo tamogatasok, kdlcsonok nyujtasara allam-
haztartason kiviilre

4. Kolcson folyositdsa, ide értve a kezelési koltség dolgozot érinto részét is a koltségvetési szamvitel
szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettséghként
T 05862 Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség felhalmozasi céli visszatéri-
tend6 tamogatdsok, kolcsondk nyuijtasara dllamhaztartason kiviilre
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 05862 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi
célu visszatéritendé tamogatasok, kolcsondk nytjtasara al-
lamhaztartason kiviilre
b) Teljesiteskent
T 05863 Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsonok nyujtasa allam-
haztartason kiviilre teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
¢) Kévetelés tokedsszege

T 09722 Kovetelés felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kdlesonok vissza-
tériilésére allamhaztartason kiviilrol

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla
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d) Kovetelés kamatrésze
T 094082 Kovetelés kamatbevételekre

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

5. Koélcson folyositisa, ide értve a kezelési koltség dolgozot érintd részét is a pénziigyi szamvitel
szerint

a) Kovetelés tokeosszege

T 3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett pénzesz-
kozre

K 3314 Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatoi ta-
mogatasara vezetett fizetési szamlak

b) Koveteles kamatrésze
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre

K 932 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii be-
vételek

¢) Kovetelés kamatrésze elhataroldasa
T 932 Kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletli bevételek
K 441 Eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhatarolasa
6. Kolcson visszafizetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 09723 Felhalmozasi célu visszatéritendd tAmogatasok, kolcsondk
visszatériilése allamhaztartason kiviilrdl teljesitése

7. Kdlcson visszafizetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 3314 Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasdnak munkaltatoi tamogatasara veze-
tett fizetési szamlak

K 3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu at-
vett pénzeszkozre

8.Targyévi kamat elhatdroldsa az év elején a pénziigyi szamvitel szerint
T 441 Eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhataroldsa

K 932 Kapott (jaro) kamatok €s kamatjellegii eredményszemléleti be-
vételek

9. Kapott kamat a koltségvetési szamvitel szerint

a) Koveteléskent
T 094082 Kovetelés kamatbevételekre

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla
b) Teljesiteskent

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094083 Kamatbevételek teljesitése
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10. Kapott kamat a pénziigyi szamvitel szerint

T 3314 Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasdnak munkaltatdi timogatasara veze-
tett fizetési szamlak

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miitkddési bevételre

11. Késedelmi kamat a koltségvetési szamvitel szerint

a) Koveteléskent
T 094102 Kovetelés egyéb mitkodési bevételekre

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla
b) Teljesitéskent

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094103 Egyéb miikddési bevételek teljesitése
12. Késedelmi kamat a pénziigyi szamvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

K 923 Kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek

T 3314 Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasdnak munkaltatdi tamogatasara veze-
tett fizetési szamlak

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikddési bevételre

13. Kezelési koltség munkaltatot terhelo részének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettsegvallalasként, mas fizetési kotelezettsegként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053372 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb szol-
galtatasokra
b) Teljesiteskent

T 053373 Egyéb szolgaltatasok teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

14. Kezelési koltség munkadltatot terheld részének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettsegkent

T 52 Igénybe vett szolgaltatasok

és

T 6 Altalanos koltségek, vagy

T 7 Szakfeladatok koltségei

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasok-
ra

és

K 591 Koltségnem atvezetési szamla
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b) Teljesitéskent
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

K 3314 Dolgozok lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatoi ta-
mogatasara vezetett fizetési szamlak

F) Visszatéritendd tamogatas, kiélcson nyujtisanak elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalas a kéltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 05504/05508/0582/0586(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség miikddési/felhalmozasi célu
visszatéritend6 tamogatasok, kdlcsonok
nyutjtasara allamhaztartason beliil-
re/kiviilre

2. Adott kolcson, visszatéritendo tamogatds folyositdasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Veégleges kotelezettsegvallalasként, mas fizetési kotelezettsegként

T 05504/05508/0582/0586(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miko-
dési/felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok,
kolesonok nyujtasara allamhaztartason beliilre/kiviilre

és

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-

telezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizeté-
si kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05504/05508/0582/0586(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kote-
lezettség mitkodési/felhalmozasi céla
visszatéritendd tamogatasok, kdlesonok
nytjtasara allamhaztartason beliil-
re/kiviilre

b) Teljesiteskent
T 05504/05508/0582/0586(3) Miikodési/felhalmozasi célu visszatéritendé tamogata-

sok, kolcsonok nyujtasa allamhaztartason Dbeliil-
re/kivilre teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
¢) Kovetelés tékedsszege

T 0914/0923/0962/0972(2) Kovetelés miikodési/felhalmozasi célu visszatéritendd ta-
mogatasok, kolcsonok visszatériilésére allamhaztartason
beliilrél/kiviilrol

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szémla
d) Kovetelés kamatrésze

T 094082 Kovetelés kamatbevételekre

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellen-
szémla
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Szamlarend

3. Adott kolcson, visszatéritendo tamogatds folydsitdasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelés tokedsszege

T 3511/3512/3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodé-
si/felhalmozési célu tamogatasok bevételeire allamhaz-
tartason beliilr6l/kiviilrél

K 32/33 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, fizetési szamlak

b) Kéveteles kamatrésze
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

K 932 Kapott (jard) kamatok ¢és kamatjellegii eredményszemléleti be-
vételek

¢) Kovetelés kamatrésze elhatarolasa
T 932 Kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek
K 441 Eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa
4. Targyévi kamat a pénziigyi szamvitel szerint az év elején
T 441 Eredményszemléletli bevételek passziv idébeli elhatarolasa
K 9