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LINTEZMENYI ADATOK
Az intézmény alapitdja, fenntartoja:

Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
2767 Téapiogyorgye, Szent Istvan tér 1.

Alapito Okirat szerinti megnevezés, telephely, intézménytipus:

Az intézmény neve: Tapiogyorgye Kastélykert Ovoda és Bolcséde
Székhelye: 2767 Tapiogyorgye Tancsics Mihaly ut 5.
Intézményvezeto neve: Lestak Péter Janosné

Telephely neve: Tapiogyorgye Kastélykert Bolcs6de
Telephely cime: 2767 Tapiogyorgye Batthyany u. 3.

Tel: 53-383-099

E-mail: ovoda.gyorgye@gmail.com

Illetékessége, miikodési kore:
Tapiogyorgye Kozség Kozigazgatasi teriilete s vonzaskorzete
Férohelyek szama: 24 {6

Nyitva tartas:
Bolcséde keretében, hétfétdl péntekig, 6,30 — 16,30 éraig tart nyitva az intézmény.

Ellatandé célcsoport:

Tapiogyorgyén €16 20 hetestdl 36 honapos kort, csalddban nevelkedé gyermekek.
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Az intézmény jogallasa:

Az intézmény rendelkezik alapitd okirattal és hatarozatlan idére kiadott miikodési
engedéllyel. A koltségvetési szerv gazdalkodasi tevékenységét az irdnyitd szerv kijelolése
alapjan a Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzata latja el. A miikodtetéshez a vagyon
hasznalatahoz sziikséges eldiranyzataival részben 6nalloan rendelkezik.

Az intézmény szakmai alaptevékenysége:

A bolcséde olyan szolgaltatd intézmény, mely a gyermekjoléti alapellatds keretében
alaptevékenységként napkozbeni ellatast nyujt a gyermekek szamara. A bolcsdde feladata a 3
éven aluli gyermekek gondozasa, nevelése, testi-szellemi fejlodésének segitése az életkori
sajatossagok figyelembe vételével.

Az ellatando teriilet jellemz6i:

A bolcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszer(i
nevelését-gondozasat biztositd intézmény.

A személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatasnak a feladata a gyermekek testi,
érzelmi, értelmi és erkolesi fejlodésének, jolétének és csaladban torténd nevelésének az
elosegitése. Mindezek figyelembevételével hataroztuk meg a bolcsédénkben folyd gondozoé-
neveld0 munka szakmai alapelveit, melyek érvényesek a specidlis ellatdsokra és a
szolgaltatdsokra is, a sajatossadgaiknak megfeleld kiegészitésekkel.

Bolcsddénk sajat nevelési-gondozasi program szerint dolgozik, amit ,,4 bélcsédei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja” figyelembevételével dolgozott ki. Ez az egymasra épiilés
biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények teljesitését, masrészt a csalddok és a fenntartok
elvarasaihoz ¢és a helyi lehetdségekhez igazodast.

Tapiogyorgye kozség Pest varmegyében az orszag keleti felén, az Alfoldon, a Kozép Tisza
vidéken helyezkedik el.

Legkozelebbi varosok: Abony, Cegléd, Nagykata, Szolnok,

Lakosainak szama: 3696 6.

Bolcsddénk Tapiogyorgye kozpontjaban, a kozség talan az egyik legszebb polgari stilusban
késziilt épiilete, amelyet Izsold Ferenc hentes és mészaros épitetett az 1930-as években.
Belsejében hentesiizlet miikodott hosszi évtizedeken keresztiil, majd az Onkormdnyzat
tulajdonéba kertilt.

Az intézmény nyugodt, csendes, zold és virdgos dvezetben helyezkedik el, amely 1 gondozasi
egységben, 2 bolcsddei csoportban fogadja a gyermekeket.

A kozség kozelében tobb nagyobb gyaregység talalhatd, valamint a telepiilésen kis- és
kozépvallalkozasok és az Onkormanyzat kindl munkalehetdséget a fiatal sziildknek. A
telepiilésen ¢l6 lakosok kozott az édesanyak a gyermekvallalast megeldzéen munkavallalok

4



voltak. Bolcsddénk elsdsorban azoknak az édesanydknak — probal segitséget nyujtani, akik
szeretnének visszamenni a munka vildgaba és ehhez gyermekiik napkdzbeni ellatdsara van
szlikségiik. Az utobbi években sikeriilt a bolcsddei férohelyeket betdlteni a 3 év alatti
gyermekekkel.

A megvaltozott jogszabalyok, amelyek tamogatjak a GYED, GYES melletti munkavégzést,
tovabb ndvelik kozséglinkben a bolcsddei ellatas igényét.

2. BEMUTATKOZUNK

Magyarorszadgon az els6é bolcsddét Brunszvik Julia alapitotta, ezzel elinditotta a csecsemd ¢és
kisgyermekek kozosségi nevelését. Felismerte, hogy felkésziilt szakemberekkel hatékonyan
lehet a gyermekek szocializalasat és nevelését végezni. Ez a megoldds fokozatosan tért
hoditott orszdgunkban, és széleskorii halozatta novekedett.

Téapiogyorgyén 1979-ben nyilt meg az els6é 30 féréhelyes bolesdde. Gyermekek szazai tették
meg itt elsO 1épéseiket, tanultak meg beszelni. A rendszervaltas utani idoszakban rohamosan
csOkkent a gyermeklétszam, ezért a bolcséde mini csoportként az Ovodaba koltozott a
bolcsdde épliletébol az onkormanyzat Idések Otthonat hozott 1étre.

A sziiletések szamanak csokkenése miatt 1996. augusztus 31-én megsziint a ,,mini” csoport.
2015. szeptember 1-je 6ta a Kastélykert Egységes Ovoda- Bélcsédébe a 15 £6 3 éves gyermek
mellé 5 6 2 éves gyermeket tudunk fogadni.

2018. szeptember 1-jét6l az 6vodaban egy csoportszoba mini bolcsédeként mikodott. Az
ovoda-bolcsdde a kozség kozpontjdban, zdld Ovezetben, nyugodt, zajmentes teriileten
helyezkedik el. Belsd tagolasa, bttorzata, felszerelése megfelelt a bolcsddés korti gyermekek
harmonikus, egészséges fejlddéséhez. A csoportszobaban elegendd tér allt a rendelkezésre a
jatékszigetek kialakitasara €s a nyugodt pihenésre. A csoportszobdhoz terasz is tartozott
megnovelve ez altal a csoport életterét. A nap folyaman igy tobb id6t kinn tolthettek a szabad
levegén a gyermekek pl. mozgésos jatékok, pihenés. Az orvosi szoba és elkiilonitd lehetdveé
tette a beteg gyermek elkiilonitését, szakszerli ellatasat. A tornaszoba és a hozzatartozo
szertar, valamint az azokban tarolt tornaeszk6zok naponta biztositottak a gyermekek
egészséges testi- €s mozgasfejlodését. Az ovodatdl elkeritett fiives, napos, arnyékos
udvarrészen (babahdz, homokoz6) teremtett nyugodt jatéklehetdséget a bolcsddés gyermekek
szamadra. A sziilok szamara konnyen megkozelithetd volt.

Bolesédénk 2023, szeptember 01-jété1 a Kastélykert Ovoda és Bolcséde tagintézményeként 1j
telephelyen helyezkedik el.

Csodalatos belsd terei, tagolas, felszerelése, butorzata megfelel a 3 év alatti gyermekek
egészséges fejlodéséhez. A csoportszobakban gazdag 1j jatékkészlet, modern butorok varjak a
kisgyemrekeket. A vilagos és tagas csoportszobdkhoz terasz is tartozik, amely altal tobb id6t
tolthetnek a gyermekek a szabad levegon.

A jatszoéudvar fiives, napos, arnyékos részein babhdz, homokozd, mozgasfejlesztd eszk6zok
teremtenek nyugodt, jatéklehetdséget a bolcsddés gyermekek szamara.



3. ABOLCSODEI ELLATAS TORVENYI HATTERE

Bevezeto

A Tapidgyorgye Kastélykert Ovoda és Boleséde — Intézményegységének Szakmai Programja
az alabbi jogszabalyok, iranyelvek és szakmai szabalyzok figyelembe vételével késziilt:

Torvények

1992.évi XXII. Torvény a munka térvénykonyvérol

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

1993. évi XCIIL térvény a munkavédelemrol

1993.¢vi IIL.torvény A szocialis igazgatasrdl €s szocialis ellatasokrol

1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
(tovabbiakban GYVT.)

1998.évi LXXXIV. Torvény a csaladok tamogatasarol

2003.évi torvény CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol

» 2012.évi Ltorvény a Munka Torvénykonyvérdl

YV V VYV

VYV V

Rendeletek

» 15/1998.(IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti ,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és
miikodésiik feltételeirdl (a tovabbiakban: 15/1998.(IV. 30.) NM rendelet)

> 18/1998. (VIL.3,) NM rendelet a fertdz6 betegségek és a jarvanyok megelézése
érdekében sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrol

» 33/1998. (VI.24) NM rendelet a munkakori, szakmai, ill. személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezéseérol.

> 1/2000.(1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nytjto szocialis intézmények
szakmai feladtairdl ¢s miikodésiik feltételeirdl szold 1/2000.(1.7.) SZCSM rendelet
modositasarol

»> 8/2000. (VIIL.4) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
adatainak miikddési nyilvantartasba vételérél (a tovabbiakban: 8/2000. (VIIL4.)
SZCSM rendelet)

» 9/2000. (VIII.4) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol (a tovabbiakban: 9/2000. (VIIL4)
SZCSM rendelet)



>

>

257/2000.(X11.26.) Korm. Rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.évi
XXXILtorvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

259/2002. (XII.18.)Korm. Rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatotevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyemekjoléti €s gyermekvédelmi
vallalkoz6i engedélyrdl

78/2003. ( XI. 27) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagarol
226/2006.(X1.20.) Korm. Rendelet a szocidlis, gyemrekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok intézmények dgazati azonositdjardl és orszagos nyilvantartasarol

10/2008. (VIL.28.) SZMM rendelet a szocidlis ¢€s munkaiigyi miniszter altal
adomanyozhat6 szakmai elismerésekrol

20/2017. (IX.18.) EMMI rendelet A bolcsddei dajka, a bolcsddei szolgaltatast nyu;jto
személy €s a napkozbeni gyermekfeliigyelet szolgaltatast nyjtd személy képzésének
szakmai €s vizsgakdvetelményeirdl

19/2017. (IX.18.) EMMI rendelet Egyes miniszteri rendeleteknek a gyermekek
napkozbeni ellatdsaval, valamint az 6rokbefogadasra vald felkészitéssel kapcsolatos
modositasrol.

369/2013. (X.24.) Korm rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatoésagi nyilvantartasarol és ellenorzésérol.
415/5015.(X11.23.) Korm.rendelet a szocidlis gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrdl €s az orszagos jelentési rendszerrdl.

451/2016.(X11.19.) Korm.rend. az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl.

A bolesodét érinté helyi, 6nkormanyzati rendeletek

Moédszertani kiadvanyok, szakmai segédletek

VVVYYVYVYVVVVVYYYY

A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja 2023

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabélyai

A szakmai munka ellenérzésének szempontjai 1991

Bolcsddei adaptacio. Modszertani levél BOMI Bp

Utmutat6 a bolcsédei kisgyermekneveldk csaladlatogatisdhoz BOMI. Bp. 1989.
Felszerelési Jegyzék. V1. Bolcs6dék EiiM.Bp. 1994.

Folyamatos napirend a bolcsddében. Mddszertani levéel BOMI Bp. 1982

Jaték a bolesddében. Modszertani levél NCSSZI, Bp.2003

Javaslat 6vodéaba integralt bolcsddei csoport kialakitasara

Kisgyermekkori nevelés modszertana

A korai fejlesztés torvényi szabalyozéasa

SNI gyermekek ellatdsahoz régi modszertani levél

Szocialis képzések gyakorlata

Modszertani Gtmutatd a kisgyermekekrdl vezetett szakmai dokumentécio vezetésérol
bolcsodék, mini bolcsodék részére 2019



4. SZEMELYI FELTETELEK

A Tépiogyorgye Kastélykert Bolcsdde intézményének szakmai 1étszama és szakképzettségilik
megfelel a 15/1998.(IV. 30.) NM rendelet 1. szamu ¢s 2 szami mellékletében eldirt
kovetelményeknek. Tapiogyorgye Kastélykert Bolesdde dolgozoi rendelkeznek munkakori
leirassal.

e szakmai vezet0 és kisgyermekneveld 116
e kisgyermekneveld 3 16
e Bolcsbddei dajka 2 6

Szakmai felkésziiltség:

A kisgyermekneveldk tovabbképzésen kell részt venni mely eldirdsait a 9/2000. (VIIL4.)
SZCSM rendelet szabalyozza. A tovabbképzési tervet és a nyilvantartasokat az intézmény
vezetdje kezeli. A kisgyermekneveld a tudasat folyamatosan fejleszti, szinten tartja. A
dolgoz6 szdmara biztositott a szakmai fejlédés és a tovabbtanulési lehetdség. Rendszeresen
tartunk bels6é tovabbképzéseket, Osztondzve az Onképzést, és a személyiségfejlodés
fontossagat.

Tovabbképzés formai: szakmai nap, szakmai miihely, tanfolyam.

Onképzés formai: eléadasok, szakmai kiadvanyok, internet, intézménylatogatas.

Technikai személyzet:
1 16 1atja el (teljes munkaidében) a konyhai, takaritasi, udvari teendoket.



5. TARGYI FELTETELEK

Az intézményben, egy gondozasi egységben, 2 csoportszobaban bolcs6dés kisgyermekeket
fogadunk.

A miikédéshez sziikséges targyi feltételek megfeleldek.

A gyermekek életkori Osszetétele nevelési évenként valtozd, ehhez alakitjuk a targyi
kornyezetet.

Az épiilet adottsagai:

A bolcsdde épiiletet 2023-ban kertilt atadasra, mely kiilsé képében, forméaiban megmaradt az
eredeti polgari stilusban, amellyel beilleszkedett a falukozpont arculataba.

Az épiilet tagas, vilagos, mely 2 gyermek csoportszobabodl, 2 gyermekoltoz6bol, 1 gyermek
fiird6szobabol, aulabol és egyéb szocialis helyiségekbdl all.

Az intézmény belso tereinek kialakitasa, szinvilaga gyermekkozpontusagot tiikkr6zo.

Megfelel a hatalyos jogszabalyi feltételeknek, épitési szabvanynak, mely az élet, az egészség
¢s a kornyezet védelme szempontjabol biztonsagos és a szakmai munka szervezését,
mindségét, illetve a dolgozok konfortérzetét pozitivan befolyasolja.

Keritéssel korbezart telken helyezkedik el, nyugodt, csendes kdrnyezetben.

A bolcsédés gyermekek négyszeri étkezését a Tapiogyorgye Kozség Onkorményzat éltal
fenntartott ¢s miikodtetett Kozségi Konyha és Etterem biztositja. Az ételérzékenységben
szenved6 kisgyermekek igényeit is ki tudjuk elégiteni. A korosztalynak megfeleld élelmezési
feladatokat az élelmezésvezetd a dietetikussal egyiitt végzi el. Nagyon fontos, hogy
figyelemmel tudjuk kisérni a gyermekek helyes taplalkozasat, hisz, ebben az életkorban
alapozzuk meg a gyeremkek izvilagat és immunrendszerét.

Az egyéb helyiségek biztositjdk a raktarozasi feladatok ellatasat €s a dolgozok szocialis
igényeit.

A vezetdi iroda alkalmas a napi teenddk elvégzésére, iratok tarolasara.

Helyiségek:

e Gyermekoltozé
Az aulabol nyilik és kapcsolodik a fiirdészobdhoz. Felszerelése megfelel a bolcsddés kort
gyermekek életkori sajatossdgaihoz igazodo o6ltozkodési igényeinek. Tartalmazza azokat a
berendezési targyakat, butorokat, melyeket a felszerelési jegyzékben eldirtak.

e Fiirdészoba
Egy gondozasi egységben 1 gyermekflirdészoba talalhaté. A felszerelése megfelel az
eldirasoknak, igazodnak a bolcsddés koru gyermekek méreteihez, 6nallésodasukat eldsegitik.



Gyermekszobak

A gyermekszobdk alapteriilete megfelel a 15/1998.(IV. 30.) NM rendelet 40.§ (8)
bekezdésében meghatarozottaknak. mely szerint a 3 m?gyermek biztositott.

A bolcséde egyéb helyiségei

= kisgyermekneveldi szoba

* melegitdkonyha

= talalod

"  mosogatd

= teakonyha

= raktar

= takaritoszer tarolo

= jaték- és matractarold 2 db

" jrattar

» Dbabakocsi tarolo

»  sziil6i WC és akadalymentes mosdo

A dolgozok szocialis helyiségei

*  ndi 61td6z6

» zuhanyz6, mosdo, WC

Terasz

A csoportszobdhoz terasz is tartozik megnovelve ez altal a csoport élet terét. A nap
folyaman igy tobb id6t kinn tdlthetnek a szabad levegdn a gyermekek pl. mozgésos
jatékok, pihenés

Jatszokert

Alapteriilete megfelel a ,,10 m?/ gyermek” feltételnek, melyet homokos ¢€s flivesitett
feliilet egyarant jellemez. A jatszOkertben homokozo, kishazikd, beépitett
mozgasfejlesztd talalhato. Az arnyékolast a fak biztositjak.

Berendezések:

Butorok

Az intézmény uj butorokkal berendezett, mérete és mennyisége megfelel a felszerelési
jegyzékben eldirtaknak, a gyerekek életkordnak és a balesetmentesség feltételeinek.
Jellemzdek a lekerekitett szélek, az allithatdsag, a tisztantarthatdsag.

Jatékkeészlet

Az egészségiigyl, pedagodgiai €és mennyiségi szempontokat figyelembe véve
biztositottak az alap jatékok a gyermekek szdmara. A készségfejlesztd, utanzo és
szerepjatékok, babak, babok mesekdnyvek, konstrudlo-és épitd jatékok, nagymozgast
fejlesztd labdak, finommotorikat fejlesztd eszkozok biztositjdk a gyermekek
zavartalan jatéktevékenységeit.
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6. BOLCSODENK FELADATA

A gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkozbeni ellatasat biztositja. Feladata a
3 éven aluli gyermekek gondozasa, nevelése, harmonikus testi, szellemi fejlodésének
eldsegitése az ¢életkori €s egyéni sajatossagok figyelembevételével. Fogadjuk Tapiogyorgye
teriiletén ¢l6 20 hetestdl 3 éves korti gyermekeket. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a
bolcsddei gondozasi-nevelési év végéig maradhat a bolcsddében. Amennyiben fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus
31-ig nevelhetd és gondozhat6 az intézményben.

7. SZAKMAI ALAPELVEK, CELKITUZESEK

»A bolcsddei nevelés-gondozas orszadgos alapprogramja” keretiil szolgal a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatas keretein beliil a 0-3 éves korosztaly ellatasara vonatkoz6 szakmai
standardok és a bolcsOdei nevelés-gondozas egyes teriileteihez kapcsolodd modszertani
javaslatok kidolgozasahoz.
A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

e Az altalanos emberi, etikai alapelvek,

e Az ENSZ ,Egyezmény a gyermekek jogairdl c. dokumentumban rogzitettek,

e A pszicholodgiai és pedagogiai kutatdsok eredményei,

o A 0-3 éves életszakasz meghataroz6 szerepének elismerése,

e A bolcsddei gondozéas-nevelés torténete alatt felhalmozddott értékek,

e A bodlcsddei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata,
Figyelembe vételével hatdrozza meg a bolcsédében folyd neveld-gondozd munka szakmai
alapelveit. Ezeknek az alapelveknek az elfogaddsa és a gyakorlatban vald érvényesitése a
bolcsdde nevel6-gondozd munkdjdnak minimum kovetelménye.

Az intézmény kapcsolatrendszere
Az intézmény kapcsolatban 4ll:

Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzata, mint fenntartoval,

a gyermekek egészségiigyi ellatasardl gondoskodo helyi intézményekkel, (védénd)
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal

Magyar Bolcsddék Egyesiilete

Eszak-alfoldi régio

Ko6zmiivelddési intézmények (Faluhdz, Konyvtar)

Pest Megyei Kormanyhivatal Gyamiigyi €s Igazsagiigyi Féosztaly

Magyar Allamkincstar Pest Megyei Igazgatosaga

Bolcsddét igénybe vevo csaladokkal

VVVYVYVVVYVY
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8. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA
8.1 Felvétel

A személyes gondoskodas igénybevétele Onkéntes. Ha a gyermek védelme, az ellatés
Onkéntes igénybevételével nem biztositott, a GYVT. alapjan elrendelheté a kotelezo
igénybevétel. A gyermek felvételét a sziilo hozzajarulasaval kezdeményezheti még:

e védoénd

e haziorvos

e szocialis csaladgondozo

o gyermekjoléti szolgalat

e gyamhatdsag
A sziilonek, gondviselonek a felvételi kérelmet az intézményvezetéhoz irdsban kell
benyujtania. A dontést az intézmény vezetdje hozza meg. A jelentkezési kérelemhez csatolni
kell a héaziorvos altal kiadott igazolast arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan
bolesdédében gondozhatd.
A bolcsédében gondozhatok korét a 6/2016.(111.24.) EMMI rendelet szabalyozza.
Nem gondozhatdé a bdlcsédében fert6z6 beteg gyermek mindaddig, amig a héziorvos
igazolasa szerint ez az allapota meg nem sziinik.
Felvétel esetén az intézmény vezetdje irasban értesiti a gondvisel6t a bolcsddei ellatas
biztositasarol, majd jogszabalyi kotelezettségének eleget téve (GY VT. 33.§ (2)), tajékoztatast
ad az alabbiakrol:

e az ellatas tartalmarol és feltételeirdl,

e az intézmény altal vezetett, rea illetve gyermekére vonatkoz6 nyilvantartdsokrol,

e az ellatasra jogosult gyermek hozzatartozoi kozotti kapcesolattartasrol, kiilondsen a

latogatas, tdvozas és visszatérés rendjérdl

e az érték — és vagyonmegOrzés modjarol

e az intézmény héazirendjérdl,

e apanaszjoga gyakorlasdnak modjarol

e afizetend? téritési dij, illetve gondozasi dijrol

e ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol

A Gyvt. 32.§ (5) bek. A gyermekjoléti alapellatasok igénybevételének a megkezdése elétt, az
allami fenntartasi intézmény esetén az intézményvezetd, a kérelmezdvel, illetve torvényes
képviseldjével irasban megéllapodast kot, mely tartalmazza kiilondsen:

a) az ellatas kezdetének id6pontjat,

b) az ellatas idotartamat,

C) az intézmény altal nyujtott szolgaltatasok €s ellatasok tartalmat, modjat,

d) aszemélyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo szabalyokat,

e) az cllatas megsziintetésének modjait.

f) a gyermek és torvényes képviseldje személyazonosito adatait,

g) a gyermek torvényes képvisel6jének nyilatkozatat a Gyvt. 33.§ (2) bekezdésében
meghatdrozott tdjékoztatas megtorténtérol.
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Megallapodas tervezet a Szakmai Program 1. sz. mellékletében talalhato.
8.2 Az ellatas megsziinése:

Az ellatas megsziinésének szabalyait a GYVT 37/A §-a tartalmazza.
Az intézmény vezetGje az Onkéntesen igénybe vett ellatast megsziinteti, ha a jogosult a
hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn,
mint ahogyan:
e anevelési év végén - a naptari év augusztus 31-én — ha a gyermek a harmadik életévét
betoltotte,
Ha a gyermek testi és szellemi fejlettségi szintje nem érte el az Ovodai érettséget,
akkor a negyedik életév betoltését kovetd augusztus 31-ig gondozhatd bolcsédében,
e ha a gyermek héaziorvosa szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd,
e ha a gyermek magatartaszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek épségét,
fejlodését. Ebben az esetben az orvos mas szakember (pszicholdgus stb.) véleményét
is kikéri a szakvélemény kiadésa el6tt.

8.3 Az intézmény szolgaltatasarol szo6l6 tajékoztatas helyi modja

A Tapiogyorgye Kozség honlapjan a falutjsagban a szilok tajékoztatast kapnak az
intézményrol. (beiratkozas, aktualitdsok, szakmai program...)

A BOLCSODE HITVALLASA

,» Engem ne emeljen a magasba senki, ha nem tud addig tartani, mig tényleg megnovok.
Guggoljon ide mellém, ha nem csak hallani, de érteni akar, hogy kozel legyen a
szivdobogésunk.”

(Birtalan Ferenc)

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, dertis, szeretetteljes légkorben felnovd gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdeklédd, onalléan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek életében az elsd 3 év az elsé kozosség meghatdrozd szerepe van, a gyermek
késobbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az €letszakaszaban a legsériilékenyebb
testileg, lelkileg egyarant, erésen fiigg a felndttektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége
meghatarozo. Fontosnak tartjuk a biztonsdgot nyujtdo kornyezetet, melyben a legteljesebb
odafigyeléssel 6vjuk és vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.
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9. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES ALAPELVEI

9.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A Dbolcsddei nevelésben elsddleges szempont a csalad mitkddésének megismerése,
megértése, olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem
a csaladot is kiindulopontnak tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi,
ezaltal képet kaphatunk a csaldd erdsségeirdl ¢€s gyengeségeirdl. Az erdsségek
hangstlyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

Bolcsddénkben kiemelten foglalkozunk a kisgyermek csaladjaval. Lényegesnek tartjuk a
személyes beszélgetéseket, az informacios aramléasat az esetleges felmeriilé kérdések
megbeszélését. Eppen ezért minden Gjonnan érkezd gyermek esetében megtorténik a
csaladlatogatas, amelynek soran lehetdség nyilik a kisgyermekek otthoni kdrnyezetben
torténd megismerésére.

A csaladlatogatas és a beszoktatds tapasztalatait a kisgyermeknevelok beépitik a
gyermekkel kapcsolatos nevelési €s gondozasi munka folyamataiba.

Bizalmas kapcsolat kialakitasara toreksziink a csalad és a kisgyemrekneveldk kozott.
Ennek fontos elemei a mindenmnapos tdjékoztatds, kozds programjaink, csaladi nyilt
napok, kézmiives délutanok, sziiloi értekezletek.

9.2. A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A kora gyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat ¢és figyelembevételét szolgéalja. A
bolcsddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltatd funkciojat tekintve alkalmas szintér a kora
gyermekkori intervencid6 szemléletének alkalmazdsidra. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmertiild fejlddésbeli lemaradasok felismerése
és jelzése.

A bolesddében a kisgyermekenveldk kotelessége, hogy a mindennapok soran jelentkezd
problémakat felismerjék és arra megfeleléen reagaljanak. Az esetleges fejlodésbeli
lemaradasok, viselkedési, magatartasi problémak felismerésére a gyermekek mindennapi
megfigyelése ad lehetOséget, sziikség esetén szakemberek bevonésaval igyeksziink
segiteni.

9.3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése elsdsorban a csaldd joga és kotelessége. A bolesdéde a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt
a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziildk szamara lehetévé tenni a
tevékeny, kiilonb6z0 szinteken és modokon megvalosuld bekapcsolddast a bolesdde
¢letébe.

A csaladi értékek, szokasok fontos részei a kisgyermekek életének. A gyermekek nevelése
szempontjabol a sziilék a csalad elsédlegesek, a kisgyermekneveldk ezt tamogatva nevelik,
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gondozzdk a rajuk bizott gyermekeket. Az eltérd nevelési elvek kultardk, szokasok esetén
is igyeksziink a csaladi elvarasoknak az intézmény lehetéségeihez képest megfelelni.

9.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermeket kiilonleges védelem, banasmod illeti meg.

A bolcsoder nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentéalis képességbeli kiillonbozdségek irdnti tolerancia
kialakit4sara.

Kisgyermekkorban a valdsag felé orientalodnak a gyermekek, mindent meg akarnak fogni,
ki akarnak probalni, folyamatosan kérdéseket fogalmaznak meg: Mi ez? Miért? Célunk,
felkelteni a gyermekek kivancsisagat, érdeklddését, kreativitasat, eldsegiteni, hogy maga
fedezze fel a kornyezet targyait, élolényeit. Batoritani az 6nall6é véleményalkotést segiteni
az élményszerzést és annak feldogozésat.

A bolecsédében minden gyermeknek joga van arra, hogy 6t személyében elfogadjak, joga
van a megértd, tapintatos, tiszteletteljes és erdszakmentes bandsmodra.

9.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozé szerepe

A bolesddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibol adodéan meghatirozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra.
A feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval és
identitassal, kelld Onismerettel, magas szinti tarsas készségekkel bird szakember képes.
Ebbdl addédoan a kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsédért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

A kisgyermekneveld személyiségén keresztiil hat a gyermekekre és a csaladra. A bolcsddei
ellatas feladatainak szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetencidval és
identitassal, kelld Onismerettel, empatidval, magas szintli tarsas készségekkel bird
szakember képes. Ezért a bolcsédénkben dolgozd szakember felelds sajat szakmai tudasa
szintentartasaért, gyarapitasaért, kompetencidi fejlesztéséért. A kisgyermeknevelok
rendszeresen vesznek részt tovabbképzéseken, melyek hozzédjarulnak szakmai tudasuk
fejlodéséhez.

9.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddséaga (,,sajat kisgyermekneveld”
-rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) ndveli az érzelmi biztonsagot,
alapul szolgal a t4jékozodashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossdgabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢épiilésébdl fakadd
ismétlédések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek a napi
események soraban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtasa természetszerlileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak
minden form4jatol valo védelmet is.

A kisgyermekek szamara fontos a szeretetteljes kornyezet, amire bdlcsddénkben nagy
gondot forditunk. A gyermeket a bdlcsédében toltott ideje alatt elsdsorban a sajat
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kisgyermeknevel6je neveli-gondozza. A tars kisgyermeknevelé csak az Olelkezési idén
kiviil 1atja el a gyermekek sziikségleteit. Egy kisgyermekneveld az olelkezési idében, igy
csak a sajat kisgyermekei gondozasat végzi, ezzel is mélyitve kapcsolatukat. Ez altal
tudunk elegend6 1ddt biztositani a gyermekek onallosagi torekvéseihez. Fejlodésiik pontos
nyomonkovetésére, dokumentalasara is ez ad lehetéséget. A rugalmas ¢€s folyamatos
napirendiink a csoport életkori sajatosagainak figyelembevételével késziilt, amely a
gyermekek biztonsagérzetét noveli. Az egymasra épiilo tevékenységek kiszamithatosagot
eredményeznek, igy tudnak tajékozddni a napi eredmények sordban. Biztonsag nyujtasa
magaban foglalja a mindenféle fizikai €s pszichikai erdszaktol vald védelmet is.

9.7. Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozés esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadéasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a
szokésok kialakulasat.

A fokozatossag elve érvényesiil a beszoktatas alkalmaval, amikor a sziild tavollétének az
idejét fokozatosan noveljiik. Fokozatosan ismerkedik meg az ismeretlen targyi kornyezettel
a csoportban dolgoz6 felndttekkel. A bdlcsddei élet soran minden 0j helyzetbe fokozatosan
szoktatjuk hozz4 a gyermekeket. Ezzel segitve az alkalmazkodast a valtozasok elfogadasat,
az uj dolgok, helyzetek megismerését, szokasok kialakitasat.

9.8. Egyéni banasméd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles neveldi magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és valldsi hovatartozasat. A fejlodés tlitemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1 fejlodési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujtd
intézménybe, szolgaltatbhoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez
igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsdgot nydjtd gondoskodasban és
tamogatasban.

A kisgyermekneveldk a napi nevelési és gondozasi feladatok soran figyelembe veszik a
kisgyermek személyiségét, egyedi fejlodési iitemét €s azt szem eldtt tartva tdmogatjak €s
segitik a gyermekeket a bdlcsddénben. Az egyéni banasmod elve mar a bolcsddei élet
elején a beszoktatds 1dOszakaban elkezdddik, hiszen a sziildvel torténd fokozatos
beszoktatas idOtartamat a gyermekek igénye és személyisége hatarozza meg. A folyamatot
nem siettetjiik, nem kényszeritjiik a gyermeket. Fontos, hogy mar a bolcsddei élet kezdetén
érezze a gyermek, hogy elegendd 1iddét biztositunk neki az 1) helyzethez valo
alkalmazkodasra. A kisgyermekneveld empatikus, elfogado, megértd €és tamogatd — segitd
szandéktl magatartdsaval a gyermek egyéni és életkori sajatossaganak ismeretében és
figyelembevételével folyamatos megerdsitéssel hozzdjarul a gyermekek fejlodéséhez.
Minden kisgyermek nevelése a spontan fejlodési teriiletek tdmogatdsa egyéni modon
valosul meg.

A bolcsddében toreksziink a hatranyos helyzetii periférian €16 csaladok gyermekei esetében
a hatranyok enyhitésére, kompenzalasara.
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9.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvalosuldsa sordn a nevelésnek ¢és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozédhatnak a gondozési helyzetekre. A fizioldgias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének
feltételeit. A professzionalis gondozas, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv
alakulasahoz és a nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

A kisgyermeknevelok torekedjenek arra, hogy a gondozasi feladatokba bevonjak a
gyermekeket. Tiirelemmel kivarjak, elegendé idot biztositanak onalldé prébalkozasra az
Oltoztetés, étkezés soran.

Nem siirgetve a gyermeket, lehetdséget biztositanak szdmara, hogy egyediil oldja meg a
feladatokat.

Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a kisgyermek egészséges ,.én” képének
kialakuldsat. A gondozasi helyzetek azok a kivételes alkalmak, amikor a kisgyermekneveld
kettesben lehet a ,,sajat gyermekével” csak ré tud figyelni és a gyermek is érezheti ennek a
helyzetnek az intimitasat, hogy csak ¢ a fontos.

9.10. A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa

A korai ¢letévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozéasi helyzeteken ¢és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse
a spontdn tanulds Oromét, meger0sodjon benne a vildg megismerésének vagya.
Kivancsisaganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo
kezdeményezéseit, megteremtve ez altal az egész életen at tartd tanulds igényének,
folyamatanak biztos alapjait.

A kisgyermekneveldk szamtalan lehetdséget biztositsanak a kisgyermek szdmara, hogy
onalldéan probaljon megoldani feladatokat, hogy megismerje tapasztalatszerzés utjan sajat
képességeit, hatarait. A probalkozas kdzben ne hagyja magéra, sziikség esetén nyujtson
segitséget. A korai években alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak,
ezért tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Kivancsisaganak
fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasdval segitsiik 6nallo kezdeményezéseit.
Valasztasi lehetoségeket ajanlunk, amibol 6 szabadon valaszthat. A gyermeki személyiség
tiszteletén alapul, hogy hagyjuk szabadon valasztani. A valasztas szabadsaga noveli az
Onbizalmat, 6nallésaghoz vezet. A tapasztalati iton torténd ismeretszerzést biztositsunk a
gyermeknek, hogy ne csak szemléldje legyen a torténéseknek, hanem aktiv résztvevdje,
alkotdja is.
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9.11 A gyermek fejlodésének jellemzoi a bolcsodéskor végére

A gyermekek tobbsége a bolcsddei és a csaladi nevelés-gondozas eredményeként a
bolcsddéskor végére elérik az a fejlettségi szintet, hogy 6vodai életiiket megkezdhessék.

Gyermek jellemzoi:
¢ gondozasi miveleteknél aktiv, segitséggel kezet mos, torolkozik, fésiilkodik,

¢ ruhadarabjait megnevezi, segitséggel fel-leveszi,

e Onalloan étkezik, a kulturhigiénés szabalyokat betartva,

e szobatiszta, WC-t 6nalldan hasznalja,

e testrészeit megnevezi,

e biztonsagosan jar, ugral, fut,

o finommozgasuk egyre ligyesedik, képes apro jatékeszkozokkel jatszani, rajzolni,
szivesen gyurmadzik, fest,

e gazdagodik szokincse, képes kommunikalni, elsésorban beszéd utjan tart kapcsolatot
felnottel gyermekkel,

¢ rovid mondokakat, verseket elmond, felidéz,

¢ rovid mesét meghallgat, képeskonyvet lapozgat, felismeri az abban latottakat,

o tudja a nevét,

e jol tajékozodik kdrnyezetében, ismeri a kialakitott szabalyokat, szokasokat,

o ¢rdeklddo, uj tevékenységekben szivesen részt vesz,

e szoros gyermek-feln6tt kapcsolaton tal szivesen jatszik tarsaival is.
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10. A BOLCSODEI NEVELES FELADATAI

10.1. A csaladok tamogatasa, annak erodsségeire épitve a sziiloi kompetencia
fejlesztése

bolesddei ellatast nydjtd intézmény, jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében

csalad erdsségeinek megismerése, pozitivumok kiemelése

csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti
egyenrangu, kolcsonds bizalmon alapul6 partneri kapcsolat elengedhetetlen

sziild kozvetiteni tudja a kisgyermek szokasait, igényeit, sziikségleteit,
nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulo
differencidlt, egyéni bandsmaod kialakitasaban

a kisgyermekneveld kozvetiti a sziilok fel¢ gyermekkori fejlodéssel, neveléssel
kapcsolatos ismereteket, modszereket.

10.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tamogatasa

a harmonikus testi és lelki fejlddéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kornyezet megteremtése

a primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése

biztositani kell az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegon vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit

az egészséges ¢letmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakitasara.

sziikség esetén specialis szakember bevonasaval prevencids és korrekcids feladatok
ellatasa

Preventiv szeepet tolthet be, de a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos
nevelési igényll, a magatartds- vagy mas fejléddési problémakkal kiiszkodd
kisgyermek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény lehetségeihez
mérten a nagymozgasok gyakorladsédhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges
eszkozokkel felszerelt szoba.

10.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

a biztonsagot nyujtd neveldi magatartas biztositdsa, a pozitiv €s biztatd iizenetek
rendszeres kozvetitése, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasa

az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasara
biztosit lehetdséget, amelyek hozzédjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez

a kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikacids kedv
felkeltése ¢és fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében,
mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
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o torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag
megOrzésere

e kiilonos figyelmet kell forditani a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a SNI és
HH gyermekek tarsas ¢és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, a sziilok
tamogatasara sziikség esetén mas segité szakemberek bevonasaval is

e asegitségnyljtas modszereinek a csalad igényeihez, sziikségleteihez kell igazodnia.

10.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

e az ¢érdeklodés erdsitése a jatékos felfedezés €s a cselekvéses tanulds lehetdségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével €s a megfeleld kornyezet
kialakitasaval torténik.

e a kisgyermekneveld ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok ¢&s
¢lmények feldolgozasat,

e kisgyermek igényeihez igazod6 kozos tevékenység soran élmények, viselkedési €s
helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, kreativitds tdmogatasa,

e az 0ndllo valasztas ¢s a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztonzo
neveldi magatartas.

11. AZ IGENYBEVEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST
VEGZO SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

Gyermeki jogok védelme:

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatdsaval, ellatasaval foglalkozik

A GYVT. IL fejezete részletezi a gyermeki jogokat, a gyermeki jogok védelmét, illetve a
sziil6i jogokat és kotelességeket.

11.1 A kisgyermek jogai:

1989. november 20-an fogadta el az ENSZ Kozgyiilése a Gyermek Jogairdl szolo
Egyezményt. Ebben a dokumentumban foglaltdk 0ssze azoknak a jogoknak a minimumat,
amelyeket minden allamnak biztositania kell az ott él6 gyermekek szamara: a gyermekek
¢letben maradésat, fejlédését, védelmét és a tarsadalomban vald részvételiiket biztositd
jogokat.

A gyermek joga, hogy:

e segitséget kapjon a sajat csalddjadban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

o sérilés, tartds betegség esetén, fejlodeését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

e cmberi méltosagat tiszteletben tartsak,
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e a fejlodésre artalmas kornyezeti €és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,
e a bantalmazassal, - fizikai, szexudlis vagy lelki erdszakkal — az elhanyagoléssal
szemben védelemben részesiiljon,
e a hatrdnyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes, gondozasban-nevelésben
részesiiljon.
A gyermek bolcsddei ellatdsa soran tiszteletben kell tartani szileit, ezaltal a gyermek
lelkiismereti €s vallasszabadsagat, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és
kultaralis hovatartozasara, megkiilonbdztetések nélkiil.
A gyermekvédelmi gondoskodéasban részesiilé gyermek jogainak védelmét a gyermekjogi
képviseld latja el. A gyermekjogi képvisel6 neve €s elérhetésége az intézmény hirdetétablan
megtekinthetd.

11.2. Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli és/vagy veszélyeztetett kisgyermekek ellatasa
megkiilonboztetett figyelmet és nagyobb szakértelmet igényel a kisgyermekneveld részérdl.

A szilokkel valé banasmod, kommunikacio is nehebb, mivel ezek a csaladok sokkal
érzékenyebbek.

Kisgyermekneveld feladatai:

e csaladi helyzet felismerése, prevencio

e csaladdal valo szoros kapcsolat kialakitasa, sziilok bizalmanak megnyerése
o sziikség szerint tObbszori csaladlatogatas végzése

e nagyobb odafigyelés a gyermekre

e ¢rzelmi biztonsag nyljtasa

e pozitiv erkdlcsi normak kozvetitése

e empatia, tolerancia biztositasa

e higiénés feladatok megismertetése, betartasa

o megfeleld taplalas biztositasa

o veszélyeztetettség felismerése €s jelzése

e gyermekbantalmazas jeleinek felismerése, jelzése

Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatarainkon beliil, méarészt — mint elsédleges
¢észleld — és jelzOrendszer — mas kiilsé intézmények bevonasaval, a veliik vald egyiittmiikodés
biztositasaval valdsitjuk meg.

Csaladsegitd- és Gyermekjoléti Szolgaltatasrol szolo tajékoztatas a sziil6i értekezleten kapjak
meg a kisgyermekek sziilei.
A szolgaltato elérhetdsége, cime, kapcsolattartd neve a faliujsagon megtalalhato.

A Dbolcséde kiilonos figyelmet fordit a gyermeki és sziildi jogok érvényesitésére,
tajekoztatassal, érdekképviselettel. A gyermekek napkozbeni ellatasa keretében a bolcsddei
ellatasban részesiilok jogainak és érdekeinek érvényesitését el6segité Erdekképviselei Forum
mukodik.

21



Erdekképviseleti Férum tagjai:

e az cllatasban részesiild gyermekek sziilei, vagy mas térvényes képviseldi koziil 2 f6
e az intézmény dolgozdi koziil 1 6
e afenntart6 képviseletében Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzat részérdl 1 £6.

11.3 A sziil6, gondvisel6 jogai és kotelességei

e Jogok
A gyermek sziil6je, gondviseldje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét a csaladban
gondozza, nevelje és a gyermek testi értelmi, érzelmi és erkolcesi fejlodéséhez sziikséges
feltételeket — kiillonosen a lakhatast, étkezést, ruhazattal valo ellatast, valamint az oktatashoz
¢és az egészségligyi ellatashoz valo hozzajutast — biztositsa.
A gyermek sziildje, gondviseldje jogosult arra, hogy a gyermek nevelkedését segitd
ellatasokrol tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.
A bolcsddei ellatas soran a sziilonek, gondviselonek joga van ahhoz, hogy:

e megvalassza az intézményt, melyre gyermekek gondozasat-nevelését bizza

e megismerhesse a gyermekcsoport életét,

e megismerje a gondozasi-nevelési elveket,

e tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,

e abolcsdde miikddését illetden mondjon véleményt és tegyen javaslatot,

e megismerje a gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
A fenntarté minden év februar 15-ig t4jékoztatja a sziiléket a bolcsdde nyari nyitvatartasi
rendjérdl és a gondozas — nevelés nélkiili nap idépontjardl, (aprilis 21.) mely a bolesdédék
napjahoz kapcsolodik.
A személyi téritési dij Osszegérdl, illetve annak valtozasardl az intézmény vezetdje irasban
értesiti a szliloket, gondviseldket.

o Kaotelességek
A sziil6 kotelessége, hogy
e a gyermeke ellatdsdban kozremiikddé személyekkel ¢és  intézményekkel
egylittmiikddjon,
e a fizetendd téritési dijat havonként, a Polgarmesteri hivatal pénziigyi iroddjanak
befizetési rendje szerint rendezze,
e az intézmény hazirendjét betartsa,
e a személyes adatokban, az intézményi nyilvantartasokhoz sziikséges adatokban ¢€s a
jogosultsagi feltételekben tortént valtozasokat bejelentse.
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11.3 A személyes gondoskodast végzo személyek jogai és kotelességei

e Jogok

A szocidlis agazgatban foglalkoztatottakat megilleti az a jog, hogy személyiiket
megbecsiiljék, emberi méltdésagukat és személyi jogaikat tiszteletben tartsak, tevékenységiiket
értékeljek és elismerjék.

A bolcsédében foglalkoztatott kisgyermekneveld €s a bolcsddei dajka a biintetéjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személynek mindsiilnek.

o Kaotelességek

A bolcsédében nem foglalkoztathatd az a személy, aki a GYVT. 15. § (8) bekezdésében
meghatarozott kizar6 okok valamelyike fennall. A dolgozdonak nyilatkoznia kell arrdl, hogy
nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatt eljaras.

A bolcséde dolgozdi kotelesek jelzéssel élni, a gyermek veszélyeztetettsége esetén a
gyermekjoléti szolgalatnal. Az alkalmazottakat érintd tovabbi kotelességeket a munkakori
leirasokban rogzitettiik.

12. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS
FELTETELEI

e ,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer
A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitidjével mintat jelent a csalddok és gyermekek szamara egyarant. A biztonsag €s stabilitas
elvének egyik legfontosabb feltétele a személyi allandosag. A sajat kisgyermekneveld
szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe és 6 a gyermek neveldje, O az, aki meglatogatja az
otthondban, aki szervezi a beszoktatdsat, gondozza-neveli, és vezeti a gyermek fejloddésével,
allapotaval kapcsolatos dokumentacioit. A sajat kisgyermekneveldi rendszerben tobb
figyelem jut a gyermekre elsdsorban 6 segiti at a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

e Gyermekcsoportok szervezése
A bdlcsddei ellatast nyajtdo intézményben a gyermekcsoport létszdma jogszabaly éaltal
meghatarozott.
15/1998.(IV. 30) NM rendelet 46.§ alapjan: egy bolcsddei csoportban egy sajatos nevelési
igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb
tizenegy gyermek,
b) egy bolcsédei csoportban kettd sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek,
c) egy specialis bolcsddei csoportban harom-hat sajatos nevelési igényi, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb hat gyermek, nevelhetd

gondozhato.
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Az el6irtnal magasabb csoportlétszdm nem fogadhatd el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést
az ¢életkornak és a sajatos igényeknek megfelelé felndtt-kisgyermek arany garantalja. A
bolesddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolesddébe jaras teljes id6tartama
alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. A szakmai elveknek megfelelobb az életkor szerinti
homogén csoport.

e Napirend
A jol szervezett, folyamatos ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését a nyugodt, kiszamithatd folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremti a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és
az Onallosodas lehetéségét. A napirenden beliill az egyes kisgyermekek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport €letében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatdo eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi idé. Ez
egyben a csoport bels6 nyugalmat is biztositja.
A napirendben kell6 idot sziikséges biztositani a mindségi gondozéasra ¢s a szabad
jatéktevékenységre. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétol, fejlettségétol,
sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb
tényezOk is. A napirend kialakitdsdnak tovabbi feltételei a személyi allandosag, a targyi
feltételek, a jO munkaszervezés, a bolcs6dei dajkaval vald Osszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetéség szerinti figyelembevétele.

13. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI

A bolcsédei ellatas a csaladi nevelésre épiil. A kapcsolattartasnak, tajékoztatdsnak tobb
formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be ezért valamennyit alkalmazzuk.

e (Csaladlatogatas

A bolcsddei gondozas-nevelés sikeressége a csaladi neveléssel egyiitt, illetve azt kiegészitve
szolgélja a gyermek fejlodését. Az elsd csaladlatogatisra a beszoktatds megkezdése eldtt a
kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. Csaladlatogatas formajaban tajékozodunk a gyermek
fejlédési szintjérdl, szokasairol, egészségi allapotardl, otthoni napirendjérdl, tiszteletben tartva
a csalad intimszférdjat, kivansagait, illetve a sziild bévebben informalodik a bolesddei életrdl.
Amennyiben sziikséges, - a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése illetve megsziintetése
c€ljabol - a csaladlatogatast évkozben is megismételjiik. A csaladlatogatds fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmiikodésnek.

e Beszoktatas-sziilovel torténo fokozatos beszoktatas
beszoktatds. Jol bevalt modszer intézményiinkben, melyben a sziilok is szivesen vesznek
részt. A gyermek szdmadra biztonsagot nyujt a sziil6 jelenléte, fokozatosan valik el az anyatol,
gondviseldjétdl, illetve fokozatosan kapcsolddik be a kisgyermekneveld a gondozasi- nevelési
folyamatokba. Id6tartama atlagosan 2 hét, de a gyermek reakcidja a mérvadd. Az egyéni
banasmod biztositdsa és a beszoktatds sikeressége csak abban az esetben valdsithaté meg,
amennyiben egy gyermekcsoportban 2 gyermeknél tobb nem szokik egy azon idépontban.
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e Napi kapcsolattartas

Folyamatos a tajékoztatatas a sziilok és a kisgyermeknevel6 kozott szobeli és irasos formaban
egyarant. A délutani atadas soran a kisgyermekneveld (roviden) beszamol a napi
eseményekrol, torténésekrol, és a fejlodési mozzanatokrdl, melyeket bejegyeznek az lizend
flizetbe is. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is itt keriil sor. Az interakcids
helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tajékoztatast ad a
kisgyermeknevel6 a szakmai etikai szabalyoknak és az idokeretnek megfelelden.

o Egyéni beszélgetés
Ez a talalkozasi forma a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes kolcsonos tajékozodast vagy
a hosszabb megbesz¢lést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondoldsat jelenti.
Kezdeményezheti a sziil6, kisgyermekneveld, intézményvezetd. A szakmai kompetencian
taulmend kérdésekben kérhetd egyéb szakember kdozremikddése.

e Sziilécsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetésiik a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztato
aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a
sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztdsa, egymas
meghallgatisa segitit a sziil6i kompetenciaérzés megtartdsaét. Lehetdség van az egymastol
hallott helyzetkezelési moddok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertodr
bovitésére. A kisgyermeknevel6tdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok
nevelési szokasait. .

e Sziiloi értekezlet
A Dbolesddén beliil a sziiléi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkoz6 tdjékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozando
dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal keriil sor sziildi
értekezletre, de a bolcs6dét vagy a gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben
rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

e Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt kapcsolattartasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az
irasbeli tdjékozatok, hirdetdtablak, honlap, kozosségi oldalakon valdo megjelenések
lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre, informacid atadasra.
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14. ABOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY,
SZOLGALTATO KAPCSOLATRENDSZERE

e Bolcsode és 6voda kapcsolata
A gyermekek életében fontos momentum az 6vodassd valds. A zokkendmentes atmenet
érdekében a két intézmény egyiittmiikddése elengedhetetlen. Az 6vodai beiratkozas elott
kozos sziiloi értekezletet tartunk az 6vodapedagogusokkal, ahol Iehetéség nyilik a
szakembereknek arra, hogy bemutassak intézményiiket, szakmai munkajukat és az dvodai
¢letet. Az els6 6vodai napon — a kisgyermek érzelmi biztonsdga érdekében — a
kisgyermekneveld elkiséri a gyermekeket az 01j kozosségbe.

e Egyéb kapcsolatok
A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasa mellett, kapcsolatot tartunk azokkal az
intézményekkel, akik a gyermekek védelmével és a csalddokkal kapcsolatba keriilnek. A
gyermekek veszélyeztetettségének megeldzése, illetve annak megakadalyozasa érdekében
kolcsonodsen jelzéssel éliink és tajékoztatast adunk.
A szakmai munka fejlodését a tuddsmegosztast a jO gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolesddei ellatast nyjtd intézmények, szolgaltatok egymas kozotti egylittmitkddése.
A civil szervezetekkel, egyesiiletekkel vald egyiittmitkodés hozzajarul a bolcsédei ellatast
igénybe vevd csaladok sziikségleteinek, specialis igényeinek kielégitéséhez.

e Kapcsolattartas a sziilokkel:
Fontos a csalad elsédlegességének hangsulyozasa ugy, hogy a gyermekek kiegyensulyozott €s
zavartalan fejlodését, a sziilokkel, gondviseldkkel egylittmiikddve segitsiikk. Hatékonyan
vegyliink részt, a gondozottak személyiségformalasaban.
A csaladdal vald kapcsolatfelvétel a gyermek, otthoni kornyezetében, csaladlatogatas
formajaban torténik, a beszoktatds megkezdése eldtt. Célja, hogy a gyermek a
kisgyermekneveldvel, ne intézményi keretek kozott taldlkozzon eldszor, hanem az otthoni
meghitt kdrnyezetben.

Bolcsddénkben kéthetes anyas beszoktatas biztositott, amely segiti az anyatdl vald fokozatos
elszakadast, és eldsegiti a kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott kialakuld érzelmi
kotédést. Segiti a gyermeket 1) kornyezetének elfogadasaban. Minden gyermeknek van ,,sajat
gondozondje”. Az ,0lelkezési id6t” a kisgyermekneveld, elsGsorban a ,sajat” gyermekei
gondozasara, nevelésére forditja. Igy tobb figyelem jut minden gyermekre, jobban szdmon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait.

A sziildok és a bolcsdde folyamatosan tajékoztatja egymast a gyermekek fejlodésérol. Ez
alapveté fontossagu a személyre sz6lo nevelés — gondozas kialakitasaban, hiszen ezzel is
segitjik a csalddokat gyermekiik nevelésében. A tdjékoztatds mindig Oszinte, hiteles,
személyes hangvételli, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.
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A partneri kapcsolat erdsitése érdekében kozos csaladi programokat szerveziink (pl.: csaladi
jatékdélutanok, mikulas, farsang, gyermeknap, stb.). Tapasztalataink alapjan ezekre igény
van, szorosabbd teszik az intézmény és a sziilok kapcsolatat.

A bolcséde nyitott minden érdeklddd szamara, fiiggetleniil attél, hogy jelenlegi vagy jovobeli
gyermekrdl van-e sz6. Ennek eldsegitése érdekében minden évben ,,bolcsddekostolo™-t
szervezink.

Az idejar6 gyermekek sziilei barmikor bejohetnek ¢és megnézhetik, hogy mi torténik
gyermekiikkel a bolcsédében.

Egyéb kapcsolattartasi formaink:
- lizend flizet
- faligjsag
- egyéni esetekben megbeszélés gondozondvel, ill. vezetdvel.

A bolesddében Erdekképviseleti Forum miikodik, mely a gyermekek, és sziilok jogainak
érvényesitését segiti. Tagjait a mindenkori csoportokbol valasztjuk. A bdlcsdde életével
kapcsolatos valamennyi teriilettel kapcsolatban lehetdéség van a sziildi vélemények
elmondésara az emberi méltosag, a becsiilet tiszteletben tartasa mellett.

A véleményformalas forumai a sziildi értekezletek, a vezetd megkeresése egyeztetett
idépontban, az Erdekképviseleti Forum.

A szabad véleménynyilvanitasi joganak megnyilvanulasi eszkoze ¢és lehetésége az
elektronikus forma és a hagyomanyos papiralapt forma (hirdetmény, honlap stb.)

15. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei ¢let a kisgyermek szdmara élményt nyq;td, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitasdnak modszertani alapja az egyéni banasmodd érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

Tanulas

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz eld
a viselkedésben, illetve a gondolkodéasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat ¢és kornyezetét. A tanuldas a gyermek kordbol és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe dgyazottan torténik.

A tanulés legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozéds és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikacid. A tanulds formai az
utdnzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol
szdrmaz6 ismeretszerzés ¢és szokaskialakitds. A kisgyermeknevelének a sajatos nevelési
igényli gyermekek esetében szem eldtt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb 1d6t
vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tdmogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és
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gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek kozott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A
személyes és a szocidlis kompetencidk kialakuldasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatod
segitségét. Ezekben a helyzetekben a gyermek sikeres probalkozasait a felnétt megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egyiittmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben
(6ltozkodés, pelenkacsere, WC hasznalata) sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges,
hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa gyakorlast
igényel. A felndttel vald6 kommunikaci6 érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrol
adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozds mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az
Ondllosodés folyamatat, ezért a kisgyermekneveldnek a gondozési helyzetekben tamogato,
megerdsitd 1égkort kell teremtenie.

Elelmezés

A modern taplalkozastudomanyi elvek szem el6tt tartasaval, a HACCP kdvetelményeknek
megfelelden torténik.

Az étrend tervezésekor figyelembe vessziikk, hogy a gyermek a bolcsédei minimum
haromszori étkezés esetén az ajanlott napi energia — és tdpanyagtartalom 75%-at megkapja.
Az étrendiink igazodik az életkori sajatossagokhoz, valtozatos, idényszerli, izében
Osszehangolt.

Etkezéseknél figyelembe vesszilk a gyermeki kompetenciat. Minden gyermek a sajat
sziikségletének megfelel6 mennyiséget fogyaszt el a felkinalt ételb6l. Szem el6tt tartjuk, hogy
lehetdséget biztositsunk az 6nallo étkezésre valo torekvésben.

Jaték

A jatek a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, el@segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést. Ezért szabad a gyermek
onkéntes kezdeményezésén eldzetes ismeretein, tapasztalatain alapuld tevékenységét kell
fokuszba helyezni. A kotott foglalkozas jellegli tevékenységeknek a bolcsddei nevelésben
nincs helye. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6,
eszk0zok) biztositdsaval ¢€s neveldi magatartdsaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitdl és a helyzettdl
fliggben kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat
oOtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsOsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok
alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald egyiittlét oromforras a
kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyuajt, segitve a szocidlis képességek
fejlodését.
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Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy:

- a napirend megszervezésénél megfeleld idO jusson a jatékra

- nyugodt 1égkort biztositunk,

- reagalunk a gyermekek igényeire, jelzéseire

- a helyzetnek megfelel6 modszert alkalmazzuk a jaték iranyitasaban,

- a gyermekek ¢életkordnak megfelelden biztositjuk, ill. cseréljiik a jatékeszkodzoket.

Mozgas

A szabad mozgastevékenység lehetdségének biztositasaval célunk a természetes mozgaskedv
és mozgasigény kielégitése.

A csecsemd- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak ¢és fejlédésének
idészaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforrds a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az
érdeklddést, fenntartsdk a mozgésaktivitast €s hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint
a szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség haszndlata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb oromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszk6zok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjk,
végezhetik az egyes mozgéasformakat, fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozési miiveletekben valo aktiv
részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

Monddka, ének

A bolcsddében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa,
ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, a k6zos
éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz 1igazodo, felelosséggel kivalasztott ¢és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak
esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését €s tovabbélését.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazéas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi biztonsdgot ad a kisgyermeknek. Az
ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deriis, baratsagos
légkor megteremtéséhez. Hangszerekkel igyeksziink érdekesebbé tenni a liiktetések, ritmusok
vilagat. A bolcsddében végzett zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget nydjt a
kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.
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A bolcsddében az éneklés tudatos nevelési forma, mely a gyermek onkéntes érdeklddésére
épiil.

Az éneklés vezet legkozvetlenebbiil a zene atéléséhez, megértéséhez, teljes élményt ad, részt
vesz benne az egész test. Harmonizalo hatast gyakorol a teljes személyiségre, szerepe van a
testi, érzelmi, értelmi, szocialis fejlodésben.

A jatékos mozgassal kisért dalok, mondokék fejlesztik a gyermek ritmusérzékét, mozgasra
késztetik, fejlesztik utanzd képességét, mozgaskoordinaciojat. Az éneklés megnyugtatja a
gyermeket, befolyasolja kozérzetét, felszabaditja, batoritja, kigyogyitja a gétldsokbdl,
félelmekbdl. A szoveg és mozgas jatékhelyzethez kapcsolasa fejleszti a gyermek képzeletét,
bele¢ld képességét, kreativitasat. Alkalmasabba teszik a figyelemre, fegyelemre, erdsodik
koncentracios képessége, memoriaja.

Az olbeli dalos jatékok erdsitik a gyermek kotddését a vele foglalkozo felndtthoz. A tobbi
gyermekkel valo k6zos éneklés megajandékozza az egyiittes tevékenykedés és Osszetartozas
¢lményével. Megtanul tarsaival egyiittmiikodni, egymasra figyelni, egymast elfogadni.
Novekszik a gyermek szereplésvagya, erdsodik énképe, Onbizalma, magabiztosabba valik,
jobb lesz a kapcsolatteremtd és problémamegoldod képessége.

A kisgyermek zenei képessége abban nyilvanul meg, hogy érzékeny a kornyezet hangjaira,
szivesen hallgat zenét, éneket, 6 is kitalal ritmusokat, didolgat, helyes hangsullyal ejti a
szavakat, a dallamot képes mozgassal kovetni.

A bolcsddében nincs kiilon foglalkozasi program az énekléshez. A kisgyermekneveld minden
olyan alkalommal énekelhet, amikor a gyermek figyelmét nem koti le valami mas, amikor a
jaték légkorébe beleillik egy-egy jatékos dal. Figyelembe veszi a gyermekek életkorat, egyéni
fejlettségét, igényét. Az éneklés iddtartama fligg a gyermekek hangulatatol, érdeklddésétdl. A
gyermek részvétele az éneklésben kotetlen, nem cél, hogy a gyermek megtanuljon énekelni.
Csak akkor daloljon, ha kedve van. Ezek gyakori ismételgetése oromot szerez nekik, a
nagyobbak szivesen, onként meg is tanuljak.

A bolcsddében nincs gépzene, hogy a gyermek ne szokja meg a személyes kapcsolat nélkiili
,hattérzenét”.

A gyermekek korében nagy érdeklddeést keltenek a hangszerek, hiszen latjdk azt, aki zenél,
latjak a hangok eldcsalogatasanak modjat. A gyermekek kezébe is adhatunk hangszert, hogy
kiprobaljdk a hangok eldidézését. A csoportszobdban a gyermekek altal elérhetd helyen
helyezziik el a hangszereket, (csorgddob, dob triangulum, csérgdkarika, ritmusbot, nyeles
csorgd, kasztanyetta) hogy barmikor hasznalhassak.

A bolcsédében a kiilonbozd iinnepek eldtt a kisgyermekneveldk az adott {inneppel
kapcsolatos verseket, dalokat mondogatnak, dalolnak, ezekkel kdzelebb hozva a gyermekhez
az lnnep 0romét. A bolcsddei linneplés ¢lménye viszont nem homalyosithatja el az otthoni
tinnep hangulatat, hiszen a gyermek élményeinek legfébb szintere a csalad kell legyen, a
bolesdde csak kiegészitd szerepet vallal.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis
fejlodésre. A versnek elssorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiill a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges
kommunikécios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés €élménye segiti az aktiv
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szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzését. A bolcsddei ellatast nyajtd
intézményben, szolgéltatonal a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

Az irodalmi alkotasok kivalasztasanal fontos feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek
¢letkori sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez, érdeklédéséhez igazitsuk.

A napi tevékenységek soran tobbszor is mondogathatunk —a helyzethez ill6- mondokakat,
rovid verseket.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadod
igényei befolyasoljak elsésorban.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forradsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés
- nem annak eredménye. Eppen ezért nem kételezé jellegiiek a gyermekek érdeklédésének
megfelelden kapcsol az ilyen jellegi tevékenységikor.

A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek és elegendd i1d0 biztositasa, az egyes
technikdk, eszkozhasznilat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld
technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotd tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakadd Orom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatisainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formak a bolcsddei ellatast nyujtd intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyo
eszkdzok hasznalata, firkalds, gyurmdzés, ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag
ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elOkészitéséhez és megoldasahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrél valé gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
siiteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,.én csindlom”
élményének, az egyiittességnek, a koz0s munkalkodasnak és a tevékenység fontossadganak,
hasznossaganak 4télése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefliggések felfedezésére, megértésére.

Kiemelt szakmai célkitiizések

A neveld-gondozd munkank soran kiemelt célunknak tartjuk a gyermekekkel megismertetni
az Oket korlilvevo kornyezetet, hisz a mai virtualis vilagban erre egyre kevesebb figyelem
iranyul, valamint ebbdl adodoank az €16 beszéd, anyanyelvi készségek elsajatitasa is hattérbe
szorul. Nevelésiink sordn ezeket a teriileteket kiemelten fejlesztjiik.

Természet tevékeny megismerése

A gyermek aktivitdsa és érdeklodése sordn tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb

természeti — emberi - targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyair6l. A valosag
felfedezése sordn pozitiv érzelmi viszonya alakul ki a természethez.
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A gyermek mikdzben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokdba jut, melyek a
kornyezetben valo, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz, tajékozodashoz sziikségesek

A kornyezet megismerése soran matematikai tartalmu tapasztalatoknak, ismereteknek is
birtokaba jut a gyermek. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat:
alakul itéloképessége, fejlodik tér-, sik- €s mennyiségszemlélete.

A kisgyermekneveld feladata, hogy tegye lehetdvé a gyermek szamara a kornyezet tevékeny
megismerését, biztositson alkalmat, idot, helyet, eszkozoket a spontan ¢és szervezett
tapasztalat- és ismeretszerzésre, a kornyezetkultura és a biztonsagos életvitel szokasainak
alakitdsara. A természeti koOrnyezet alaposabban megismerhetd, ha a bolcsddébe is
behozhatok olyan természetes anyagok, amik nem tartoznak a jatékkészlethez:

e Termények, kavicsok, toboz

e  Zoldség, gylimdlcs — gyiimdlcsnap
Levelek, termések, vesszok, gydkerek — ragasztas, nyomdazas, festés

e Evszakok megismerése: iddjarés, szinek, fak levelei, termések, viragok, allatok, stb.

konyv
Ezek eldsegitik azt, hogy a gyermekek az ket kozvetleniil koriilveve és a tagabb természeti,
tarsadalmi kornyezetrdl életkoruknak megfeleld, biztonsdgos eligazodast és tajékozodast,
tapasztalatokat szerezzenek.
A természet megismertetésével a gyermekek élmény ¢és fantaziavilaga gazdagodik, kialakul az
esztétikum irdnti érzékenységiik, fejlédik kommunikéciojuk, tag teret kap a beliilrél fakado
motivacio, kreativitas, kialakul benniik a természet szeretete / nem tordelik le az agakat, nem
tépdesik a viragokat, nem tapossak el a bogarakat stb. / fejlédik én-tudatuk, nyitottabba,
érdeklédoveé valnak kornyezetiikkel szemben.

Az anyanyelv elsajatitasa, kommunikacios képeségek megszerzése

A mesélés-verselés, mondokazas folyamatosan jelen van a bolcsddei életiinkben, a nap
folyaman barmikor adodik arra lehetdség, hogy a gyermekek kérésére, vagy a
kisgyemrekneveld kezdeményezésére egyiitt jatszunk. A gyermekek szivesen jatszanak a
babaszobéba, etetik, altatjdk a babakat, melyekhez kapcsolodva mondogatunk verseket,
mondodkakat.

Az udvaron a csiga, katica, pillango6 stb. felfedezésekor kezdeményeziink ehhez kapcsolodo
mondokak, énekek eljatszasat, melyekkel nem csak a gyermekek ritmusérzése fejlodik, hanem
kiejtése, beszéde is, szokincse gazdagodik.

A gyermekek a bolcsddében tolti a nap nagy részét.

Az érkezés pillanatatdl a délutani hazamenetig a kisgyermekneveld foglalkozik vele. Az 6
személyisége, egyénisége, felkésziiltsége meghatarozo.

Mivel beszédelsajatitas nagyrészt utanzassal torténik, ezért nagyon fontos a kisgyemekneveld
mintaértékli beszéde. Ezért torekedniink kell arra, hogy valtozatosan fejezziik ki magunkat,
tigyelve a hibatlan, érthetd, vilagos és tiszta hangképzésre. Keriiljiik a hangos beszédet,
beszédiinkkel érzelmeinket is képesek legyiink kifejezni és hasznaljuk a metakommunikacié
eszkozeit is. A nyugodt és derlis 1égkor megteremtésével noveljiik a gyermekek beszédkedvét,
hogy Dbatran ¢és bizalommal forduljanak hozzank. A személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetekben atélt olbeli jatékok, mondokdzas pozitiv élményeket kelt, dromélményt,
érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Segiti az anyanyelv elsajatitdsat a személyiség-
fejlodését, hozzajarul a gyermek lelki egészségéhez. A mindennapi gondozasi miiveletek €s
egyeb tevékenységek igen sok lehetdséget biztositanak az olbeli jatékokra, mondokézasra,
egylittjatszasra. A gyermekek ¢€letkoranak érdeklodésének megfelelé konyvek bdovitik
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ismereteit, szokincsét. A meghallgatas, a beszélgetések kezdeményezése, az értd figyelem a
kérdések megvalaszolasa, mind-mind ezeket a megismerési folyamatokat segiti. A
kommunikécids kedv felébresztésének és fenntarthatosaganek tehat elsddleges szerepe van.
Nagyon fontos, hogy a kisgyermekek tigy szocializdlodjanak, hogy szokasukké valjanak a
meghitt beszélgetések a csalddban €s a csaladon kiviil is.

Unnepek, népszokasok, rendezvények

,Bolcsodekostolo”

Betekintést biztositunk a bolcsdde életébe.

A gyermeket a szililével egy csaladi déleldttre varjuk. Babeldadas a kisgyermekneveldk
eldadasaban, ajandék, kozos a jaték a csoportszobaban €s az udvaron.

Mihaly-napi vasar
Vasarba latogatas, 6vodasok megtekintése.

Marton napi kézmiives délutan és ludas felvonulas
Kézmiives délutan a csalad tagjaival libas jatékok lampionos felvonulas.

Mikulas
Dalokkal, versekkel Mikulasvarés, Mikulds ajandékot hoz.

Karacsonyi iinnepség
Karacsonyvar6 dalok, mondokak, ajandékkészités, kozos linneplés az 6vodasokkal.

Farsang
Délelétt a gyermekek €s csoportba dolgozo felndttek jelmezbe bujnak. Zene, tdnc, mulatsag,
stb.

Husvét
Husvéti néphagyomanydrzé napokon részvétel (kiszézés, locsolkodas)
Tojasfestés a gyermekekkel. Husvéti csoki tojaskeresés az udvaron.

Viz vilagnapja, Fold napja
Bekapcsolodas az ovodasok ,,z61d napi” programjaiba

Anyak napja
Ajandékot készitiink az édesanyaknak, nagymamaknak. Enekelgetéssel, mondokéazassal
tinnepi hangulatot teremtiink.

Gyermeknap
Ko6z0s tinneplés, jaték, meglepetések az 6vodasokkal.
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16. A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK NEVELESE,
GONDOZASA, FEJLESZTESE

A jogalkotd szandéka, hogy a sajatos nevelési igényi gyermekek minél korabban
bekeriiljenek a napkozbeni ellatasba, fliggetleniil attol, hogy a korai fejlesztést a bolcsédében
biztositjak/ szakért6i vélemény alapjan/ szamukra, vagy sem. A cél elsésorban az, hogy minél
tobb sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen a napkozbeni ellatasban, tehat minden
gyermek szamara biztositani sziikséges az esélyegyenldség lehetdségét. A segitségnyujtas
tehat azt is feltételezi, hogy a gyermeknek napkozben a bolcsddében biztositjdk az ellatasat,
ugyanakkor a fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bolcsédében a sajatos nevelési
igényli gyermekek egészséges kozosségbe vald integraldsa dnmagéban is fejlesztd hatassal
bir. Bolcsddénkben a specidlis csoport szervezésének feltételei nem adottak, ezért egészséges
csoportba integraltan tervezziik nevelni-gondozni a specialis igényl gyermekeket. Az egyénre
szabott fejlesztést ezek a kisgyermekek a Pedagdgiai Szakszolgalattal kotott megallapodas
szerint kapjak meg. Az integraci6 soran az egyéni foglalkozas és a gondozasba épitett
fejlesztés, az ép tarsakkal vald egyiittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodését.
A gyermekek napkozbeni ellatdsaban fokozott figyelmet forditunk az ilyen gyerekeket neveld
csalddok segitésére. Mindezekkel segitjiik az egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi
beilleszkedést.

17. MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN A
NEVELOMUNKA BELSO ELLENORZESE

A bolcsddei nevelésben-gondozasban mindségnek nevezziik az ott folyd munka azon
jellemzoit és sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges
fejlodését, az életkori sajatossdgoknak és egyéni igényeknek megfelelé banasmodot, a
gyermekkozpontisagot jol felszerelt intézményben.

Feladatok:

A bolcsédék mitkodését szabalyzd dokumentumokban foglaltaknak megfelelé munkavégzés
(alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcsddei gondozds-nevelés szakmai
szabalyai, SZMSZ, bels6 szabalyzatok).

Az elvégzett munka rendszeres €és igényes dokumentacidja

A sziilék elvarasainak megismerése, kompetenciajuk biztositasa, 1) egyiittmiikodési formak
keresése.

A miikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi rendszer
kidolgozasa

A Dbels6 ellenérzés legfontosabb feladata a bolcsédében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.

A bolcsddei csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, az
ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozoval, akinek joga van arra irasban
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észrevételt tenni. A sziiloi elégedettséget évente sziildi elégedettségi kérddiv formdjaban
mérjik.

17.1 Kisgyermeknevel6k tovabbképzése

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végz6 szakemberek szamara
kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet a 9/2000 (VIIL4.) SZCSM rendelet tartalmaz.

A tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzésen vald részvétellel teljesithetd. A
képzési ciklus (4 év) alatt fels6foku végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
tovabbképzési pontot kell megszerezni.

A kotelezé tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
litemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehetdséget biztositunk
a kisgyermeknevelok érdeklodési korének megfelelden. Tovabbképzési iitemterv alapjan
szervezzik a szakemberek részére a képzésen valo részvétel biztositasat.

Onképzés: a bolcsddében dolgozéd szakemberek, a tovabbképzésen valo részvételen kiviil is
rendszeresen képzik magukat. Szakkdnyvek olvasasaval, szakmai folyodiratok beszerzésével,
jogszabalyokat értelmez6 kiadvanyok olvasasaval, internet hasznalataval.

18. DOKUMENTACIO

A kisgyermeknevelok altal vezetett dokumenticiok a gyermekek fejlddésének nyomon
kovetését szolgalja. A dokumenticiok vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat,
valamint adatvédelmi szabalyokat maximalisan figyelembe kell venni.

A intézményvezeto altal vezetett dokumentacio

e Statisztika - havi statisztika, éves statisztika, kedvezményezett gyermekek
nyilvantartasa;

o A gyermekek alapnyilvantartasa, a téritési dijjal kapcsolatban (Gyermekvédelmi tv.
szerint);

e Heti étrend tervezet az élelmezésvezetdvel;

e Jelenléti kimutatés, tAvolmaradas, egyéb hianyzasok, helyettesitések intézése;
szabadsag

e FElektronikus taj alaptl nyilvantartas vezetése a KENYSZI (Kozponti Elektronikus
Nyilvantartas) rendszerben.

e A dolgozok munkakori meghatarozasa, alkalmassagi vizsgalatok elrendelése,
ellendrzése (mikor kell ismét elrendelni);

e Tovabbképzési kotelezettség nyilvantartas

e  Munkakori leirasok készitése, frissitése;

e [Létszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok;

e Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartasa;

o Koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése;
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o Targyi eszkozok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités;

e Szakmai ellendrzések dokumentalasa

e Belso szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata

e Intézményi dokumentumok éves feliilvizsgalata, jogszabaly modositasoknak
megfeleld aktualizalasa (szakmai program, SZMSZ)

Egyéb: sziildi értekezlet dokumentalasa (jegyzokonyv)

Etkezési kedvezmény jogosultsagait igazolé dokumentumok
A kisgyermeknevelo altal vezetett dokumentumok
e Csoportnapld

e A bolcsddei gyermek fejlédési dokumentaciod: bolesddei torzslap, fejlodési napld
e (Csaladi flizet
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19. INFORMACIOATADAS INTEZMENYI GYAKORLATA

Ertekezletek tervezett rendje.

Célja: A bolcsdde szakmai és mitkodési feladatainak koordinalasa aktualis feladatok
utemezése és eldkészitése.

Résztvevok: Téma: Felelos: Idépont:

Nevelési év nyari

Bolcsdde dolgozoi id6szak értékelése. Intézményvezetd Augusztus ho
Uj nevelési év, éves
munkaterv el6készi-
tese, megbeszélése

Kisgyermeknevel6k, Aktudlis feladatok Intézményvezetd Minden 2. héten Hétfo

Dajka, takarito Aktualis feladatok Intézményvezetd Havonta

Bolcséde dolgozoi L. féléves munka Intézményvezetd Februar ho
értékelése

Bolcsdde dolgozoi II. féléves munka Intézményvezetd Jnius ho

értékelése
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20. A BOLCSODE DOKUMENTACIOJANAK NYILVANOSSAGA

Az 2011.¢évi torvény CXII torvény altal megfogalmazott adatszolgaltatasnak, az intézmény az
alabbi modon tesz eleget:

e Az intézmény szolgaltatasairol szolo tajékoztatas helyi modja
Az intézmény altal nyujtott szolgaltatasokrol az intézmény hirdetdtablajan, a Tapiogyorgye
honlapjan (www.tapiogyorgye.hu) tajékozodhat a lakossag. A fenntart6 minden év februar
15-ig tajékoztatja a sziiloket a bolcsdde nyari nyitvatartasi rendjérol.

e Szakmai Program nyilvanossaga

A fenntart6 altal jovahagyott Szakmai Programot a sziilok szamara hozzaférhetové kell tenni.
Elhelyezve az intézmény irod4jaban. A betekintést az intézmény vezetdje biztositja. A
bolcséde  Szakmai  programja  megtekinthetdé — Tapidgyorgye  kozség  honlapjan
(www.tapiogyorgye.hu).

e Szervezeti Miikodési Szabalyzat nyilvanossaga

A fenntarto altal jovahagyott SZMSZ-t az intézményben a sziillok szdmara hozzaférhetdvé kell
tenni. Elhelyezve az intézmény iroddjaban. A betekintést az intézmény vezetdje biztositja. A
Kastélykert Bolcséde —Intézmény SZMSZ-e megtekinthetd Tapiogyorgye Kozség honlapjan
(www.tapiogyorgye.hu).

e Hazirend nyilvanossaga

A Hazirendet a fenntartd jovahagyasat kovetden, nyilvanossagra kell hozni. Ki kell

fliggeszteni, a sziilok szamara is megtekinthetd helyre. Elhelyezve az intézmény irod4jaban a
csoport faliujsdgjan. Beiratkozaskor a sziiloknek szobeli tajékoztatast kell adni a Hazirend
tartalmarol és 1 pld-t szdmara atadni. Tovabba megtekinthetd Tapiogyorgye Kozség
honlapjan (www.tapiogyorgye.hu).
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MELLEKLETEK

1. Megallapodas
2. Kérelem/Adatlap Bolcsddei Felvételhez
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Szakmai Program 1. sz. melléklet

MEGALLAPODAS
Bolcsodei ellatas igénybevételéhez

mely létrejon egyrészrol a Kastélykert Bolcsode, (képviseli: Lestak Péter Janosné

intézményvezeto) és............ lakeim:. .o )
torvényes képvisel6/sziilé — a tovabbiakban ellatast igényl6 - kozott a mai napon a térvényes
képviseld gyermeke. ..o (anyja

DBV . et szil.helye, ...
ideje:............ €Vt ho............ nap) bolcsodei ellatasa igénybevételérol az

alabbiak szerint:
1. Az ellatas helye: Kastélykert Bolcsode.

- Az ellatas legkésébb annak a bolcsodei nevelési évnek a végéig tart (augusztus 31.),
amelyben a gyermek a 3. életévét betoltotte.

- Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az ovodai nevelésre, a 4. évének betdltését koveto augusztus 31-ig
nevelhet6 és gondozhaté a bolcsédében.

- Sajatos nevelési igényt gyermek a bolcsédei ellatas keretében a Pest Megyei Pedagogiali
Szakszolgalat szakvéleménye alapjan legfeljebb hatéves koraig fejlédését biztositd
nevelésben — gondozasban vehet részt. Sajatos nevelési igénya gyermeket a bolcsédébe
probaidével vesziink fel, melynek idétartama: egy honap.

3. A bolcsodei ellatas megsziintetésének modja:

A bolcsédei elldtds megszinik:

- A bolcsédei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek harmadik életévét betoltotte
€s érett az ovodai nevelésre,

- A gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-én, ha a gyermek a 3.
¢életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem volt érett az
6vodai nevelésre, és ovodai jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolta,

- A gyermek a hatodik életévének betoltését kovetd augusztus 31-én, ha sajatos nevelési
igényét a Szakért6i Bizottsag megallapitotta,

- Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcséde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato, illetéleg
magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését. Szakvélemény kialakitasa el6tt mas
szakember (gyogypedagogus, pszichologus, kisgyermekneveld) véleményét is kikérheti.

4. A szolgaltatas formaja, modja:

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas keretében alaptevékenységként napkozbeni ellatast

nyujt a gyermek szamara. A gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfeleléen az
alabbiakat biztositja:

- A nevelés- gondozas feltételeit,

- A torvényes képvisel6 kozremikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

- Megfelel6 textiliat, batorzatot,

- A jatéktevékenység feltételeit,

- A szabadban valo tartozkodas feltételeit,

- Az egészséges taplalkozas kovetelményének megfelel6 étkeztetést a kiilon jogszabalyban
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meghatarozottak szerint.

A 0-3 éves kora gyermekek napkozbeni ellatasat biztosito bolcséde esetén kiilon kerdil
meghatarozasra a gondozasra, nevelésre, nappali feliigyeletre és a foglalkozasra vonatkozoan,
valamint az étkeztetésért fizetendo téritési dij mértéke.

Az intézményi téritési dijat a Szocialis igazgatas és szocialis ellatasok helyi szabalyozasarol
sz6lo6 Onkormanyzati rendelet allapitja meg. Ennek alapjan:

STy

STy

egy ellatottra juto napi 6sszege. A téritési dijat az intézmény a napi 6sszeg altalanos forgalmi
adoval novelt 6sszegének és az igénybe vett étkezések szamanak, valamint az alabb felsorolt
normativ kedvezmények figyelembevételével allapitja meg. Ennek alapjan:

TN

rendeletében meghatérozott dij)
6. Téritési dij kedvezmények igénybe vétele:

Az 1997. évi XXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
(tovabbiakban Gywvt.) 21/B. §. (1) bek alapjan:

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani

a) a bolcsédében, mini bolcsédében nyujtott bolcsddei ellatasban vagy dvodai nevelésben
részesiild gyermek szdmara, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval és
tarsadalombiztositési jarulékkal cs6kkentett 6sszegének 130%-at vagy

ae) nevelésbe vették;

A kedvezményes téritési dij igénybevételére valo jogosultsagot a személyes gondoskodast
nyujto gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szolo 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 6.
melléklete alapjan nyilatkozattal és igazolasokkal alatamasztani sziikséges.

A téritési dijat a targyhonap befizetési napjain kell befizetni Tapiogyorgye Kozség
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodajaban vagy atutalassal

11784009-15730772-00000000 szamlaszamon

A Gyvt. 148.§ (10b) Bolcsddei ellatas biztositasa esetén a téritési dij fizetésére koteles sziilo,
mas torvényes képviseld a Tbj. 4. § 4. pont 4.1. és 4.2. alpontja szerinti foglalkoztatoja
részben vagy egészben atvallalhatja a téritési dij megfizetését.

7. Sziiléi nyilatkozatok:
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s Sziiloé/torvényes képviselé nyilatkozom arrol, hogy a Gyvt. 33. § (1), (2) bekezdésében
foglaltak értelmében a személyes gondoskodast nyajto ellatas megkezdésekor
megkaptam a tajékoztatast az alabbiakrol:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartasokrol,

c) az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi kozotti kapcesolattartasrol, kiillonosen a
tavozas és a visszatérés rendjérol,

d) az érték- és vagyonmegdorzés modjaral,

e) az intézmény hazirendjérél,

f) panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

g) a fizetendo téritési, illetve gondozasi dijrol,

h) a jogosult jogait és érdekeit képvisel6 érdekképviseleti forumrol.

s A Gyvt. 33. § (3) bek. b)-c) pontja alapjan koteles vagyok a torvény alapjan vezetett
intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni, valamint nyilatkozni a jogosultsagi
feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban beallott valtozasokrol.

s Sziiléként /torvényes képviseloként nyilatkozom, hogy abban az évben, amelyben a
gyermek szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be harmadik életévét, a
bolcsodei ellatasat a nevelési év végéig igénybe kivanom venni.

8. Panaszjog gyakorldsanak modja:

A jelen megélapodasban foglalt - intézmény részérdl fenndllo — kotelezettségek
elmulasztasa esetén panaszaval az intézményvezetShoz, az Erdekképviseleti Forumhoz
/Szabalyzata és elérhetosége a gyermekoltozo falivjsagjan olvashato/ tovabba a bolcsdde
ayermekjogi képviseldjéhez
Meggyesfalvi Boglarka, elérhetosége: 06-20-489-9555... e-mail cime:
boglarka.meggyesfalvi@ijsz.bm.gov.hu

Jelen megallapodas a gyermek ellatasa megsziinésének napjaval érvényét veszti.

Jelen megallapodas két eredeti és két masolati példanyban késziilt, harom szamozott oldalt
tartalmaz.

A megallapodast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul vették és
alairtak.

A megallapodast a felek k6zés megegyezéssel modosithatjak.

Datum: Tapiogyorgye, 20...8V.....oovviiiiiiiiiiiiieannen. ho....... nap
Ellatast igénylé/sziilé/torvényes képviseld intézményvezetd
P.H.

A megallapodast kapjak:

1. Sziilé/torvényes képviselé — eredeti példany
2. Kastélykert Bolcséde — eredeti példany

3. Intézményvezet6 — masolati példany
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Szakmai Program 2. sz. melléklet

KERJUK IDE NE [RJON!
BOLCSODEI FELVETELI KERELEM
FORMANYOMTATVANY
bolcsadei felvételi kérelem benyujtisdahoz
Alulirott ... (szilild/gyam neve) kérem................oooiiiiiiint. nevi

Bolcsode, amelybe kéri gyermeke felvétrelét:

X |1 Tapiogyorgye Kastélykert Bolcséde | 2767 Tapiogyorgye, Batthyany u.3.
' Feladetellatasi hely:

A.) Személyi adatok

1. A kérelmezett gyermekre vonatkoz6 adatok:

N OV et

F N 8] T 1 TSP

Lakohelye: [ [ ] 1] iranyitoszam utca/ut hazszam
Tartézkoddsi hely: [ [ [ [ | iranyitoszdm utca/ht hazszam
(A lakohely és a tartozkoddasihely megadasakor a lakcimnyilvantartasba

bejelentett lakohelyet, tartozkodasi helyet kellfeltiintetni.)
Aldhuzassal jelélje, hogy életvitelszeriien hol lakik!

Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele (TAJ): ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

2. A kérelmezdvel a kérelem benyujtasa idépontjaban kdzos haztartasban €16 kozeli
hozzatartoziiok szama: .......... 6
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2. Torvényes képviselok

adatai:

Adatok

Kérelmezé sziilé/gyam

Hazastars/élettars

Név:

Sziiletési hely, 1d6:

Csaladi allapot:

Foglalkozas:

Munkahely:

Lakohely

Tart6zkodasi hely:

Elérhet6ség
(telefon, e-mail)

3. Kozos haztartasban €16 testvérek adatai:

Név:

Sziiletési id6:

Hol van elhelyezve
(intézmény neve, cime)

4. Kozos haztartasban ¢é16 kozeli hozzatartozok adatai:

Név:

Anyja neve: Sziiletési hely,id6

Rokoni kapcsolat

Miért kéri a bolcsédei elhelyezést?

a) sziil6 munkavallalasa D

b) sziil6é egyediilallo

[]

C) sziil6 iskolarendszerii képzésben vesz részt

d) sziild idéskori | ]

[]

B)  €QYED OK: ...oe et e e e e e e e e e e e e e et e e e et e et e e e s

(Aktudlis rész x-szel jelélendo!)
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Részesiilnek-e gyermekvédelmi kedvezményben? Igen Nem
Kapcsolatban allnak-e a Korai Fejleszté Kozponttal: Igen Nem

Rendelkezik-¢ a gyermek Szakért6i Bizottsag altal kiallitott
szakért6i véleménnyel: Igen Nem

Rendelkezik-¢ a gyermek Szakért6i Bizottsag altal kiallitott
szakértdi véleménnyel? Igen Nem

Kapnak-¢ a gyermek utan ,.tartos betegsége” miatt emelt
szintli csaladi potlékot? lgen Nem

Igényel-e a gyermek specialis diétat? Igen Nem

B.) Nyilatkozat étkezési téritési dij megallapitasahoz
A sziil6 (gondviseld) az esetleges intézményi étkezési téritési dij megfizetését vallalja
igen

nem

C.) Jovedelmi adatok

A tablazat kitoltése kotelezd, a jovedelmekrdl — a csaladtamogatési torvény szerint folyodsitott
csalddtamogatasi ellatas kivételével — mellékelni kell a kérelemhez a jovedelem tipusanak
megfeleld igazolast.

Kérelmezdvel | Kérelmezdvel kozos haztartasban

ko6zos €16 kozeli hozzétartozok jovedelme

Jovedelmek tipusai Kérelmez§ | haztartdsban
jovedelme | €10  hazastars | Gyermek | Gyermek | Egyéb
(€lettars) személy:

jovedelme

1. Munkaviszonybol €s mas
foglalkoztatasi jogviszonybol
szarmazdé  jovedelem és

tappénz

2.Tarsas és egyéni
vallalkozasbol Ostermel6i,
szellemi és mas Onallo
tevékenységbol szarmazo
jovedelem

3.Nyugellatas, megvaltozott
munkaképességli  személyek
ellatasai (példaul rokkantsagi
ellatas, rehabilitacios ellatas),
egyéb nyugdijszerii rendszeres
szocialis ellatasok
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4.A gyermek ellatasahoz ¢és
gondozasahoz kapcsolddo
tamogatasok (kiilonosen:
GYED, GYES, GYET, csaladi
potlék, gyermektartasdij,
arvaellatas)

5.0nkormanyzat, jarasi hivatal
és munkaiigyi szervek altal
folyositott rendszeres pénzbeli

ellatasok
6.Egyéb jovedelem (tartasdij,
0sztondij, értékpapirbol

szarmazd jovedlem, ingatlan-,
fold bérbeadasbol szadrmazo
jovedelem stb.)

7.0sszes nettd jovedelem

8.0sszes  nettd  jovedelmet
csokkend tényezok (pl. fizetett
tartasdij 0szege)

Egy fore jut6 havi csaladi nettd jovedelem (ligyintézd tolti ki!): Ft/ho

D.) Nyilatkozatok
1. Felel6sségem tudataban kijelentem, hogy
a.) életvitelszeriien a lakohelyemen/a tartozkodasi helyemen élek (megfelelé rész
alahuzando, azzal, hogy ezt a nyilatkozatot csak abban az esetben kell megtenni, ha

bejelentett lako- és tartozkodasi hellyel is rendelkezik),

b.) az ellatasra vald jogosultsag feltételeit érintd lényeges tények, koriilmények
megvaltozasardl 15 napon beliil értesitem az ellatast megallapitod szervet,

c.) akozolt adatok a valosagnak megfelelnek.

2. Tudomasul veszem, hogy a kérelemben kozolt jovedelmi adatok valodisagat a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 131.§.(5) bekezdése
alapjan a hataskort gyakorlo szerv — a Nemzeti Ado- és Vambhivatal hataskorrel és

illetékességgel rendelkezd adod- és vamigazgatdsaga Gtjan — ellendrizheti.

3. Hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekvédelmi eljaras soran torténd
felhasznalasahoz.

) G

sziilo/torvényes képviselé alairasa
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Tajékoztato a kérelem Kkitoltéséhez
A kérelemnyomtatvanyt a mellékelt igazolasokkal egyiitt kell benyujtani.

A bolcsodei felvételi kérelem 202.. év........... ho....... napjatol -............ ho...... napjaig
nyujthaté be.

A) Személyi adatok
Kozo6s haztartasban €16 kozeli hozzatartozok
az egy lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezd
— sziil6, a sziil6 hazastarsa vagy ¢lettarsa (szilo alatt a csaladba fogado gyamot kell
érteni, ha a csaladba fogadd gydm a gyamsaga ala helyezett gyermek tartasara koteles),
— 20 évesnél fiatalabb, 6nallo keresettel nem rendelkezd gyermek,
— 23 évesnél fiatalabb, 6nallo keresettel nem rendelkezd, a nappali oktatas munkarendje
szerint tanulmanyokat folytat6é gyermek,
— 25 ¢évesnél fiatalabb, 0nallé keresettel nem rendelkezd, felsGoktatdsi intézmény
nappali tagozatan tanulmanyokat folytatdé gyermek,
— korhatérra valo tekintet nélkiil a tartosan beteg ¢s a fogyatékos gyermek,
— az elézdeken kiviil a Ptk. csalddjogra irdnyadd szabdlyai alapjan a sziild vagy
hazastarsa altal eltartott rokon.
Egyediilallé: az a személy, aki hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt vagy hazastarsatol kiilon él,
kivéve, ha élettarsa van.

C) Jovedelmi adatok
A havi jovedelem kiszamitasakor iranyado idészak:

— rendszeres jovedelem esetén a kérelem benyujtasat megeléz6 honap,

— nem rendszeres jovedelem, illetve vallalkozasbol, 6stermelésbdl szarmazo jovedelem
esetén a kérelem benyljtasat megel6zd tizenkét honap alatt kapott 6sszeg egyhavi
atlagat kell figyelembe venni, azzal, hogy azon honapoknal, amelyek adobevallassal
mar lezart iddszakra esnek, a jovedelmet a bevallott éves jovedelemnek e honapokkal
aranyos 0sszegében kell beszamitani.

Jovedelem: a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban:
Szjatv.) szerint meghatarozott, belfoldrél vagy kiilfoldrél szarmazo — megszerzett — vagyoni
értek (bevétel), ideértve az Szjatv. 27.§.(1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott bevételt,
valamint az Szjatv. 1. szamu melléklete szerinti adomentes bevételt, tovabba az a bevétel,
amely utdn az egyszerisitett vallalkozoi adorol szol6 torvény, a kisadozo vallalkozasok tételes
addjarol és a kisvallalati adordl szolo tovény vagy az egyszerlsitett kozteherviselési
hozzajarulasrol sz616 torvény szerint adot, illetve hozzajarulast kell fizetni.

A jovedelmi adatok alatt havi nettd jovedelmet kell érteni. A nettd jovedelem kiszamitasanal a
bevételt az elismert koltségekkel €s a befizetési kotelezettséggel csokkentett 6sszegben kell
feltlintetni.



Elismert koltség: az Szjatv elismert koltség, valamint a fizetett tartasdij.

Befizetett kotelezettségnek mindsiil a személyi jovedelemado, az egyszertsitett vallalkozasi
ado, a maganszemélyt terheld egyszerisitett kozteherviselési hozzajarulas, egészségbiztositasi
hozzajarulas és jarulék, egészségiigyi szolgaltatasi jarulék, nyugdijjarulék, nyugdijbiztositasi
jarulék, magan-nyugdijpénztari tagdij és munkavallaloi jarulék.

A csalad tagjainak jovedelmét kiilon-kiilon kell feltiintetni. A csaladi potlékot, az arvaellatast
¢s a tartdsdij cimén kapott Osszeget annak a személynek a jovedelmeként kell figyelembe
venni, akire tekintettel azt folyositjak.

Jovedelem tipusai

Munkaviszonybdl és mas foglalkoztatasi viszonybdl szarmazé jovedelem: kiilondsen a
munkaviszonyban, kozalkalmazotti, kdzszolgalati kormanyzati szolgalati, allami szolgalati
jogviszonyban, birdsagi, iigyészségi, igazsagiligyi szolgalati jogviszonyban, honvédség,
rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatitos és szerzddéses szolgalati jogviszonyaban
folytatott munkavégzésre iganyuld tevékenységbol, tovabba szovetkezet tagjaként folytatott —
személyes kozremitkddést igényld — tevékenységbdl szarmazd jovedelem.

Tarsas és egyéni vallalkozasbdl, dstermeldi, illetve szellemi és mas 6nallé tevékenységbol
szarmazo jovedelem: itt kell feltiintetni a jogdijat, tovabba a bérbeadd, a valasztott
konyvvizsgald tevékenységébdl szarmazd jovedelmet, a gazdasigi tarsasdg maganszemély
tagja altal kiilon szerz0dés szerint teljesitett mellékszolgaltatast.

Tappénz, gyermekgondozasi tamogatasok: tappénz, terhességi- gyermekagyi segély,
csecsemdgondozasi dij, gyermekgondozasi dij, gyermekgondozast segité ellatas,
gyermekgondozasi segély, gyermeknevelési tamogatas, csaladi potlék, gyermektartasdij.

Nyugellatas és egyéb nyugdijszerii rendszeres szociali ellatasok: dregségi nyugdij, 6zvegyi
¢és sziiléi nyugdij, arvaellatas és baleseti hozzatartozoi nyugellatasok; korhatar eldtti ellatas,
szolgalati jaranddsag, tancmiivészeti életjaradék, atmeneti banyaszjaradék, rokkantsagi ellatas,
rehabilitacios ellatas, rokkantsagi jaradék, rehabilitdcids jaradék, politikai rehabilitacios
ellatasok, hazastarsi potlék, hazastars utan jaro jovedelmpotlék, kozszolgalati jaradék.

Onkormanyzat, jarasi hivatal és munkaiigyi szervek altal folyésitott ellatasok: kiilondsen
az 1doskortiak jaradéka, az egészségkdarosodasi ¢€s gyermekfeliigyeleti tamogatas, a
foglalkoztatast helyettesitd tamogatas, az éapoldsi dij, az addssagesokkentési tdmogatas;
munkanélkiili jaradék, allaskeresési jaradék, allaskeresési segély, képzési tdmogatisként
folydsitott keresetp6tlo juttatas.

Egyéb jovedelem: példaul az Osztondij, szakképzéssel Osszefiiggd pénzbeli juttatisok,
felzarkoztast eldsegitdé megélhetési tamogatds, neveldsziildi dij, szocidlis gondozoi dij,
végkielégités és allampapirbdl szarmazo jovedelem, ingatlan és ing6d targyak értékesitésébdl,
vagyoni €rtékii jog atruhdzudsabol szarmazo jovedelem, életjaradékbol, fold és mas ingatlan
bérbeadasabol szarmazo jovedelem, illetve minden olyan jovedelem, amely az el6z6 sorokban
nem kertilt feltiintetésre.
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A kérelemhez sziikséges mellékletek

o akérelmezo sziil6/torvényes képviseld lakcimkartyaja
e agyermek TAJ- és lakcimkartyaja
o sziilok/ egy haztartasban €10k el6z0 havi nettd jovedelem igazolasa (bér, csaladi potlék

GYES,GYED, egyéb jovedelem stb.)

e sajatos nevelési igényl/korai fejlesztést igénybe vevd gyermek esetén: szakértoi
vélemény

o ¢telallergias gyermek esetén: szakorvosi vélemény

e a munkaltatd igazolasa a munkaba allas idOponjtjarol és a munka, napi idétartamarol
(4,6,8, oras munkavégzeés), amely abban az esetben sziikséges, ha a gyermek nappali
feliigyeletét korabban ellato sziild munkaba allasa miatt kérik a bolcsddei felvételt

e jovedelemigazolasok

o 16. ¢letévét betoltott gyermek esetén az oktatasi intézmény igazolasa a nappali oktatés
munkarendje szerint fennall6 tanuldi vagy hallagatéi jogviszonyrol

e cgyetemi, fOiskolai hallgatd esetén az oktatdsi intézmény igazolasa az 0Osztondij
0sszegérol

o cgyediilallo, kiilonéld sziild esetén:

o az egyediilllosag tényére vonatkozo nyilatkozat (egyediilallo aki: hajadon, nétlen,
Ozvegy, elvalt, hazastarsatol kiilon €l és nincs élettarsa). Az egyediilallosag tényét
a magasabb Osszegli csaladi potlék folydsitasardl szolo igazlas is tantsitja,

o a gyemrek elhelyezésére, ideiglenes hatalyu elhelyezésére vonatkozd birdsagi,
illetve gydmhatosagi dontés; a gyamrendelés targydban hozott gydmhatosaégi
hatarozat; a gyermek elhelyezésére €s a sziiloi feliigyelet gyakorlasara vonatkozo
gyamhivatlai jegyzokonyv, a gyermektartdsdij megallapitasardl rendelkezd vagy
az egyezséget jovahagyo birosagi itélet, vagy végzés masolata, ennek hidnyaban a
sziilok kozos nyilatkozata, valamint a gyermektartdsdij utolsd6 havi Osszegének
igazolasa (bankszamlakivonat, postaszelvény, atvevd sziilé nyilatkozata). Ha
tartasdijat nem kap: a tartasdij megallapitasa irdnti birosagi kereset masolata, vagy
a tartasdij birdi uton torténd végrehajtasa iranti kérelem igazolasa, vagy az allam
altali megeldlegezését kezdeményezd iratok masolata.

e munkanélkiili esetében:

o allaskeresési ellatdsban részesiild esetén a megallapitd hatarozat masolata és
postaszelvény/banszamla értesitd az utols6 havi kifizetett ellatasrol

o jovedelem nélkiili munkanélkiili esetén a munkanélkiili személy erre vonatkozo
irasbeli nyilatkozata

Nem magyar allampolgar sziild és/vagy gyermek esetében felvételi kérelem leadasahoz a
fentieken til sziikséges dokumentumok:

e aszild és gyermek jogszer(i tartozkodasat igazold dokumentum

e agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata
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